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Introduccion

"He aqui yo os envio como a ovejas en medio de los lobos;
sed pues, prudentes como serpientes y sencillos como palomas"
Mateo 10, 16:

Esta cita del apdstol Mateo mas de uno la conoce, ademas es frecuente que el dia del Contador se
envien tarjetas o correos electronicos —emails- conmemorativos incluyendo esta cita Biblica. Puede que
suene bastante dura si la aplicamos a la actividad del Auditor, pues implicitamente se esta indicando
que los lobos estan en las organizaciones, lo cual es una fuerte aseveracion si se tiene en cuenta que
las relaciones de los hombres se basan en la buena Fe. Pero quien ha estado en Auditoria, sabe que se
debe pensar colocandose en los zapatos del sujeto que presuntamente pudiera tener la alevosia y la
premeditacion, -asi no exista dicho sujeto- para poder realizar hallazgos o hacer recomendaciones.
Maxime si en la organizacion auditada se cuenta con la infortuna de dar con algunos personajes que
procuran de alguna manera que no se encuentren pruebas, pues son un riesgo para su trabajo o su
fuente de ingresos “extra”. Una tactica es “empapelar” o “Atiborrar” de documentos al Auditor. Quien
ha trabajado en Auditoria Interna sabe que la diferencia con la Auditoria Externa es mucha. Nada mas
piense que por lo general se tienen pocas horas para auditar cierta area y encima de todo, solo una
muestra.

Pero no solo eso; los lobos en sentido figurado pueden ser otros tales como el lobo del trabajo bajo
presion, el cual es en mi opinidn el mayor de todos, pues en medio de los afanes las cosas a veces
quedan mal hechas, (ademas la intensidad horaria laboral deteriora tu vida personal), si no se poseen
metodologias o ayudas que le permitan ser mejor en lo que se hace. (O e/ lobo de la negligencia, /a
displicencia, la codicia, la pereza, el vicio o la corrupcion, estos ya no son lobos propios sino demonios
propios, por no ir mds alld todavia y hablar de perseguir una mejor calidad de vida a toda costa, o aun
la misma esperanza de ser un dia ricos —ricos? ¢En que sentido?- son demonios mas peligrosos gue nos
incitan a que empefiemos nuestro futuro, y con ello peligrosamente estar en la posibilidad de que,
abrumados por las deudas perder el dominio de un criterio claro. Recordemos que la Biblia en
Proverbios 22 nos ensefa que "De mas estima es el buen nombre que las muchas riguezas, y la buena
fama que la plata y el oro”. Mas adelante, en el versiculo 7, apunta que "El deudor es sirviente del
prestamista”. Asi’ pues, ojo con eso). Quienes estamos en esta actividad, sabemos lo critico y el sumo
riesgo que se asume al opinar sobre los Estados financieros. Cuando revienta una situacion el primero
gue sufre las consecuencias es el Auditor o Revisor Fiscal, y por mas que el dictamen indique que la
produccion de los Estados Financieros es responsabilidad de los administradores, eso no lo salva de que
le corten o renueven sus servicios de asesoria. Después de ellos, las miradas recaen en los
administradores que resulten implicados. Recordemos que cuando estallaron los fraudes en EEUU de
Enron y Worlcom entre otros, fueron tan graves que dieron al traste con la existencia de la
multinacional de Auditoria niimero uno del mundo, Arthur Andersen.

Este es un libro que aborda la utilizacion del Excel en la labor del Auditor, del Contador y del
Administrador. Es un libro hecho desde la experiencia del dia a dia hacia Excel. La cantidad de criterios,
preferencias, perspectivas, estilos de presentar o necesidad de presentar la informacion, hace que sea
muy dificil satisfacer las necesidades de los usuarios a la hora de confeccionar sus informes o los
reportes que exigen. Esta situacion hace que se llegue a la situacion de bajar o de descargar un listado
gue estaba destinado a imprimirse a Microsoft Excel, y a partir de Excel es que se comienza a trabajar.
Las maneras de trabajar los listados bajados en archivo plano a Excel poco se ensefian y en la vida real,
he podido observar casos extremos en los que el desconocimiento de las herramientas y metodologias
que se pueden implementar a través de Excel, hacen que incluso se disponga de una persona dedicada
a organizar la informacién del archivo plano durante algunos dias. (Mayor costo de mano de obra en la
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oficina. ¢Y cuando no hay apoyo?) Es aqui en donde el conocimiento del manejo de este maravilloso
aplicativo hace la diferencia entre un profesional y otro.

Esta labor tan manual, que supone una dedicacion de tiempo a tal punto que no se justifica que un
profesional que ha invertido tanto tiempo en su formacion -frecuentemente universitaria- termine
dedicando horas depurando y organizando la informacion de archivos planos ain mas que las
actividades propias de su profesion, en lugar de emplearlas para lo que realmente fueron contratados:
Actividades que apoyan la Vision y la Mision empresarial, pero que dada la cantidad de prerrogativas
terminan creando un cuello de botella que solo alcanza a dar un minimo cumplimiento a las
necesidades Gerenciales.

Otra razon mas poderosa aun para aprender a trabajar los listados bajados como archivo plano a Excel,
sobretodo para los Auditores y Revisores Fiscales, es el hecho de dar cumplimiento en Colombia al
Articulo 37 de la Ley 222 de 1995 “Cifras fielmente tomadas de los libros y previamente confirmadas”.
Para confirmar, lo mejor seria tomar los libros oficiales o los listados auxiliares, bajarlos tal cual como
son a Excel, es decir, originales, (para que luego no digan que uno se ha inventado las cifras) dejarlos
en una hoja de calculo intactos, (Pues en el listado consta la fecha y hora de generacién del listado,
una foto de la situacién contable), hacer una copia del listado o reporte original en una hoja anexa y
sobre ella depurar la informacion; es decir, limpiarle todas las rayitas y encabezados de listado que no
le facilitan a Excel hacer calculos sobre ella: Convertirla en una base de datos y con esta base, si
comenzar a cruzar con la informacion detallada de los mddulos de cartera, o de inventarios, u otros
sistemas o aplicativos, ver si ambas bases "se conversan” como se suele decir. Todo esto se puede
hacer muy rapidamente con la ayuda de Excel. Por rapidamente me refiero a minutos, sino segundos.

No saber buen Excel para un Contador, Auditor o Administrador, puede ser una seria desventaja
competitiva, incluso tan grande como lo es no saber Inglés. Pero saberlo manejar, es una maravilla.
Sobre todo el tema de las macros de Excel. Es por eso que este libro no le ensefa las herramientas
basicas de Excel. En el mercado ya hay muy buenos libros que lo pueden llevar de la mano y superar el
nivel basico. Ademas en Internet hay manuales sobre Excel basico muy buenos (como la biblia del excel
2007 o 2010) que puede descargar gratis en Acrobat (Los documentos Acrobat son los archivos con
extension .Pdf) a su computadora.

Este libro propende por mostrarle maneras de trabajar la informacion, temas que hacen la diferencia en
relacion con los demas textos del mercado y recursos disponibles en Internet.

También es importante decir que para un Profesional de las ciencias de la administracién puede ser una
tortura tener que depender de otras areas -como informatica-, al momento de trabajar grandes
cantidades de informacién. Yo le aseguro que en cuanto le comience a encontrar el gusto al buen Excel,
encontrarda que su dependencia del area de informatica descendera tremendamente, pues ya no
necesitara que le hagan consultas a la base de datos o que le creen desarrollos con todo lo que ello
supone, (Sobretodo el costo, pues crear y hacer algo nuevo nunca es gratis, con el consecuente
impacto en el Presupuesto) y antes evaluara el trabajo que normalmente ellos hacen. Por ejemplo, en
una plataforma JDEdwards o BPSC que corre sobre el viejo pero poderoso AS/400, los mddulos
(Facturacién, Cartera, Inventarios, etc.) manejan tanta informaciéon que viaja hacia la contabilidad, que
saber, poder decir, meter "/as manos a la candela”y asegurar, que todo lo que esta en la contabilidad
es 100% todo lo del modulo es una afirmaciéon que no se hace, no se puede hacer a la ligera. Sin
embargo, se debe de estar en condiciones de poderlo verificar y por lo tanto asegurar. En cuanto sepa
como hacerlo (manualmente en minutos, o en segundos mediante macro), y en cuanto detecte
transacciones que no viajaron hacia la contabilidad, o cualquier otra inconsistencia, una sonrisa
aparecera en su rostro cuando le demuestre a los de informatica, por ejemplo, que algunas partidas o
porciones de informacion se quedaron "volando”y no se asentaron correctamente en la contabilidad.
Las casas de software se han “puesto las pilas” en este sentido y ahora propenden por sacar versiones
en las cuales ya no hay procesos de “interfaces” entre los mddulos y la contabilidad, propenden porque
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las transacciones queden “en linea”, pero el usuario final poco cambio detecta en este sentido, por lo
tanto es un cambio que poco se valora porque en ultimas no tendria porque hacerlo, pues el
programa contable DEBE en todo momento y COMO SEA, asegurar la informacion.

El potencial de Excel es tan grande, que un libro que lo abarque todo seria una enciclopedia por lo
menos de 5 tomos. Hay manuales de Excel-macros en Ingles que superan las mil paginas. Es por eso
que me centro en los temas que considero son los mas relevantes para los profesionales de las ciencias
de la administracion. El libro se enfoca en los archivos planos del sistema contable CG1, pues como
profesor, noto la gran cantidad de compafiias que lo usan, es por eso que a su vez me centro en las
metodologias que utilizan a la hora de trabajar la informacion de los archivos planos.

Por otra parte, la experiencia me indica que para las areas contables es dificil liberar tiempo para tomar
clases, mas aun para asistir a seminarios de Excel. Nada mas el tema del trafico, (solo por citar uno de
los inconvenientes), el stress del desplazamiento, lo absorbente del trabajo, es para matar cualquier
intencion. Estamos en un “corre-corre” tenaz, incluso entre la espada y la pared. Los contadores deben
soportar transacciones de ultima hora aln después de cierre y encima de eso, producir los Estados
Financieros a la velocidad de la Luz, un pulmén respirandole en la nuca diciendo: "Quiubo Ya?”. Si no
lo sabe aun, este libro le dara algunas bases para que comience a generar esos reportes con mucha
rapidez. Pero deberd hacer un esfuerzo, romper un poco sus habitos, armarse de paciencia, ir
aprendiendo, ensayando y con mucho cuidado introducir las nuevas metodologias, que debera probar,
0 €jercitarse en ellas antes de implementarlas, para no pasar ratos desagradables con su jefe.

El libro cuenta con el apoyo que el autor del libro presta en la comunidad de Excel Audi, (antes Excel
Maquial)

Excel Audi

* 4 Grupo cerrado — excelaudi@groups facebook.com
& 43 miembros & Fotos & 2 documentos

Para encontrar el grupo en Facebook debe digitar esta direccion:
http://www.facebook.com/groups/excelaudi/
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Solo los profesionales de hoy que hagan un esfuerzo y propendan por aprovechar el potencial de la
herramienta que siempre ha estado desde cuando eran adolescentes, podran hacer la diferencia e
imponerse a los demas. Y no deberan temer que lleguen firmas de auditoria del exterior quebrando
precios pues ustedes de la mano de Excel los podran bajar aln mas. En sus manos siempre ha estado
el poder para hacer Inteligencia de Negocios y Contabilidad Forense, solo por citar algunas actividades.

Espero que el libro sea de tu agrado y me colabores adquiriéndolo y dandolo a conocer con tus amigos
y colegas. También te pido de todo corazén que me ayudes a combatir el problema de la pirateria. No
permitas que el libro se fotocopie. Si lo haces, estaras destruyendo la ventaja competitiva que
adquieres, lo que te diferencia de los demas, la posibilidad de mejorar y diferenciar tu talento la hechas
por la borda, y con todo lo que ello implica, me perjudicas tremendamente. Este proyecto lleva mas de
un afio, te aseguro que si hubiera nacido en cuna de oro seguramente no hubiera escrito un libro de
estos, pero la necesidad es la madre de la industria. Apelo a tu sentido Etico y profesional para que me
ayudes en esta gesta. Espero que este trabajo rinda sus frutos para poder continuar con la labor
pedagdgica de seguir ensefiando y escribiendo libros de Excel, que cubran otros temas igualmente
importantes en la organizacion.

Me doy cuenta de la cantidad de talento que tenemos entre nosotros. Las nuevas generaciones del play
stationy el nintendo ya han crecido y vienen pidiendo pista, avidos de demostrar que son lo mejor de lo
mejor. El Contador y el Administrador del Futuro es aquel que es en todo momento resolutivo y a la
manera de los paisas, no preguntan “...Y ahora que hacemos?” sino que piensan en cémo solucionarlo.
¢No ha notado que en nuestra profesion, los inconvenientes y los problemas son lo que nos da de
comer? Profesionales con una proactividad pasmosa, que no son esclavos del tiempo ni de la
costumbre, que no los atan los habitos laborales sino que encuentran las mejores metodologias para
realizar todo mucho mejor, mas rapido, incluso mas bonito y a cambio de mas econémico, el mayor
volumen rendird y creara a su vez mayor valor. Profesionales que cuando el jefe va, ellos ya han vuelto,
y cada vez generan mayor valor agregado al trabajo. Nada le quedara “Grande” al Contador. Antes por
el contrario, comenzara a reirse de todas las adversidades. El Contador de este siglo XXI integrara mas
conocimiento de sistemas a su haber y verdaderamente, en lugar de trabajar principalmente para la
administracion de Impuestos, apoyara a la organizacion presentando informes acertados y oportunos
para una efectiva toma de las decisiones. Comienza dando ese primer paso o reafirmandolo si ya estas
en la senda, retoma la capacidad creadora que poseemos todos los seres y desligate poco a poco de la
actividad hacedora. No olvides cuestionar, validar y verificar constantemente.

Finalmente te comparto esta cita milenaria del sabio Lao-Tsé, que nos dejo en su libro E/ Tao-Té-
King:

"Para gobernar las cosas el mejor consejo es ser sobrio.

El ser sobrio equivale a ser previsor.

El ser previsor equivale a estar preparado y fortalecido.

Estar preparado y fortalecido equivale a poseer una capacidad infinita.
Y poseer una capacidad infinita es ser siempre afortunado”

Alejandro Quiceno Garcia
Santiago de Cali, Sabado Abril 10 de 2010
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Breve Historia de la Hoja de Calculo.

“Para saber addnde vas, debes saber de donde vienes”, reza cierto proverbio judio. (Informo que no lo
soy y que no tengo ningun problema con la diversidad religiosa). Y en el tema del Excel, es importante
conocer, por lo menos en forma resumida, toda el agua que ha corrido antes que Usted
afortunadamente se interesara por este aplicativo.

Considero que no se ha hecho la debida justicia al reconocerle a los Contadores por lo menos haber
sentado las bases de lo que seria la hoja de cdlculo. Economistas y Contadores académicos la
promovieron mucho antes de que la generacién de expertos en computadores de los afos 60
estuvieran interesados en las hojas de célculo electronicas. Quizas habran oido hablar a nuestros
amigos Contadores de la vieja guardia, como se trabajaba antes con unas “Superhojas”
Multicolumnarias muy grandes, con las cuales se registraba manualmente la informacion. Estas hojas
formaban los libros Contables y los habia para todos los casos. Estas Grandes hojas, frecuentemente
denominadas “Matriz de informacion” (palabra clave) eran —y aun son hoy en dia en sitios en los cuales
no llega la tecnologia aun- la base del sistema de informacion.

Pues bien, esta nocion de “Matriz”, nos sirve para retroceder ain mas en el tiempo, para reconocer que
las matrices han sido empleadas por los contadores desde hace cientos de afios. La historia registra
(seguramente la tendencia fue fuerte entre los expertos del tema de la época, pues no todos los doctos
gustan de documentar o divulgar su conocimiento tan duramente logrado, pues el conocimiento
duramente adquirido es un tesoro con el cual agregas valor y te diferencia de tu competencia) que
fueron las matrices contables de De Morgan (1846), Rossi (1889) y Gomberg (1927) y las aplicaciones
en algebra de matrices por Leontief, Frich y otros; una etapa posterior corresponde al intento, a finales
de los anos 1950 y 1960, para generalizar la hoja de célculo y aplicarla sistematicamente, junto con el
algebra de matrices a los negocios contables y financieros. El profesor Richard Mattessich en 1961
impulsé el desarrollo de matrices computarizadas para su utilizaciéon en la contabilidad empresarial.

Desde aqui se establecieron 3 direcciones diferentes: (1) La computarizaciéon de la hoja de calculo y la
simulacién del presupuesto, asi como el principio de los sistemas de contabilidad electrénicos para los
macrocomputadores; (2) La aplicacidon del algebra de matrices a varios problemas de contabilidad de
costos y contabilidad financiera, asi como a la integracién de bases de datos contables con sistemas de
busqueda; (3) La axiomatizacion de sistemas contables que trajeron como consecuencia la estructura o
marco conceptual de la Junta de Normas de Contabilidad Financiera en Estados Unidos (FASB) y en
otros cuerpos emisores de normas de contabilidad. Pero el énfasis para la hoja de célculo fue dado en
la primera direccion, (la simulacion del presupuesto).

Informacion detallada de esto que le menciono, si le interesa profundizar, puede buscar en Internet el
documento “Spreadsheet-Malaga-LV.pdf”.

Aparece la primera hoja de calculo del mundo: El LANPAR

Posteriormente la historia registra que en 1969 se cred el “LANPAR” — LANguage for Programming
Arrays at Random. La cual fue la primera hoja de calculo del mundo. Coinventada y desarrollada por
Rene Pardo y Remy Landau, los cuales la disefiaron y la vendieron a Bell Canada, AT&T y las 18
compariias operadoras de teléfono a través de Estados Unidos, ademas de la planta de General
Motors en Michigan. Fue inventada por la necesidad que la compafia Bell Canada y AT&T tenian con
el presupuesto, pues debian cambiar los datos de por lo menos 2.000 casillas en sus formas
presupuestales, y el plazo de espera que debian soportar los grupos del departamento de servicios de
informacion para reescribir el software en el lenguaje Fortran era de 6 meses a 2 afos.

Pardo y Landau sentian totalmente que esta programacion debia estar en las manos de los usuarios
mas que en los Ingenieros de sistemas. ( Super!!!!) Usando LANPAR, el Senor Art Smith de Bell Canada,
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estuvo en capacidad de programar y hacer TODOS los calculos necesarios en toda la aplicacion, por si
mismo en tan solo un fin de semana. (No /e suena tan familiar y repetitiva esta historia?)

René Pardo y Remy Landau, tampoco fueron ajenos a la larga lucha por lograr la patente, solo la
obtendrian en agosto de 1982 después de largos pleitos y por supuesto después de todo ese tiempo, el
costo de la oportunidad, la imposibilidad de haber lanzado formalmente su producto al mercado
potencial. Esta informacion la puede ver en inglés en la pagina web de René Pardo.

Llega VisiCalc
Los medios indican que los trabajos de Pardo y Landau no tuvieron influencia directa en el desarrollo
del trabajo de Dan Bricklin, creador del programa "“Visicalc”.

La idea se le ocurrid en 1978 a Dan Bricklin a raiz de un caso que debia resolver en la universidad de
Harvard y decidié programarlo en lenguaje BASIC. Como resultado, obtuvo una hoja de célculo capaz
de manipular 5 columnas y 20 filas. Como es visto lo infima que era, le pidié ayuda a Bob Frankston,
Ingeniero del MIT (Massachusetts Institute of Technology) con el fin de expandir la hoja electrdnica.
Posteriormente en otofio de 1978 se les uniria Daniel Fylstra, también del MIT y de la escuela de
negocios ($) de Harvard. Como es natural, Fylstra vio el potencial comercial de la aplicacién si la hacian
correr en un microcomputador Apple. Los tres fundaron en enero de 1979 “Software Arts Corporation” y
comenzaron a mercadear “Visicalc”, (Visible Calculator). La empresa de Daniel Fylstra llamada Personal
Software se convirtid en “Visicorp”; vendio casi un millon de copias del aplicativo.

Aparece la hoja electronica Lotus 1-2-3

Posteriormente en los 80 entraria Match Kapor como disefiador y gerente de producto de Visicorp, y
desarrolld los programas Visiplot y Visitrend, los cuales vendio a los socios de la empresa por un millon
de ddlares. Con estos recursos, mas el apoyo del inversionista Jonathan Sachs, fundaron Lotus
Development Corporation, para comercializar el producto que Kapor habia desarrollado, el Lotus 1-2-3.
En poco tiempo superd a Visicalc. Integrd graficacion y manejo de bases de datos, asignar nombres a
las celdas, definir rangos y hacer macros. Con el éxito obtenido, al poco tiempo compraron Software
Arts y descontinuaron Visicalc, pues en su opinion Lotus 1-2-3 era superior a Visicalc. ...La seleccion
natural del sistema capitalista en accion.

Luego llegaron una multitud de hojas de calculo, quizas las de mayor recordacidon fueron SuperCalc,
Qpro y Excel. En la batalla que seguiria en los frentes legal, venta de empresas, participacion de
mercado entre otros, finalmente ganaria Excel, la cual es hasta hoy el estandar universal de las hojas
de calculo. Lo que tanto critican algunos hoy en dia, es lo que hizo que se impusiera sobre las demas:
el continuo desarrollo y mejora del producto, los cuales eran mucho mas rapidos que los de la
competencia, y los usuarios veian con expectativa las nuevas funcionalidades del software.
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éQue es Excel?

Esta es mi definicion de lo que es Excel: Es el nombre de una aplicacion desarrollada por la Corporacion
Microsoft, (Empresa creada por el famoso Bill Gates) de tipo hoja de calculo que viene integrada en la
“suite” de aplicaciones de computador para la oficina, mas conocida como Microsoft Office, de la que se
sirve todo aquel que necesite crear informes, manejar o administrar o capturar y guardar (o todas las
anteriores) gran cantidad de informacion y con base en ella realizar analisis, efectuar gran cantidad de
calculos y recalculos, los cuales sin una hoja electronica o Excel que es la mejor de ellas, seria mas
complejo y dispendioso. Por esta razén son los Administradores de Empresas, Ingenieros, Contadores,
Auditores, Financieros, Economistas, profesiones y actividades similares de apoyo (7ask force) los que
han encontrado en Excel su mejor aliado.

Veamos la definicion de Wikipedia, la enciclopedia gratis de internet:

http://es.wikipedia.org/wiki/Microsoft Excel

articulo | | discusion | editar histarial |

Microsoft Excel o & a . & @

=) Microsoft Office Excel, mas conocido como Microsoft Excel, es
W " una aplicacidn para manejar hojas de calculo. Este programa es
IKIPEDIA d llado y distribuid M ft tilizad Iment
La enciclopedia libre esarrollado y distribuido por Microsoft, y es utilizado normalmente
en tareas financieras y contables.

huscar

Y que es una hoja de calculo?
Segun Wiki, es:

http://es.wikipedia.org/wiki/Hoja de calculo

/ BT o Probar Beta 2 Registrarse/Entrar
*7 S LN articulo discusion ver codigo fuente historial
P W &/) - g 3
s 3 .28

Hojadecalculo @ e a . & @

) Una hoja de calculo es un programa que permite manipular datos numéricos y
alfanuméricos dispuestos en forma de tablas {la cual es la unidn de filas
WIKIPEDIA e 2 feailarle e mieny
La enciclopedia libre columnas). Habitualmente es posible realizar calculos complejos con farmulas y
funciones y dibujar distintos tipos de graficas.

buscar
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Historia del Excel

Excel hizo su debut en 1985 en los computadores Macintosh de la Compafiia Apple (los Mac fueron los
primeros computadores personales y aun hoy siguen siendo en mi opinion los mejores y los mas
elegantes, pues su arquitectura no facilita entre otras cosas que les entren virus) y nunca perdio su
posicién como la aplicacion de tipo hoja de calculo mas popular de los Mac. En 1987, Excel se incorpord
a los PC (Personal Computers — Computadores personales que serian la competencia mas seria de los
Mac, pues colocaron el PC al alcance de un nimero mayor de personas, el computador personal dejaba
de ser una maquina solo para las clases pudientes y se acercaba cada vez mas a una poblacion cada
vez mayor). El sistema operativo de los PC de IBM fue el D.0.S (Disk Operating Sistem) y
posteriormente Windows, ambos desarrollados también por Microsoft. A Excel le tomo algunos afos
sobrepasar a Lotus 1-2-3, la cual fue una de las aplicaciones mas exitosas en la historia de la
computacion.

Como veiamos en la historia de la hoja de calculo, un gran nimero de hojas de calculo disfrutaron el
éxito antes de que IBM realizara el PC en 1981, entre ellas, estaban VisiCalc y Multiplan. Multiplan fue el
predecesor de Excel, y usaba el sistema de notacién de filas y columnas R1C1 (Row 1, Fila 1 — Column
1, Columna 1: referenciaba las celdas por sus coordenadas de filas y columnas) y aldn hoy se encuentra
disponible como una opcién de notaciéon en Excel. Pero fue el Lotus 1-2-3 el que se dispard al estrellato
muy poco después de su debut y vino a dominar el mercado de la hoja de calculo de la computadora
personal.

Las primeras macros

1-2-3 fue la primer hoja de célculo que ofrecid graficos e integracién con bases de datos en un solo
paquete. Sin embargo, la principal razon de su éxito fue la posibilidad de grabar macros. La historia
cuenta que los desarrolladores del 1-2-3 colocaron las macros para depurar y probar el mecanismo del
producto, y ellos mismos cuentan que solo se dieron cuenta del potencial de las macros a Ultima hora, y
las incluyeron en la liberacion final del producto “por si acaso”.

Sea cual sea el origen de las macros, las macros le dieron a los “No-Programadores” una manera
sencilla de llegar a ser programadores y automatizar las hojas de calculo. Los usuarios "No-
Programadores” tomaron la oportunidad y desde entonces la han aprovechado, por fin tuvieron una
medida de independencia del departamento de Informatica.

Las macros originales del 1-2-3 realizaron las tareas ejecutando las mismas teclas que un usuario
utilizaria para llevar a cabo la misma tarea. Fue, por lo tanto, muy sencillo crear una macro porque no
habia virtualmente nada nuevo de aprender sobre el progreso de la manipulacion normal de la hoja
de calculo a Ia manipulacion programacion. Todo lo que ha habia que hacer era recordar que teclas
presiond y anotarfas. Las Unicas concesiones a la programacion tradicional fueron ocho comandos u
ordenes extra tales como el comando /x. Los comandos /x proporcionaron una manera primitiva de
toma de decisiones que podia ser ingresada por el usuario y una manera de construir mends.

Uno de los mayores problemas de las macros del 1-2-3 fue su vulnerabilidad. Todavia no se habia
inventado el libro con varias hojas de calculo y las macros se tenian que escribir directamente en las
celdas de la hoja de célculo, junto con los demas datos que alli habia. Las macros estaban a merced del
usuario; por ejemplo si se insertaban filas o columnas, esto afectaba el cddigo. También estaban a
merced del programador, pues si se organizaban los datos de la hoja de calculo se afectaria también el
cddigo.

A pesar de los problemas los usuarios revelaron su nueva capacidad de programacion y millones de
lineas de codigo fueron escritos en este lenguaje de programacion, utilizando técnicas recursivas para
superar las limitaciones. Muchos dependieron de cddigo que a menudo se disefiaba mal, mal
documentado y sumamente vulnerable.
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El lenguaje de las Macros XLM

Las primeras macros de Excel requerian que se escribieran en una hoja para macros que se grababa en
un archivo de extension .xIm. De esta manera las macros se guardaban de manera separada de la hoja
de calculo, la cual se grababa en un archivo con extension .xls. Hoy, uno se refiere a estas macros
como las XLM macros, o las Macros de Excel 4, para distinguirlas del lenguaje de macros VBA que se
introduciria en la versiéon 5 de Excel. El idioma de las macros XIm consistia en llamar las funciones
organizadas en columnas de la hoja macros.

Habia cientos de funciones necesarias para proporcionar todas las caracteristicas de Excel y lograr el
control programatico. El lenguaje XLM fue mucho mas sofisticado y poderoso que el idioma de macros
del 1-2-3, aun que las versiones 2 y 3 del 1-2-3, pero el codigo producido no era muy inteligible.

La sofisticacion del lenguaje de las macros de Excel fue una espada de doble filo. Apeld a quienes
tuvieran mejores aptitudes para programar, pero fue una barrera para la mayoria de los usuarios. No
habia relacion sencilla entre la manera que se operaba manualmente el Excel y la manera en que se
programaba. Aprender rapido implicaba dominar el lenguaje XLM.

Otra barrera para la aceptacion del Excel en la PC era que este requeria Windows. Las primeras
versiones de Windows estaban restringidas por el limitado acceso a la memoria de la maquina
computadora, y Windows requeria mucha mas potencia para operar que el D.O.S, (el sistema operativo
anterior al Windows, también de Microsoft). La interfaz grafica del Windows era bien vista, pero para
gue operara bien se tenia que mejorar el equipo, y la velocidad de operacién fue percibida como un
problema.

Lotus cometio el error de asumir que Windows tenia sus dias contados y que pronto seria reemplazado
por el 0S/2, y no se molestd en crear una version de Lotus 1-2-3 para Windows. Los de Lotus colocaron
toda su energia en desarrollar una version de Lotus muy elegante que corriera bajo 0OS/2. Esta apuesta
a “un solo caballo” fue una decision errada que afectd la evolucion del 1-2-3.

Cuando los de Lotus vieron que Windows habia llegado para quedarse, estuvieron en verdaderos
apuros pues veian como los usuarios adoptaban Excel. La primer intension fue desarrollar una version
de 1-2-3 para Windows, la cual salié al mercado en 1991, que realmente era la version 1-2-3 (3) para
D.0.S. Versiones posteriores de Lotus han cerrado la brecha con Excel, pero han sido demasiado tarde
por la adopcion casi universal de Microsoft Office por parte del mercado.

Excel 5

Microsoft tomd una decision valiente para unificar el cddigo de la programacién de sus aplicaciones
Office introduciendo VBA — Visual Basic para Aplicaciones-. Excel 5, liberado en 1993, fue la primera
aplicacién que incluyd VBA. VBA fue introducido gradualmente en las otras aplicaciones de Office en las
versiones posteriores. Excel, Word, Access, Powerpoint y Outlook, toda la suite Office usaba VBA como
su lenguaje macro.

Desde la liberacion de Excel 5, Excel ha apoyado el lenguaje XML y los idiomas de macro de VBA, vy el
apoyo para el lenguaje XLM continuara en el futuro previsible, pero han disminuido los usuarios pues
contindan cambiandose al VBA.

VBA es un lenguaje de programacion orientado a objetos que es idéntico al lenguaje de programacion
Visual Basic en la manera en que es estructurado y en la manera que maneja objetos. Si Usted aprende
a usar el VBA en Excel, sabra como utilizarlo en otras aplicaciones de Office.

Las aplicaciones de Office varian en sus objetos. Para programar una aplicacion debe de conocer el

modelo objeto, el cual consiste en la jerarquia de todos los objetos que Usted encuentra en la
aplicacion. Por ejemplo, la parte del modelo objeto de Excel nos dice que hay un objeto “Aplicacion”
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(Excel), que contiene un objeto “Libro de trabajo” que contiene a su vez un objeto u objetos “Hojas”
que a su vez contiene un objeto Rango, nombres de celda, etc.

VBA es algo mas facil de aprender que el idioma de macro de XLM. Es mas poderoso, es generalmente
mas eficiente, y le permite escribir codigo bien estructurado. Usted también puede escribir codigo mal
estructurado, pero siguiendo unos pocos principios, debe poder producir codigo que es entendido
perfectamente por otros y es razonablemente facil de mantener.

En Excel 5, el cddigo VBA fue escrito en modulos, que también se organizan como las hojas de un libro
de Excel. Las hojas de trabajo, hojas de grafico, y hojas de didlogo fueron otros tipos de hojas que
podrian ser contenidas en un libro de Excel 5.

Un mddulo realmente es como un procesador de texto con algunas caracteristicas especiales que le
ayudan a escribir y a probar el cédigo.

Excel 97

En Excel 97, Microsoft introdujo algunos cambios dramaticos en la interfaz de VBA y algunos cambios
en la modelacion de objetos de Excel. De Excel 97 en adelante, los mddulos no son visibles en la
ventana de aplicacién de Excel y los modulos ya no son objetos contenidos en el Libro Excel. Los
modulos son contenidos en el proyecto de VBA asociado con el Libro y sélo pueden ser vistos y pueden
ser redactados en la ventana del Editor de Visual Basic.

Ademas de los mddulos estandar, también se introdujeron los modulos de clase, lo que le permite crear
sus propios objetos y conseguir acceso a eventos de aplicacién. Los comandos de las Barras de
herramientas (CommandBars) se introdujeron para reemplazar menus y barras de herramientas, y los
Formularios de los usuarios “UserForms” reemplazaron las hojas de didlogo. Ahora los Formularios solo
pueden crearse en la ventana del VBA. Como de costumbre, los objetos reemplazados se mantienen
operativos, pero se ocultan y no se documentan en las pantallas de ayuda.

En versiones anteriores de Excel, los objetos como los botones se “empotraban” en las hojas de trabajo
y solo podian responder a un solo evento, generalmente un clic del raton. Al salir Excel 97 aumentd el
nimero de eventos a los que el codigo VBA podia responder. También se introdujeron los controles
ActiveX que pueden ser incluidos en las hojas de trabajo y los formularios (UserForms).

En esta version el VBE proporciona mucha mas ayuda de la que habia estado disponible antes.

Por ejemplo, como se escribe cddigo, van apareciendo la sugerencia automatica y ayuda sobre los de
métodos y propiedades de los objetos, valores de argumentos, parametros de las funciones, entre
otros.

Excel 2000

En cuanto al editor de macros, el VBA Excel 2000 no introdujo cambios dramaticos, hubo mejoras en
algunas caracteristicas de Excel como las tablas dindmicas. Los usuarios web se beneficiaron con de
Excel 2000, especialmente por la capacidad de guardar libros como paginas web. Tenia también
mejoras para usuarios con necesidad de compartir informacion.
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Excel 2002

Excel 2002 solo tuvo cambios incrementales; una vez mas, las mejoras estuvieron en la interfaz del
usuario antes que en las caracteristicas de programacion. Microsoft se concentrd en mejorar las
caracteristicas web para distribuir los datos en internet. En el Editor VBA se incluyo la proteccion,
SmartTags, RTD (los Datos en Tiempo Real) y apoyo mejorado para XLM.

Las caracteristicas de proteccion permiten el control selectivo sobre las caracteristicas que son
accesibles a los usuarios cuando se protege una hoja de trabajo. Por ejemplo, se puede tener control
sobre lo que puede alterar, que celda formatear, insertar o borrar filas y columnas.

También incluyd la posibilidad de especificar cuales usuarios pueden editar areas especificas y ademas,
si se quiere que utilicen una contrasefia antes de hacer los cambios.

La caracteristica SmartTags es la que permite a Excel reconocer los datos escritos a maquina en las
celdas, como “intuyendo” lo que quiere escribir el usuario. Pero no solo eso: Excel 2002 puede
reconocer abreviaturas del mercado de valores, como MSFT de Microsoft. Cuando Excel ve un Item asi,
muestra un simbolo de SmartTag que tiene un mend movil. Este mend se puede utilizar para obtener
informacion relacionada, como la cotizacién de las dltimas acciones o un informe de resumen en la
compania. Con esta opcion se puede crear nuevo software tipo SmartTag para obtener los datos
disponibles de la organizacién o a través del Internet.

El RTD (los Datos en Tiempo Real) permite a los desarrolladores crear fuentes de informacién; Por
ejemplo, una vez que en una hoja se crea un enlace o vinculo a otra hoja de trabajo, los cambios
realizados en la fuente se muestran automaticamente. Una buena utilidad si se desean obtener los
precios de las acciones que cambian en tiempo real durante una negociacién. Otras aplicaciones
pueden ser las de apuntar a datos de instrumentos cientificos o controladores industriales de proceso.

Como las tecnologias Web son cada vez mas crecientes, se mejord el XLM lo que significd que ahora
era mas facil crear aplicaciones que intercambian los datos por Internet e intranet.

Excel 2003

En Excel 2003 se continuaron introduciendo caracteristicas orientadas a Internet, mejorando el XIm y la
asistencia en linea, capacidad de compartir y actualizar los datos que utilizan los servicios de Windows
SharePoint. Se incluyeron funciones estadisticas; la caracteristica Lista fue introducida para permitir la
gestion mucho mas facil de una mesa de base de datos. La caracteristica Lista hace mas facil clasificar,
filtrar y para redactar los datos. Las listas también pueden ser integradas con SharePoint para compartir
los datos a través de Internet. También se incluyeron nuevas caracteristicas para trabajar de manera
compartida los documentos y derechos de acceso.

Excel 2007
Excel 2007 representd el cambio mas grande de Excel desde Excel 97. El impacto mas grande fue la
nueva interfaz del usuario, que utiliza la Cinta (Ribbon) como el instrumento primario de navegacion,
reemplazando los tradicionales menuls y barras de herramientas. Aunque la cinta es mas facil de
aceptar por los usuarios nuevos, siempre significa que los usuarios experimentados tendrian que
reeducarse.

Excel 2007 superd con creces los viejos limites, llegando a 1.048.576 filas y 16.384 columnas, por

ejemplo. También hay muchos cambios a las caracteristicas de las tablas dinamicas el acceso a las
mismas Y los graficos mas accesibles y mas faciles de manipular.
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Las listas en Excel 2007, son mas faciles de manejar y tienen mas capacidad. La clasificacion (Ordenar)
y los filtros volvieron a ser disefiados; pueden manejar hasta 64 criterios de ordenacion
simultaneamente. También se mejord el acceso a los datos externos, y aumento la gama de fuentes
externas.

Excel 2007 acepta nuevos formatos de archivo que no eran compatibles en versiones anteriores,
aunque los datos pueden ser guardados en formatos mas viejos, aunque con la pérdida de algunas de
las caracteristicas nuevas. Si se quiere guardar un libro con macros, el archivo es diferente comparado
con un archivo estandar.

Los conceptos de seguridad se volvieron a disefiar introduciendo el Centro de Confianza. Las carpetas

se pueden designar como “De confianza” y las macros en estas carpetas pueden correr sin necesidad
de certificados digitales.
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Introduccion a las macros

Que es una macro.

“Macro” es una palabra utilizada para referirse a un conjunto de instrucciones que realizan una accion
recurrente y automatica en una hoja de calculo, en este caso Microsoft Excel.

En otras palabras, cuando Usted en su oficina o area de trabajo y sobre Microsoft Excel, todos los
meses tiene que realizar las mismas cosas, (sobre diferentes bases y situaciones, pero en general, el
mismo contexto) o de manera ciclica cada cierto tiempo, ya sea todos los dias, una semana, quince
dias, un mes, un ano, etc., se dice que el informe, cuadro, analisis u operacion es recurrente. Es decir,
cada cierto tiempo alguien tiene que hacerlo, una vez mas, y asi sucesivamente, una y otra vez. Pues
bien; esta actividad que se repite cada cierto periodo de tiempo, se puede “Grabar” en Excel, todas las
acciones de todo lo que usted hace en la hoja de calculo se puede “listar”, se pueden escribir en una
serie de instrucciones paso a paso y hacer que Excel las ejecute o siga las instrucciones dadas
automaticamente sin necesidad de “Intervencion Humana”. Lo anterior es sencillamente maravilloso,
pues aparte de que ya no tenemos que hacer el trabajo directamente, la velocidad a la que Excel
ejecuta las instrucciones de la lista grabada o escrita, es tan rapido que hasta parece magia.

Veamos lo que al respecto dice Wikipedia:

http://es.wikipedia.org/wiki/Macro

\X/ Macro - Wikipedia, la enciclopedia libre| -~
Probar Beta 2 Registrarse/Entrar

articulo discusion ‘ editar historial

Macro o o a "

"'Para la fotografia, véase Macrofotografia.

' Para el museo, véase Museo de Arte Contemporaneo de Rosario.
WIKIPEDIA i
La enciclopedia libre Una macro (del griego paxpo, significa «grandes), abreviatura de
buscar macroinstruccion, es una serie de instrucciones que se almacenan para gue se

puedan ejecutar de forma secuencial mediante una sola llamada u orden de
ejecucidn. Dicho de otra forma, una macroinstruccidn es una instruccion compleja,
formada por otras instrucciones mas sencillas. Esto permite la automatizacion de
havegacion tareas repetitivas.

III [ Buscar |

Para que nos pueden servir las macros

Excel tiene una poderosa herramienta que le puede ayudar a crear sus macros facilmente, y esa
herramienta se conoce como el grabador de macros. Usted no necesita ser un ingeniero de sistemas
para aprender este tema de Macros. Solo necesita alguien que le ayude a comprenderlas, ponerlas en
practica, “sacarles el jugo”, aumentar su rendimiento (el suyo) y calidad profesional, deshacerse de
tanta operatividad, actividad secretarial, de digitador o como se dice en el argot popular, de tanta
“carpinteria” y enfocarse en el analisis como tal o simplemente, dar mayor valor agregado a su
competitividad u organizacion.
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No es normal que un profesional o cualquier empleado o asistente que se sirva de Excel, invierta (o
desperdicie) tanto tiempo trabajando de manera arcaica el Excel, cuando podrian hacer muchas tareas
en segundos, liberando tiempo y evacuando “cuellos de botella” de informacion.

Como podemos usarlas

Las macros se usan ejecutandolas, o “corriéndolas” que es lo mismo. Cuando usted ya ha grabado una
macro, simplemente la llama (o invoca) mediante una combinacién de letras de su teclado de
computador, o desplegando en Excel en el menl la opcion Herramientas — Macros - Correr una macro
(si se encuentra en Excel 2003) 6, si se encuentra en Excel 2007 a través de la ficha programador, clic
en el icono Macros y seleccionar la macro. En ambas versiones con la combinacion del teclado Alt+F11
se puede llamar la ventana que nos muestra las macros disponibles, ya sea en el libro de Excel que se
ha abierto o en el libro de macros personal.

éComo podemos aprovecharlas?

Conociendo que las macros ejecutan una serie 0 una gran cantidad de acciones en segundos, pues el
recurso es ilimitado como nuestra imaginacion. El enorme potencial de la velocidad significa muchisimo
menos tiempo.

Por ejemplo, un Auditor no necesita de reporteadores especiales o software adicional que le ayude con
cierta informacion tal como revisar si a todos los documentos los asistentes contables les registraron
correctamente los impuestos: Podria solicitar un listado de cuentas auxiliar cronoldgico, (ademas del
listado de terceros en donde figura la calidad tributaria) de todas las cuentas y de todo el mes o
periodo y hacer entre otras cosas, las siguientes:

1) Tomar todas las compras del periodo.

2) Calcular los impuestos.

3) Cruzar el célculo obtenido contra las cuentas de impuesto.

4) Detectar en donde hay inconsistencias tales como comprobantes descuadrados, cuentas con
saldos contrarios, terceros con saldos contrarios, revisar 100% el universo de los consecutivos,
etc.

Por supuesto, no necesita seleccionar una muestra y sobre ella hacer los calculos de impuestos, nada
de eso, puede efectuar auditoria al 100% de la documentacion y solo pedir los documentos fisicos en
los cuales se estén registrando diferencias entre lo calculado por la Macro de Excel vs. Lo contabilizado,
ademas de una muestra adicional para verificar otro tipo de cumplimientos. (Que miedo un auditor asi!!
¢Como hard para detectar en cientos de registros en donde estdn los documentos con problemas?
¢Sera Mago?)

Muestras “Posteriores y selectivas” son cosa del siglo XX. Mediante las macros, usted como jefe de
contabilidad (o sus mismos colaboradores pueden auto chequearse) puede revisar una cantidad enorme
de registros, ya que el que hara ese trabajo sera el Excel mediante una macro, Excel sera en adelante
su mejor colaborador. Por lo tanto podra darse cuenta que si su equipo de trabajo, comienza a
maximizar el potencial de Excel, el rendimiento de su area igualmente se maximizara y el tamarfio del
area contable, o area administrativa, o la que tenga lugar, no tendra que ser mas grande en términos
de recurso de personal, o en otros casos no tendra que obligar a su equipo de trabajo a esfuerzos
laborales adicionales, que es lo que normalmente se ve en toda parte.
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Como podemos grabar las macros

Muy facil: con el grabador de macros. Este grabador de macros es maravilloso, no tienes que
preocuparte en escribir codigo a la vieja usanza o, en otras palabras, no tienes que ser ingeniero de
sistemas para escribir un programa en lenguaje Visual Basic (el Visual Basic es el tipo de lenguaje de
programacion que usan hasta ahora, 2010, no conozco los planes de Microsoft sobre este lenguaje
hacia futuro las aplicaciones de Microsoft) pues los desarrolladores del Microsoft Office de Windows,
crearon esta funcionalidad o aplicacion, mediante la cual, todas las acciones, todo lo que haces en
Excel, en una hoja de calculo, ya sea con los botones, menls, teclado y demas, quedan “grabadas”,
quedan “listadas”, quedan “anotadas”, quedan escritas de una vez todas las instrucciones realizadas
en la hoja de calculo, siempre y cuando esté activo o en accién, el grabador de macros. Mas adelante
se indicara como editar las macros para hacer ciertas cosas que el grabador de macros no puede. Solo
tenga en mente que el asunto es muy ficil, solo siga leyendo con atencién que mientras lo hace, el
conocimiento lo ird embargando.

El grabador de macros

Si usted va a grabar una macro, por lo general se tiene una idea de que es lo que va a grabar. Para que
no pierda tanto tiempo con el viejo pero largo truco de ensayo y error, es recomendable que escriba en
una hoja de papel (fisico) las acciones de lo que va a hacer, Por ejemplo: 1) Selecciono la celda Al; 2)
la copio; 3) me paso a la celda D10, 4) la pego.) Y asi sucesivamente, o una lista de lo que siempre
hace, para que cuando esté grabando la macro, tenga bien claro lo que va a grabar. Por supuesto, esto
no es de obligatorio cumplimiento, ni tiene que ser asi. Puede ir grabando macros que ejecutan
pequenas tareas y luego probarlas, si van quedando bien, unirlas o pegarlas.

Antes de entrar en este tema es conveniente que conozca un poco mas sobre la interfaz de las macros
de Excel y el Visual Basic:

Entrando al modulo de macros en Excel 2003:

Una imagen vale mas que mil palabras, asi que en la siguiente imagen puede ver la ruta del menu a
través del cual se llega en Excel 2003:

Microsoft Excel - Libro2 X
E‘_”l Archiva  Edicion  Ver Insertar Formato Mana 7 Adaobe PDF - 8 X
DEER ISR g Fo NI F N Euraconversion... Bl IH_}, Lo0%e - @ ';' ™ EE
& o Al -1« N | Macro r| b Macros.. Alt+F3

Al - fi Complementos... @  Grabar nueva macro...
] A I B C Personalizar... | ﬂ Editor de Visual Basic  Alk+FLL |
5 = Opcioﬂe:.. ¥ .
3 ¥
4

Entrando al modulo de macros en Excel 2007:

En Excel 2007 se llega por la ficha programador. Es importante conocer que por defecto Excel 2007 no
muestra esta ficha activa. Si no la ve, tiene que activarla. En otras palabras, hacer que aparezca o
“sacarla”. Si esto es asi, (que no la ve en su menu) siga las siguientes instrucciones que se dan a
continuacion: Vaya al simbolo de Windows en la esquina superior izquierda y haga clic:
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Librol - Microsoft Excel

Revicar . Vista Programador Complementos @

| | 3= Insertar -
2 Eliminar ~

'EJ Formato ~

p=——L ]

@l Presione F1 para obtener ayuda.

Llegara a esta ventana:

Documentos recientes

ueva
Abrir
Guardar

]

~

\_-_./

e

la Guardar coma  »
@ Imprimir R
f/j' Preparar 5
@ Enviar R

Publicar »
&/ Publicar

ﬂ =
&El'l'ﬂl‘

Haga clic en el botdn de abajo que dice “Opciones de Excel”. Llegara a esta ventana:
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En esta ventana active “Mostrar ficha programador en la cinta de opciones” (Estd de tercera, en
“Opciones principales para trabajar con Excel”)

Opciones de Excel wt e o)
- Mas frecuentes -k
3 Cambiar las opaones mas populares en Excel
Formuta
Revisiéo Opciones prindpates paa trabagar con Excel
Guardar V. Mostrar minibarma de harramientas M seleccionar
y 7] Habidtar vistas previas activas
Avanzadas
Mostrar ficha Programador en 1a anta de opciones
Personalizar

Combinacion de colores Hegro | v

Estilo de nformacion en pantalla:  Mostrar descnpaones de caractensticas en nformacion en pantalia j

Cree listas para utilizar con artenos de ordenacion y secuencias de relleno: Madificar listas personalizadas.,,

Al aes nueyos Mwos

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo 3
Tomaito de fuente: 11 3

Vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal B
Incluir este numero de hojas 3

Pessonalizat La copia de Microsoft Office

Hombre de usuano:  Aleandro Quiceno

1
Elegir 103 iftomas que desed utilzar con Microsoft Office: | Configurar ifroma.., |

Cancelar |

En cuanto haya activado la opcion, clic en aceptar.
Vera que la ficha programador ya esta disponible: (Esta al lado izquierdo de la Ultima ficha de la
derecha que dice “Complementos” o a la derecha de la ficha “Vista”)

Librol - Microsoft Excel

Datos Revisar Vista Programador Complementos

General b/ }H
5

['$ ~ % 000!/ %3 5°8/[| Formato
condicional ~
i i

Haciendo clic en esta ficha (esto es, la ficha Programador) ya vera que tiene el modulo de las macros y
el Visual Basic:
Puede ver los iconos de Visual Basic y Macros y todo lo demas en la ficha programador:

A "IV m@E-EEER - Libro1 - Mic
Rt
Inicio Insertar Disefio de pagina Foérmulas Datos Revisar Vista Pragramacdar
= =] Grabar macra \'Z’QL A Propledadles ‘ @ o Bropisdades
=2 @ Usar referencias refativas N o ver cadiao ' i;j Pagquetes de
Visual Macros ; Insertar [Modo Ongen |
Basic A Seguridacd de macros » Oisefio B Ejecutarcuadro de dialogo "6 Actualizar da
Codigo Controles

Cuando en ambos sistemas accede al Visual Basic, llega al siguiente médulo: (En ambos Excel, 2003 y
2007 es casi lo mismo):
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< Microsoft Visual Basic - Librol

i Archivo Edicion Ver Insetar Formato Depuracio [ Herramientas Complementos Ventana Ayuda

atpybaen.sls (ATPYBAEN.XLAM)
YBAProject {FUNCRES.XLAM)
¥YBAProject (Librol)
=125 Microsoft Excel Objetos
Hojal (Haojal)
HojaZ (Hojaz)
Hoja3 (Haojad)
387 Thisworkbook

Elg ¥BAProject {PERSONAL.XLSB)
Microsoft Excel Objetos
Gdulos

Dado que este es un libro practico, mas adelante, cuando editemos las macros entraremos a esta
opcion y explicaremos todo lo que sea relevante. No me interesa "atiborrarfo” de informacion de cada
una de las funcionalidades que hay aqui, pues esto, en este momento, en lugar de proporcionarle lo
gue necesita, puede hacerlo pensar que el tema es complejo, y la verdad, nada mas lejos de la
realidad, es algo que como el truco del mago, una vez que lo conoces, se deja de sentir asombro, por
lo tanto, si vamos despacio, asimilara mejor el tema.

Volvamos al tema que veniamos tratando con el grabador de macros:
Pasos para grabar una macro con el grabador de macros:

En Excel 2003:

1) Ir al mend Herramientas - Macro- Grabar nueva macro. Vera que aparece la siguiente ventana,
la cual le pedira alguna informacién que debera proporcionar para poder continuar:
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Mombre de la macro;
Método abreviado:  Guardar macro en:
CTRL+ Este libro IEI
Descripcian:
Macro grabada el 10/04/2009 por Alejandro Quiceno

[ Aceptar ]| Cancelar |

En donde dice “Macrol”, puede darle el nombre que "a bien tenga”. También puede usar una
letra que unida con la tecla Control (de su teclado), puede llamar la macro que grabd y por lo
tanto ejecutarla de una manera mas rapida que si usa el raton. Se podra dar cuenta que el
Excel como toda aplicacion que viene "de/ norte”, satisface la enorme necesidad de trabajo bajo
presion. Es bueno indicar —de una vez- que un usuario Avezado no utiliza el ratén, para
ejecutar las diferentes funcionalidades de Office y de Windows utiliza los atajos de teclado o
"Shortcuts”. Estos atajos de teclado los puede conseguir en Internet, muchos sitios han puesto
la lista de atajos gratis (con el fin de que los visiten, claro esta, solo busque en Google “Excel
Shortcuts™). Sigamos: En este momento NO le recomiendo que coloque una combinacion de
letras, dado que como le decia, por defecto Excel ya tiene muchas combinaciones de letras, por
ejemplo, copiar es Control+C, que se usa mucho. Si Usted a su macro le da también Control+C,
pues Excel le daria prioridad a su macro, -si la guardd en el libro personal- y le correra las
instrucciones en el libro que se encuentre abierto, y le hara un desorden tan complejo como las
instrucciones de su macro. Debe tener también MUY presente que cuando una macro se
ejecuta el botoncito de “"Deshacer” no le revierte lo que hizo su macro.

De igual forma lo que va a grabar se puede guardar en el libro actual o, en el libro de macros
personal. La ventaja del libro de macros personal es que la macro le queda disponible siempre
que abra el Excel, mientras que si la guarda en “Este libro” (el suyo por supuesto), solo
funcionara o la podra correr o ejecutar si tiene abierto el libro en el que grabé la macro.

Nota: Cuando le reinstalan el Excel, PIERDE sus macros de su libro Personal. Asegurese de
copiar todas las macros en un bloc de notas para luego volver a pegarlas en su nuevo libro
Personal. Casos he visto de amigos y amigas que se lamentan de perder las macros gue
construyeron con tanto trabajo

Es bueno que le escriba una buena descripcion, para que, el que abra el libro (o ain Usted
mismo después de alguin tiempo), sepa que es lo que hace su macro.

Al dar clic en Aceptar, vera un botén dque simula ser el viejo boton “Stop” de las viejas
grabadoras o reproductoras de audio que usaban “Casetes”. (Si Usted es de la vieja guardia o
“veterano/a” como yo, debe de recordarlo). Creo que por asociacion de ideas del colectivo de
las personas, fue acertado disefar los botones de las macros con los mismos iconos:

e =

a | H
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En la siguiente imagen vera que se le informa al usuario que Excel esta grabando. Fijese debajo
de donde dice “Hojal”.

Microsoft Excel - Librol

@Erchim Edicion  ¥er Insertar Formato Herramientas Datos
Adobe PDF

DEHdRIEGR @ = -4l o
Arial - 10 == o €

E

a |

4 4 » »[Hojal,/ Hoja2 / Haoja2 /

Lisko Grabando

Usted dira, ¢Pero grabando qué si no estoy haciendo nada? Efectivamente, si no estas haciendo
nada, pues Excel no graba nada... simplemente esta esperando que Usted haga algo tal como
seleccionar una celda, escribir algo, etc., para que el grabador de macros traduzca todas las
acciones que realiza en la hoja de cdlculo, al lenguaje de programacion Visual Basic.
...Francamente, el desarrollo de funcionalidades como estas, han acercado al usuario comin y
corriente al mundo de la programacién sin ser programadores o Ingenieros de sistemas y por lo
tanto, como en todas las esferas en donde entra la automatizacion, desplaza mano de obra.... Y
los ingenieros de sistemas tampoco escapan a esta situacion.

Vamos a grabar algo muy simple, que nos servird para ver que es lo que hace Excel. Para
efectos ilustrativos a la macro le he dado el nombre de “Alejo”. No quiere decir que su macro
se llamara “Alejo”; dele un nombre cualquiera a su macro, -si es que va a hacer el mismo
ejemplo, que no creo necesario- y téngalo presente.

Voy a hacer la siguiente accion: (Recuerde que debe de estar la opcion “Grabando” activada).
En una hoja de calculo Excel, en la celda Al que esta alli sefialada en la imagen, voy escribir
“Nombre” en la celda B1, “Direccion”. En la celda A2, colocaré el nombre “Alejandro”, en B2,
colocaré “Calle busquela con Carrera encuéntrela” y, no mas.

[De w =

F|
Cuando termine de hacer estas cuatro cosas, oprimiré le boton “Stop™: lo cual se
hace para hacer que la macro NO GRABE MAS, es decir, se detenga.

Después de haber realizado lo anterior, vamos por el menl Herramientas — Macro — Macros, y
en la ventana que aparecerd, seleccionamos con el puntero del ratén el nombre de nuestra
macro que esta dentro del cuadro de macros, (el “alejo” que aqui en la grafica esta en color
azul, ese es el que debe seleccionar) NO el que esta debajo de “Nombre de la macro”.
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Mombre de la macro:
”

:
Macros en: Todos los libros abiertos E Opciones. .,
Descripcion
Macro grabada el 10042009 por Alejandro Quiceno

Seleccione la macro de prueba (que en mi caso se llama “Alejo”) y haga clic en el botén
“Modificar”. Al hacerlo, llegara DIRECTO al editor de Visual Basic, (al cual también puede llegar
con la combinacion de letras Alt+F11) y se desplegara el cddigo o instrucciones que le indican a

Excel como hacer esas cuatro cositas:

= Microsoft Visual Basic - Librol - [Médulo1 (Codigo)]

%grchivo Edician  ¥er Insertar Formato Depuracion  Ejecutar  Herramientas  Complementos

Ventana Ayuda -8 X

EiE-d 4|9 P @ b 3 @

ﬂ |(General) j |Aleio

= = Sub Aledjof)

-84 EuroTool (EUROTOOL.XLI '
Egﬁ ¥BAProject (Librol) ' hlejo Macro
E@ Microsoft Excel Objetos ' Macro grabada el 10/04/20029 por Alejandro Quic
Hojal {Haojal) !
HojaZ {Hojaz)
~BH) Hoja3 (Hoja3)
i @ ThisWarkbook Range ("L1™) .Select
E@ Madulos hoetiveCell.FormulaR1C1 Tnonbre'
Bange ("BE1")] .Select
hetiveCell.FormulaR1C1 "direccion®
Range ("LZ"] .S5elect
hetiveCell.FormulaR1C1 "hlejandro®
Bange ("B2'"] .Select
hotivelell.FormalaR1C1 "Calle buscguela col
End Sub

Puede ver que Excel, dado que es una aplicacion hecha por una casa de software de los
Estados Unidos, pues escribe el cddigo en inglés, lo cual hace que para ellos (Los que hablan
inglés) sea mas facil. Si comprende un poco de inglés igualmente comprendera mejor todo lo
que escribe automaticamente el grabador de macros de Excel, sino, no se preocupe que no es

nada del otro mucho, el asunto sigue siendo fécil. Siga leyendo:
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Esto es lo que puso el grabador de macros por las acciones ejecutadas:

Sub Alejo()
]

' Alejo Macro

' Macro grabada el 10/04/2009 por Alejandro Quiceno
Range ("Al") .Select
ActiveCell.FormulaR1C1l
Range ("B1").Select
ActiveCell.FormulaR1lCl = "direccidén"
Range ("A2") .Select

"nombre"

ActiveCell.FormulaR1Cl = "Alejandro"
Range ("B2") .Select
ActiveCell.FormulaR1Cl = "Calle busquela con carrera encuentrela"

End Sub

"Range” no es nada dificil, significa "Rango” y un rango en Excel NO se refiere a jerarquia como tal, ni
a categoria ni a “situacion social elevada”; no obstante, la definicion mas acertada es aquella que nos
dice que Rango es una categoria definida por un limite superior e inferior. En lenguaje de Macros, mas
propiamente se refiere a la celda o rango de celdas que se indica dentro de los paréntesis. En este
caso, el Rango de la celda A1, que es la casilla o celda de la columna A que se encuentra con la fila 1.

Range (“Al”) esta seguida de la palabra “select”, todo unido se refiere a Seleccionar el rango Al.
En otras palabras “Seleccione la Celda A1”.

ActiveCell.FormulaR1Cl = “nombre” indica que en la celda seleccionada, la Al, que ahora es la
Celda Activa (ActivecCell) tendrd el atributo “Formula” en este caso la formula simplemente es igual
a la palabra “nombre”.

Puede ver que las demas cosas que realicé, Excel las traduce de la misma manera. Ahora, si guardo el

libro y voy a Herramientas — Macro — Macros, escojo mi macro “alejo” y le doy clic a ejecutar, esto se
realizara casi que a velocidad de la luz.

Pasos para grabar una macro con el grabador de macros en Excel 2007:
2) (En Excel 2007 la cosa por supuesto tiene que ser mas sencilla).

En la ficha programador, que ya sabe como llegar a ella en caso de que no vea la ficha
programador, haces clic en el boton “Grabar Macro”

.- @PE-EEE - Librol -
Vista

Formulas Datos Revisar Programaclar

Inicio Insertar Disefio de pagina

= ] Grabar macra =S ¢ Propledades 1 a Bropieda
== 2% LR
— =2 ﬁl_lsar referencias relativas - o Ver cadigo o Paquete:
Visual Macros Insertar IModo Ongen |

Basic _ﬁ Seguridad de macros v Oisefio # Ejecutar cuadro de dialogo *§ Actualiza

Aoiziines a I B Whoned oy toss 05 '
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Mas concretamente, el boton esta debajo de la palabra “Insertar”:

Insertar Disefio de p

Sﬂrabar Macro |

Al hacer clic saldra la misma ventana de Excel 2003 que se refiere a ponerle el nombre a la
macro, la descripcion, etc., al aceptar y continuar NO vera el botdn flotante de “stop” que se ve
en Excel 2003, pero si lo vera en la parte inferior de Excel, asi como también, en lugar de

grabar macro, ahora dice “Detener grabacion”.
.- @E-Er B - Lbolh

Inicic Inserti Disefit Formu Datos Revisa Vista [Nl

e

Visual Macraos Insertar Modo
Basic Y Diserio

controies

Del resto, la cosa es basicamente la misma. Excel 2007 reemplazé muchos comandos que se
lelan en los menus, por Iconos mas vistosos y elegantes, y por lo tanto es mucho mas
“Intuitivo” que el menu del Excel anterior.
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La importancia de organizar la informacion en base de datos
Este es un punto que si no lo tiene claro, conviene tratarlo un poco.

Un listado o informe que genera un programa de computo, en el cual por supuesto hay informacion que
nos interesa y que es una muy buena fuente de informacion, sobre todo porque constituye una
evidencia “Valida y suficiente”, prueba reina y veraz de que la informacion se esta tomando “Fielmente”
de la contabilidad o cualquier otro sistema de control o gestion, puede que sea una muy buena BASE de
informacion, pero todavia dista -mucho o poco- de ser una BASE DE DATOS, por la razdn de que para
una base de informacion ser una base de datos debe cumplir con ciertas caracteristicas de las cuales
adolecen los listados o informes que genera un sistema.

Una base de datos, (esta definicion es para que Usted se aproxime al concepto como tal), no es mas
que una relacion de informacion la cual tiene los datos ordenados en filas, y las caracteristicas de esos
datos se organizan en columnas, o viceversa, Datos ordenados en columnas y las caracteristicas de
esos datos en filas. La base de datos ante todo RESPETA el ordenamiento establecido en estas filas y
columnas.

La siguiente es la definicion de Wikipedia, la enciclopedia gratis de Internet: "Una base de datos o
banco de datos es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados
sistematicamente para su posterior uso. En este sentido, una biblioteca puede considerarse una base de
datos compuesta en su mayoria por documentos y textos impresos en papel e indexados para su
consulta.”

Por ejemplo, Si en una primera columna vamos a apilar nombres, estos se colocaran uno detras de
otro, hacia abajo, por filas, en la misma primera columna. El apellido ira en la segunda columna y sera
el apellido correspondiente a cada nombre, y también, se ira apilando uno debajo de otro. Una tercera
columna podra contener la direccion, y todos los datos relacionados con cada nombre, tal como numero
de identificacion, teléfono, etc. Una imagen le ayudara a identificar mejor La diferencia entre un listado
de terceros y una base de datos de terceros:

Este es un listado de terceros:

20090223 DISTRIBUIDORA SUMERCE LTDA
CGOL063 CATALOGD DE BEMEFICIARIOS
¥ DETALLADD *

|
|
|
| ToDos
I
|

CODIGO  SUC MWOMERE ¥/ 0 RAZOMN SOCIAL / CONTACTO IDEWTIFICACION  DIRECCION  BARRIO / CIUDAD / DFTO
()
ool IDARRAGA AMDRES 1 [y}
030521080 PRIET® G MHORA TATLAMA 030521080 (]
| MANIZALES CALDAS
031286267 ARCE DE CAMPUZAND MARIA ELEMA 031286267 (M) CARRERA 1 42 11
CaLI WALLE
038407305 HEMAQ DUQUE AMIVAL 038407305 (Ch CARRERA 23 NO 28 37
MANIZALES CALDAS
053764468 AGUDELD CRUZ DIAMA LOREMA 1053764468 (C) CALLE 100 B MO 35 26
MANIZALES CALDAS
0537645833 CARDOMA RAMIREZ LADY JOHARA 10537645833 (C) CALLE 31 mMo 16a 11
MANIZALES CALDAS
053764575 YEPEZ SIERRA JUAN DAVID 1053764578 (C) CARRERA 23 Mo 20 20
MANIZALES CALDAS
Q53765076 HEMAD C LUIS ALBERTO Q537A5076 (C) CARRERA 158 calle 33
MANIZALES CALDAS
053765148 VASQUEZ RESTREPO MARCO 1053765148 {C) CALLE 33B Mo 19 20
MANIZALES CALDAS
053765355 BEDOYA JORGE ARLEY 1053765355 (C) CR 164a mNo 51C 12
MANIZALES CALDAS
053765364 ACEVEDD JUAN DAVID 1053765364 (C) CARRERA 17 Mo 51 B 143
MANIZALES CALDAS
Q53765707 MOMROY MARIN MARGARITA Q53765707 (C) CARRERA 35 Mo 100E
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Y este puede ser un ejemplo de una base de datos de terceros:

Identificacion Nombre Apellido Direccion Telefono
70602786574 ¢ Eliana Gutierrez Calle palo alto 1567 256700334
23810582223 | Fernanda Ortiz Calle por lo alte 7651 476754257
7368855780 Monica Beltran Calle lo mas alto 6571 58535256
15580947823 | Diana Aguado Calle lo mas de lo mas 5932 379337457

Como puede ver, la diferencia salta a la vista. El problema del listado exportado a Excel es que los
encabezados del listado salen en cada pagina del listado, los cuales también quedan en Excel y como
puede ver, para efectos de trabajar la informacién en Excel son basura, pues no agregan valor al
momento de hacer operaciones con rangos de fila o de columna. Otro problema es el campo ciudad,
gue esta en un renglén intermedio y no esta alineado en la misma fila de cada tercero.

Cuando Usted tiene la informacion en forma de base de datos, puede maximizar el potencial de Excel.
Puede relacionar la informacion facilmente y crear en segundos informes que le dan un muy buen valor
agregado.

Sin embargo, para dar cumplimiento con la ley de aquello de “Cifras fielmente tomadas....etc.” es bueno
tener ambas fuentes, la base de informacion y la misma convertida a base de datos. De esta manera se
puede demostrar que "/os datos no se los ha inventado con Excel”, y que fueron tomados de un sistema
en cierto momento, como queda registrado en su encabezado, fecha y hora.
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Técnicas y funciones de Excel mas utilizadas en la depuracién de archivos planos

En este apartado se mostraran algunas de las técnicas, o trucos o maneras que se suelen utilizar y que
vienen en nuestra ayuda, no solo para depurar los archivos planos sino en el manejo en general de
Excel. Interesa ilustrarlas ya que estas técnicas se pueden grabar en una macro, con lo cual se pueden
realizar todavia mucho mas rapido.

Buscar y Reemplazar

Esta técnica es una de mis favoritas, ya que con una sola instruccion nos puede hacer un arreglo (o
desarreglo, esto hay que tenerlo muy claro, por venir de redentor puedes salir crucificado) que de otra
manera nos tardaria muchisimo tiempo, ademas la posibilidad de error humano se reduce casi a cero si
tuvieras que corregir las cosas manualmente.

Por lo general esta técnica de buscar y reemplazar se usa para hacer correcciones ortograficas, o que
una palabra nos la cambie por otra, o la coloque con una mayuscula o cosas asi.... Pero lo que a veces
no se tiene en cuenta, o se pierde de vista es que el cambio del buscar y reemplazar también tiene
efecto en las celdas que contienen férmulas, con lo cual, la sintaxis de las formulas también son
susceptibles de ser cambiadas, y si usted no tiene esto presente, sus formulas que en alguna parte
coincidan con la palabra que usted esta buscando y reemplazando, también se le cambiaran, y como
consecuencia, practicamente se le dafiaran las mismas, y usted se estara preguntando que rayos fue lo
gue paso..., y si esta en uno de esos momentos en donde (como cosa rara) no se puede dar el lujo de
perder tiempo y lo que esta haciendo es Urgente, lo mas seguro es que montara en ira contra el Excel,
quizas golpee su computador, etc.....toda una pelicula.

Comprobémoslo: Aqui tenemos una formula que hemos hecho a proposito y que esta direccionada
hacia otra hoja que “coincidencialmente” sera la palabra que modificaremos con la técnica de buscar y
reemplazar: Fijese que la Celda B4 contiene una formula que contiene la palabra enero,

o

£ Calibri ~111 - |l
| [

Pegar

v -

=SUMA({enero!A3:A6)
E

Reporte del mes de:
2nero

La cual coincide con la palabra “enero” que esta en la celda B3
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Buscar y reemplazar

Buscar | Reemplazar

Buscar: EMera |E| | Sin Formato establecido Formato. .. v]

Reemplazar con; |Z| | Sin Formato establecido Faormato,.. v]

Dentro de: Haia [T Coincidir maydsculas y mindsculas

Coincidir con el contenida de tada la celda
Buscar; Por filas IZI O .

Buscar dentro de: | Farmulas IZI Opriones <<

Reemplazar todos ] [ Reemplazar ] [Buscar kodos ] [Eiusu:ar siguiente ] [ Cerrar

Si hacemos el buscar y reemplazar, (tecla control+b) de enero por febrero, ocurrira (en Excel 2007) que
Excel intentara actualizar valores, esta buscando la hoja que contiene “febrero”, como no la encuentra,
despliega el explorador y le pide a usted que lo haga. Si da cancelar, se le reemplazara el valor de B3
que dice “enero” por “febrero”, pero se le danara la formula:

B Actualizar valores: febrero e

9

Organizar ~ = gzg Vistas ™ Nueva carpeta S e - %

~
Nombre Fecha madificacion
, CyberLink

. Downloads

Documentos

| Sitios recientes ) ) )
(&) Mis archivos de origen de datos

Escritorio L < RS
. Mis archivas recibidos

¥ Equipo . Mis documentos
.. Mis histoniales de conversacion
, My ISO Files
. Temp
. Updater5
. Mis carpetas para compartir

Enumero_a_letras.s
Carpetas A

Nombre de archivo: v [Archivos de Excel [*.x1";% xlsx; v]

Herramientas ~ [ Abrir ] [ Cancelar ]
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=B - Librel - Microsoft Excel

i

T b

IGd Insertar Disefic de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador

General hd

'$ - %% 000

<0 00
0o =0

Calibri -l -]

Estilas

-

141
1

ST

Jfe | =sUMA{febrerol A3:AG)

C D E F G
Reporte del mes de:

febrero
I #iREF! I
||

Buscar y reemplazi Microsoft Office Excel

Resmp
Euscar:

Reermplazar con:

Dentro de: Hoja [T Caincidir rmaylisculas v mintisculas

@ Excel ha finalizado la biisqueda v ha efectuado 2 reemplazos.

- [7] caincidir con el contenida de toda la celda
Buscar: Por Filas IEI

Buscar dentro de:  |Farmulas IEI

4 4 » [ enero | Hoja2 ~Hoja? 1 4 - il
listo | B EHEm TR

Si hay muchas mas coincidencias de este tipo, ya puede ver como se le pueden desbaratar las
formulas.

Por otra parte, puede darse perfectamente cuenta que una vez conocida esta situacion, ya puede saber
como utilizarla a su favor, y es reemplazando con la correspondiente “alevosia y premeditacion” las
formulas que necesita que efectivamente se direccionen a la hoja febrero, marzo, abril, etc.

Ahora observemos que pasa en Excel 2003, ya que esto lo hemos probado en Excel 2007, como podra
darse cuenta por las imagenes:
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Miremos como es la situacion en Excel 2003:

E3 Microsoft Excel - Librolxds
@I_]Erchivn Edicion  Wer Insertar Formato Herramientas Datos

Adabe POF
DEHRISQIJ SRR MR
Calibri -1l +| N = o €
B4 - e =SUMAeneralA3:AR)
A |8 | ¢ |
Reporte del mes de:

2nero
10

4 4 » w| enero % Hoja2 / Hoja3 /

Lisko

- Microsoft Excel - Librolxds

Ell_] Archivo  Edician  ¥er Insertar  Formato  Herramientas Datos  Ventana

Adobe POFEY 0L 8 37 x -

454

Calibiri

B4

.A — ] = 1 =
Reporte del mes de:

Excel ha finalizado la bisqueda v ha efectuado 2 reemplazos,

febrero
I #{REF! I
|

Buscar y reemplazar

Buscar | Reemplazar
Buscar: Enero E

Reemplazar con: | Febrero

Opciones =

[Reemplazar kodos J [Reemlazar ] [Buscar kodo ] [Buscar siguiente ] [ Cerrar ]

Pasa exactamente lo mismo. Ya sabe pues, lo que puede pasar si no sabe esto, y como lo puede
explotar conociéndolo.
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Otro caso en el que se suele usar el Buscar y Reemplazar:

El buscar y reemplazar lo utilizo en algunas ocasiones en las cuales las celdas que contienen valores
que estan como tipo texto "se resisten” a convertirse en un numero como tal, (esto se puede
comprobar porque aunque se ven como numeros, Excel no puede hacer calculos con éellos, pues no son
datos numéricos, son datos tjpo texto. Una prueba es que Excel alinea por defecto los textos a la
izquierda y los numéricos a la derecha, también, marca la celda en su esquina con una pequefia
“marquita” de un color y si acerca el raton, vera que se despliega un comentario automatico, el cual le
dice que el valor se ve como numero pero que para Excel no lo es puesto que esta precedido de un
apostrofo o de un espacio) pues los separadores de decimal y de miles no estan en consistencia con la
configuracion regional del teclado de su maquina. Lo que hago es sefialar el rango que contiene el
nimero en forma de texto y le reemplazo el separador de miles por nada (es decir, en la parte del
cuadro de dialogo que dice reemplazar por, no coloco ninguna cosa) y luego procedo a reemplazar el
separador decimal por el que maneja mi computadora. Esto deberia servir para solucionar el problema,
sin embargo algunas veces no es suficiente, por lo cual termino de darle un tratamiento con base en la
formula =Valor() escrita en una columna adyacente, que convierte los niUmeros que estan como texto
en valor, y alli si, definitivamente quedan convertidos.

Excel tiene algunos otros recursos que nos colaboran con este "impase” Resulta que al abrir archivos
planos con Excel, Excel automaticamente nos trae un Asistente o "Wizard” que nos orienta con la
conversion del archivo plano a Excel.

Muchos archivos tienen los campos separados por algin caracter especial, tal como una coma, un
espacio, tabulacion, etc., hay muchos tipos. Si coincide con uno de estos, pues facilitara mucho el
trabajarlos, pues una de las cosas mas dispendiosas de acomodar o corregir en el archivo plano son
esas columnas que nos parten los datos, ya sean datos de texto o datos numéricos, datos de fecha,
etc., con lo cual una parte del dato queda en una columna y la otra parte del dato queda en otra
columna. Para que me entienda mas claramente: un valor numérico demasiado grande puede quedar
dividido entre dos columnas, luego viene el problema de tener que unir los dos fragmentos de nimero
en una sola celda, para poder trabajarlos con Excel

Pues bien, al llegar a ese paso, si Usted tiene clara cual es la configuracion regional de su teclado para
los nimeros en cuanto a los separadores de miles y separadores de decimal, es probable que no tenga
problemas, y Excel, con el asistente le solucionara el problema.

Si no sabe cual es la configuracion regional de su teclado vaya por Panel de control y verifiquela.
Personalmente uso Espafiol (Espafia tradicional), y las macros que se suministran con este trabajo
manejan los valores teniendo en cuenta esta caracteristica. Si su computador no tiene esta
configuracion es probable que cuando ejecute las macros, en donde halla valores queden errores y
Excel mostrara un tipo de error #VALUE!

A continuacion estan las imagenes del panel de control para el Windows Vista: de tal manera que le
sirva de orientacion. En Windows XP y los demas, llega a esta opcion por panel de control
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» » Panel de control » -

* Ventana principal del Panel
de control

Vista clasica

Tareas recientes

Cambiar teclados u otros
métodos de entrada

Desinstalar un programa

Eliminar cookies o archivos
temnnoralec

g Servicios texto/idiomas entrada

Configurar el uso
compartido de
archivos

Hardware y

sonido
Reproducirun CD u
otres archivos
multimedia
automaticamente
Impresora

Mouse

General | Barra de idiona | Configuracidn avanzada de teclaz

Buscar

Reloj, idioma y
region

Cambiar teclados u
otros métodos de

entrada

Cambiar el idioma para
mostrar

Accesibilidad

|dioma de entrada predeterminado

Seleccione el idioma de entrada inztalado que desee uzar como
predeterminado para todos los campos de entrada.

[ E zpafiol [E zpafia. tradicional] - Espafiol

Servicios instalados

esta lista.

Seleccione log servicios que desea para cada idioma de entrada
mostrado en la lista, Uze log botones Agregar v Quitar para modificar

[3 Espaficl (Colombia)
: Teclado
‘v w Latinoamérica
E E zpafiol [Espafia. tradicional]
5 Teclado
. E zpafiol
m Inglés [Estados Unidoz)
5 Teclado
: E stadoz Unidos - Internacional

Subir

E ajar

(it ar

Propiedades. ..

Aceptar |

[ Cancelar

Aplicar
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Corrigiendo los nlmeros que parecen nimeros pero que son texto, en nimeros aceptados
como numeros para Excel con la herramienta Buscar y Reemplazar.

Dando alcance al apartado anterior, este error es uno de los que mas te pueden ofuscar, si no conoces
bien que es lo que sucede.

Cuando abres un archivo plano (un archivo plano es un archivo que no tiene formato) con Excel, y ya
has usado el asistente para importar texto y ya lo tienes en Excel, probablemente tienes la situacion
que se observa en esta grdfica:

O ISR N SN ] tEE B e - CGO3013.P01 - Microsoft Excel

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar  Vista Programador

|Tahcuma '|9 v| |
(N & 8 -| A 4|l
-|| ty - &.

= Texto v .E}J S=Insertar - X - &7 -
- || $ - % o0 3% Eliminar ~ || @]~ #a-

Estilas || .y
Sinrn o = Formato ~ || (2~

U]
«334 (il

[5

v ( Je| 1,953,221.00

B C
| CUENTA DESCRIPCIOM SALDOD ANTERIOR DEBITOS

g ACTIVO
M1 DISPOMIBLE
n105 CA1A
f10505  RECURSOS PROPIOS
"1050501 CAJA GEMERAL
0.00 §7,396,054.00
f1050501  CAJA GEMERAL

1,958,221.00 620,920.61
11050501 CAJA GEMERAL

200,000,000 0.00

11030501 CAJS GEMERAL
1,580,000.00
11050501  CAJA GEMERAL
123,000.00
11050501 CAJA GEMERAL

27
[4 4 » ¥ | CGO3013 <70 4

liste | EE

2,104,215.00

Excel justifica por defecto los datos segun el tipo que se trate; tenga en cuenta que Excel justifica a la
izquierda (justifica, esto es ALINEA) todos los datos de tipo TEXTO. En este caso esta justificando como
texto los valores que deberian ser numéricos. Y esta verdad, encima la puedo comprobar, porque Excel
no puede sumar ambos nimeros. Esta es la razon del porqué la seleccioné en la grafica, para que
Usted también constate que Excel no la puede sumar, solo la puede CONTAR, por eso nos indica en la
parte inferior Recuento:2

Como arreglo estos valores con el buscar y reemplazar:

Primero, me entero de cual es la configuracién numérica que mi teclado utiliza para separador de miles
y de decimales. En mi caso, el separador de miles ES UN PUNTO, y el separador de decimales es UNA
COMA. O seg, si se fija, se dara cuenta que es TODO lo contrario a como esta el numero en el archivo
plano que acabé de abrir. Entonces, para arreglarlo, lo que hago es, 1) Seleccionar las columnas que
tienen los datos numéricos. En este caso, las columnas Saldo anterior, Débitos, Créditos y Saldo Final.
Las Selecciono asi:
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CG03013.P01 - Microsoft Excel

Farmulas Datos Revisar  Vista Programador

& |Tahoma '|9 '| (= = . || S=Insertar =
_j = IN & 8§ -||A & ||| = 2 Eliminar ~
Pagar Estilos || .p.
|| S A == |08 »73| ~ EEl Formato ~

[5

v [ fe| 2002j01 EMER

E c u] F
20001 EMER ozo0e MIWEL: 0%

SALDD AMTERIOF DEEBITOS CREDITOS MUEYD SALD0

1.000,00
f ACTIVO

" CISPOMIELE

"5 CAJA

"os05 FECURSOS PROPIDS

MOS0SM  CAJA GEMERAL

0.00 87, 346,054.00 7 286,054.00 0.00
FHOSO501  CAJA GEMERAL
1,958,221.00 620,920, 61 2112 6T0.61 46647100
T0S0501  CAJA GEMERAL
&00,000,00 0.00 000 £00,000,00
FHOSO501  CAJA GEMERAL
1,620,000,00 0.00 0.00 1,680,000,00
T0S0501  CAJA GEMERAL
123,000,00 0.00 000 123,000.00
T0S0501  CAJA GEMERAL
2104, 215,00 2.862,600.00 2526,755.00 2.539,950.00
THOS0501 | CAJA GEMERAL
413,000,000 0.00 413,000.00 0.00

0_ o550
({4 > H| CGO3013 <~ 4 K

e

Listo = Recuento: B628

Luego, con estas columnas seleccionadas, vas por la ficha INICIO, grupo Seleccionar, y escogemos el

3

Buscary
icono *EIECEONArT ag decir, hacemos clic alli.

Veremos que se despliegan unas opciones, y haremos clic en “"Reemplazar”, como se ve en la figura de
la siguiente hoja:
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M O EERE D CGO301APIL - Microsalt Exce

Diefio de pagine rotmudas Daten Revivar Vihts Progeamador

W om oy | Teto A | B A —|
el x . -
AN | EEE G S m ® P imnw - | g)* %r !\}) ‘
- oy || e Orcdenaw STy
TS A- EE » 3 % Elteemato = || 22+ veheccionar +||

. Joi W 1 ; 4 "

- Jo 200801 ENER

)

) C =} 13
200l ENER D200

2l Roenplais (C Ly
B4l
’

[2ALDO A2TEFSOF DEBITOS CAEDITOS

DESCRIFCION

Peatapiazs Yoto an of document

Tormull

ACTHD ot rdawso
OEPOMELE »

Chn

RECLFSOS PROFOS
T2 GENERAL
00 (2 XL LE ) AT 0500 000

E TIOM  CAM GENERAL Yilidsaan de dor
» 1200 Qe LILETGES HWEA N

20 "8IS CAM GENERAL W Seecomnar ghisto
000,00 nie SO0 108 @
TAM GENERAL 7 "
Jusnpooco iy e pen 0

Pand de selaccon

)
2 TS| TAMAGENERAL
F) G000 (T LN
2 TN CAJAGENERML
i 200 25 00 TA6LI08 0 IO 00
72 T CAA GENERAL
= 4 G006 O oo 000

0 MrRsasr  CAMAGEMERAL 20

n 905 8 12 xS
% "rmas)) AN TARKTAS
M4 W 603013 < J

Al hacer clic alli, nos saldra el cuadro de dialogo:

Buscar y reemplazar

Euscar | Reemplazar

Buscar: |

Reemplazar con: |Z|

Reemplazar kodos ] [ Reemplazar ] [Buscar kodos ] [Buscar siguiente J [ CErrar

Aqui, en Buscar, colocaremos una coma , y en reemplazar, no pondremos nada, asi:

Buscar y reemplazar

Euscar | Reemplazar

Buscar: ,

Reemplazar con: ||

=]
=]

Reemplazar kodos ] [ Reemplazar ] [Buscar kodos ] [Buscar siguiente J [ Cerrar

Le damos clic a Reemplazar todos. Esto es lo que sucedera:
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CGO3013.P01 - Microsoft Excel

Catos Revisar Vista Programador
J=Insertar - || X - ? [ﬁ
j“" Eliminar = E B
i e Grdenar  Buscar
o8 28 fH Formata - :

00 =0 Ty filtrar = seleccionar =

2008{01 EMER

C u] F
200201 ENER 0 2.00% MIVEL: 08

SALDOANTERIOF DEEITOS CREDITOS MNUEYD SALDOD

ACTIVO
DISFOMIELE

CAaJA,
RECURS0S PROFIOS
il GERERAL @ Excel ha finalizado la bisqueda v ha efectuado 7234 reemplazos,

Buscar:
CAJAGEMERAL

Reemplazar
CAJAGEMERAL
CAJA GEMERAL Qpciones ==

CAJAGEMERAL

Buscaryeer Microsoft Office Excel

[Reemplazar todaos ] ’ Reemplazar ] ’Buscar todos ] [Buscar siguiente ] ’ Cerrar ]

CAJAGEMERAL

CAJAGEMERAL

413000.00 0.00
CAJAGEMERAL 2002

0.00 9926N255

CAJATARJETAS

CG03013.P01 - Microsoft Excel

Formulas Dates Revisar Vista Programador

Salnsertar - || X - % ﬁ
j* Eliminar = E B
Orcenar  Buscary

E‘_‘lFormato‘ 2 y filtrar = seleccionar =

2008/01  EMER Microsoft Office Excel

=5 ]}
PSS 200 @ Excel ha finalizado |a bisgueda v ha efectuado 6404 reemplazos.

SALDO ANTERIOF DEEITOS

ACTIWO
DIEFOMIELE
ChAda,
RECURSOS FROFIDS Resmplazar
CAJA GEMNERAL

Buscar y reemplazar

Buscar:

CaJs GENERAL : E
[=]

Reemplazar con: |,
ChAln GERERAL

CAla GEMNERAL Qpciones ==

CAJA GEMNERAL

[Reemplazar todas ] ’ Reemplazar ] ’Buscar todos ] ’Buscar siguiente ] [ Cerrar ]
ChAln GERERAL

CAJA GEMNERAL
412000 0

HOS0502 | CaJAGENERSL 2003

0 992611258
| 32 050503 CoaJA TARJETAS

] ey K

Recuento: B62B

Le damos Aceptar, y Cerrar. Por ultimo, teniendo las columnas AUN seleccionadas, hacemos clic con el
botdn derecho y en el menu contextual, emergente que aparece, damos clic en formato de celdas, asi:
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IR CEN N LeEBs B - CGO03013.P01 - Microsoft Excel | X

Datos

Inicia Insertar Disefic de pagina Farmulas Revisar Vista Programador @

R e [ = = T [ E= e = S
_j 3 |IIN &£ 8§ ~[|A a7l = (|| % - % o0  Eliminar ~ || 8]~

Pegar S{an Estilos || .y Ordenar  Buscary
- f | | %08 =8| - sz Farmata « || 2 ¥ filtrar = seleccionar =

-

Jf| 2008/01

o & E B ] E F G H J K
70 200301 ENER 02008 nEL o 5,
I — Tahoma ~ |9 «| A" A" § - % (00 F
3 ||CUENTA DESCRIFCION %4L00 ANTERIOF DERITOS
LI — = - By . A - €0 00F%
1 1.000,00 = WS
12 fi ACTIVO |
1 fi DISPOMIELE -
14 fitos CAJA & | cortar
& [0505  RECURSOS PROFIOS o P
16 [NS0S01 | A GEMERAL 04 =3 Lopiar
7 0 7386054 5 | pogar
13 [0S0501  CAJA GEMERAL 05 @ Peo
1 1958221 62032061 Pagada especial...
20 [0S0501  CAJA GEMERAL [ =
21 200000 i Insertar
22 f0S050  CAJA GEMERAL o7
23 1580000 1] Eliminar
24 FI0S0501  CAJA GEMERAL 10 )
25 123000 0 Barrar caontenica
26 050501 CAJA GEMERAL 15 —
7 2104215 2962500 ﬁ? Eormatao de celdas..
2z [0S0501  CAJA GEMERAL a0 X
29 412000 0 Ancho de columna..,
a0 (80502 CAJA GEMERAL 2003 ot e
9zEN2 58 0 Oitas
FI0S0503  CAJA TARWETAS [ DEEED
M A4 kM| CGO3013 <%0
Le pones formato numérico:
Formato de celdas [

Mmera |.0.Iinea|:i0'n | Fuente | Bordes | Rellena |F‘ru:uteger |

Cateqgaria:
Gneral & Muestra
[l 21 2008/01  EMER

Moneda

Contabilidad Posiciones decimales: |2 =

Fecha

Hara Usar separador de miles {.)

Farcentaje

Fraccidn Mimeros negativos:

Cientifica 1.234,10 i
Texto 1.234,10

Especial 1,234,10
Personaiizada e ———————————

Para la presentacion de numeros en general, Para dar formato a valores monetarios utilice
formatos de moneda v contabilidad.

[ Acepkar ][ Cancelar ]

Y por fin, los datos quedan numeéricos, (te daras cuenta que Excel los justifica o alinea a la derecha) de
la manera que se puedan hacer calculos y operaciones en Excel, y ahora si, se puede ver que Excel los
suma:
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SRy Y )

GEEEE -

Disefic de pagina Formulas

=

N & § -|A A& ||| =

CGO3013.P01 - Microsoft Excel

Datos Revisar

Vista Programador

Mimera ¥ 19.1 3= Insertar ~

| $ - % o000f

<0 00
00 =0

Estilos

I Eliminar -
'L:_II Farmata =

=47 #

Ty filtrar = seleccionar =

Jf| 200801 EMER

Fos0501
Fos0501
20 Mos0501
2
2z Mosos0
23
24 Mo50501
25
26 "o50501
27
25 Mos0501
2a
a0 Miosos0z

il
32 Mosos0;

C
200201 ENER

u]

02,008

F
MIVEL: 08

DESCRIPCION

SALDOANTERIOF DEEITOS

CREDITOS

MNUEYD SALDOD

ACTIVO

DISFOMIELE

CAJA

RECURSOS PROPIOS
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL
CAJAGEMERAL 2002

CAJATARJETAS

14000,00

0,00
1:958.221,00
£00.000,00
1.580.,000,00
123,000,000
2.104.215,00
413,000,000

f.526.12 58

£7.386.054,00
£20.920,61
0,00

0,00

0,00
2.962.500,00
0,00

0,00

S7.386.054,00
212.670,61
0,00

0,00

0,00
2526.755,00
412.000,00

0,00

0,00
4E6.471,00
S00.000,00
1.520.000,00
123.000,00
2.539.960,00
0,00

fa2enz 58

0l «

Promedio: 539.126.305,86 Recuento: B62E  Suma: 3.736.914.340.404, 68 Q 9

liste | B

Por supuesto, esta accidn se puede grabar en una macro, mas adelante se volvera a tocar este tema.

NOTA:

Le recomiendo, que cuando abra el archivo plano, las columnas que contienen nimeros les coloque
TIPO TEXTO, y haga la operacion que se le acaba de explicar. De esta manera evitara que EXCEL
MALINTERPRETE los nimeros, pues si el archivo plano tiene el separador de miles en COMAS, vy tu
configuracion numérica en puntos, es posible que nimeros muy grandes quedan como ndmeros mucho
mas pequenos. Una situacidn que a veces el asistente para importar archivos planos no puede
solucionar al aplicar la opcién “Avanzado”: Estos dolores de cabeza son mas frecuentes en los archivos
planos relacionados con el Kardex, en donde cambian las reglas, los separadores de miles no son comas
sino puntos. Hay que analizar bien la situacion y eliminar los separadores de miles ya sean comas o
puntos y los separadores decimales colocar el tipo que maneje nuestra computadora.

Sin embargo, si conoce bien el archivo plano, puede aprovechar la opcidén Configuracion avanzada y
colocar los separadores COMO SE VEN EN EL ARCHIVO PLANO. Excel los acomodara de la manera en
que él los usa:

Configuracion avanzada de imporkta...

Yalores predeterminadas para reconocer dakos numéricos
Separador decimal: |, -

Separador de miles: |, -

Mota; los ndmeros se mostraran usando las opciones de ndmero
especificadas en el panel de control Configuracion regional,

Restablecer

Signo menos detras de los ndmeros negativos

Acepkar ][ Cancelar
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Ir a Especial - Celdas en blanco
Esta opcion si que es otra de mis favoritas, y aqui le voy a explicar un truco que aprendi en Internet
con el cual Usted (si no la conoce) también se volvera fanatico de esta opcion.

s CGO3013.2dsx - Microsoft Excel

Farmulas Datos Revisar  Vista Programador

=~ ||| $ - % o0 3% Eliminar ~ || (@]~ 34~
|

|Tahcuma "lEl

Estilos ||
B - | Farmato =

'.,p;,.v

[

A

& C O E
9 |CUENTA DESCRIPCION SALDO AMTERIOR DEBITOS CREDITOS  MNUEWD

1 ACTIVO
11 DISPOMIELE
1105 CA1A
f10505  RECURSOS PROPIOS
11050501 CAIA GEMERAL
0,00 87.386.054,00 87.386.054,00
1050501 CAJA GEMERAL

1.958.221,00 520.920,61 2,112.670,61

%1050501 CEIE GEMERAL
500,000,00 0,00 0,00

1050501 CAJA GEMERAL
1.580.000,00 0,00 0,00

1050501 CAJA GEMERAL
123.000,00 0,00 0,00

1050501 CAJA GEMERAL
2.104,215,00 2,962,500,00 2.526,755,00

A,

o =l
[ 4 4 » M| CGO3013 %0 4

Listo | e

Siguiendo con la grafica anterior del archivo plano, podemos ver que algunos archivos planos, colocan
la linea de los valores un renglén por debajo de la cuenta y la descripcion, de tal manera que, queda un
espacio en blanco, como se ve en la seleccion de la imagen, y asi sucesivamente con todas las lineas.
Ninguna cuenta tiene al frente en su mismo renglén su saldo inicial, debito, crédito y saldo final, sino
que estos valores estan un renglén por debajo.

Entonces seria DESEABLE que en el espacio en blanco, estuviera la cuenta, de tal manera que luego
nos quedamos solo con todos los valores de Saldo inicial, debito, crédito y Saldo final, y desechariamos
los demas.

Por el momento le voy a explicar como rellenar el espacio que esta en blanco, con los datos que estan

arriba de él. En primer lugar, vaya hasta la Gltima parte inferior del archivo plano, tal como se ve en la
siguiente figura:
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SRR CEN S ] tEs Bf - CGO3013.dsx - Microsoft Excel

—H?gtwiu

| % - % 000| = Eliminar - E' Fa-
Estilos || ...
| %08 +'8| - Bl Formato ~ || 22~

& |l
4
Wl

C D E

I
| CUENTA DESCRIPCION SALDO AMTERICOR DEBITOS CREDITOS

1.000,00
1 ACTIVO
11 DISPOMNIELE
1105 CAl8
110505  RECURSOS PROPIOS
11050501 CAJs GEMERAL 04
0,00 57.386.054,00  ©7.396.054,00
M1050501 CA18 GEMERAL 0s
1.958.221,00 620.920,61 2.112.670,61
11050501 CAJ8 GEMERAL 06
500.000,00 0,00 0,00
11050501 €A1 GEMERAL 07
1.580.000,00 0,00 0,00
"1050502 CA1s GEMERAL 2003 01
0,026.112,52 0,00 0,00
11050503 CAls TARJETAS o1
14.538.050,00 102.609.925,00  103.050.330,00
11050503 CAls TARJETAS 0z
0,00 1.094.532,00 1.094.532,00
M1050503 Cals TARJETAS 11
0,00 531,970,00 531.970,00
11050505 CAJs 2005 01
80.905.749,25 036.824.560,53 997.377.735,20
11050505 CAls 2005 ]
0,00 1063142600  10.631.426,00
M1050505 CAls 2005 11
0,00 2.560.421,00 2.560.421,00
M1050510 CA14 GEMERAL MEDICOS

4,254.021,00 4.440,283,00 G.280.214,00

CGD3013 ) 4

Seleccione las dos celdas A rellenar.

Teniendo seleccionadas estas celdas, oprima al mismo tiempo las teclas Control + Shitf de su teclado
(Shitf es la tecla que esta encimita del boton Control de la izquierda, que sirve para hacer una
mayuscula). Cuando las tenga OPRIMIDAS, oprima TAMBIEN (sin soltar control + shitf) la tecla INICIO.

OCURRIRA que se le seleccionara todo el rango EN DONDE ESTAN IMPLICITOS los renglones que
pretendemos rellenar, Tal como se ve en la gréfica.
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- @EEEE DS

\_‘g (M

= CGO03013.2dsx - Microsoft Excel

_ Iifi“—JI

<0 0o
| 00 =0

il

s ||,

[ $ - % 000

Estilos

j‘ﬂlnser‘tar *
= Eliminar -

- = | Farmato =

X - BT~
3]~ d-
H_zv

Desp

3

C

D

E

I
| CUENTA

DESCRIPCION

SALDO AMTERICOR DEBITOS

CREDITOS

1

105
10505
1050501

1050501

1050501

1050503

1050503

1050503

1050505

1050505

L%
L
LlDSEISEIl
LIDSDSDE
L
L
L
&
L

LIDSEISEIS

‘ 1050510

LCTIVOD
DISPOMIBLE

CAIR

RECLRSOS PROPIOS
CAJn GEMERAL
CAJn GEMERAL
CAJ18 GENERAL
CAJ18 GEMERAL
CAJe GEMERAL 2003
CA18 TARIETAS
CA1s TARIETAS
CAJn TARIETAS
CAJS 2003

CAJ18 2005

Cala 2005

Ca1a GEMERAL MEDICOS

1.000,00

CGD3013 ) 4

Buscary
selecdlonar™  cyando se despliegue la lista, escoja IR A ESPECIAL, llegard a esta gréfica:

50

Promedic: 1000

Recuento: 39

o,a0
1.958.221,00
200.000,00
1,580.000,00
0,926,112,58
14.538.059,00
o,a0

o,a0
80.805.749,25
o,a0

o,a0

4,254.021,00

Suma: 1000

£7.386.054,00
620,920,61
0,00

0,00

0,00
102,609,928,00
1.094.832,00
531.970,00
936.524.560,53
10.631,426,00
2.880,421,00

4.440,283,00

£7.396.054,00
2.112,670,61
0,00

0,00

0,00
103.050.330,00
1.094.832,00
531.970,00
997.377.735,80
10.631.426,00
2.8980,421,00

G.280.214,00

ués, vaya nuevamente por la ficha INICIO y seleccione de nuevo el icono de los bindculos, este:
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= B e

§|§' [ % ~ 9% 000 ET 2 Eliminar - @'
stilos

B [%a8 »78

Ej Formato = || &2~

I
| CUENTA

110505
11050501

11050501

11050501
11050501
11050502
11050502
11050502
11050503
11050505
11050505
11050505

11050510

RECLIRSOS PR
CAJ4 GENERA

1

2

i Seleccionar

5 n ACTIVO (71 Camnertarios
& 11 DISPOMIBLE ™) Constantes
7 1105 CAJA N

g

=]

MOmeros

Texka
CAJ8 GEMERA

CAJA GEMERA) Errares

C2Ja GENERX

() Reqgidn actual

CAJA GENERA) () Matriz actual

caln TapeT| ) Obietos

C2Ja TARIET

CAJA TARIET

(") Celdas con Férmulas

Yalores lagicos

() Diferencias entre filas
(") Diferencias entre columnas (1)
(71 Celdas precedentes
(71 Celdas dependizntes

(@) Directamente relacionadas

Todos los niveles

(1 Olitima celda
() Sdlo celdas visibles (2)
(") Celdas con Formatos condicionales
() Celdas con validacidn de datos
(@ Todos

Iguales a celda ackiva

[ Acepkar ][ Cancelar

Cals 2005 01

C2Ja 2005 02
C2Ja 2005 11

Cals GEMERAL MEDICOS

o,00
20.805.749,25
o,a0
C,a0

11
4.254.0321,00

44k M| CGO3013 <0 4

listo | B

Promedio: 1000

Recuento: 39

Suma: 1000

Listo. Active Celdas en Blanco, dele clic a Aceptar.

Si lo hace bien, ocurrira esto:

e

a1 el = ]

936,824.560,53 997,377.735,80
10.631.426,00 10.631.426,00
2.880.421,00 2.880.421,00

4.440,233,00 5.280.214,00

2
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SRR CEN S ] tEs Bf - CGO3013.dsx - Microsoft Excel

—H?gtwiu

| % - % 000| = Eliminar - E' Fa-
Estilos || ...
| %08 +'8| - Bl Formato ~ || 22~

& |l
4
Wl

C D E

I
| CUENTA DESCRIPCION SALDO AMTERICOR DEBITOS CREDITOS

— 1.000,00
1 ACTIVO
11 DISPOMNIELE
1105 CAl8
110505  RECURSOS PROPIOS
11050501 CAJs GEMERAL 04
0,00 57.386.054,00  ©7.396.054,00
"1050501 CA18 GEMERAL 0s
1.958.221,00 620.920,61 2.112.670,61
11050501 CAJ8 GEMERAL 06
500.000,00 0,00 0,00
11050501 CAJ8 GEMERAL 07
1.580.000,00 0,00 0,00
"1050502 CA1s GEMERAL 2003 01
0,026.112,52 0,00 0,00
11050503 CAals TARJETAS o1
14.538.050,00 102.609.925,00  103.050.330,00
11050503 CAals TARJETAS 02
0,00 1.094.532,00 1.094.532,00
M1050503 CAals TARJETAS 11
0,00 531,970,00 531.970,00
11050505 CAJs 2005 01
80.905.749,25 036.824.560,53 997.377.735,20
11050505 CAls 2005 oz
0,00 1063142600  10.631.426,00
M1050505 CAls 2005 11
0,00 2.560.421,00 2.560.421,00
"1050510 CA14 GEMERAL MEDICOS
4,254,031,00 4.440,293,00 £.290.214,00

CGD3013 ) 4

Fijese que las celdas en blanco QUEDARON ESCOGIDAS.

Ahora siga estas instrucciones: Asegurese de que el formato de la celda es general. Si esta en texto, no
se lograra el relleno de celdas correctamente. Ahora oprima la tecla + (es decif, oprima la tecla MAS +
de su teclado). Luego del grupo de flechas de su teclado, oprima la flecha que apunta hacia arriba
Luego dé control + enter AL MISMO TIEMPO. No se debe dar solo enter Debe de dar Control + enter.
Si lo hace bien, en las celdas en blanco quedara metida una formula, la cual referencia la celda de
arriba. Si lo hace bien, ha debido quedarle asi:
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X - &~
R
iv

;,"E'Inser‘tar =
= Eliminar =

:'_;j Farmato =

|Tahoma '|E| '| |
(N & 8§ -|[A A7l

[

S| =+43

bl *

B

E

I
| CUENTA

DESCRIPCIONMN

SaLDO AMTERICR DEBITOS

CREDITOS

i

A1

f105
f10505
f1050501
11050501
f1050501
11050501
f1050501
11050501
f1050501
11050501
f1050502
11050502
f1050503
11050503
f1050503
11050503
f1050503
11050503
1050505
11050505
f1050505
11050505
f1050505
11050505

ACTIVO
DISPOMIBLE

CAJA

RECURSOS PROPIOS
CAJS GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL
CAJA GENERAL 2003
CAJA GENERAL 2003
CAJA TARIETAS
CAJA TARIETAS
CAIS TARIETAS
CAJA TARIETAS
CAJA TARIETAS
CAJA TARIETAS
CAJA 2005

CAJA 2005

CAJA 2005

CAJA 2005

CAJA 2005

CAJA 2005

1.000,00

0,00
1.958.221,00
800.000,00
1.550.000,00
9,926.112,58
14.538,059,00
0,00

0,00
50.505.749,25
0,00

0,00

§7.386.054,00
6:20,920,61
0,00

0,00

0,00
102.609.925,00
1.094,532,00
531.970,00
936.524.560,53
10.631.426,00

2.880.421,00

§7.356,054,00
2.112.670,61
0,00

0,00

0,00
103.050.330,00
1.094,832,00
531.970,00
007,377.735,90
10.631.426,00

2.880.421,00

11050510
11050510
11050510

CAJA GENERAL MEDICOS
CAJA GENERAL MEDICOS
CAJA GENERAL MEDICOS

4.2534,031,00 4,440,283,00 5,280.214,00

CGO3013 7 4

Listo Recuento: 2T

Como vera, RELLENA de una sola vez, todas las celdas en blanco con la informacion que esta
inmediatamente arriba. Ahora, solo necesita seleccionar la columna A hasta la B, y la copia y la pega alli
mismo, con la opcion pegado especial, solo valores. Asi:
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D m - @ tEE E B - CGO3013dsx - Microsoft Excel = x
il
Gas] Inserfar Disefic de pa Férmulas Datos Revisar Vista Programader Complementt & — o X
— & |Tahcuma *lEI "‘ = ; Texto v -é‘ j‘ﬂInsertar = E - ‘%‘7*
B 3 ||N &£ 8 <A a7l = - || $ - % o * Eliminar ~ || &)= #4-
Pegar || o = Estilos || e
JI TS A [£= [ 3o | [ <8 578 = fel Formato ~ || (2~
i 7 7] 7]
Al - ( fe| |-
4 A B C D E -
1 ¥ -~
g | CUENTA DESCRIPCIfnoma <[a -/ A 4" § - % oo 1 O5 CREDITOS N
e N&XEE-D A 0=
5 |% ACTIVO
& |11 DISPOMIBLE I
7 |'11|]5 Cala, & | Cortar
g |'11I35I35 RECURSOS PROP| I
a 1050501 CAJA GEMERAL |52 L9P1al
10 EIDSDSDl CAaln GEMERAL [ Pegar 6,054,000 27.2286.054,00
11 11050501 CAJA GEMERAL — :
12 EIDSDSEII CAJA GEMERAL Pegada espedial... 0,920,61 2.112.670,61
13 (11050501 CAJA GEMERAL Insertar
14 Elu!anam CAJ8 GEMERAL nseral 0,00 0,00
15 11050501 CAJA GEMERAL Eliminar
16 EIDEDSDI CAJA GEMERAL - 0,00 0,00
17 LIDSDEDE CAJA GEMERAL 2 Barrar contenido
18 |11050502 CAJA GEMERAL 2 = . de celdas 0,00 0,00
10 (11050503 CAJs TARIETAS| T Formato deceldas.,
20 EIDSDSEIS CAJA TARIETAS Anchao de columna... 0.,928,00  103.050,220,00
21 (11050503 CAJA TARIJETAS Ocultar
22 EIEISDSEIE CAals TARJETAS L 4,832,000 1.094,232,00
23 1110202032 CAIN TARIJETAS Mastrar
24 EIDSDSEIS CAJA TARIETAS I oo =41.970,00 531.970,00
22 11050505 CAJA 2005 01
26 EIDSDSDS Cals 2005 01 80.805.749,25 936.824.560,523 997.377.735,80
27 111020305 CAJA 2003 0z
28 EIDSDSEIS CAJA 2005 02 0,00 10.631.426,00 10.631.426,00
29 111050505 CAJA 2005 11
a0 L}IDSDSDS Cals 2005 11 0,00 2.880.421,00 2.880.421,00
21 11020510 CAJA GEMERAL MEDICOS 1
22 (11050510 CAJA GEMERAL MEDICOS 4,254.031,00 4.,440,283,00 6.280.214,00
a3 (11050510 CAJA GEMERAL MEDICOS - --
a4y e --
35
26
a7
a8
44 b H| CGO3013 50 4 i - i
Listo -2 Promedio: 1000 Recuento: 4060  Suma: 1000 | [EnE] )| S oE%
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Pegado especial
Pegar
) Tado () Todo ukilizando el kema de origen
(71 Eérmulas (7 Todo excepto bordes
() Anchao de las columnas
I Formatos (7 Formatos de ndmeras y Formulas
| Comenkarios () Farmatos de nidmeros v valores
1 Yalidacidn
Dperacion
@ Minguna () Mulkiplicar
71 Sumar (7 Dividir
) Restar
[] saltar blancos [] Transponer
[ Arcepkar ] [ Cancelar

Asi, desbaratara la formula que introdujo en las celdas en blanco, y le quedaran datos.
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Que hacer cuando esta técnica de rellenar celdas no funciona

Esta opcion anteriormente descrita es buena, pero cuando los archivos a rellenar son demasiado
grandes o en los espacios en blanco pues no estan en blanco, (tenga en cuenta que el hecho de que no
se vean datos no siempre quiere decir que no halla nada) Excel le dira: No hay suficientes recursos, o
puede que lo rellene con un error, o puede que rellene un espacio....en blanco.

También es posible que en la celda exista un dato del tipo que se ingresa cuando el usuario solo oprime
la barra espaciadora del teclado de su computador o varios espacios, entonces, Excel l6gicamente
detecta ese caracter de barra espaciadora y lo rellena y por lo tanto aunque ejecute la accion de copiar,
no cumple el efecto que queremos.

En ese caso, se tendran que rellenar las celdas con una macro que seleccione la celda que queremos
copiar, pasarse a la celda vacia y pegar la informacién de la celda arriba en la celda o celdas en blanco.

Una macro que haga esa funcién es muy sencilla y voy a aprovechar el tema para que aprenda como
meter esa macro en su computadora:

En primer lugar, en un libro nuevo, dentro de las fichas del mend de Excel, que le muestro a
continuacion,

Inicio Insertar Disefo de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Complementos

o : == (= =P
Arial 112 ~|A AT | | = =||¥| |SiAustartexo General v =
i 5 4 N &£ § | & [ O A 1= E E|E a3 Combinary centrar ~ ||| $ ~ % 000/ %8 5°8 Ft;
cond

A~

peles = Fuente ] Alineacion I Numero T

Seleccione la ficha Programador, (si no la ve, pasese a la seccion de macros para que sepa como sacar
la ficha) es decir, esta:

‘ C;'Jﬁ = & | .j,, - Librol - Microsoft Excel

o/
-/ Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos

,4_‘:] —— =] Grabar macro S5 % Propiedades E

—22 [[] usar referencias relativas 3~ Ver codigo aquetes de expansion
2 5 Usar ref lat Ver cod &3 Paquetes d
Visual Macros . Insertar Mo . » Origen |,
Basic 3\ Seguridad de macros - =io 3 Ejecutar cuadro de didlogo
Codigo Controles XML

Haga clic en Visual Basic. Cuando haga clic, le saldra el editor de visual basic:
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4@ Microsoft ¥isual Basic - Librol - [Mddulo1 {Codi !E H i

E&lth'wu Edicion  Ver [Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Veptana Ayuda

ME-H s caBa/ser 1 a | FY %@ g

Proyecto - YBAProject

|

%% EuroTool (EURDTOOL.XLAM)
B vBAProject (Libro1)

B icrosoft Excel Objetas
Hoja )
EF Hoja2 (Hojaz)
Hoja3 {Hoja3)

37 Thisworkbook

@ ¥BAProject (PERSONAL.XLSB)

A continuacion, haga clic en el mend INSERTAR, y escoja MODULO:

4@ Microsoft Yisual Basic - Libro1 - [Mddulol {Cadigo)] !EE i

% Archivo  Edicion  VWer Insertar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda
H -8 x

ME-d %m0y uoE M EEE @ 1, con E
. —_— &
Proyecto - YBAProject m I(General] ,I Itnedﬂmciones] vI

B = (3

-8 EuroTool (EUROTOOL.XLAM)
=-%% ¥BAProject (Libro1)

)5 Microsaft Excel Objstas

B Hojal (Hojal)
] Hojaz {Hojaz)

L -

&% ¥BAProject (PERSONAL.XLSB)

al
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Puede ver que en arbolito del explorador aparece una carpeta que dice mddulos — modulo uno. (Si no
estd, insértelo con el mend). De igual forma, aparece una hoja en blanco. En esta hoja es en donde se
coloca o se escribe o se graba el cddigo de las macros. En esa ventana, va a escribir este codigo:

Sub Copiar()

Do Until ActiveCell = "Fin"
If ActiveCell = "" Then
Selection.FillDown
End If
ActiveCell.Offset (1, 0).Select
Loop
End Sub

Esta macro me la hizo hace muchos afios (mas de 10 ya) James Eduard Espitia Coronado, la cual a
diferencia de otras que circulan en Internet, me parece que es la mas practica. James es experto en
Excel Macros, pues ademas de que es Contador, es Ingeniero de Sistemas. Por supuesto que hay otras
ademas de esta, he incluso esta misma se puede escribir sin necesidad de seleccionar las celdas, como
veremos en el apartado de las macros, pero entre las que siguen este procedimiento, me parece que es
muy buena por no decir, la mejor, ademas de que le facilitara a Usted la comprensién de la misma.

Este es el codigo que hard esa operacidon de copia. Aseglrese de escribirlo correctamente, pues los
errores de ortografia o de transcripcion aqui se pagan caros, por el hecho de que la macro obedece las
ordenes que usted le esté escribiendo, asi que si escribe mal, pues Excel no le entendera y le saldran
mensajes de error. Permitame continlo indicandole como terminar de colocar esta macro en su
maquina y luego paso a explicarle que es lo que hace. Una vez haya escrito el codigo que hace la copia
y relleno en las celdas en blanco, debera quedarle algo asi como esto:

<@ Microsoft ¥isual Basic - Libro1 - [Madulo1 {Cadigo)]

%archi\m Edicion  Wer [Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos

Wentana Ayuda -8 %
ME-Ed 4 2@ b B HEFY @ .
Proyecto - YBAProject E1 |(General) »| |copiar |
B=E 3 E Sub Copiar ] —
+ @ EuroTool (EUROTOOL.XLAM)
] @ ¥BAProject (Libro1) Do Until ActiveCell = "Fin'
—|--&5 Microsoft Excel Objetos If hotiveCell = "" Then
B Hojal (Hojal) dJelection.FillDown
HojaZ2 (Hojaz) End If
Haja3 (Hajas) AotiveCell.Offset (1, 0 .3elect
% Thiswarkbook Loop
=5 Madulos
w5 Madulal End Sub

+- 5% ¥BAProject (PERSONAL.XLSE)
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Ahora, recuerde que no ha grabado el libro, grabelo con un nombre, puede usar el botdn de guardar, o

Archivo Guardar como de este menu. Este botdn guardar del editor de visual basic hace lo mismo que
el menu de Excel.

De esta manera, esta macro funcionara SOLO en este libro. Es decir, si necesita usarla en otro archivo,
no la tendra disponible porque no tiene el archivo en el cual la grabo, abierto.

Para tener la macro disponible en todo momento, tiene que meter la macro en un maédulo del libro de

macros personal, es decir, todo lo que anteriormente realizamos, pero metido en el
VBAProject(PERSONAL.XLSB).

(También, cuando comienza a grabar la macro, le da la opcidon de guardarla en el libro actual o en el
libro de macros personal, si escoge libro de macros personal, Excel se lo coloca de una sola vez en un
modulo dentro del libro de macros personal):

< Microsoft ¥isual Basic - PERSOMAL.XLSE - [Madulo1 {Cadigo)]

%grchivo Edicion Ver Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos

Ventana Ayuda -0 X
EGE-EH 4 2@ H Pou a3 R EFY @ .
onera =T foeres 3
E = [ La

-

+ ‘ﬁ EuroTool (EUROTOOL.XLAM)
- %% vBAProject (Libro1)
-5 Microsoft Excel Objetos
1 Hojal {Haojal)
HojaZ {Hojaz)
Hoja3 {Hojad)
@ Thisworkbook.
-5 Madulos
2 madulol
- cﬁ ¥YBAProject (PERSONAL.XLSB)
+|-[27] Microsaft Excel Ohjetos
—|-E5 Madulos
¢§§_ Madulal

==« | o

Si no tiene el modulol, pues ya sabes como insertarlo. En este modulo pegas la misma macrito
anterior. Cuando grabas la macro en el libro de macros personal, al cerrar Excel, el programa te
preguntara que si deseas que los cambios que hiciste en el libro de macros personal apliquen
permanentemente. Ante esta pregunta, normalmente se le dice que Si. Si le das no, pues no te
guardara nada de lo que hiciste en el libro de macros personal.
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Microsoft Office Excel m

iDesea guardar los cambios realizados al libra de macros personal? Para guardar v disponer de las macros la praxima vez que inicie Microsaft Office
. Excel, haga clic en Si.

] | Cancelar |

Ahora, si estas en Excel 2007 y lo guardas la macro en un libro, no debes guardarlo como un libro
comun y corriente. Debes de guardarlo como xIsm, libro de Excel habilitado para macros. Si lo guardas
en un libro comun y corriente, y Excel detecta que tiene un modulo de Visual basic, te saldra este
cuadro de dialogo:

Microsoft Office Excel n

Las siguientes caracteristicas no se pueden guardar en libros sin macros:
+ Proyecto de VB

\y Para guardar un archivo con estas caracteristicas, haga clic en Mo v, a continuacion, elija un tipo de archivo habilitado para macros en la lista Tipo de
archivo,

Para seguir guardando el archivo come libro sin macros, haga dlic en S,

Si | Mo Avuda

Ok. Ahora miremos que es lo que hace la macro:
Sub Copiar ()

Do Until ActiveCell = "Fin"
If ActiveCell = "" Then
Selection.FillDown
End If
ActiveCell.Offset (1, 0).Select
Loop
End Sub

Toda macro comienza con la palabras SUB y END SUB (algo asi como SUBrutina y Final SUBrutina).

O como dice la web de Microsoft: “Declara el nombre, los pardmetros y el codigo que definen un
procedimiento Sub.”

Y End Sub “Termina la definicion de este procedimiento.”

Una rutina, es una serie de instrucciones que pueden repetirse, por lo tanto es una excelente opcion
para acelerar o automatizar nuestro trabajo. Las rutinas de las macros de Excel son escritas en el
lenguaje Visual Basic, el cual posee una sintaxis casi de escritura comun interpretable de alguna forma
por cualquier usuario, pero una vez puesto ese programa en las “LECTORAS" electronicas de la PC
(computadora), es pasado por el software "Traductor" y "Concatenador" que lo traducen a ordenes en
lenguaje de maquina y a pulsos electronicos interpretados binariamente, todos ellos en perfecta
coherencia y en "BUEN FUNCIONAMIENTO PREDECIBLE".

Por ejemplo, esta fue la primera macro de la que yo tuve necesidad hace muchos afos, pues yo me
desenvolvia mas o menos bien en Excel, pero inevitablemente llegaba a unas situaciones en las cuales
debia copiar una celda de una fila superior, en la misma columna, en las filas inferiores hasta el final del
archivo. Y me tocaba hacer esta labor de manera MUY MANUAL, a veces se trataba de archivos MUY
GRANDES, en los cuales “la tareita” manual de seleccionar y copiar la celda, pasarme a las celdas de
abajo que estan vacias, pegar la celda seleccionada, volverme a pasar a la celda siguiente que necesito
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copiar, seleccionarla, copiarla, pasarme al siguiente grupo de celdas vacias, pegar la celda seleccionada,
y asi sucesivamente..... Te daras cuenta que es una RUTINA y como rutina no es una excepcion, al
igual que todas las RUTINAS de la vida real pueden llegar a ser agotadoras y por lo mondtonas no
tardan también en ser muy aburridoras.

Ok. Puede darse cuenta que la tarea de COPIAR y PEGAR gran cantidad de veces es una tarea titanica
que solo la hace una persona asignada para hacerlo, que puede tardar mucho tiempo. Una forma de
hacerlo es la técnica de rellenar las celdas en blanco que le expliqué en el apartado anterior, el cual es
muy buen truco para rangos no muy grandes, pues consumen mucha memoria de la maquina
computadora y esta otra opci(;n que es mediante MACRO, muy buena también, pero que, dicha sea la
verdad, no es TAN INSTANTANEA como la opcidon de rellenar celdas, pero si es TREMENDAMENTE
RAPIDA.

Bueno, continlio con la explicacion de lo que hace la macro Copiar:

Después de haberle explicado el Asunto de cdmo comienzan y terminan las macros, (con Sub y End
Sub) vamos con las siguientes lineas:

Do Until ActiveCell = "Fin"
If ActiveCell = "" Then
Selection.FillDown
End If
ActiveCell.Offset (1, 0).Select
Loop

Ok. Primero que todo NO SE PREOCUPE SI NO ENTIENDE NADA DE LO QUE LEE O VE. Fijese que solo
son 6 renglonesy ademas, MUY CORTICOS!! Y ya le explico que es eso. Nada del otro mundo....

Las macros como son nativas de una nacion ANGLOPARLANTE, pues estan hechas en idioma INGLES.
Lo cual quiere decir que si Usted entiende inglés, algo comprendera de lo que dice alli. Pero como el
Inglés y el Espaiol, son lenguajes hijos del Latin, pues vera que para nosotros incluso leer esas
palabras también nos son familiares.

Por ejemplo, la palabra “Selection”..... Pues significa SELECCION....
“Active”.... Activo

“Cell”.... Esta si se la “soplo”: CELDA (uno de los cuadritos o casillas de Excel).
Fijese que se parecen : Celda-CELL..... Ve? Se da cuenta? La cosa es facil.

“Do”: Si se acuerda del Inglés del Colegio, recordara que es el verbo hacer.

“UNTIL" .... Esta también se la “soplo”: hasta que.

“IF” .... SI
THEN...Entonces
END.... FIN

FILL.... RELLENAR
DOWN...ABAJO

OFFSET.... El programa traductor de Idiomas Babylon traduce esto como “deslucir; compensar,
contrarrestar, retranquear” (¢?) pero yo diria mas bien que es algo asi como “DESVIESE”

Ok, después de este MICRO glosario de términos, le cuento que alli lo que dice es esto:
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Haga HastaQue CeldaActiva = "Fin"
Si CeldaActiva = "" Entonces
Selection.RellenarAbajo
Fin Si
CeldaActiva.Desviese (1, 0).Seleccione
Repita

Bueno.... Creo que ya se va "DIGERIENDO"” MEJOR.

Ok, resulta que la macro corre o0 ejecuta hasta que se encuentra con la palabrita “Fin” que tenemos que
poner dentro de una Celda en nuestro archivo EXCEL, al final de la columna, en donde queremos que
se detenga la copia.

Es importante decirle que en el escrito (script) de la macro, las instrucciones que se escriben, pueden ir
acompafadas de comentarios que nos ayudan a entender que es lo que hacen las instrucciones. Estos
comentarios el Visual Basic los pasa por alto y no los ejecuta, siempre y cuando estén precedidos de un
apostrofo . Como puede ver, ahora HE COMENTAREADO lo que hace la macro con unas lineas que
comienzan con un APOSTROFO:

Entonces:

Do Until ActiveCell = "Fin"

'‘Quiere decir: ejecute hasta que la celda diga Fin
If ActiveCell = "" Then

'‘Si la Celda Activa es igual a vacio o ningin espacio, ningin espacio
se indica entre un par de comillas juntas
entonces
Selection.FillDown
'‘Rellene hacia abajo
End If
‘Fin del SI
'Si no se cumple que la celda esté vacia, le decimos que se desplace una
‘celda hacia abajo:
ActiveCell.Offset (1, 0).Select

Loop
'‘Repita, gire o haga la rutina hasta que se encuentre con la palabra FIN.
'‘Este Loop hace que la macro vuelva y comience desde el Do Until.

Bueno, ahora explico un poco mas lo del ActiveCell.Offset

Esta es la técnica que tiene Excel para direccionarse hacia otra celda diferente de la celda actual sin
necesidad de indicarla como tal, la macro se va corriendo en diferentes celdas que se le van indicando y
este es el comando.

Es decir, el comando ordena a la celda activa cambiar la posicién, cambiar de sitio, y eso se indica
mediante coordenadas, de manera similar a las coordenadas geograficas, que en este caso son filas y
columnas.

Dicho lo anterior,

ActiveCell.Offset (1, 0).Select
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Le indica a la celda activa que se desvie o desplace a la fila de abajo, cero columnas. El primer 1, es
la coordenada de la fila, el dato después de la coma, se refiere a las celdas que se desplaza por las
columnas, como es cero, pues no se desplaza a la derecha, solo el parametro de pasarse solo una celda
abajo.

Para ir a la celda anterior, la de arriba se le diria (-1, 0)

Una celda a la derecha sin moverse de la fila (0, 1)

Esta instruccion es importante aprendérsela, pues el grabador de macros de Excel NO LA HACE, pues
siempre que se selecciona una nueva celda, Excel crea el cddigo de la celda que se selecciona, por
ejemplo si selecciona la celda A1, el grabador de macros traducira

Range (“Al”) .Select

Mas adelante en el tema de Macros, volveremos a trabajar el tema para que quede absolutamente
claro.

Ok. Ahora miremos como trabaja la macro: si siguié al pie de la letra las instrucciones ya la tenemos
grabada en el libro de macros personal, y solo nos falta usarla para rellenar las celdas en blanco: Por
ejemplo, mire la siguiente imagen:

A B ‘f‘

11 ACTIVO

2 |1 ACTIVO o
3 |11 DISPOMIBLE

4 |11 DISPOMIBLE

5 |1105 CAJAS

6 1105 CAJAS

7 1110505 CAJA GENERAL MOMEDA LEGAL

8 110505 CAJA GENERAL MOMEDA LEGAL

9 11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

10 | 11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

i1 2003/01/05 001-N1-000169 CASTIELANCO ROMERQ HEMRRY

12 20030108 001-DC-000060 PORTILLA ZAMBRAMO WILIARD EMRIC
13 20030108 001-MD-000008 PORTILLA ZAMBRAMO WILIARD EMRIC
14 20030305 001-DC-000061 RAMIREZ CARVAJAL ROBERTO

15

16 |1110 BANCOS

17 (1110 BANCOS

18 | 111005 MACIONALES

19 111005 MNACIOMALES

20 11100501 BAMCO BANCOLOMEIA

21 11100501 BAMCO BANCOLOMBIA

22 2003/01/02 001-RC-001600 LEOMN LOPEZ AMPARC Cis-
73 2003/01/02 001-RC-001607 PORTILLA ZAMBRAMNO WILIARD ENRIC
249 20030105 001-RC-001602 PINEDA RIUIZ BERMARDO i
23 20030105 001-RC-001604 ACHURY MURCIA YOLAMDA [
26 20030105 001-RC-001606 PLAMTULAS CARLOS RAMOS LTDA

27

28

P

30

31 s
27
M 4 » M| UFCG1032 %] [N i 0

Supongamos que usted ya ha arreglado manualmente un archivo plano y ya lo tiene asi como se ve en
la imagen. Resulta que como es un libro auxiliar, hacer la operacion de copiar la celda A10 en el rango
A1l hasta el A15, volver a bajar hasta la A21, copiarla en el rango del A22 hasta el A26, y asi, por
todas las cuentas, es una tarea vuelvo y repito, dispendiosa. Entonces, en donde queremos que se
detenga la macro, escribimos la palabra Fin, pero se escribe tal como se indico en la macro, esto es, La
primera F en mayuscula, y la in, las dos Ultimas letras de Fin, en mindscula. Si escribe fin, o FIN, la
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macro no reconocera donde detenerse y se ira derecho hasta el final de la hoja de calculo, y la Unica
forma de detenerla es oprimiendo la tecla del computador de ESCAPE.

A B

1 |1 ACTIVO

2 |1 ACTIVO

3 |11 DISPOMIBELE

4 [11 DISPONIBLE

5 |1105 CAJAS

& |1105 CAJAS

7 | 110505 CAJA GEMER.AL MOMEDA LEGAL

8 |110505 CAJA GEMER.AL MOMEDA LEGAL

9 11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

10 | 11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

11 2003/01/05 001-MI-000169 CASTIBLAMCO ROMERD HEMRRY

12 2003/01/08 001-DC-000060 PORTILLA ZAMBRAMC WILIARD EMRIC
13 20030108 001-MD-000006 PORTILLA ZAMBRAMO WILIARD EMRIC
14 2003/03/05 001-DC-000061 RAMIREZ CARVAJAL ROBERTO

15

16 | 1110 BANCOS

17 |1110 BANCOS

18 | 111005 MACIOMALES

19 | 111005 MACIOMALES

20 11100501 BANCO BANCOLOMEBELA

21 11100501  BANCO BANCOLOMBLA

22 2003/01/02 001-RC-001600 LEOM LOPEZ AMPARC CiG-
23 2003/01/02 001-RC-001607 PORTILLA ZAMBRAMO WILIARD EMRIC
24 2003/01/05 001-RC-001602 PINEDA RIUIZ BERMARDO C[
25 2003/01/05 001-RC-001604 ACHURY MURCIA YOLAMDA 1
26 2003/01/05 001-RC-001606 PLAMNTULAS CARLOS RAMOS LTDA

27 |Fin
M4 » M| UFCG1032 < FJ 4 |_|. m

Aqui ya escribimos Fin en donde queremos que se detenga la macro. Ahora ubiquese en la celda donde
debe arrancar la macro, esto es en Al, o en A10, Una que tenga CONTENIDO, DATOS en la columna
que necesita rellenar o copiar. Vaya por la ficha programador, escoja el boton macros, y seleccione la
macro COPIAR. Luego dele clic en Ejecutar:

N
(,"C!n \\H S - = Libre2.xism - Micrasoft Excel e
~ Inicio [Insertar | Diseno c’ Formula \ Datos | Revisar | Vista |:Program1 Compler | Mineria |l@ - @ X
k’ f _'9 'E “f Propiedades de la asignacién :ﬁ ‘e‘-ﬁ
= S} — 3 Paquetes de expansion ::) —
Visual |Macros| anertar Modo Origen . Panel de
Basic ~  Disefio ﬂ y Actualizar datos documentos
Codigo | Controles XML Modificar

Si todo esta correcto, podra ver la macro dentro de las macros disponibles en el libro, asi:
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Macro H m
Mormbre de la macro;
|Cu:upiar 53 | Ejecutar |
Copiar
J Paso a pasa
Modificar
Elirinar
J Opciones. ..
Macros en:  |Este libro j

Descripcion

Cancelar

g

Seleccione la Macro Copiar y haga clic en Ejecutar. Vera como hace la operacion a TODA VELOCIDAD:

[

ACTIVO

1 ACTIVO

11 DISPOMIBLE

11 DISPOMIELE

1105 CAJAS

1105 CAJAS

110505 CAJA GEMERAL MOMEDA LEGAL

110505 CAJA GEMERAL MOMEDA LEGAL

11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

10 [11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

11 [11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL 2003/01/05 001-NI-000159 CASTIBLANCO ROMERO HEMRRY
12 |11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL 2003/01/08 001-DC-000060 PORTILLA ZAMBRAMO WILTARD ENRIC
13 [11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL 2003/01/08 001-ND-000006 PORTILLA ZAMBRAMND WILIARD EMRIC
14 |11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL 2003/03/05 001-DC-000061 RAMIREZ CARVAJAL ROBERTO
15 |11050501 CAJA GEMERAL PRIMCIPAL

16 (1110 BANCOS

17 (1110 BANCOS

18 (111005 MACIOMALES

19 (111005 MACIOMALES

20 111100501 BAMCO BANCOLOMEBIA

21 /11100501 BAMCO BANCOLOMEBIA

(VR s RN R UL, D R R N R

22 111100501 BAMCO BANCOLOMEBIA 2003/01/02 001-RC-001600 LEOMN LOPEZ AMPARD C3-
23 /11100501 BAMCO BANCOLOMEIA 2003/01/02 001-RC-001607 PORTILLA ZAMBRAMNO WILIARD EMRIC
24 111100501 BAMCO BANCOLOMEBIA 2003,/01/05 001-RC-001602 PINEDA RUIZ BERMARDO oy
25 111100501 BAMCO BANCOLOMEBIA 2003/01/05 001-RC-001604 ACHURY MURCIA YOLAMDA |
25 111100501 BAMCO BANCOLOMEBIA 2003/01/05 001-RC-001506 PLANTULAS CARLOS RAMOS LTDA

27 |Fin

Si le ha salido bien, a partir de este momento considero que se volvera FANATICO de las macros,
porque se habra dado cuenta de la cantidad de trabajo que le realiza en segundos.

A este archivo solo le falta que lo ordene por la columna B y se deshaga de la basura sobrante de la
columna A, y luego mediante la herramienta TEXTO EN COLUMNAS, haga las particiones necesarias.
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En mi caso personal, solo a partir de este momento, comencé a trascender un poco mas el Excel
Intermedio y comencé a meterme timidamente en el mundo de las macros. Lo que pasaba en mi caso,
es que la interfaz del Visual Basic, es una Interfaz que como todo lo nuevo parece extrano, y al no
tener asesoria, (ni libros en nuestro medio y mas aln en ese entonces sobre el tema y para completar
el Windows no venia en Espafiol, como ahora) la incertidumbre reina y de la mano de ella el temor a lo
desconocido viene con su amiguito MIEDO, y creo que esa es una de las razones por las cuales, no nos
aventuramos a lo desconocido por nosotros mismos. Pero casi todo en la vida lo aprendemos
empiricamente; los sistemas no son la excepcion, se tiende a volver uno “Cacharrero”, “Cacharreando”
es el termino usado en Colombia para referirse a que mediante el milenario método de Prueba y Error,
vamos construyendo el nuevo conocimiento.

Antes de continuar con el tema de macros, necesito que asimile los siguientes temas que le voy a

presentar sobre Excel, ya que si los comprende, podra aprovecharlos cuando monte sus macros, pues
todo lo que se hace en Excel se puede grabar en macro.
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Filtros

A la hora de depurar los datos los filtros ofrecen un ENORME potencial. Y en el Excel 2007, ni hablar. La
principal diferencia de los filtros de la version de Excel 2003 contra la version del 2007, es que Excel
2003 solo podias hacer tres filtros, mientras que en Excel 2007 puedes ingresar mas de tres. (Pero ojo,
si colocas demasiados filtros la maquina se te puede quedar MUERTA, o informarte que la operacion es
muy compleja)

Como el tema que nos atafie es la depuracion de los archivos planos, veremos con imagenes como los

podemos usar para depurar los archivos planos. Tenemos en la siguiente imagen un archivo plano
abierto en Excel:
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1090051 9:24 ERCEL MAGUIAL COMNSULTIMNG & AS0CIAD0S SEMCE,
| GAERARG6G-5 |

| " BALAMCE DE COMPROBACION DE SALDOS ™
| |

| 200701 EMERD 2.007 MIVEL: 02 )
|
|

0 = T (e L (=

200712 DICIEMERE 2.007 |

CUENTA DESCRIFCION SALOOANTERIOR DEEITOS CREDITOS  NUEYOSALDO )

L aCTIvD
i DISPOMIELE
s CAdA
0606 CAJS GEMERAL
1060605 EFECTIVO ¥ CHEQUES AL DIA
0.00  3IBEEIAZ4TE  2EEEIS434TE 0,00

CaJA GEMERAL 0.00  356E13,434.75  30EE19434.73 .00

CaJlA GEMERAL 0.00 35661343475 36661943475 0.o0
IBEE19434.72  JREE1I434.72 0.00
356,613,434.78  386,619434.75 0.0o0

o BAMNCOS
005 MOMEDA MACIOMAL
MO0 BANCODE BOGOTA 249-03244.2
56T 2327 14.268.00 368163227 0.00
M0.0s.02  EAMNCODE OCCIDEMTE D23-01451
601822873 24706265324 13246728857 B3E02 95306

FOMEDA MACIOMAL 2.52E 542,08

ACR IS RS R

CGO3013 .~ 0 4

Listo | EE

Como podra darse cuenta, prefiero abrir el archivo plano con el asistente para importar texto Y NO
COLOCARLE COLUMNAS TODAVIA. Es decir, no uso ningln separador y toda la columna la selecciono
como que es de tipo texto. Empaqueto el archivo plano en la columna A, como se ve en la grafica. Esto
me facilita AGARRAR todos los registros indeseados mucho mas facil. Luego, se puede proceder a la
particion, para eso existe la herramienta Texto en Columnas que ya hemos visto. Para meter el filtro,
simplemente vaya a la ficha inicio, y alli, a la extrema derecha, seleccione el grupo de botones
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| = Autosuma %? ﬁ

Z] Rellenar ~
Ordenar  Buscary

<2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar~

modificar. Alli vera un embudito, = — —.. Entonces: Marque o seleccione
la Columna A, y escoja el embudito de ordenar vy filtrar. Este filtro también lo encuentra en la ficha
Datos. Entonces, si lo hizo bien, tendra algo asi:
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BAFRIEE A LA SR

M 4 » M| CGO3013 <70 4 0 -
Listo | EE Recuento: 871

Puede ver que salié una pestaiia alla en la fila dos. Quiero que se fije que este archivo plano, todo el
encabezado del listado no nos agrega valor, es basura. Si se fija, vera que el encabezado tiene o

comienza con un palito de estos:| en mi teclado, el palito lo tengo al lado izquierdo del nimero uno
que esta encima de la letra Q.
Esa caracteristica nos sirve para seleccionar un filtro que nos elimine “en un solo tiro” el encabezado,

puesto que este, siempre CONTIENE el caracter “palito” | .

Preste atencién a la siguiente imagen:
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Hice clic en la pestaia del filtro y me salié el meni emergente, por alli me fui a la opcidn Filtros de
texto, y luego, clic en contiene. Siguiente imagen:

Autofiltro personalzado

Mastrar las filas en las cuales:

u:u:unt-iene - E | E
= [=]

Use 7 para representar cualquier caracter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres

[ Acepkar ][ Cancelar ]

Fijese que en “Contiene” puse el palito. Si no lo puede sacar con su teclado, pues copie el caracter y en
la caja de texto del autofiltro personalizado, péguelo con el menli emergente.

Vamos a ver el efecto que produce hacer esto en la siguiente imagen:
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Fijese como quedaron seleccionados todos los encabezados QUE NO QUEREMOS TENER.
Solo nos falta eliminarlos, seleccionar desde la fila 2, hasta el final, y con el ment emergente, dar clic

en eliminar toda la fila, asi:
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Eliminar fila

Y eso es todo. No olvide quitar el filtro. Asi se utilizan los filtros para eliminar la basurita de los archivos
planos. Pasemos a la siguiente forma de eliminar la basurita, pues a veces este “truquito” no funciona,
sobretodo cuando estas manejando archivos muy, muy grandes.
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Ordenar los datos

Esta técnica es de las que mas se usan a la hora de DESHACERSE Manualmente de la basurita de los
archivos planos, pues se ordena por una columna que uno considera que es por donde se pueden
seleccionar “JUNTICOS” todos los datos que son basura, de tal manera que simplemente se seleccionen
las filas de la basurita que esta reunida y se eliminen todas las filas.

Yo le puedo contar, por experiencia, que cuando se utiliza la técnica vista anteriormente de los filtros
para eliminar la basurita de los archivos planos de archivos extremadamente grandes, hablo de mas de
300.000 mil filas, es muy posible que, su maquina computadora SE NIEGUE a eliminar las filas filtradas
seleccionadas, y le indiqgue un mensaje que diga “No hay recursos suficientes”, “Seleccion demasiado
compleja” o en otros casos puede que haga la operacion, pero elimine hasta las filas que no tiene que
eliminar, es decir, hasta las que estan ocultas y no habian sido filtradas.

Si a esto le suma, que la operacién que se le pide a Excel es tan grande que el programa se ve
imposibilitado para que la opcion DESHACER no deshaga la operacion, pues.... PEOR AUN.

Si le llega a pasar, lo mejor es que cierre el archivo SIN GUARDAR CAMBIOS, y lo vuelva a abrir. Es
preferible volver a repetir los Ultimos pasos, que perder informacion importante.

Entonces, que hacer? Si Usted se fija, a Excel y la maquina le cuesta trabajo filtrar una enorme cantidad
de filas, PERO, si Usted le agrupa la basurita en sectores, esto es ordenando los datos, pues, AHI si,
Excel si le podra borrar la informacién sin problema, y lo hard a una velocidad ain mayor, pues Usted
ya le habra colaborado a Excel, agrupandole la basurita.

Como mencionaba en la introduccion, Excel 2007 tiene mas de 1.040.000 (Un millén cuarenta mil) filas,
entonces, no es dificil entender que si tiene un archivo plano que “COPA” casi toda la capacidad de la
hoja electronica, al hacer el borrado de las celdas filtradas, Excel simplemente no lo pueda hacer.

Haga esta analogia mental, para que asocie el tamafio de memoria que usa la hoja de calculo en el
nuevo Excel:

Excel tiene 1.048.576 filas. Puede ver que visualmente, una fila corresponde mas o menos a medio
centimetro de grueso. Entonces, estamos hablando que el nuevo Excel sostiene una hoja de calculo que
en cuanto al largo, corresponde no a una hoja, sino a una sabana de 5 kildmetros 242 metros !

Ahora, un archivo de 600.000 filas de largo, como puede ser un archivo plano de Kardex de todo un
ano, o algunos meses, estamos hablando de una hoja que VIRTUALMENTE MIDE 3 kildmetros de largo:
600.000 filas dividido entre 0,5 centimetros = 300.000 mil centimetros, divididos a su vez entre 100,
tenemos 3.000 metros, = 3 kildmetros. Esto lo traigo a colacion para que sea consciente y no se
ofusque si su maquina se queda un poco pegada, tenga en cuenta que SON MUCHOS LOS ARREGLOS
QUE EXCEL DEBE HACER PARA DARLE GUSTO A USTED!! A mi no me extrana, que los filtros no se
puedan ejecutar en archivos tan grandes.

Esto estd directamente relacionado con la potencia de su maquina computadora, pero hasta las mas
poderosas al momento de escribir este manual, las de 4 procesadores y 8 Gigas de memoria, tienden a
quedarse “Pegadas” en este punto, o sea, hasta a los mas poderosos les pasa. Es posible que en los
sistemas operativos de 64 bits halle mas potencia, pero los nuevos equipos siempre son mas costosos,
y las aplicaciones (hasta ahora) todavia no estan listas para trabajar en 64 bits. En lugar de esto,
siempre es posible encontrar una solucion alterna, la que le propongo es que Ordene el archivo plano y
en cuanto tenga la basurita agrupada, proceda a borrarla. Vera como Excel lo hace en un “Santiamén”
(en segundos...).
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Cuando he tenido que trabajar archivos tan grandes? Como le mencionaba, he tomado el universo
completo del kardex, he depurado el archivo plano y una vez convertido en base de datos lo he
cruzado, verificando si los documentos me cuadran contra el archivo plano depurado del libro auxiliar.
Mas adelante, en tablas dindmicas, vera COMO PUEDE HACER ESTO EN SEGUNDOS, Y
CONCILIACIONES REALMENTE INMENSAS LAS PUEDE HACER EN SEGUNDOS...UNA COSA
SENCILLAMENTE INCREIBLE.

Ok. Sigamos:

De acuerdo al archivo del grafico que le vengo ensefiando, le voy a mostrar en las siguientes graficas
como seria el asunto:

En primer lugar, cuando comience a utilizar la opcién de Ordenar, le aconsejo que Inserte una nueva
columna (de primera, es decir en la columna A) y coloque a todo lo largo de esta columna, de arriba
hacia abajo, una serie de nimeros del uno, hasta el final del archivo. Esta técnica la usan mucho por
ahi y la verdad que es Util, puesto que, si Usted desordena el archivo, siempre que vuelva a ordenar por
la nueva columna 1 que contendra la serie de nimeros, el archivo le quedara ordenado como estaba
originalmente.

Pero, ¢Como colocar esa serie rapidamente? Por lo general los usuarios colocan en la celda Al, el
numero 1, y en la A2, el numero 2, seleccionan las dos celdas y van arrastrando hasta el final. Si el
archivo es muy grande, probablemente se quede unos buenos minutos “EN ESAS”. La forma mas
rapida, de hacer en segundos, el relleno de la serie, casi automaticamente, es de la siguiente forma.
Preste atencion:

Paso 1: Inserte dos columnas.

Uhm... la imagen en la siguiente hoja...
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Seleccionando las dos primeras columnas.

A continuacion, las siguientes imagenes:
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|11
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13 |
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15
16 | 1105 CAIAS 1670545354 83 334177485361.59 335317618074.28 530415882.14
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20 | 11050503 EXCEL3 0.00 145568168.00 14358163.00 200000.00
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22 11050505 EXCELS 0.00 3543368.00 3543368.00 0.00
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) 11050501 CAADRECCON GENESAL 000 SIS000CO02.00 5250000000
_g 11050602 CAJAEXCEL 505 3117092700 1313867A2TI00 11127154345,
| a0 | 11080605  EXCELI q00 14556138.00 14356156 20
'____ 11050504 CAJARXCELS11MC FEIIST 0 IFISEII0IS 00 19215913506
3 11050605 EXCELS 200 3553388 00 354338800
33 1050606  CAJAEXCELS 19 MAGUI 74542800 SERIST0LFLES SETESRIOQR
e JI0RCS07  CAJABXCHL S20 SANTRA SRRSO BATEFIGIII 00 ERFISEEIS2
l_l_ 1080608 EaCELR aco 108784033 20 105633033 00
___!!_ I0%E10  ExCELi0 Qco 1TREN00 00 1E24%20 00
| 37 | 1080813 ExCIL NS Jce §344E 00 I%sdan 0
i “ 1080617 CAJAEXCEL 603 3siaasic o 9030339232 00 3013388850
| W40 % UFCGI041 -
‘e 1

Alli mismo, de una vez, oprima la celda FIN y a continuacion la flecha hacia abajo. Llegara hasta la
ultima celda de Excel en la columna A, la celda 1.048.576 luego se desplacese a la celda C

8 ™

Y H9--5 Eg - 5 UFCG1041,PO1 - Microsoft Excel =, = 2
|In|c|on Insertar ' Diseno ¢ l Formula' Datos ' Rewisar lmsta j Program[ Compler l © - 7 x

@ & Calibri -{11 -| [l S ‘%] IA] l@l T ﬂ?vh
N K §S-|AA EEE - - 3~
£

Pegar ¥ Estilos || Celdas
- -

Eb-a] wEp] M 2
Portap_ape.... Fuente F] Alineacion 5 | Maodificar

s 8 | c | D ElF 5 | S
1048564 %3 A

1048565
1048566
1048567
1048563
1048569
1048570
1048571
| 1048572
11048573
1048574
11048575
1048576 1

W 4 b M| UFCGL041 - J ' :
Listo | 7 | EEIE AC——v———0F
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7 ~

= B RN I e = UFCG1041,P01 - Microsoft Excel =B x
|ln|c|o“ Insertar l Disefio <| Formulal Datos | Revisar l Vlsta | Program| Complerl@ L S

@ % ‘Callbn v i1l ‘|‘=’ = = F % il Aij tﬁ_’l z -
Pegar “N X s '”A A] |§ al | @. 33
- [ A

Numero Estrlos Celdas
2
‘Podapape... & Fuente

H | Modificar |

1048576 ~ @

a) A | B G D lE|F| @ \
1048564 <F
1048565 ’
1048566
1048567
1042568
1048569
1048570
1048571
1048572
1048573
1048574
1048575

1048576 | 1
4 4 » M| UFCG1041 - %0 | |
Listo | 23 | ‘

I«

Estando en la celda C1048576, oprima nuevamente FIN y luego la flecha arriba. Con esta accion, el
cursor se “estrellara” con el final del listado:

2\ EHD - S0 RE ) UFCG1041.P01 - Microsoft Excel -=x

o |

|m“ Insertar | Diseﬁu-(| Félmulal Datas | Revisar |\.|"ista | Pm-glam| Compler | @ - X

% Calibri -l -
ey (N8 ] AT
- (& A

Portapape.. ™ Fuente (F]

IJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJIJL
Ennpnnsnsssnsnninnnninin

A B | c o [E[F] G [

1229
1230
1231
1232
1233
1234
1235
1235
1237
1238
1233
1240
1241

ELELI
M4k b

Listo | 3 |

Estando ya, en la Ultima parte, o final del listado, desplacese nuevamente a la columna A. Alli, coloque

A\Np /4

una marca tal como una “x”, asi:
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(D = R

‘;Ini(;:il Insertar | Disefio ¢|

)

-

L =5 x

UFCG1041.P01 - Microsoft Excel

F6rmu|a| Datos | Revisar | Vista \ Programj Compler I '@ - & X

e

B

% Calibri

|| Portapape., =/

i1l - |§

G [N&s-fa x|

All[m)| =2 |
8]~ 44~
([

|| Maodificar |

%

Numero | Estilos | Celdas

v -

]

| A1229

&
1228/
ﬁ:’( .l
1230
1231
1232
1233/

1234
1235
1236
1237
1238/
1239
1240

fr‘x

J,').Al;,
W 4 » M| UFCG1041 /%D 4

Listo =l

Luego, copie esa celda con control, oprim

a al mismo tiempo la tecla Short, luego FIN, y luego la flecha

del cursor arriba. Vera como selecciona todo el rango, desde la ultima celda hasta la primera. Luego dé

enter para que se pegue en el rango todo

lo copiado:

N =, R R E - UFCG1041.P01 - Microsoft Excel - 8 X
A -
|Inicio||Insertar | Disefio (| Férmula | Datos | Revisar |‘ufista | Program | Compler|® - O X
= ¥ Calibri = ==E o, Al == o7
P_1 = |N il '||A‘ AY| | §|§' M Estil Celd E' t?ﬁ'
egar - Gmero | Estilos | Celdas
. oA |2 . . . -
Portapape... ™= Fuente P} Alineacion F} Modificar |
| A1229 - (> fe| x
A B C D E[F [
1 |
2 |x UNO-VER B.5. FECHA : 2011/02/03
3 | BALANCE COMPROBACION DESALDOS HORA : 5
4 = EXCEL CONSULTING GROUP 5. A PAGINA: 1
5 |x Mit. 8305137233
E [« Lapso_lnicial : 2011701
7 = Lapso_Final :2011/12 MNivel 1 08
2
9 = CUENTA DESCRIPCION SALDO INICIAL DEBIT
10 =
11 =
12 = 1 ACTIVO 25572027321.31  £795%%
13 =
1a 14 rusomimic
M 4 b M| UFCG1041 %D - TN m
Listo | ZE Recuento: 1229 | |EH/[O M

Listo, ahora ubiquese en la celda B1, e ingrese el numero 1, luego en B2 e ingrese el numero 2. Luego

seleccione estas dos celdas, B1 y B2, asi:
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(Oa Ho-v-=208E)- UFCG1041.P01 - Microsoft Excel - =X
Inicio |Insertar | Disefio (| Farmula | Datos | Revisar |Vista | Program | Compler|@ - 2 X
j % Calibri -1 o, Al =- A7~
“— 3 - _ - s
Pegar Muimero || Estilos | Celdas
n i . =l 2
Portapape... Modificar
| 81
A B G D E|F G
1 x 1
2 |x | 2. UNC-VER .5, FECHA: 2011/02/03
3 | BALANCE COMPROBACION DE SALDOS HORA : 5if
4 EXCEL CONSULTING GROUP 5.A. PAGINA: 1
5 |x Nit. 830513729-3
E |x Lapsa_lnicial : 201101
7 [= Lapso_Final :2011/12 Nivel : 0%
:ES
g |x CUENTA DESCRIPCION SALDC INICIAL DEBI"
10 [x
11 |=
12 |x 1 ACTIVO 25572027321.31  &7959¢
13 |x
11 rusoominic
M 4 » b | UFCGL041 %D
Listo | Promedio:1,5 Recuento:2 Suma:3 Lﬁ-@-@

Luego ubique el puntero del ratén y haga doble clic en la esquina inferior derecha del cuadro de las dos

celdas enmarcadas: Para que me entienda mas facil, es hacer doble clic en este punto:

!fQ%: H9-¢-= YA =

R X Calibri i1 ~|[=

UFCG1041,P01 - Microsoft Excel . =

‘lni(ioj} Insertar | Disefio ¢| Formula | Datos | Revisar | Vista | Program | Compler | '@) - O X

= Elﬁ" % AJ Sj ¥~ '2‘7

x

-

Ha wraad| - (|l |l - g
egar o ! = umero | Estilos | Celdas |

- I || > A ||| ¢ s v
Portapape., = Fuente 5 Alineacion 5 Madificar

T m o IE

B C

n x
2 x

3.x
4_x

S RV .
M 4 » | UFCG1041 /¥ 4

(Cuando se posiciona encima de ese mini cuadrito negro de la esquina, el cursor se convierte en una
cruz negra delgada.) En cuanto haga doble clic alli, la serie del 1 hasta el ultimo nimero se llenara
automaticamente, pues tiene una referencia de celdas por la que seguir el rastro y son las que usted ya

cred rapidamente a todo lo largo de la columna A, cuando marcé con “x” todas las celdas.
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) = 9 BOwEB) s UFCG1041.P01 - Microsaft Excel - o x

= -4

(Cla )
H
—/ Inicio IInsertar | Diserio ¢ Farmula | Datos | Revisar I\«‘ista | ProgramI Complerl'@) -

B $  Calibri -l - o Al = - -
= | & &

Pegar Mumera | Estilos || Celdas

R 4 - - - |2

Portapape.. M Modificar
| Bl -~ fe]1 ¥
i A E [ 5] E[F G H =
1220 |x 1220 263595 DEUDORAS DE CONTROL FOR -54579000.00 284621000.00
1221 |a 1221 26959501 VALES BIGPASS -54579000.00 284621000.00
1222 |x 1
1223 |x 122
1224 |x 1224 Total COMEUSTIELES DE COLOMEIA § 0.00 1260192170590.02
1225 |x 1225
1226 |x 1228
1227 |a 1227
1228 |x 1228
1229 | 228 MMM
1230
1231
1232
1233
1234
1235

4 4 » | UFCG1041 < F0 il
Promedio: 615  Recuento: 1229  Suma: 755835 UE@ | 71% @—@4

@

De esta manera, puede hacer la serie que le ayudard a Ordenar originalmente el listado que
ordenaremos por otro criterio que nos facilite reunir en una sola zona la basurita y poder eliminar esas
filas basura. Recordemos que este método es alterno a eliminar la basura con filtros, pues al tratarse de
archivos demasiado grandes, Excel podria negarse a hacerlo por insuficiencia de recursos.

Sigamos: Una vez creado el serial, puede eliminar la columna A, esto es, la que contiene las “x”, pues
ya no la necesita, ya cumplié su cometido de ayuda:

a9 - EOM™E ) - UFCG1041.P01 - Microsaft Excel - = -
] =
—/) Inicio || Insertar | Disefio ¢| Férmula | Datos | Revisar | Vista | Program | Compler | @ - =& X
| | | | | | | | |
uj # Calibri -l - o, Al gl == -
23 ||IN &£ 8 -||A A7 - da-
Pegar NuUmero || Estilos || Celdas
< F =[S A~ : - - - i
Portapape.. M Fuente (P Alineacion F} Maodificar
| Al - fe|1 ¥
I & B B oE F E Hi
i 1.|
H 2 UNO-VER&5. FECHA : 201102003
3 3 EALANCE COMPROEACION OE SAL00S HOR, : 5:04 P1a
4 4 EXCEL COMSULTING GROUF 5.4, FAGINA: 1
5 & Mit.  830613723-3
3 [ Lapza_Inicial : 2011001
T T Lapzo_Final : 201112 Mivel : 05
g g
& 9 CUENTA OESCRIFPCION SALOO INICIAL CEEITOS CREDIT
n n
1 i
12 12 1 ACTIVO 2EETIO2TIZG BTOROGEATIONG  BE25S8291
13 13
14 14 11 DISFONIELE 1395928265287 429347398358.32 430621500
15 18
18 18 105 CAJAS 167054539483 337748936158 3353 TEIAC
M 4 » M| UFCG1041 %3 m
tisto | 23 |EEE 0= (O

Listo, teniendo esta serie de nimeros como ayuda, podemos proceder a ordenar por la columna B, al
hacerlo, todos los campos que son similares se ubicaran unos debajo de otros, y esto es lo que
queremos que esas lineas de datos de formato de listado que no aportan nada, queden juntos de tal
manera que podamos seleccionar esas filas y eliminarlas:

Puede seleccionar toda la tabla de datos ubicandose en Al y oprimiendo Crtl+Shift+*, luego vaya a la
ficha Ordenar datos y ordene por la columna B:
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Ho-o-= = s UFCG1041.P01 - Microsoft Excel - = -
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Inicio |Inser‘tar | Disefio (| Férmula| Datos | Revisar | Vista | Program| Compler|® - 8 X

E “@

= -
38 = L2

| | &
Obtener datos|| Actualizar il Ordenar| | Filtro 7, Texto en Quitar o Esquema
externos - todo~ = 2 || columnas duplicados &P -

Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos
Al - B |1

A [ B c ICE] F I G I H
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e | 2 UNO-VER 25 FECHA : 20102003
3 3 EALANCE COMPROBACION DE SALO0S HORA : 5:04 P
4 4 EXCEL CONSULTING GROUP 5.4, FAGINA: 1
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8 8
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16 5 . IGT054639483 317748936159 JIRITEIA0T4
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Cobera Ordanar segn Critenis de ordanaciin
Ordinal pee &_"!._!::V vaores At | ! De menor a mayor -
Al Carose
@ = P N
{ E%' Ho-o-E0®E )+ UFCG1041.PO1 - Microsoft Excel = x

Inicio |Insertar | Disefio (| Férmula| Datos | Revisar | Vista | Program| Compler|® - O X

DN e R N Lk
S B =
Obtener datos|| Actualizar il Ordenar | Filtro \; Texto en Quitar o Esquema
externos = todo~ = . columnas duplicados &P 7 ks
Conexiones Crdenar y filtrar Herramientas de datos
A1 - £ 12

' B B & e F I 5 I H

1 2 1 ACTIVO 2557202732131 679533454739.04  G62EIF20144:
Z 439 2 PASIVO -21TI0633982.13 H1B26TE46228.08 417736104301,
L EG3 3 PATRIMORIO -3BE133333A.18 40273000.00 0.00
L4 1 4 INGRESOS 0.00 1217 mzene e 1E33657E7EEE

5 206 5 GASTOS 0.00 18679241662.23 2953542736,
6 | 1157 & COSTOS 0.00 121915812664.90 20178635831
I 175 & CUENMTAS DEUDORAS DE ORDE! 0.00 1520610177.00 1520610177.0
L2 | 1t 11 DISFOMIELE 1969282682.87 429947398358.32 430821500109
L9 | 124 12 INYERSIOMES 0.00 14000000000.00 0.00

10 123 13 DEUDORES 372364057913 95726301327.24 93991907782
| 13z ¥ INVENTARIOS 2014375536.21 127560956840.42 127428649508
z 208 15 PROPIEDAD, PLAMTA Y EGQUIF 16309851726.22 TT0S532310.97 SHE4E4TE2LE
13 ki 1€ INTANGIELES 0.00 AT1E12100.00 23012100.00
N 326 17 DIFERIDOS 156427682682 48775320209 4962574424
15 441 21 OBLIGACIONES FINANCIERAS -1E511002036.00 117593366762.00 117143382538,
6 | PR -2234337768.25 131412638762,

M4 M 463"20(510221

Promedio: 3398508,656 Recuento: 8264  Suma: 7000927832 | EHIE
Si se va desplazando hacia abajo, vera que la basura quedd por alla abajo: (a veces queda en la parte
superior, en todo caso, al desplazarse encontrara en donde le quedod reunida la basura):
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En este punto, ya puede seleccionar, por ejemplo, en este caso, las filas que contienen esas rayas que

no agregan valor:
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!,/c'na =, R T E )+ UFCG1041.P01 - Microsoft Excel - ox
Inicio |Insertar | Disefio ¢ Farmula | Datos | Revisar | Vista | Program | Complerl'@' - 2 X
» P =51 N Y i === = [=- N

& S ERINE i S &
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— . I = 4 Aicrose - x
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AB32 - fe| 1222
A B B OE F G H ]
a7z 965
e 13
874 1021
&75 075
&7E 077
77 13
are 133
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&a0 1133 -
881 7 Lapso_Final : 201112 Flivel : 08
882 62 Lapso Final 201012 Mivel: 08
283 12 Lapso_Final : 2011412 [livel : 02
284 175 Lapso_Final 20112 Mivel: 03
885 21 Lapso_Final : 2011412 Flivel - 05
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M 4 » M| UFCG1041 - ¥J
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Y las puede eliminar, o puede optar por seguir la seleccion con lo que continta, (los lapsos) que
también son basura, y luego, eliminar todas esas filas.

Y asi, sucesivamente, va eliminando la basura (incluidas esas celdas en blanco) y luego ordena todo
nuevamente por la columna a, y retorna al orden original del listado, pero, ya sera sin la basurita de los

encabezados:

Aqui ilustramos como seleccionamos la basurita de los encabezados y vamos a eliminarla:
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Numero | Estilos | Celdas

- v -
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En la siguiente imagen ya hemos eliminado y ya hemos ordenado nuevamente por la columna A,
retornando al orden original, pero sin la basurita.

. @ = i - x
|.|:' HY-&-E E s UFCG1041.P01 - Microsoft Excel a
Inicio | Insertar| Diseno | Férmuli| Datos | Revisar |\-"ista | Progran| COI’I’ID|E|® - =7 X
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3 1& ME CAlAS TETOE46294.82 I3MTT4EE3E1.59 FFRTEY
4 17 10605 CAJAGEMERAL 165944529422 I4EIG1E2E0.59 2EH2E4
5 18 100501 CAJA DIRECCION GEMERAL 0.oa 9250000000.00 3280000
£ 19 NM0BOGOZ  CAJA EXCEL 605 170427.00 MIBET4279.00 M271643
7 20 1080502 EXCEL 2 000 14BEE162.00 1438616
E 21 H0BOS04  CAJA EXCEL 611JMC S2EEZET.00 2936834015.00 2921591E
] 22 080505 EWCELS 0.oa 343368.00 IE433E
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Esta es la manera en la cual, Ordenar los datos nos puede ayudar a depurar los archivos planos muy
grandes que no se pueden limpiar con los filtros.
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Funciones de uso frecuente

Las funciones o formulas de uso frecuente es un tema que conviene saberlo, ir aprendiéndolo, pues
ofrecen un tremendo potencial una vez que se conocen. Otra razén mas de peso es el hecho de que si
tiene buenas bases en el manejo de formulas, podra incluirlas en las macros que escriba. Para saber
manejar un auto formula uno (las macros) debes de saber manejar bien todas las cosas basicas de un
vehiculo.

Las he limitado a unas pocas funciones de uso frecuente y técnicas Utiles en un area contable, es decir,
a la vez que se explica como se montan las funciones de uso frecuente, vamos a ir mostrando ejemplos
practicos. Si Usted estd registrado en mi pagina web o grupo en Facebook, puede descargar el
diccionario de formulas, (el cual es la traduccion del trabajo del Sefior Peter Noneley que esta en Inglés
y que también se consigue gratis en Internet desde hace muchos afios) y ver, directamente en Excel
como operan las funciones de uso frecuente para un area contable. En esta seccion hablaremos de las
mas importantes, pero en la web encontrara todavia mas, por si desea profundizar en otras funciones.

Funcioén Si

La funcién si, sirve para evaluar una celda, y dependiendo de su contenido (o condicién), podemos
hacer o no, un calculo o colocar un mensaje, o colocar otra formula si su contenido es adecuado, o
colocar otra formula si el contenido no es adecuado o acorde con la evaluacion. Una funcién si, puede
colocar en su interior mas Sis, en el nuevo Excel pueden “Anidarse” (asi se dice) hasta 64 Si
condicionales. Claro que debe de saber que es raro que uno realice tantas anidaciones, por lo general
con unas cuantas se suelen cubrir las necesidades de accion.

Miremos el ejemplo:

A B L D E F
Mambre Ventas Ohjetiva Resultado Formula en E:
Alejo 1000 5000 Ial =5l{C3==08;"Bien";"Mal")
9 Beto 6000 5000 Bien =5l{CY==09;"Bien";"Mal")
10 Karol 2000 4000 Ial =5liC10==D10;"Bien";"Mal")

En este caso estamos haciendo un ejemplo mediante el cual estamos revisando rapidamente si los
asesores comerciales o representantes de ventas han logrado el objetivo. Si usted, como jefe, debe de
revisar si cumplieron o no, podra darse cuenta que en una cuadrilla de muchos vendedores, la tareita
puede ser un poco dispendiosa de lograr. Sin embargo, si Usted monta una formulita Si condicional, se
puede deshacer de esta tarea engorrosa, en segundos. Como? Simplemente evaluando la condicion de
la celda que contiene las ventas contra el objetivo, comparando que, si el valor de las ventas es mayor
o igual que el objetivo, pues nos alerte colocando un texto, que puede ser la palabra “Bien” o “Mal”. En
la columna F, se ha puesto la formula que esta en las celdas E que hacen la comparacion.

Ahora ampliemos mas el conocimiento de la funciéon Si mirando la ficha técnica:
Que hace?
Evalta una condicion.
Si la condicion se cumple se considera VERDADERO.
Caso contrario se considera FALSO.
Dependiendo de este resultado, una de dos acciones se pueden llevar a cabo.

Sintaxis

=Sl(Condicién, Accidén Si es Verdadera, Accidn si es falsa)

Por lo general la condicién evalla dos celdas, tal como A1=A2.

Las acciones verdadera y falsa pueden ser nimeros textos o célculos.
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Formato
No se requiere.

Ejemplo 1

La siguiente tabla muestra los resultados de ventas y objetivos de algunos representantes de
ventas.

Cada uno de ellos tiene su propia meta la cual debe alcanzar.

La funcién =SI() se utiliza para comparar las ventas con la meta.

Si las ventas resultan mayores o iguales a la meta se muestra el resultado "OK".

Si las ventas no alcanzan el objetivo se muestra el resultado "No alcanzado"

Observe que el texto que se inserta en la funcion =SI() se debe encerrar en doble comilla.

B C D E F
34
35 Alejo 1000 5000 Mo Alcanzado | =SI{C35>=D35;"0K";"Mo Alcanzado")
36 Beto 6000 5000 oK =5l{C36==036;"0K""No Alcanzado")
v Karo 2000 4000 Mo Alcanzado | =5SI{C37==037."0K","No Alcanzado")
Ejemplo 2

Este ejemplo es similar al anterior.

En esta ocasioén se calcula la comisién a ser pagada.

Si las ventas son mayores o iguales a la meta, se paga una comisién de 10% sobre las
ventas.

Si las ventas no alcanzan la meta, se paga una comision del 5%.

B " D E F
46
47 Alejo 1000 5000 50 =SI(C4T==D47.C47*10%;C47*5%)
48 Beto 6000 5000 600 =5{C48==D48.C48"10%;C48"5%)
49 Karo 2000 4000 100 =Sl(C49==D49;C49*10%;C49*5%)
Ejemplo 3

Este ejemplo utiliza la funcién =Y() con la funcién =SI()

Un comerciante concede un 10% de descuento en algunas lineas de sus productos.

El descuento se concede en los productos que estan en oferta especial, y cuando el
pedido es mayor a $1.000

La funcién =Y() se usa con la funcién =SI() para verificar si el producto esta en oferta Yy si

el pedido se encuentra por encima de $1.000

EGS5 v fe | =51(¥(C65="5i"; D65>=1000);D65%10%:;0)
B C D E F G
60
61
62 Madera Si 5 20008  200[% 1.800
63 Cristal No 5 200008 - [5 2.000
B4 Cemento Si 3 500 [ % - 5 500
65 Cesped Si 5 05 300) s 2.700
66 =SI(¥(C65="Si":DG5>=1000):D65"10%:0)

De manera similar, puede anidarse la funcion “O” para verificar el cumplimiento de una de dos
condiciones, en lugar de que se verifiquen que sean dos condiciones al mismo tiempo, efecto que se
consigue con la funcion “Y”.
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Funcion Izquierda

E8 - (- S« | =IZQUIERDA(CS;D8)
B F

7

a Alejandro Quiceno 1 [ A Il =IZQUIERDA(CE:D8)

9 Alejandro Quiceno 2 [ Al =[ZQUIERDA(CS.D9)
10 Alejandro Quiceno 3 Ale =[ZQUIERDA[C10:D10)
" Excellent G Excell =[ZQUIERDA[C11.D11)
12 ABC123 4 ABCH =IZQUIERDA(C12:D12)
Que hace?

Trae un nimero determinado de caracteres desde el lado izquierdo de un texto.

Sintaxis
=IZQUIERDA(Texto original, nimero de caracteres requeridos)

Formato
No se requiere.

Ejemplo

La siguiente tabla se usa para extraer el primer nombre de una persona desde su nombre
completo.

La funcion =ENCONTRAR() se usa para localizar la posicién del espacio entre el primer y
segundo nombre.

Entonces el largo del primer nombre es la posicion del espacio menos un caracter.

La funcion =IZQUIERDA() puede ahora extraer el primer nombre basado en la posicién del
espacio.

D30 - (> fe | =IZQUIERDA(C30;ENCONTRAR(" ";C30)-1)
C b} E F
24 Mombre completo | Primer nombre
30 Alejandro Qu<ixno]_ Alejandro =IZQUIERDA[C30.ENCOMNTRAR(" ", C30)-1)
31| Angela Cordoba [ Angela | =IZQUIERDA(C31:ENCONTRAR(" ":C31)-1)
32 | Johana Lasso Johana =IZQUIERDA{C32;ENCONTRAR(" ";C32)-1)

Se puede dar cuenta que las formulas anidadas combinan su potencial y nos dan muy buenas
soluciones.
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Funcion Derecha

ES ar fe | =DERECHA(CB;D8)
F

7
8 | Alejo quiceno 1 | D 1| =DERECHA(CE:Dg)
9 | Alejo quiceno 2 [ no =DERECHA([C3.D9)
10 | Alejo quiceno 3 eno =DERECHA[C10:D10)
1 Cardiff B ardiff =DERECHA({C11:D11)
12 ABC123 4 123 =DERECHA(C12:D12)
Que hace?

Extrae un namero especifico de caracteres desde la derecha de un texto.

Sintaxis
=DERECHA(Texto Original, Nimero de caracteres requeridos)

Formato
No se requiere

Ejemplo

La siguiente tabla fue usada para extraer el segundo nombre de un texto que contiene nombre y
apellido.

La funcién =ENCONTRAR() ubica la posicion del espacio entre el primero y el segundo nombre.
La longitud del segundo nombre se calcula restando la posicién del espacio de la longitud total
del nombre completo, con lo que la funcién =DERECHA() ya queda en condiciones de extraer

el segundo nombre.

D31 v (> fe | =DERECHA(C31;LARGO(C31)-ENCONTRAR(" ";C31))
C D E
30
31 Alejo Quic > || Quiceno | =DERECHA(C31:LARGO(C31)}-ENCONTRAR(" "-C31))
32 AngelicaVilla [ Villa | =DERECHA(C32.LARGO(C32)}-ENCONTRAR(" "-C32))
33| Sandra Reyes Reyes | =DERECHA(C33:LARGO(C33}ENCONTRAR(" ":C33))

Al igual que en el caso anterior, se puede dar cuenta que las formulas anidadas combinan su potencial
y nos dan muy buenas soluciones.
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Funcioén Extrae

C D E E G H
7
8 ABCDEDF 1 3 [ ABC _=E}{TF€AE[CB:DB:EB}
g ABCDEDF 2 3 " BCD =EXTRAE(C3.D3:ED)
10 ABCDEDF g 2 ED =EXTRAE(C10:D10:E10)
Que hace?

Trae un pedazo de texto desde la mitad de una celda con texto.

Para tal fin necesita saber el punto de inicio y cuantos caracteres traer.

Si el nimero de caracteres a traer excede el nimero de caracteres disponibles, trae los
caracteres disponibles.

Sintaxis
=EXTRAE(Texto Original, Posicién de inicio, nimero de caracteres a traer)

Formato
No se requiere.

Ejemplo 1

La siguiente tabla usa la funcién =Extrae() [en Inglés =MID()] para extraer un codigo postal
desde un ID utilizado por la compafia.

En este caso, se asume y aplica que siempre se usa el mismo formato con la misma cantidad de
Caracteres. El cddigo postal se encuentra en la 5ta y 6ta posicion.

C D E F
% _ID Oficina postal_| Regién Postal |
39 DRS-CF-476 CF =EXTRAE(C39:5.2)
40 DRS-\WA-G42 WA =EXTRAE(C40;5:2)
41 HLT-MP-190 MP =EXTRAE(C41;5;2)

Ejemplo 2

Este otro ejemplo muestra como extraer un item el cual es de longitud variada, el cual se
encuentra dentro de una pieza de texto que NO tiene un formato estandar, pero que siempre se
encuentra entre dos simbolos slash /.
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D50 - S | =EXTRAE[CS0;ENCONTRAR("/";C50)+1;ENCONTRAR("/";C50;
ENCONTRAR("/";C50)+1)-ENCONTRAR("/";C50)-1)
A B C D E E G H
48
P s PP
50 DRS/STC/AG | STC
&1 HDRS/FCH1T T EG
52 S/NORTH/E74 MORTH
53 HQ/K/B75 K
A4 SPECIAL/UK & FR/8T UK &FR

55 | =MID({CB0,FIND(",C80)+1, FIND(7, C50, FIND(, C50)+1)-FIND{"" C50)-1)

56 | =EXTRAE(CS54 ENCONTRAR(™C54)+1,ENCONTRAR(,C54, ENCONTRAR,C84 )+ 1-ENCONTRAR(™ C54)-1)
&7

58 Encuentra el primer /, mas 1 para ubicar donde comienza el codigo de la region postal.

59 |[Encuentra el segundo /, despues de calcular el primer /

60 (Calcula la longitud del texto a extraer, restando la posicidn del primer / de |a posicion del segundao /

Funcion Concatenar

C D E F
7 _MNombre 1 | Nombre 2 | Texto Encadenado
8 | Femando | Aco<iy | FerandoAcostal =CONCATENAR(CE.D8)
9 Sandra Reyes [ SandraReyes| =CONCATEMAR(CS,D09)
10 Luz Bedoya LuzBedoya| =CONCATENAR({C10,010)
11| Fernando | Acosta Fernando Acosta| =CONCATENAR(C11." ",D11)
12| Sandra Reyes Reyes, Sandra| =CONCATENAR(D12,", ",C12)
13 Luz Bedoya Bedoya, Luz| =CONCATEMAR(D13.", ".C13)
Que hace ?

Esta funcién une piezas de texto separadas.

Sintaxis
=CONCATENAR(Texto1,Texto2,Texto3...Texto30)
Hasta 30 textos se pueden encadenar

Formato
No se necesita.

NOTA

Puedes lograr el mismo resultado usando el operador & Ampersand, normalmente
se

encuentra en la tecla Shift + 6

Forma alterna de usar el operador Ampersand “&"” en lugar de =Concatenar():

89



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

C D E F
25 MNombre 1 | Nombre 2 | Texto Encadenado
29 | Fernando Acosta FernandoAcosta) =C294&029
30 Sandra Reyes SandraReyes| =C30&030
K} Luz Bedoya LuzBedoya| =C31&031
32 | Fermnando Acosta Femando Acosta| =C328" "&0D32
33| Sandra Reyes Reyes, Sandra| =D33&", "&C33
34 Luz Bedoya Bedoya, Luz| =D34&", "&C34

Funcion Espacios

Esta funcién es util cuando se hace limpieza de los campos de un archivo plano, pues, para Excel, lo
gue no se ve, no quiere decir que no esté alli, y estos espacios a menudo son un problemita serio, que
no permite que otras funciones tales como =BuscarV() o =Sumar.Si no operen como se espera, y uno,
se arranque las mechas sin poder entender porque no funcionan las @#?$& funciones.... Entonces,
piense que tal vez el valor buscado o sumado no es exactamente igual, Revise y depure los campos con
la ayuda de esta funcién.

C D
Texto Original  |Texto sin espacios
7 extra
g | ABCD ABCD
9| A B C D [ABCD
10 | Alan JonefAlan Jones
11 |ABCD ABCD
Que hace?

=ESPACIOS(CE)
=ESPACIOS(CY)
=ESPACIOS(C10)
=ESPACIOS(C11)

Remueve espacios indeseados de una pieza de texto.
Los espacios antes u después del texto se remueven completamente.
Los espacios multiples dentro del texto quedan en un solo espacio.

Es util para limpiar informacién que baja de los programas contables que residen en los
servidores, sobretodo

los espacios que quedan al final, que son invisibles y que presentan molestias en los
programas que validan

Informacioén.
Sintaxis

=ESPACIOS(Texto a corregir)
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Funcion Texto

En algunas ocasiones, necesitamos que los nimeros se ordenen como si fueran un texto y no un
nimero, ya que la ordenarlos como nimero se acomodan de menor a mayor cuantia, mas no por los
caracteres del texto, y en ocasiones, por ejemplo, necesitamos que el 11 quede debajo del 1. (Ejemplo,
el disponible, debajo del 1, Activo). Para esto, podemos usar la funcion texto, que es muy facil de usar
como vera a continuacion.

C D E E
MNimero
7 Orginal |Convertido a Texto
8 10 010 =TEXTO({CE;"0.00")
9 10 5010 =TEXTO(CS;"50.00")
10 10 10 =TEXTO({C10:"0")
11 10 $10 =TEXTO{C11;"50")
12 10,25 10 =TEXTO(C12;"0.0")
13 10,25 510 =TEXTO({C13;"50.0")
Que hace?

Convierte un nimero en texto.

Se necesita especificar el formato de texto en la funcién.
No esta de mas indicar que una vez convertido Excel dejara de tratarlo como nimero, por lo que
no podra hacer célculos con él

Sintaxis
=TEXTO(NUmero a Convertir, Formato de Conversion)

Funcion Valor

Esta funcion toma un nimero que esta en formato Texto y de manera similar a la funcion texto, lo
convierte en tipo ndimero.

Ejemplo:

En la depuracion de archivos planos esta funcién es de mucha utilidad, como le mostraré a
continuacion:

A
1 |1355 PROVISIONES
2 139905 CLIENTES 511,298,111.17CR  342,677,585.50 10,585,031.33 179,205,557.00C
3
4 ***  PROVISIONES 511,298,111.17CR 342 677,535.50 10,585,031.33 179,205,557 .00CR
5 ***  PROVISIONES 511,298,111.17CR  342,677,535.50 10,585,031.33 179,205,557 .00CR
]

Como puede ver, este segmento de archivo plano esta “empaquetado” en la columna A. Mediante la
herramienta Datos — Texto en Columnas, podemos traer el asistente de importacion de archivos planos,
y hacer la particion del segmento plano, estos es, asignar las rayitas que seran las columnas, asi:
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Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 E E’E

Esta pantalla le permite establecer el ancho de los campos (saltos de columna).
Las lineas con flechas indican un salto de columna.

Para CREAR un salka de linea, haga clic en la ubicacidn deseada.
Para ELIMIMAR un salto de linea, haga doble clic en la linea.
Para MOYER un salto de linea, haga clic v arrastrelo,

Wista previa de los datos

10 20 30 40 S0 [0}
L n i n i n 7 n 1 n 7 n 7
399 PROVISIONES i+
39905 CLIENTES E11,298,111.1
s PROVISIONES £11,298,111.1]
FEE PROVISIONES 511,298,111, 1w
(<] (2]
Cancelar < Atras Finalizar

En la siguiente seccion, observe que los valores crédito van con un “CR”, en ese punto, observe como
contintio haciendo la particion:

Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 E @

Esta pantalla le permite establecer el ancho de los campos (saltos de columna).
Las lineas con flechas indican un salto de columna,

Para CREAR un salto de linea, haga clic en la ubicacion deseada.
Para ELIMINAR un salto de linea, haga doble dlic en la linea.
Para MOVYER. un salto de linea, haga clic v arrastrelo,

Wista previa de los dakos

g0 S0 100 110 120 130 140
1 n 2 n i n i n r n i i
v
, 577,585, 50 10,585,031, 33 173,205,557, 00ER
, 577,585, 50 10,585,031, 33 173,205,557, 00ER 1
, 577,585, 50 10,585,031, 33 173,205,557, 00ER w
(<] 2]
Cancelar < Abrds Finalizar

En el siguiente paso, le aconsejo que le coloque a todos los datos que son tipo texto, hasta para los que
se ven como numeros. Es mejor, ya que algunos valores numéricos son algo confusos, y Excel nos los
puede traer de manera errada. Posteriormente les daremos el mismo tratamiento que les dimos en el
apartado en el cual explicAbamos como arreglar estos valores con el buscar y reemplazar. No obstante
hacer este truco, es posible que algunos datos aln se resistan a ser convertidos en valores, entonces,
alli es cuando entra la funcion valor en accion:

A B C b E E G H
M399 PROVISIOMES
F1359905 CLIENTES 511.298.111,17 CR| 342.677.585,50 10.585.031,33 | 179.205.557,00 CR

1

2

3

g | FROWISIONES  511.298.111,17 CR| 342.677.535,50 10.585.031,33 179.205.557,00 CR
5 |*=* FROWISIOMES  511.298.111,17 CR| 342.677.535,50 10.585.031,33 | 179.205.557,00 CR
&

Aprovechando que ya vimos la funcién =SI(), vamos a usarla para que los valores que tienen un “CR” al
lado, sean multiplicados por -1: Primero vamos a arreglar los valores de la columna C con esta formula:
Si D2 es “CR”, entonces multiplique C2 x menos 1, sino, déjela igual, esto es, coloque C2:
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12 _ fe | =SI(D2="CR";-C2;C2)

A B C (] E F G H |
1 EEHE PROVISIONES
2 3355':'5 CLIENTES 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33  179.205.557,00 CHI-EIIEEEIII!
3 _ -
- N s PROVISIONES | 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33  179.205.557,00 CR
5 |*** PROVISIONES | 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33  179.205.557,00 CR
= _ -

Ahora, como deciamos que es probable que existan nimeros tipo texto que se resisten a convertirse en
datos numéricos, usaramos la funcion =Valor(); entonces, anidémosla dentro de la formula si:

12 - fe | =51(D2="CR";-VALOR(C2);VALOR(C2))
A B C [n E F 5 H |
1 [1399 PROVISIONES
2 (139905 CLIENTES 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33 179.205.557,00 EHI-EIIEEBIII!
3 — .
g | we= PROVISIONES | 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33 179.205.557,00 CR
G [*** PROWISIOMES | 511.298.111,17 CR 342.677.585,50 10.585.031,33 179.205.557,00 CR

Observe que si es CR, después del punto y coma hay un signo menos que antecede a la funcidn
=Valor().

Casos mas dificiles en cuales se necesita extraer el valor de una cadena de texto:

Si el nimero se encuentra en la mitad de un texto largo, se tendra que extraer usando otras funciones
de texto tales como =HALLAR(), =EXTRAE(), =ENCONTRAR(), =SUSTITUIR(), IZQUIERDA() o
DERECHA()

Caso 1:

B26 - f | =HALLAR(), =EXTRAE(), =ENCONTRAR(),
=SUSTITUIR(), IZQUIERDA() o DERECHA()

C D E

7 —
o La perdida del aio fue de 55000 5000

g =VALOR[EXTRAE(CE.HALLAR("E".C8)+1,99))
En este caso, estamos extrayendo y encontrando con ayuda de la funcion Hallar, el signo $ pesos que
antecede el nimero que siempre se encontrara a la derecha. La funcidén extrae toma la celda, luego
pide el segundo argumento que es, desde donde le hago la extraccion? Le decimos con ayuda de
=Hallar() que lo haga desde donde aparezca el signo pesos, y de alli que tome 99 digitos. Todo es
“encapsulado” o tomado en conjunto por la funcién valor, que convierte el texto numérico extraido, en
un valor.
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Caso 2
D15 - fe | =VALOR(EXTRAE(SUSTITUIR(C15;" ";" "); |
HALLAR("??7%";SUSTITUIR(C15;" ;" "));4)
C D E
10 |Hubo 2% de incremento en ventas. i 0,02
11 |Los homicidios disminuyeron un 50% este afio 0.5
12 |La meta del 100% se alcanzd suficientemente 1
13 |Se encontrd un margen de error del 2% 2%
14 |El seguro asumio un 50% de los darios. 50%
15 Este negocio por lo menos deja un 10% de ganz <> a || 10%]
16 | =vALOR(EXTRAE(SUSTTUIRICIS,” "  "kHALLARC??F%"SUSTITUIRICIS™ ™" “1)4))

Este caso es mas complicadito que el anterior, pero igual, nada que no sea posible de hacer.

El valor en porcentaje es de una longitud variable, puede ser uno dos o tres digitos de largo.

La unica manera de identificar el valor es el hecho de que siempre termina con el signo %.

No hay forma de identificar el comienzo del valor, lo Unico es que viene precedido por un espacio.
El principal problema es calcular la longitud del valor a extraer.
Si la extraccion asume el largo maximo de tres digitos y el signo de %, se tendran errores cuando
el porcentaje se de s6lo un digito de largo, cuando se hallen caracteres alfabéticos adyacentes.
Para resolver el problema la funcién =SUSTITUIR() se utiliza para incrementar el tamano de los
espacios
en el texto.
Ahora cuando la extraccién tenga lugar cualquier caracter innecesario estard precedido de
espacios
los cuales seran ignorados por la funcién =VALOR()
Se recomienda estudiar las funciones de primer y segundo nivel usadas aqui, tales como
=HALLAR()=SUSTITUIR() y =EXTRAE()
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Funcion Hallar

ES - fe | =HALLAR(DS;C3)
= D E F

[

B Hola E 2 =HALLAR(DS.C8)

9 Hola Hal [ 1 | =HALLAR(D%:C3)
10 HOLA la 3 =HALLAR(D10;C10)
11 Sumerceé parce PARCE ) =HALLAR(D11;C11)
12 SUMERCE PARCE parce g =HALLAR(D12;C12;8)
13 Sumerceé parce T #WALOR! =HALLAR(DA13;C13)
14
Que hace ?

Busca una letra o cadena de caracteres dentro de una pieza de texto y cuando la encuentra,
muestra el numero de la posicion de la letra o primera letra del texto o letra buscado.

Si la letra no estd, se indica un error tipo #VALOR

NOTA : Esta férmula NO diferencia entre mayusculas y minldsculas.

Sintaxis

=HALLAR(Texto buscado, Texto, Posicion inicial)

Texto buscado: Es el texto que se desea encontrar. Se puede usar * como caracter comodin; es
decir, por ejemplo, para buscar cualquier texto que contenga una parte de las letras "*ola*"

Texto: Es la pieza de texto en la cual se buscara la letra.

Posicién inicial: Es opcional, especifica el punto en el cual la blsqueda del texto iniciara.

Formato
No se necesita, el resultado se ensefia como un ndmero.

Funcion Sustituir
Si Usted es contador y le ha tocado manejar informacion exdgena que solicita el fisco, le habra tocado
“lidiar” con los caracteres extrafios que a veces salen en los archivos importados. Esta funcion ofrece

una excelente manera de corregirlos.

E10 a fr| =SUSTITUIR(B10;C10;D10)

B ¥ D E F G
! _tommomn | “amaer© | "ot |rotn conasn
8 ABCDEF cD hola ABholaEF =SUSTITUIR(BE;C8:08)
9 ABCDABCD cD bola ABbolaABbola | =SUSTITUIR{BY;C9:09)
10 Ni¥o ¥ fi I Mifio Il =5USTITUIR{B10:C10:D10)
11 Region Morte Region Area [ Area Norte =SUSTITUIR(B11.C11.D11)
12 | Arena y cemento ¥ & Arena & cemento| =SUSTITUIR(B12;C12:012)
Que hace ?

Reemplaza una pieza de texto con otra.
Puede reemplazar todas las ocurrencias de texto o una instancia especifica.
Considera mayusculas y mindsculas.
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Sintaxis
=SUBSTITUIR(Texto Original, Texto a Remover, Texto a Insertar, Instancia requerida)
La instancia es opcional, Si se omite todas las instancias se sustituyen.

Formato
No se requiere.

Nota
Como esta férmula distingue Mayudsculas y mindsculas, puede usar otras funciones de texto que
aseguren el efecto deseado tales como =MAYUSCULA, =MINUSCULA() o =NOMPROPIO()

Funciéon Mayuscula

D8 - fe | =Mavusc(cs)
G D E

7
B quiceno  JLALEJO QUICENO || =MAYLISC{CE)
9 | mireya sanabria MIREYA SANABRI =MAYUSC(CY)
10 _ orlando triana [ORLANDO TRIANA =MAYUSC(C10)
" sdewiile SDEWHNLE =MAYUSC(C11)
12 ahc123 ABC123 =MAYUSC(C12)
Que hace ?

Convierte todos los caracteres de una celda a mayuscula.

Sintaxis
=MAYUSCULA(Texto a Convertir)

Funcion Minuscula

Al - Je |

C D E F
7
8  ALEJO QUICEMNO | algjo gquiceno | =MINUSC(C8)
9 | JENNY MARIA jenny maria =MINUSC({C3)
10 LUZ ANGELA luz angela =MINUSC{C10)
11| EDWIN ARCE edwin arce =MINUSC{C11)
12 ABC123 abc123 =MINUSC{C12)
Que hace ?

Convierte todos los caracteres de un texto a mindscula:

Sintaxis
=MINUSCULA(Texto a convertir)
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Funcion Nompropio

D8 - fe | =NOMPROPIO(CB)
L D E F

[
i SANDRA REYESG: | Sandra Reyes =MNOMPROPRIO{CE)
9 | ALEJANDRO QUICENQ [ Alejandro Quiceno | =NOMPROPIO(CY)
10 ANGELICA VILLA Angelica Villa =MNOMPROPIO(C10)
11 | nifia mala mala muy mala | Nifia Mala Mala Muy Mala | =NOMPROPIO{C11)
12 ABC123 Abc123 =NOMPROPIO(C12)
Que hace ?

Esta funcion convierte las primeras letras de cada palabra en mayusculas y las demas letras en
minusculas.

Sintaxis

=NOMPROPIO(Texto a Convertir)
Antes de continuar, es posible que usted se esté preguntando como hacer que solo la primera celda
quede en mayuscula y las demas en minlscula. Cuando se arman los balances con sus notas, por lo
general, el estilo del texto de los nombres de las cuentas es de esta manera, y para esta tarea, esta
funcién =NOMPROPIO() sencillamente NO SIRVE.

Que hacer?

Le tengo la solucion, anidando las funciones vistas, asi:

D8 e fe | =MAYUSC(IZQUIERDA(CS:1))
&MINUSC(EXTRAE(C8:2:100)

A B C D E F i
1 Mayusculalizquierda)&Minuscula(Extrae)
2
3
4 SANDREA REYES Sandra reyes =
5 ALEJANDRO QUICEND Alejandro quiceno
4] ANGELICA VILLA Angelica villa
7 nifia mala mala muy rmalaMifia mala mala muy mala
8 ABC123 Abc123
g
10 Formula en D8:
11 =MAYUSC(ZQUIERDA(CE; 1))E&MNUSC(EXTRAE(CE; 2:100))
12
< » »| Hojal ~Hoja2 _ Hoja3 _ %d [ ! m
Listo | 3 LE-IEI- - v +

Esta anidacion arranca primero convirtiendo la primera letra de la izquierda en mayuscula, luego,
amarra el resultado de esa primera formula o funcién concatenandola con el ampersand & a la
siguiente funcion: Minudscula. Y minUscula anida dentro de ella la funcion Extrae, que, como su nombre
lo indica, extrae desde el segundo digito a la derecha hasta 100 digitos. Al estar anidado dentro de
minuscula, todo lo correspondiente al segundo digito hasta 100 digitos es convertido a minuscula.
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Funcion Largo

D8 - f« | =LARGO(CB)
C D E

i
8 Jose sanch & | 12 Il =LARGO(CS)
9 | Minicomponente [ 14 =LARGO(CY)
10 Roberto perez 13 =LARGO(C10)
1 Behida lactea 13 =LARGO(C11)
12 ABC123 B =LARGO|C12)
Que hace ?

Cuenta el nimero de caracteres, incluyendo espacios y ndmeros de una celda que contiene
texto.

Sintaxis
=LARGO(Texto)

Funcién BuscarV
Probablemente BuscarV sea la funcidon mas utilizada de Excel, con justa causa, por el enorme potencial

gue ofrece. Sin embargo, combinada con otras funciones ofrece un potencial todavia mayor, por esa
razén nos detendremos un poco mas en esta funcién, para que comience a aguzar su mente y su

creatividad.

| G18 - 5 | =BUSCARV(G15;C10:H12;G16;FALSO)
A B - D E F G H | J K
6
T Los nomeros de columna no se necesitan
3 son parte de !3 ilustracion.
9 col 1 col 2 col 3 col 4 col 5 col 6
10 10 20 30 40 A0
11 a0 90 100 110 120
12 97 69 45 51 i
13
14
5 Feb
16 4
17
18 |
19 =BUSCARV(G15;C10:H12:G16;FALSO)
20
Que hace ?

Busca un item debajo del encabezado de columna indicado, en las filas de esa columna,

y cuando lo ubica, se va por ese rengldn de fila atravezando la tabla hacia la derecha, y se
detiene en el nimero de columna indicado, trayendo el valor que requiere el usuario.

Sintaxis

=BUSCARV(ltem a Encontrar, Rango o Tabla de Blsqueda, Columna de la que se debe traer,
Ordenado o Desordenado)

El Item a Encontrar es un solo item especificado por el usuario.

El Rango o Tabla de busqueda es el rango de informacidn con titulos en sus encabezados de

columna.
Columna de la que se debe traer es el nimero de columna contando a partir de la primera que se
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utiliza, pues una vez hallado el Iltem en la fila de la primera columna, se atraviesa la tabla hasta
cierto nimero de columna.

Ordenado o Desordenado se usa cuando los encabezados de columna estan ordenados.
VERDADERO o 1 si esta ordenado, FALSO o 0 (cero) si no. Con Verdadero, si no encuentra una
coincidencia exacta trae la mas parecida, con Falso si no halla la coincidencia exacta, trae un
error tipo #N/A

Formato

No se requiere.

Ejemplo 1

Esta tabla es usada para encontrar un valor basado en un mes y nombre especificos.

La funcién =BUSCARV/() se usa para rastrear abajo para encontrar el nombre.

El problema surge cuando una vez encontrado, no sabemos en cual columna de mes detenernos.
Para resolver el problema se obtiene ayuda de la funcion =COINCIDIR().

La funcién =COINCIDIR() busca en la lista de nombres para encontrar el mes que se requiere y
calcula la posicién del mes en la lista. Pero debido a que la lista de meses no es la misma que
el rango de blsqueda, se le debe adicionar un 1 para compensar.

Con lo anterior, la funcion =BUSCARV() ahora usa la posicion del mes que le entrega la funcién
=COINCIDIR() con lo cual puede cumplir el siguiente paso, que es atravesar la tabla o rango
para traer el ltem que finalmente se encuentra en la columna del mes.

La funcion BUSCARV() usa FALSO al final de la funcién para indicarle a Excel que los
encabezados de fila no estan ordenados.

F68 a f | =BUSCARV/(F65;C59:F63;COINCIDIR(|F66;
D58:F58;0}+1;FALSO)
Al B C D E F G H '

57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68 ]

69 =BUSCARV/(F65;C59-F63;COINCIDIR(F66;D58:F58:;0)+1;FALSO)

Ejemplo 2

Este otro ejemplo muestra como la funcién =BUSCARV() se usa para traer el costo de un
repuesto de diferentes marcas de carros.

La funcién =BUSCARV/() busca hacia abajo, de los encabezados de fila en la columna F

el repuesto de la columna C.

Cuando lo ubica, =BUSCARV/() busca a través de la tabla para encontrar el precio, usando el
numero de posicion que le entrega la funcion =COINCIDIR() y asi ubicar el numero de
columna para la marca del carro.

La funcién utiliza rangos absolutos indicados por el signo $. Esto asegura que cuando la
formula es copiada a mas celdas, los rangos de =BUSCARV() y =COINCIDIR() no cambien.
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D36 - I
=BUSCARV(C95;F89:193;COINCIDIR(B95;GEE:
188;0)+1;FALSO)
B C D E F ] H I
87 | Marca Repuesto Costo Tabla de busgueda
88 | Renault [ Encendido 550 Renault Ford  |Chevrolet
89 | Chevrolet| CajaCambios 5600 CajaCambi 500 450 600
90| Ford Motor $1.200 Motor 1000 1200 a00
81 |Chevrolet| Trasmision 3275 Trasmision 260 350 275
82| Ford Encendido 570 Encendido 50 70 45
83| Ford BombaGas 5290 BombaGasg 300 290 310
94 | Renault | CajaCambios 5500
95| Ford Motor $1.200
96 . :EIL.ISC_-C-R.(CEIE:FEQ:IEIEZCDINCIDIR(EIEIE:GEB:IBE:D}+1:F.#.LSD}
g7
Ejemplo 3

En este otro ejemplo mas complejo, un vendedor de materiales de construccion, ofrece
descuentos en los pedidos mas grandes.

La tabla de costo unitario contiene el costo de 1 unidad de Ladrillo, Madera y Cristal.

La tabla de descuentos contiene diferentes descuentos para diferentes cantidades de cada uno
de estos productos.

La tabla de érdenes se usa para ingresar las mismas y calcular el total.

Todos los calculos tienen lugar en la tabla de érdenes.
El nombre del producto se indica en la columna C.

El costo unitario de cada producto se busca en la tabla de costo unitario.

La opcion FALSO se utiliza al final de la funciéon para indicar que los productos en los
encabezados de la tabla costo unitario no se encuentran ordenados.

Usando esta opcidn se indica a la funcion que busque la coincidencia exacta. Si la coincidencia
no se encuentra, la funcién produce un error.

=BUSCARV(C140;C128:D130;2;FALSO)

Luego el descuento se busca en la tabla de descuentos.

Si la cantidad ordenada coincide con el valor del encabezado de la tabla de descuento, la funcion
=BUSCARV()

ubicara en esa columna hacia abajo para seguir buscando el descuento correcto.

La opcién VERDADERQO se utiliza al final de la funcién para indicar que los valores se encuentran
ordenados.

Adicionalmente, permite a la funcién hacer una coincidencia aproximada, lo cual sirve para el
propésito planteado, pues si la cantidad ordenada no coincide con ningun valor del encabezado
de la tabla de descuentos, el siguiente valor mas cercano pero bajo es escogido.
=BUSCARV(D140;F128:1130;COINCIDIR(C140;G127:1127;0)+1;VERDADERO)
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C D E F G H I W
126 Tahla de Descuento
127 Tahla Costo Unitario Ladrillos |Madera |Vidrio
128| Ladrillos 52 1 0% 0% 0%
129 Madera $1 100 6% 3% 12%
130 Vidrio $3 300 8% 5% 15%
131
132
133 Tabla de Pedidos
134 [tem Unidades | Costo unitario [Descuento|  Total
135 Ladrillos 100 52 6% 5154
136 Madera 200 $1 3% 5194
137 Vidrio 150 53 12% 5396
138 Ladrillos 225 52 6% 5423
139 Madera a0 51 0% 540
140 Vidrio 500 53 15% $1.275
141
142| Formula para :
143| Costo Unitaric =BUSCARW(C140;C125:0130;2;FALSO)
144 Descuento =BUSCARV{D140;F128:1130.COINCIDIR(C140,G127:127;0)+1;VERDADERD)
145 Total ={D140*E140)-{D140*E140%F140)

En primera instancia puede parecer complicado, si Usted esta suscrito (gratis) en nuestra web, puede
descargar los ejemplos en archivos Excel, de tal manera que le facilite el aprendizaje.

Ejemplo 4

Se muestra como anidar la funcion =ESPACIOS() dentro de =BUSCARV(), para eliminar la
posibilidad de que la férmula nos muestre un error tipo #N/A, cuando en realidad el Match SlI
existe.

Debe tener sumo cuidado y tener en cuenta que algunos ltems puede que se vean iguales pero
que es probable que para Excel no lo sean.

De igual forma se muestra como deshacerse del error #N/A cuando se tiene certeza de que en
verdad NO aparece

el item buscado.(Solo se quiere descartar el error #N/A,)

Para este fin nos valemos de la funcion =SI() y la funcién =ESNOD()

Tenga en cuenta que si ha bajado informaciéon de un servidor en el cual reside el programa de
control, es probable que haya importado informacién con caracteres extranos, con lo cual Excel
también el mostrara un #N/A

F167 - f+ | =SI{ESNOD({BUSCARV(E167;5B5163:5C5165;2;0));"Don Sefior, no aparece";BUSCARV|(
E167;5B5163:3C5165;2;0))
A B L D E F G H J K L
161 Maestro de Terceros Importado  Tahla en construccion
162 Iombre del tercera it Mombre Mit
163 HOO000 32490589250 HOO000 #MNIA =BUSCARV(E165;5B%165:5C5167,2,0)
164 Yy 42332443443 JOOCOOCK 32490589259 =BUSCARV(ESPACIOS(E166),5B3165:3CE167,2;0)
165 iy 45345345432
166 |A-‘\J\AA-'\J\ #MIA | =BUSCARV(E168;$B5165:5C5167;2,0)
167 [AAAAAAA on Sefior, no aparece]
168 = SIESKOD(EUSCARYERT:3E$163:3C4165:2,0)) " Don Sefior, no aparece”, BUSCARVIERT $E$1EX$CHE5:2:0))

Explicacion de la anidacion de =BUSCARV() con =ESNOD vy =SI()
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Como usted sabe que la funcion =SI() toma accién para el caso en el cual sea verdadera o falsa
una condicién, pues nos valemos de ellay de la funcién =ESNOD() para realizar |a tarea anterior.
En primer lugar, ESNOD evalla si la funcion BUSCARV muestra un error #N/A. Si no lo es, no
pasa nada, pues se pasa a la accién para el caso en que el error sea falso, y esa accién es que
se realice la funcion BuscarV otra vez.

Pero Sl en verdad ESNOD esté arrojando un error tipo #N/A, entonces internamente arrojara un
VERDADERO,

que sera interpretado por la funcién Sl, y en consecuencia, la funcién Sl hara lo que le pedimos
en la formula, que es, que emita un mensaje al usuario. (El mensaje se debe colocar entre
comillas).

Si desea que aparezca un cero 0, coloque el cero sin las comillas.

Si desea que aparezca NADA, no coloque nada entre las comillas, asi:
O si desea realizar otra accion mediante otra formula, coléquela en esa parte del argumento.
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Realizar la busqueda con =BuscarV() en varias tablas

Vamos a ver este ejemplo, para que vea como es posible, en una misma formula buscarV, realizar la
busqueda no en una sola tabla, sino en varias tablas.

Para lograr este cometido, primero seleccione cada una de las tablas y asigneles un nombre mediante
el cuadro de nombres, (El cuadro de nombres se encuentra encima de la letra A de la columna. Alli
escribe Tab1; luego selecciona la tabla 2 y escribe en el cuadro de nombres Tab2, y asi sucesivamente).
Luego utilizamos el potencial de la funcion indirecto para hacer que la funcion =BUSCARV() agrupe los
rangos definidos

| H200 a fe | =BUSCARV(G200;INDIRECTO(F200);2)

A B C |D| E F = H | J K
1983
194 Tab1 Mo, |Tabla |valor |Resultadol
195 100(A 1 Tab1 150 A =BUSCARV{G155;INDIRECTO(F185);,2)
196 200|B 2 Tab1 220 B =BUSCARV{G155;INDIRECTO(F195),2)
197 300|C 3 TahZ 500 I =BUSCARV{G157;INDIRECTO{F1587);,2)
198 4 TahZ G40 P =BUSCARV{G156;INDIRECTO(F1588),2)
199|Tab2 5 Tab3 1130 Y =BUSCARVG199INDIRECTOF199);2)
200 500[N 6 Tab3 1300 Z | =BUSCARV(G200;NDIRECTO(F200):2)
201 BOO[P =BUSCARV(G200; NDIRECTO(F200);,2)
202 700(0Q
203
204 Tab3
205 1000|X
206 1100]Y
207 1200(2
208
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Como hacer un doble =BuscarV ()

Este es otro ejemplo que le continuara mostrando el potencial de Excel en el tema de formulacion. Si
Usted trabaja en Costos, encontrara en Excel a su mejor aliado. En este ejemplo, similar a uno de los
vistos mas atras, veremos como un segundo buscarV, anidado dentro del primero, entrega la posicion
de la columna que debe traer, buscandola en una tercera tabla.

F15 - Je | =BUSCARV(B15;5B530:5E533;BUSCARV(D15;5G529:5H531;2)+1;0)

B C D E F G H I J
& | Se presentan dos alternativas mas al doble BuscarV: Las formulas indicadas se refieren a la fila 15
9 |Formula en Precio con 2 BuscarV: =BUSCARV(B15:5B%30:3E%33;BUSCARVID15;56%23:8H531:2)+1;0)

10 |Formula con Desref y Coincidir: =DESREF(3B52%; COINCIDIR(B15;56530:565323;0); COINCIDIR(D15,5C529:5E528;0))
11 |Formula con Indice y Coincidir: =INDICE($C530:53E5233;,COINCIDIR(B15;56530:508533;0); CONCIDIR(D1 5, 5CS29:5E529))
13 Base de Datos

Producto Cliente Mes Litros Precio con 2 Precio con Precio con

Buscar¥ Desref y Indice §

14 Coincidir Coincidir
15 |Gas=olina Corriente Cliente A Ene 1000 1000 f 1000 1000
16 |Ga= Matural Cliente & i Ene 1000 3007 300 300
17 |Die=el Clente B i Ene 2000 G000 500 G010
18 |Gasolina Corriente Cliente B Feb 2000 1010 1010 1010
19 |Ga=clina Microfitrada : Clients B Feb 2000 1210 1210 1210
20 |Gas Matural ClenteC { Feb 1500 210 210 210
21 |Diezel ClenteC i Feb 1500 10 910 10
22 |Ga=solina Microfitrada i Cliente C IMar 1500 1220 1220 1220
23 |Gas Matural Clente D : Mar 2000 820 20 820
24 |Diezel ClenteD { Mar 2000 520 920 920
25 |Ga=olina Corriente Cliente D Mar 2000 1020 1020 1020
26 |Gazolina Microfitrada i Clients 0 WMar 2000 1220 1220 1220
27
28 Mes
29 |Producto Ene Feb Mar Ene 1
30 |Die=el 00 910 520 Feb bed
31 |Gas Matural 300 310 320 Mar
32 |Ga=olina Corriente 1000 1040 1020
33 |Gas=olina Microfitrada 12008 1210 1220

Aqui se busca el producto en la tabla de precios del mes, cuando encuentra el producto, busca el
nimero del mes en la tabla de los meses, para saber cual de los precios por mes traer.
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Triples, cuadruples BuscarV.

El caso anterior quizas no aplica para el caso en el cual Usted desea buscar un cddigo, y una vez
hallado, se realice, dentro de esos cddigos, otro subcadigo, y alli si, que nos traiga el valor buscado.

En otras palabras, a veces tenemos la necesidad de buscar en dos rangos, primero una categoria y
dentro de ella, una marca, linea o subcategoria.
Un ejemplo puede ser esta tabla: (Por decir algo, ya sé que no hay autos Kawasaky)....

A B C

5  Categoria IMarca Valor

& Motos honda 1
7 Motos Kawasaky 2
8 Motos Yamaha 3
9 Motos Harley 4
10 Motos Guzi 5
11 |Motos Brmw 6
12 |Autos honda T
13 |Autos Kawasaky o
14 |Autos Yamaha g
15 |Autos Harley 10
16 |Autos Guzi 11
17 |Autos Brw 12

En ocasiones necesitamos montar una formula que nos ubique primero la categoria y dentro de ella,
ubique el siguiente dato, para traer una tercera informacion.

Una solucion es combinar la funcion BuscarV o BuscarH con la funcion Coincidir. (Ya se presentd un
ejemplo de estos anteriormente) Primero se debe de reorganizar la tabla de datos, como se muestra a
continuacién, dependiendo de la funcién que utilices:

| SUMA, - K v & ‘ =BUSCARH(B28;F26:K28;COINCIDIR(A28;E27:E28;0)+1;0)
A B C D E F G H | Jd K
25
26 |Solucion 1, con BuscarH: honda |Kavasal‘.!| Yamaha | Harley | Guzi | EBmw |
27 Categoria | Marca Valor Motos 1 2 3
28 |Motos Yamaha 3 Autos 7 8 9 10 11 12
29 =BUSCARHIB28,F26:K28,COINCIDIR(AZ28,E27 E28,0)+1,0)
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SUMA - o .fr| =BUSCARV(B32;A36:C41;COIMCIDIR|A32;B35:C35
A B C O E F [ H I

30 |Solucion 2, con Buscaryv:

31| Categoria | Marca Valor

32 |Motos Yamaha 3

33 =BUSCARV(B3Z A36.C41,COINCIDIR(A3IZ;B35:C35,00+1;0)

34

35 Motos | Autos |

36 honda 1 7

37 | Kawasaky 2 a

28 | Yamaha 3 g

39 Harley 4 10

40 Guzi 5 11

41 Bmw B 12

Complicando mas las cosas . . .
Bueno, y como se hace la formula que nos traiga un dato, dada la categoria, subcategoria, y otra SUB

de la subcategoria ?

Aqui hay un ejemplo, se hace mediante una formula matricial. .. Revise la funcién en la celda E59:

Tabla Ejemplo:

/i:._‘,; = s 5 24 =] | 5 DobleBuscarVixls [Modo de compatibili., M. = = X
Inicio Insertar Disefio de pagina Foérmulas Datos  Revisar |Vista| Programador & - & X
= 1ol Pz il Q | =2
14 ’.
Maormal| Disefio Mostrar u|| Zoom |[Ventana|| Macros
de pagina = ocultar = ~ -
Vistas de libro Macros
SUMA - AR =|NDICE({E48:ES6;COINCIDIR({1;(BA8:B56=B59)*(CAS:
C36=C59)*(D48:056=D59);0))
A B C D E E G H | J
46
A7 Catl SubCatl SubSubCatl Infol InfoZ Info3
45 1 15 1 12 45 [2
45 1 15 z 2.2 [3 3.2
50 1 12 1 Al EAl 4
B 2 15 B 3 B K
52 2 18 8 A A1 £
53 2 18 a 3.2 B4 B2
a4 3 18 1 4 4 4
55 3 15 2 B B A
56 3 18 1 g B 2
57
E=secriba la
Eseriba la Escriba la Sub-de la
Categoria a Sub- Sub-
58 Buscar Categoria | Categoria
59 1 1 1) 31
60 =INDICE(E48:E56;COINCIDIR(1;(B48:B56=B59)*(C48.C56=C59)*D42:D56=D59);0))
M 4 » M| Hojal ,“Hoja2 “Hoja3 %1 [N m I
Modificar | £ Lg o — e =

Para lograr este cometido, de buscar en una Categoria, una subcategoria y luego en una tercera Sub
categoria, ya abandonamos la funcién BuscarV, y nos valemos de otras funciones de busqueda: Indice
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y Coincidir, pero ingresadas como funcién matricial. Para entender como operan las funciones
matriciales, por favor vaya al apartado que explica el tema, por lo pronto, debe saber que este tipo de
formulas se escriben pero se ingresan NO dando enter, sino, oprimiendo al mismo tiempo, las teclas

Control + Shift + Enter.

Complicando TODAVIA mas las cosas . . .

Si muy buena su solucion pero, yo quiero gue me traiga la columna que yo quiera... Como se

hace ?

Aqui hay una variacion del caso anterior, para que no diga que no se le trata bien...

Con otro coincidir ubica la columna, Infol, Info2 o Info3 . . .
Tabla Ejemplo:

!.f’b;_;d = RN RN % J | ¥ DobleBuscarVxls [Modo de ..M. — = X
Inicio |Insertar [ Disefio de p |F6rmu|as [ Datos [ Revisar |‘-fista [ Programad0|':@ - B X
|1 Bz el Q il =
14| -
Marmal| Diserio Mostraru| Zoom |Ventana| Macros
de pagina = ocultar = - -
Vistas de libro Macraos
SUMA, A A Y =INDICE(EG9:G77;COINCIDIR(L;(B69:ET7=
BSD}*{CﬁB:C??=CED}*{DﬁB:D??=DED};D};
COINCIDIR{E?B:EEB:GGE:D}}
A B C D E E [ H
67
(ata] Carl SubCarl SubSubCatl Infol Info2 Info3
69 1 15 1 12 45 E
70 1 15 2 22 B 82
71 1 13 1 3 FAl £l
T2 2 15 E 3 g E
73 2 18 ] R 51 B
74 2 18 9 2.2 54 g2
75 2 15 1 4 4 4
TG 3 15 2 |3 [} B
77 3 i i B 3 5
78
Escriba la
Escriba la Escriba la Sub-de la
Categoria a Sub- Sub-
79 Buscar Cateqgoria Categoria Info3
an 1 18 1 9,0
21 =INDICE{EG9:G¥ 7;COINCIDIR(1;(B69:BT T=BB0)*(C69:CY7=CE0)*{D69:D77=D8&0);0);
22 CDINCIDIR[E?B;EBB:GBB;I}}H
4 4 » M| Hojal - Hoja2 . Hoja3d -~ ¥J [ m [
Modificar | =] Lg o — =

Como puede darse cuenta, en temas de busqueda, no hay tema que sea imposible de sacar adelante

con la ayuda de Excel.
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Buscando Items Incorrectos o desconocidos entre dos tablas

BuscarV con frecuencia es utilizada para conciliar informacion. Vamos a ver una solucidon muy ingeniosa
que nos cruza la informacion entre dos tablas, no solo cruzando el Item como tal, sino también,
cruzando su localizacion.

Para lograr este cometido, anidaremos =BuscarV() dentro de la funcidon =Eserror() que sirve para
detectar si =BuscarV() devuelve un error #N/A, y la Funcién =SI() entra en accion para realizar la
busqueda en la localizacion.

A B C D E F G
8 Tabla 1
g Id del libro |Localizacion |Fecha ingreso |[Fecha salida |Observacion
10 73 1 02M12/2001 04/22/2001
11 45 5 04172001 04/18/2001 |Localizacian Inconsistents
12 57 6 0318/2000 03M15/2000
13 59 T 05M 22001

La formula en la region sombreada de azul es la siguiente:
=SI(ESERROR(BUSCARV(B13;$C$17:$E$21;2;FALSO));"1d Desconocido
"&B13;SI(BUSCARV(B13;$C$17:$E$21;2;FALSO)<>C13;"Localizacion Inconsistente";""))

A B C D E
15| Tabla2
16 | |Id del Libro| Localizacion |Fecha Compra |Observacion
17 23 1 02M 212000
18 45 2| 0417200 <T» |Localizacion Inconsistents
19 56 5| 04/20/2000 [ld Inconsistents No 56
20 57 g|03M18/1998
21 o9 7 0SM 22000

La formula en la regidon sombreada de azul es la siguiente:
=SI(ESERROR(BUSCARV(C21;$B$10:$D$13;2;FALSO));"1d Inconsistente No
"&C21;SI(BUSCARV(C21;$B$10:$D$13;2;FALSO)<>D21;"Localizacion Inconsistente";""))

Explicacion para la formula en la primera tabla:

La formula Si, nos sirve para el evento en el cual =BuscarV() devuelve el error #N/A, el cual solo se
presenta si =BuscarV() no encuentra el valor buscado, en ese caso, la funcion =Eserror() lo detecta y
pasa a ensefar el Texto “Id desconocido” (o el que usted quiera colocar entre comillas). Si no hay
error, vuelve y ejecuta la funcién =BuscarV(), pero en este caso, ahora rastreara la localizacion.

De manera similar se ha montado la formula en la segunda tabla.

Esta solucién es buena, pero la verdad, yo prefiero cruzar los datos con ayuda de las tablas dinamicas
de Excel, es sencillamente REVOLUCIONARIO.
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Funcion Indice

G18 v fe | =INDICE(D11:613;G615;516)
E F G H

10
11
12
13
14
15
16
17
18 [ Precio porpersona 220 ]
19 =INDICE(D11:G13;G15.G16)
20

Esta funcion es similar a BuscarV, pero obviamente tiene sus diferencias.

Que hace ?

Recoge un valor desde un rango de informacién buscando hacia abajo un nimero indicado de
filas y a través de un nimero indicado de columnas.

Se puede usar con un solo bloque de datos o bloques de datos separados.

Sintaxis
Hay varias sintaxis para esta funcion.

Sintaxis 1

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada)

Esta sintaxis se usa cuando el Rango en el cual se busca es una sola fila o columna.

La Coordenada indica cuantas filas abajo o a través se debe bajar o atravesar el rango para traer
los datos que se encuentran en el rango.

A diferencia de las funciones =BUSCAR() esta funcién trae la informacién que queremos al

indicarle el rango y la direccién.
Los ejemplos que se muestran a continuacién usan la misma sintaxis, pero las coordenadas se
refieren a filas cuando el rango es vertical y a Columnas cuando el rango es horizontal.
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A B c D E F G H J
36
a7
38
34 Yerde
40 Azul [T amafo | Grande [Mediano [ Pequefio]
41
42 2 2
43 Yerde Mediano
44 =INDICE(D38:D40,D42) =IMNDICE(G40:140;H42)
45
Sintaxis 2

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada de Fila, Coordenada de Columna)
Esta sintaxis se usa cuando el rango esta conformado de varias filas y columnas.

B C M E F [
49
50
51 Inglés Londres
52 Francés 40 M Paris
53 Alermnan GO M Bonn
54 Espariol 30M Madrid
55
56
57
58
59
G0 =INDICE(DS1:R54:F56:F5T 1
61
Sintaxis 3

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada de Fila, Coordenada de Columna, Area de la
cual se traera el dato)

Se usa esta sintaxis cuando el rango a buscar esta conformado de varias areas.

La mejor forma de maneras los rangos de varias areas es seleccionandolas y dandoles un solo
nombre.

El Area de la cual se traera el dato indica cual de las areas debe usar la funcién.

En el siguiente ejemplo los rangos Norte y Sur han sido definidos como un solo rango llamado
NorteYSur.

Esta operacion se ejecuta en el menu Insertar - Nombre - Definir. O bien, puede seleccionar los
dos rangos (esto es,

selecciona el primer rango con el raton, oprime la tecla Ctrl y manteniéndola oprimida, selecciona
el segundo rango; luego

suelta la tecla Ctrl y lleva le puntero del ratén hacia el cuadro de nombres. El cuadro de nombres
es la primera casilla de

la barra de formulas. Alli, escribe NorteYSur. Los rangos que debe nombrar son los que estan
coloreados de amarillo claro.
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B C ] E F = H

T4

TH

76 $2.000 $3.000 $4.000
rii $5.000 $6.000 $7.000 $8.000
78 $9.000 $10.000 $11.000 [$512.000
74

a0

a1 52 500 $3.500 $4.500
82 $5.500 $6.500 &7.500 $8.500
83 $9.500 $10.500 $11.500 ([$512.500
84

a5 1

86 2

a7 2

a8
09 J

a0 =INDICE(MorteY3ur,Fa2;Fa3;Fad)

91 |Como se puede ver, en este caso se debe escribir un numero para el producto, el fimestre o
92 |el rango de dafos. Esto se soluciona en el siguiente eiemplo.

Ejemplo

En este ejemplo se usan los nhombres de los productos y los trimestres.

La funcién =COINCIDIR() se usa para encontrar la posicion de la fila y la columna de los nombres
ingresados.

Estas posiciones son usadas por la funcién =INDICE() para traer la informacién.

F114 - '(‘ S | =INDICE[OrienteYOccidente; COINCIDIR(F110;C101:C103;0);
COINCIDIR({F111;D100:5100;0);51{F112=C100;1;51{F112=C105;2}})
B C D E F G H | J K
g9
100 Oriente Trim1 Trim?2 Trim3 Trimd
101 Ladrillo $1.000 $2.000 $3.000 54.000
102 Madera $5.000 £6.000 F7.000 £8.000
103 Cristal $9.000 $10.000 511.000 | $12.000
104
105 Occidente Trirm1 Trimz Trim3 Trim4
106 Ladrillo $1.500 52500 $3.500 54 500
107 Madera $5.500 $6.500 $7.500 $8.500
108 Cristal $9.500 $10.500 $11.500 | $12.500
109
110 Escriba 1, 2, 0 3 para el producto ;| Madera
111 Escriba 1, 2, 3 0 4 para el frimestre trim2
112 Escriba 1 para el oriente 0 2 para el occidente| occidente
113
114 | El resultz i [ 6500
115 | = INDICE[Oriente Oesidente;COIRCIDIRF 10101 CA03:0 IR CIDIRF 000005 100:0):51(F 112= C100;1,5I(F 1122 C106;27))
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Funcion Coincidir

AlB C D E F| G H I al

B

7 MNombres Valores
B Bob 250

9 Alan 600

10 David 1000
11 Caraol 4000
12

13 | Escriba un nombre a buscar | Alan | | Escribaunvalor:| 1000 |
14

15| | La posicidn de Alan es - | 2 I | Posicién delvalor| 3 |
16 =COINCIDIR{E13:E8:E11;0) =COINCIDIR{I13;18:111;1)
17
Que hace ?

Busca un item en una lista y muestra su posicién.
Puede ser usada con texto y nimeros.
Puede traer una coincidencia exacta o una coincidencia aproximada.

Sintaxis
=COINCIDIR(Que es lo que se busca, Donde se busca, Tipo de coincidencia)
El tipo de coincidencia puede ser 0, 1 0 -1.

Usando 0 se busca una coincidencia exacta. Si no la hay, el error #N/A aparece.

Usando 1 busca una coincidencia exacta o el siguiente numero mas bajo.
Si no hay ninguno de los dos, se muestra el error #N/A.
La lista de valores a examinar debe estar ordenada para que la funcion trabaje correctamente.

Usando -1 busca una coincidencia exacta o le siguiente numero mas alto.
Si no hay ninguno de los dos, se muestra el error #N/A.
La lista de valores a examinar debe estar ordenada para que la funcion trabaje correctamente.

Ejemplos
La opcidén 0 es la mas apropiada para una coincidencia exacta.
Una lista Ascendente da un match exacto.

Un lista Descendente, también.
Pero un valor que no existe en la lista no produce una coincidencia exacta, asi que el error #N/A
aparece.
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AB L D E F G
42
12 Ascendente [Descendente| [ Valor Erado |
44 10 40 10
45 20 30 20
46 30 20 30
47 40 10 40
45
49 20 20 25
50 2 3 #MIA,
51 =COINCIDIR{E49;E44-EAT:0)
b2
Ejemplo 2

La opcién 1 es apropiada cuando se quiere encontrar la coincidencia exacta o la coincidencia

siguiente mas
baja.

Con una lista Ascendente se consigue una coincidencia exacta
Con una lista Descendente se obtiene un error #N/A (Not Available)
Un valor errado se trae la coincidencia siguiente mas baja.

AlB C D E F G
B0
61 Ascendente [Descendente] [ Valor errado |
62 10 40 10
B3 20 30 20
64 30 20 30
B5 40 10 40
66
67 20 20 25
68 2 #MIA 2
59 =COINCIDIR{G66;G61:GB41)
70
Ejemplo 3

La opcién -1 es apropiada para encontrar la coincidencia exacta o la coincidencia siguiente més

alta.

Con una lista Ascendente se consigue un error #N/A

Con una lista Descendente se obtiene una coincidencia exacta.
Un valor errado trae la coincidencia siguiente mas alta.
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AB C D E F G H
[
76 [Ascendente|  [Descendente] [ Valor emado |
79 10 40 40
80 20 30 30
81 30 20 20
B2 40 10 10
83
84 20 20 25
B85 #MA 3 2
86 =COINCIDIR{GB3,GT8:G81;-1)
Ejemplo 4

Esta tabla la usa una compafiia de transportes para asignar los buses con suficientes sillas para
los pasajeros.

La lista del tamano de los buses por sillas se tiene en una lista.

El nimero de pasajeros en el tour se ingresa una casilla para tal fin, y con la funcién
=COINCIDIR() se ubica el

bus correcto con las sillas suficientes.

Si el nimero de pasajeros no coincide exactamente, el siguiente bus mas grande es
seleccionado.

Después de que la funciébn =COINCIDIR a encontrado la coincidencia exacta, la funcién
=INDICE() se usa para

buscar en la lista otra vez y traer el tamaro de bus requerido.

AlB C D E F & H I J K
98
95
100
101
102
103
104
104
106

Bus Pa 23
Tamafio 50
=INDICE(D99:D103;COINCIDIR{HY8:099:D103;-1):0)

Ejemplo 5

Esta tabla se usa para calcular el tipo de graduacion de los estudiantes.

La lista de graduacion se tiene en una lista.

El puntaje de los estudiantes se tiene en otra lista.

El puntaje de los estudiantes se compara contra la lista de graduacién.

Si no se encuentra una coincidencia exacta, la coincidencia siguiente mas baja es
seleccionada.

Luego la funcion =INDICE() busca para en la lista de graduaciéon para encontrar el tipo de
graduacioén.
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AlB C D E F G H
114
115 [_Puntaje [Tipo Graduacién|
116 0 Perdid Fasd
117 50 FPasg G Perdid
118 a0 Merito g7 Distincian
119 05 Distincian a9 Paso
120 =[MDICE(D116:D 19, CONCIDIR[G119;C116:C119:1),0)
Sumar.Si

Esta funcidon es muy usada, entre otras cosas, en un area contable sirve para totalizar rapidamente los
valores de una cuenta en una hoja anexa. Aqui vamos a ir mas alla en el uso de esta funcion, para que
Usted le saque verdaderamente el Jugo.

A B C D E = G H [ J
6
7 [ ftem [ Fecha | Costo |
g8 Frenos 01-Ene-08 60
9 Llantas 10-May-08 25
10 Frenos 01-Feb-08 80
11 Senicio | 01-Mar-08 150
12 Senvicio | 05-Ene-08 300
13 Ventana 01-Jun-08 50
14 Llantas | 01-Abr-08 200
15 Llantas 01-Mar-08 100
16 Clutch | 01-May-08 250
17
18 160 =SUMAR SI(C8:C16;"Frenos™:E8-E16)
19 325 =SUMAR.SI(C8:C16;"Llantas";E8:E16)
20 1000 =SUMAR SI(E8-E16;"==100")
21
22 [Totaldelltem digitadoaqui—= [ senicio | 450 ]| =SUMAR SI{C8:C16:E22.E8-E16)
23
Que hace?

Adiciona el valor de los items que coincidan con el criterio dado por el usuario.

Sintaxis
=SUMAR.SI(Rango de celdas a ser examinados, Criterio de coincidencia, Rango de Valores a

Totalizar)

=SUMAR.SI(C8:C16;"Frenos";E8:E16)

Esta funcién examina los nombres de los productos en el rango C8:C16. Identifica las celdas que dice
"Frenos". Luego, trae los valores para frenos que se encuentran en E8:E16

-SUMAR.SI(E8:E16;">=100")

Esta otra funcion examina los valores en el rango E8:E16 Si el valor es >=100 el valor es sumado.

Formato
No se requiere.
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Usando Sumar.Si para conseguir Subtotales por fecha

A B C D E F G H

44

45 ([Fecha —— [Cantidad [Cantidadpor] Formua ]
46 15 de marzo de 2008 1 =SI(B47<>B46;SUMAR SI{B545:045;046;C546:C48),™)
47 15 de marzo de 2003 2 3|  =5I{B48<-B47,SUMAR.SI(BS46:647,647,C545:C47)™)
45 16 de marzo de 2003 4 =5I(B49<=B48;SUMAR. SI{BS46:648;648;0545:C48),™)
49 16 de marzo de 2008 8 12|  =SI{B50<>B49;SUMAR SI{B546:049;549;C546:C49)™)
50 17 de marzo de 2008 16 =SI(B51=>B50;SUMAR. SI{B545:850;550;C546:C50),™)
51 17 de marzo de 2003 32 48] =SIB52=+B51;5UMAR.SI(B545:851;651;0545:051),™)
52 18 de marzo de 2008 64 64| =5I{B53<>A52;SUMAR SI{B546:852;552;C546:052),™)
53 Total 127 127 =SUMA(D46:052)

54 | Atencidn: Para que opere bien, la tabla TIEME que estar sorteada (Ordenada) por fecha.

55

Ejemplo 2

Ilncluyendo o Excluyendo Excepciones

A B C D E F G H

98

99 [Catigad [Excepcioned]

100 1

101 33ix

102 23ix

103 7

104 63

105 1

106 63

107 [

108 73

109 [ 46| =sUMAC100:C108)

110 Suma todo lo que fiene x [ 56| =SUMAR SISDS100:505108;"x":5C5%100:5C5108)

111 Suma todo lo diferente a x r 290 =5UMAR.SISDS100:5051 08, <=x"5C5100:5C5108)

112

En la siguiente tabla veremos

116

el potencial que le podemos sacar al criterio:
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funcién SumaProducto

AE c o E F G | H
B
7
B 100
9 10
10 2
11

12 =SUMAPRODUCTO(DE:D10:E8-E10)

13
Que hace ?

Utiliza por lo menos 2 columnas de valores.
Los valores en la primera columna son multiplicados con el valor correspondiente en la segunda
columna.

El total de todos los valores es el resultado del célculo.

Sintaxis
=SUMAPRODUCTO(Rango1, Rango2, Rango3 hasta el Rango30)

Ejemplo

La siguiente tabla fue utilizada en un estanco (tienda de licores) para controlar las existencias.
El propietario necesita conocer el valor de compra del stock y el valor potencial del mismo si es
vendido, teniendo en cuenta un margen de ventas.

La funcion =SUMAPRODUCTO() se usa para multiplicar las cajas con el precio por caja para
calcular lo que el propietario gastd en comprar este inventario.

La funcion =SUMAPRODUCTO() también se usa para multiplicar las cajas en stock con las
botellas por caja y el precio de venta de las botellas, para calcular el valor potencial del stock en
caso de que se venda todo.

A
38

39 512,00 515,00

40 $13,00 516,25

41 5200 B £33.33 80% 560,00

42 524 12 52,00 20% 52,40

43 330 12 52.50 252, 53.13

44 =D43/E43 =F43+F43*G43
45

48 §7.440 | =SUMAPRODUCTO(C39:C43;D39:D43)

47 59 790 | =SUMAPRODUCTO(C39-C43:E39-E43;H39-H43)
48

49 §2 350 | =E48-E47

&0
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Suma como saldo total

9

10
il
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

Escriba la formula =SUMA($D$11:D11) en la celda E11 y luego copiela hacia abajo de la tabla.Funciona
como queremos debido a que la primera referencia utiliza el simbolo $ para mantener $D$11 estatico
cuando la formula es copiada abajo. Cada ocurrencia de la funcion =SUMA() adiciona todos los
numeros desde la primera celda hacia abajo.

Esta funcion se puede mejorar para que muestre 0 cero cuando no hay un valor en la celda adyacente
usandola con la funcién =SI().

B

C

D

E

Ene 10 10
Feb 50 G0
Mar 30 90
Abr 20 110
May 110
Jun 110
Jul 110
Aug 110
Sep 110
Oct 110
Mov 110
Dic 110

=SUMA(3D311:D11)
=SUMA(3D311:D12)
=SUMA(3D311:D13)
=SUMA(3D511:D14)
=SUMA(3D311:D15)
=SUMA($D511:D16)
=SUMA(3D511:D17)
=SUMA(3D511:D18)
=SUMA(3D511:D19)
=SUMA($D$11:D20)
=SUMA(3D311:D21)
=SUMA(3D311:D22)

3

32
33
34
35
36
37
Jg
39
40
41
42
43
44
45

C

Ene

D

10

E

10

Feb

50

B0

Mar

30

a0

Abr

20

110

May

0

Jun

Jul

Aug

Sep

Oct

Lo Y e e e e

Mov

Dic

=SUMA,
=5UMA,

=5SUMA,
=5UMA,

(S1(D33:5D$33:D33:0))
(SI(D34:5D$33:D34:0))
=SUMA(SI(D35:50533:D35:0))
(SI(D36:5D%33-D36.0))
(SI(D37;5D%33:D37.0))

=SUMA(SI(D38:5D533:D38:0))

La funcian =SUMA() toma valores si hay info

en la columna D.

Caso contrario ensefia el valor 0 cero.

Nota: Si desea que en lugar de cero aparezca
nada, escriba =31{D43="""".SUMA[FD533:D33))

=5l{D44="""" SUMA(FDF33:D44))
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Funcion Suma con Indice y Coincidir Utilizada en un Presupuesto

Observe los siguientes cuadros:

A B - D E F G H J K L Ml M 0]
9 Presupuesto

10 | Costos Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Hov | Dic
11 Costo Ejemplo #1 432 93,47 2324 95,67 7347 2,78 40 21 87,10 41,30 42 88 2078 28 58
12 Costo Ejemple #2 49 50 6,28 76,58 10,70 26,83 52,49 2320 22,21 16,51 2822 25250 2227
13 Costo Ejemple #2 25,30 2302 2478 30,56 3606 2398 2882 3435 B5 24 13,14 8220 9,14
14 Costo Ejemple #4 71.44: 1616 095 29563 6532 9542 0,54 8566: 5229 4316: S257. 6014
15 Costo Ejemple #5 87 19: 70,89 7782: 6507 10,95 57,23 71,86 72,39 1822 6706 8597 31 42
o

17 REAL

13 |Costos Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun || Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
19 Costo Ejemplo #1 482 93,597 22 95 42 1272 482 45 09 24 55 71,594 97 594
20 Costo Ejemple #2 45 09 7,03 75,81 10,20 27,33 93,97 7,03 2227 1568 71,29
21 Costo Ejemple #2 24 85: 2227 2828 31,06 36,81 22,71 75,81 2828 0,45 78,57
22 Costo Ejemple #4 7194! 1566 045 2888 6482 95,420 10,20 3,060 2888¢ 6657
23 Costo Ejemple #5 97 94: 71,38 78,57 6557 10,45 72,72 B723 36,81 54,82 10,45
24
25 | |Mes Corrients Oct || =TEXTO(HOY{};"mmm"}

Ppto Real

26 Costos A«cp:m Acum
27 | |Costo Ejemplo #1 | 484 80! 538,99
28 | |Costo Ejemplo #2 | 432 57 438,77
29 | |Costo Ejemplo #3 | 305,02; 342 74

30 | |Costo Ejemplo #4 | 48054] 414,87

31| |Costo Ejemplo #5 © 609,68; 597,05

32

La formula en C27 se copia hacia abajo
=SUMA(C11:INDICE(C11:N11;COINCIDIR($C$25;$C$10:$N$10;0)))

Fijese que la suma arranca en C11: el destino lo da indice y coincidir. Coincidir ubica la posicion
del mes corriente y pasa el dato a Indice, que ubica el mes para formar el rango de suma.

La formula para D27 se copia hacia abajo
=SUM(B11:M11)

La formula en C25, carga el mes automaticamente, pues se vale de la funcién =HOY() para actualizar el
cuadro inferior automaticamente. Usted solo tendria que actualizar sus costos reales.

D

E F G H I o K L M N o

Otra forma de lograr el mismo Resultado: Suma con DESREF

A B C

41

43 Costos :[: T:;
44 | |[Costo Ejemplo #1 | 484,80
45 | |Costo Ejemplo #2 | 432,57
46 | |[Costo Ejemplo #3 | 305,02
47 | |Costo Ejemplo #4 | 450,54
48 | ||Costo Ejemplo #5 | 509,568
49
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=SUMA{C11:DESREF(B11;0;COINCIDIR(3CE25, 3CE10:5MNE10;00))

Lo bueno del Excel es que |a recursividad del usuario siempre es hien atendida, v
es posible encontrar diferentes soluciones para una misma situacidn.
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Suma con la Funcion Desref

Desref es una funcion que sirve para referenciar celdas o un rango de celdas desde otra celda distante.
Lo cual es bueno para esos casos en los cuales se debe copiar y pegar informacion de otro lado y que
no se dafen los rangos, pues dado que como estan definidos desde otra celda, protege que no se dafie
la formulacion.

Explicado de otra manera, algunas veces es necesario hacer la funcién suma basada en un grupo de
celdas en diferente ubicacion. Un ejemplo puede ser cuando se requiere un total de ciertos meses del
afo, como los Ultimos 3 meses en relacion con la fecha corriente. Cada mes el rango cambia.

Una solucion puede ser editar la formula cada vez que se ingresa nueva informacion, pero esto
consume demasiado tiempo y se abre la posibilidad de un error humano.

Una buena forma es indicar un punto de salida y de llegada del rango a calcular usando la funcion
=DESREF(). Nemotécnicamente hablando, DESREF es una especie de REFerencia DESviada

Hay que aclarar que la funcién DESREF no devuelve un valor ni hace ningin calculo; lo que hace es
traer un rango de celdas para que la funcién que la contiene, en este caso la funcién suma, los utilice
para su calculo.

=DESREF() trae un rango que se forma por cierto numero de celdas, basandose en un punto base mas
cierto nimero de celdas hacia arriba o abajo y a la derecha o a la izquierda.

La ayuda que da esta funcién es que nos podemos sustraer de hacer lo que muchos llaman "hacer los
amarres”, pues no importa que cambien los periodos, porque YA NO se direccionan las celdas de
manera constante, sino que se controla y modifica la longitud de los rangos desde otras celdas.

Para que la funcion =DESREF opere se necesita darle como minimo tres parametros:

1. Una direccion de celda para usar como punto fijo que sera la referencia a partir de la cual se
calculara la desviacion.

2. Desviacion en nimero de filas que inician en el punto fijo.

3. Desviacion un nimero de columnas que inician en el punto fijo.

La funcidén también trae los parametros Alto y Ancho, que si se omiten, es decir se dejan en CERO,
utiliza el nimero de filas y de columnas dados. Y para el caso contrario, si se deja en cero la desviacion
en filas y desviacién en columnas, Si se deben llenar los argumentos Alto (en filas) y el Ancho (en
numero de columnas).

Los siguientes ejemplos que van de menor a mayor dificultad paso a paso ayudan a comprender mejor
como trabaja esta funcion.

42 - I | =SUMA(E40:DESREF(EAD;0;0))
B L D E F E H |
38
39 Total Jan Feb Mar Apr May
40 510 10 400 500 600 700
41

=SUMA(E40: DESREF(E40;0;0))

Este ejemplo usa la celda E40 como punto de referencia, sin filas o columnas de desviacion, por lo que
el rango se queda en E40:E40. Fijese que el segundo E40 requerido por la funcidon =SUMA() esta
conformado por =DESREF().
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Observe que el separador de la funcién suma, los dos puntos (resaltados aqui en rojo) es el punto en
donde se ingresa la funcion DESREF que arma el segundo rango.

ca7 - f:| =SUMA(E47:DESREF(EA7;0;1))
B C D E F G H |
46
47 5410 | 10 | 400 | s00 | 600 | 700 |
48 =SUMA(E47:DESREF(E47:0:1))

En este ejemplo se usa E47 como punto de REFerencia con DESviacion de 1 columna para traer la celda
F47,con lo que el rango que se forma es E47:F47

cs2 - fx | =SUMA(E52:DESREF(E52;0;2))
B C D E F G H |
51
52 5910 | 10 | 400 | 500 [ 600 | 700 |
53 =SUMA(E52:DESREF(E52:0:2))

En este ejemplo se usa E52 como punto de REFerencia con DESviacién de 2 columnas para traer
HASTA la celda G52, con lo que se forma el rango E52:G52

Usando DESREF dos veces en una formula

Dando alcance a los ejemplos anteriores, vamos avanzando un poco mas en complejidad. Los
siguientes ejemplo usan =DESREF() para traer el inicio y el final de un rango que se requiere totalizar.

C63 - fe | =SUMA(DESREF(E63;0;1):DESREF(E63;0;1))
C C D E F G R |
61
62
63 10 400 500 600 700
64 =SUMA(DESREF(E63;0:1):DESREF(E63:0:1))

La celda E63 se utiliza como punto de salida en ambos DESREF y cada uno se desvia 1 columna. El
resultado es que solamente se utiliza la celda F63 para armar el rango F63:F63 que es el que calcula la
funcién =SUMA()

C69 v fe | =SUMA(DESREF(E69;0;1):DESREF(E69;0;2))
B C D E F G H |
68
69 5900 | 10 | 400 | so0 | ws00 | 700 |
70 =SUMA(DESREF(EG9:0:1):DESREF(E69:0:2))
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La celda E69 se utiliza como punto de partida en ambos DESREF, el primero de ellos tiene desviacion de
una columna y el segundo, dos columnas. El resultado es el rango F69:G69 el cual es el que se totaliza.

C74 - I | =SUMA (DESREF(E74;0;1):DESREF(E74;0;3))
B C D E F G H |
73
74 51500 | 10 | 400 | s00 | 600 | 700 |
75 =SUMA([DESREF(E74:0:1):DESREF(E74:0:3))

La celda E74 es la base de ambos DESREF, el primero con desviacion de una columna, y el segundo con
desviacion de tres columnas. El resultado es el rango F74:H74 el cual es el que se totaliza.

Ejemplo 1

La siguiente tabla muestra cinco meses de informacion.

Para calcular el total de un rango especifico de meses se utiliza la funcion =DESREF()

El punto inicial y el punto final se ingresa en las celdas F87 y F88 y se usan para armar la desviacion y
producir un rango que pueda ser totalizado.

C95 - _f:':| =SUMA|DESREF(D95;0;MES({SF587) ):DESREF(D35;0; MES(SF588)})

A| B C D E F G H | al
ah
87 | Escriba agui &l mes inicial (en formate fecha, MO lstraz) : Feb-08
88 También e=criba &l mes final : Mar-08
84
90 Total Ene-08 Feh-08 Iar-08 Abr-08 | May-08
91 3900 10 400 500 600 700
92
93 [ 51020 | | 15 | 20 | 1000 [ 2000 ] 3000 |
94
95 [ s13 1 | 5 | 3 | 10 ] 800 [ so00 ]
96 =SUMA(DESREF(D95;0;MES(SFEET)):DESREF(D95;0;MES(SF538)))

Explicacion

A continuacion se va "desglosando" lo que la formula =DESREF() anterior hace.

Es una representacion que le servira para comprender como actualiza los datos con las celdas que
contienen los meses (celdas F87 y F88)

Formula 1 =SUMA(DESREF(D95;0;MES($F$87)):DESREF(D95;0;MES($F$88)))
Esta es la formula ingresada. El punto de inicio es la celda en blanco a la derecha de total o a la
izquierda de "Enero", Con cero filas de alto y las columnas las da la funcion =MES()

Formula 2 =SUMA(DESREF(D95;0;MES(2)):DESREF(D95;0;MES(3))) Aqui se muestra como la funcion
=MES() calcula el nimero del mes.

En el ejemplo los valores de los meses ingresados son 2 y 3 para febrero y marzo.

Estos valores son las desviaciones relativas a la celda D95.

Formula 3 =SUMA(DESREF(D95;0;2):DESREF(D95;0;3))
Aqui se muestra como los nimeros de los meses se usan en la funcion =DESREF().

Formula 4 =SUMA(F95:G95)

Aqui se muestra como =DESREF es eventualmente igual a las direcciones a ser usadas como un rango
para la funcién =SUMA.

Ejemplo 2
Se muestra el primer caso del ejemplo anterior pero con la informacién en columnas:

123



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

G129 - f | =SUMA(DESREF(D124;MES(3G5125);0):DESREF(D124;MES(
$G$126);0))
B C D E F G H | J K
122
123 Se indica agui el mes en
i [WES VALOR
125 Ene-08 10 Mes Inicial en fecha, no letraz:| Feb-08 2 Effdf_' 'j,e ftﬂ'::rtﬂlr el
126 Feb-08 | 400 Mes Finat| _Mar-08 I ot
- - ormula intreducida en la
127 Mar-0a 500 =MES(G128) Loida o127
128 Abr-08 600
129 May-08 700 Total de Ventas: 5300 |
130
131 =SUMA(DESREF(DA 24, MES(SGE125): 0:DESREF(D124: MES(SGS128),0))

En este caso el punto base a partir del cual se arman las referencias de la funcién suma es la celda
D124; luego, si a la celda D124 le sumamos las posiciones obtenidas por la funcion MES, tenemos que
para el primer rango se forma D124 + 2 = D126 y consecuentemente el segundo rango nos daria
D124 + 3 = D127, Con lo cual la funcidon =SUMA() obtiene los rangos D126:D127.

Ejemplo 3
Se muestra el caso anterior sin usar los meses con formato fecha sino, en letras. Para controlar que se
ingrese el mes en letras correcto se usa la herramienta validacién de datos. La validacion de datos se
explica con mas claridad en el anexo correspondiente.

En este ejemplo para conseguir la desviacién de los rangos prescindimos de la funcién =MES() del
ejemplo anterior y utilizamos la funcion =COINCIDIR(); con su ayuda obtenemos la posicion del mes
inicial en letras en la tabla de la izquierda.

G155 - S | =SUMA(DESREF|D150;COINCIDIR{G151;C151:C155;0);0):
DESREF{D150;COINCIDIR({G152;C151:C155;0);0))
B C D E F G H | J K
147 o .
148 Se indica agui la
149 posicion del mes para
efectos de facilitar &f
150 _ entendimiento de la
151 Ene 10 Mes inicial - Febh 2 formuls de |z celds
152 Feb 400 Mes Final: Mar 3 155
163 Mar 500 =CONCIDIRIG152:5C5151:5C5155:0)
154 Abr 600
155 May 700 Total de Ventas:| _ §900 ||
156
167 =SUMA(DESREF(D150; COMCIDIRIG151;C151:C155:03: 0 :DESREF(D150: COMCIDIR(G152:C151:C155:03:01)
158
Ejemplo 4

Se usa el mismo ejemplo anterior pero maximizando la utilidad de la funcion =DESREF() utilizando los
argumentos Alto y Ancho. La misma funcion define el rango basado en la celda referencia, que en este
nuevo ejemplo es la D171; a partir de alli se le dice : "Baje la posiciones indicadas en el mes inicial";
esta desviacion es el segundo argumento; el tercer argumento para este caso, las columnas, se omite,
es decir, se deja en cero. Luego, con la opcidn Alto, se le indica el nimero de celdas que debera tener
el rango. Esto se hace restando las posiciones del mes final contra el mes inicial y adicionando un 1. Por
ejemplo, para Marzo que es posicion 3 y Febrero que es posicion 2, mas 1, obtenemos 2 (3-2+1=2),
gue es el Alto del rango indicado en mes inicial y mes final. Como estamos trabajando los meses en
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letras, hacemos la operacién valiéndonos de la funcion =COINCIDIR(). El ultimo argumento, el Ancho
es 1, pues se tiene una sola columna de ancho.

G176 - fx | =SUMA(DESREF(D171;COINCIDIR{G172;
C172:C176;0);0;COINCIDIR(G173;C172:C176;
0)-COINCIDIR(G172;C172:C176;0)+1;1))

B C D E F G H I al

170

171 [[_MES [VALOR|

172 Ene 10 Mes inicial : Feb

173 Feb 400 Mes Final: Mar

174 Mar 500

175 Abr 600

176 May 700 Total de Ventas:

i =SUMA(DESREF(D171;COINCIDIR(GA 72, C172:C176;0);,0; COINCIDIR{ G172, C172:C178;0)-

178 COMNCIDIR{GITZ,CATZC178;00+1,11)

179
Ejemplo 5
| E190 - £ | 800 v
' A B C D E F G H J |
164

185 Promedio de Ventas para la seleccion inferior:_

186 =PROMEDIO(DESREF{C128, ;COINCIDIR(E195;0188:G188;0), COMCIDIR{MS7,C185:C153,0)-

187 | CONCIDIRM 98;0182:C183;0)+1;COINCIDIR(E157;0188:G182;0)-COINCIDIR(E198;,0188:G188:0)+1))

188 [ T 2005 2006 2007 2008

189 Ene 10 20 15 25

190 Feb 400 800 600 700

191 Iar 500 1000 700 1200

192 Abr 600 1200 1000 1400

193 May 700 1400 1200 1500

194 = oz colores sirven de ayuda nemotécnica para faciltar la ubicacion de los argumentos de la funcion. Los dos (ltimos, el magenta vy el
195 azul estan conformados por la sustraccidn de los dos anteriores entre elos,

196 Escoja el afio inicial: 2006 Escoja el mes inicial:| Mes inicial ;| Feb

197 Escoja el afio final: 2007 Escoja el mes final:|_ Mes final ;| Mar

198
.. it |

Listo | 25 Promedio: 775 Recuento:4  Suma: 3100 |

En este ejemplo vamos mas alla en la utilizacion de la funcion DESREF() y ahora controlamos un rango
de informacién inmerso en una tabla de datos.

Nos seguimos valiendo de la funcién =COINCIDIR() para ubicar las posiciones que necesitamos saber y
asi alimentar la férmula.

El alto se obtiene ubicando con =COINCIDIR() la posicion inicial y final del mes, restando las mismas y
sumando un uno (1).

El ancho, de la misma forma, pero con los afios.

Una manera de hacer mas manejables las formulas que se van tornando grandes y un poco complicado
leerlas e ingresarlas, es usar la técnica de asignar nombres a los rangos.
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Recuerde que estos ejemplos los puede bajar de la web, directamente en Excel, para facilitar su
aprendizaje.

A continuacion vienen las funciones de bases de datos que no son muy conocidas, pero que nos
ofrecen una tremenda utilidad cuando las conocemos y las sabemos manejar:

Funcion BdContar

E30 ~ (2 fx| =BDCOMTAR(BT:123;D7;E2T:E28)
A B C D E F G H I
6 Este ez el rango de la base de datos

T

8 Bombilla 3000 General Electric| F4,50 4 3 554,00
g Meon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 $60,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Fhilips 50,80 25 ] 5120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric] $0,20 40 3 524,00
13 Haldgena| 100 Desconocida | General Electric| §1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| 250 15 1 537 50
15 Otra 25 Desconocida Fhilips 50,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Fhilips $5,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 $12,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| §0,20 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric|] $0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric|] %010 20 5 510,00
25 Contar el numero de productos de una marca en particular y que se conocen sus horas de vida
27 El rango de criterio son eslas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo

29

30|  Elconteo para GenerSl Electric es : =BDCONTAR(BT7:123,D7,E27:E28)
31

Qué hace ?
Examina una lista de informacion y cuenta los valores de la columna especificada.
SOLO cuenta valores, texto o celdas en blanco NO se tienen en cuenta.

Sintaxis

=BDCONTAR(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacién que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran contados, como por ejemplo
"Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios
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Formato
No se necesita.

Ejemplos

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
G4
65
66
67
i)
59
70
71
72
73
74
75
76

B i D E F e H | J
Conteo de un producto particular, con un nomero especifico de cajas en stock.

Bombilla 5

Elndmero de productos es:[ 3 | =BOCONTAR(BTI23HT,ES3F54)

Esta otra farmula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Cajas en Stock™ que aparece en uno de los
encabezados de columna, en lugar de la direccidn de 1a celda, HY
=BDCONTAR(B7:123;"Cajas en Stock’;E53:F54)

El conteo de bombillas de un watio especifico.

Bombilla 100

Elconteoes:[ 2 | =BDCONTAR(B7.123"Cajas en Stock’,E65.FE6)

El conteo de las bombillas cuyos watios se encuentran entre dos valores

Bombilla ==80 ==100

Elconteoes:] 4 | =BDCONTAR(B7:123"Cajas en Stock"E72:G73)
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Funcion BdContarA
E30 a f;| =BDCONTARA(B7:123;D7;E27:E28)

A B C ] E F G H |
i Este ez el rango de la base de datos

[

a Bomhilla 3000 General Electric 54,50 4 3 554,00
g Mean 100 2000 General Electric 52,00 15 2 $60,00
10 Haldgena 60 50,00
11 Otra 10 2000 Philips 50,80 25 G $120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric 50,20 40 3 $24,00
13 Haldgenal 100 Desconocida | General Electric 51,25 10 4 350,00
14 Haldgenal 200 3000 General Electric 52,50 15 1 537,50
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips $5,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 $180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 512 50
14 Bombhilla 10 a00 zeneral Electric 50,20 25 2 310,00
20 Bombilla g0 1000 Philips 50,15 25 1 $3,75
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 20 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric 50,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric 50,10 20 5 510,00
25 Contar el numero de productos de una marca en paricular

27 El rango de criterio son estas dos celdas

28 Escriba debajo de "Marca”™ el tipof General Eleciric

30|  Elconteo para GenerSl Electric es : =BDCONTARA(BT:123,D7,E27 E28)
31

Que hace ?

Examina una lista de informacion y cuenta todas las celdas que no estén en Blanco, en la columna
especificada.

Es decir, cuenta valores y texto. Pero las celdas en blanco son Ignoradas.

Sintaxis

=BDCONTARA(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacidén que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran contados, como por ejemplo
"Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
Conteo de un producto particular, del cual se desconocen sus horas de vida.
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(1 A B ¥ D E F G H J K
52
53
54 Bombilla Desconocida
55
56
57 Elnimero de productos es:[ 1 | =BDCONTARA(BTI23,07,E53:.F54)
58
59 Esta ofra farmula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Horas de vida®™ que aparece en uno de los encabezados
60 de columna, en lugar de la direccidn de la celda, D7.
61 =BDCONTARA(BT:I23; Horas de vida",E53F54)
62
63 El conteo del numero de un producto particular de una marca especifica.
64
65 m
66 Bombilla General Electri
67
B3 Elconteoes:[ 5 | =BDCONTARA(BT:123; producto” EG5:FER)
649
70 El conteo de productos particulares de marcas especificas
71
72
73 Haldgena General Electrig
74 Meon Fhilips
75
76 Elconteoes:[ 3 | =BDCONTARA(BTI23; Producte”,ET2F74)
77
78

E30 - (- fe | =BDEXTRAER(B7:123;H7;C27:F28)

A B c D E F G H I

G Este es el rango de la base de dalos

7
a Bombhilla 3000 \seneral Electrig 54 50 3 554,00
g Mean 100 2000 \seneral Electrig 52 00 15 2 60,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Fhilips 50,80 25 ] 512000
12 Bombilla a0 1000 \General Electrig 50,20 40 3 524 00
13 Haldgenal 100 Desconocida jGeneral Electrid $1,25 10 4 50,00
14 Haldgenal 200 3000 \seneral Electrig $2 50 15 1 537,50
15 Otra 25 Desconocida Philips $0,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Fhilips 55,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Fhilips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 512,50
14 Bombhilla 10 a00 \seneral Electrig 50,20 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 1 53,75
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 30 2 51200
22 Bombilla 100 2000 \General Electrig 50,80 10 5 540 00
23 Bombilla 40 1000 \General Electrig 50,10 20 5 510,00
25 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock ?

27
28 Bombilla 100 eneral Electric
29

30| La cantidad en Stockes: 5 ] =BDEXTRAER(BT:123:H7,C27:F28)
31

Que hace ?

Examina una lista de informacion y produce un resultado.
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Si mas de un registro coincide con el criterio, se ensena el error tipo #NUM
Si ninguin registro coincide con el criterio, se muestra el error tipo #VALOR

Sintaxis

=BDEXTRAER(RangoDelLaBaseDeDatos, NombreDelCampo, RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores a extraer, como por ejemplo "Valor del
Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

A B C D E E G H I
50
51 Ejemplo 1
52 Este ejemplo extrae informacion de sdlo un registro
53 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock 7
55
il Baombilla 100 General Electric
58 Lacantidaden Stockes:[ 5 | =BDEXTRAER(BT:I23;H7,C27:F28)
G0 Ejemplo 2
61 Este ejemplo extrae informacion de varios registros por o gue se muestra el error #HUM
63
G4 Bombilla 100
I_i[i La cantidad en Stock es: iU =BOEXTRAER(BTI23;HT,C2T:F28)
63 Ejemplo 3
G4 Este ejemplo no extrae informacion de ningtn registro por lo que se ensena el error #VALOR
71
T2 Bombilla 99949
74 La cantidad en Stock es:|  #{VALOR! =BDEXTRAER(BT 123;HT,C27:F28)
il Ejemplo 4
i Este ejemplo usa la funcion =5SI{) para mostrar un mensaje cuando un error ocurre,
78 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock ?
a0
a1 Bombilla 99949
a3 La cantidad en Stock es:|  #{VALOR! =BDEXTRAER(BTI23;HT,C27.F28)
a5 | Mo se encuentra el producto. |
1] )
57 =SI(ESERR(ES3)ELEGIR(TIPO.DE.ERROR(ES3)/3."No se encuentra el producio.”"5e
83 encontraron varios productos.")."Un producto encontrado.")
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Funcion BdMax
A B C B E E G H I
i Este es el rango de la base de datos

7
a Bombilla 3000 General Electric| %450 4 3 554,00
g Meaon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 560,00
10 Haldgena 60 §0.00
11 Ofra 10 2000 Fhilips 50,80 25 i 512000
12 Bombilla a0 1000 General Electric| $0,20 40 3 24,00
13 Haldgena| 100 Desconocida | General Electric| §1,25 10 4 550,00
14 Haldgenal 200 3000 General Electric| %250 15 0 50,00
15 Ofra 25 Desconocida Fhilips $0,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 2000 Fhilips 55,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 31,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips $0,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| %020 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 20 2 12,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric| %080 10 5 540 00
23 Bombilla 40 1000 General Electric| %010 20 5 510,00
25 Fara encantrar el valor mas grande de un tipo de bombilla de una marca particular
27 HE.‘ rango de criterio son estas dos celdas
28 Escrina debajo de "Marca”™ el tipof| General Electric
20 |valor maximo para General Electrices : | 60 | =BDMAX(BT123]17 E2T:E28)

Que hace?

Examina una lista de informacion e informa el valor maximo de una columna especifica.

Sintaxis

=BDMAX(RangoDelLaBaseDeDatos, NombreDelCampo, RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores para recoger el valor maximo, como por
ejemplo "Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario mas costoso de un producto y marca particular
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C D E F G H
52
53 m
54 Bombilla Philips
55
56
57 El valor maximo es:| 53000 | =BDMAX(BT:123;i7-E53-F54)
58

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, 17

D E F G H I J
60
61 | 53000 |=BDMAX(BT:123:"Valor del Stock™E53:F54)
62

El inventario mas costoso de un producto y watio particular

=

Eqd ML I | =BDMAX(BT:123;"valor del stock";EB5:Fa6)

C B E F G H I
64
65
66 Bombilla 100
67
63 El maximo valor del stock es: | 540,00 | =BDMAX(B7:123;"valor del stock™:E65:F66)
69

El maximo valor de un producto con watio menor al indicado

E75 - '::_‘ Jx | =BDMAX(B7:123;"valor del stock';E72:F73)

C D E F G H I
7
72 m
73 Bombilla =100
[L!
75| Elmaximo valor delstockes:|  $24.00 | =BDMAX(B7:123:"valor del stock™-E72:F73)
76
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Funcion BdMin

A B C O E F G H I

B Este es el rango de la base de dalos
[
a Bombilla 3000 General Electric| §4,50 4 3 554,00
g Mean 100 2000 General Electric| §2,00 15 2 560,00
10 Haldgena B0 50,00
11 Oitra 10 a000 Philips 50,80 25 ] $120,00
12 Bombilla 20 1000 General Electric| §0,20 40 3 24,00
13 Haldgena 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 eneral Electric| §2 .50 15 1 537,50
15 Oitra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips 55,00 3 2 520,00
17 Meon 100 2000 Fhilips 51,80 20 5 $180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 $12,50
19 Bombilla 10 200 General Electric | $0,20 25 2 510,00
20 Bombilla 60 1000 Philips $0,15 25 1 53,75
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric| §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric| §0,10 20 5 510,00
25 Para encontrar el valor mas pequefio de un tipo de bombilla de una marca particular
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debaja de "Marca” el tipal
30 El Y alor minimo para General Electric e =BDMIM(BT 123,17, E2T.E28)

Que hace ?

Examina una lista de informacién e informa el valor minimo de una columna especifica.

Sintaxis

=BDMIN(RangoDelLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores para recoger el valor minimo, como por
ejemplo "Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario mas econémico de un producto y marca particular.

133



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

ES7 - 'i‘ J= | =BDMIN{B7:123;17;E53:F54)
C D E E G H
52
53 m
54 Bombilla Philips
55
56
57 Elvalar minimao es:| 53,75 | =BOMIMN(BT123i7,E53:Fo4)
53

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, I7.

EB1 - 'i‘ I | =BOMIMN{BT:123;"Valor del Stock";E53:F54)
¥ E F & H | J

G0

61 | 5375 | =BOMIM(BT 123, "Valor del Stock™ES53:F54)

62

El inventario mas econémico de un producto y watio particular

(] C D E E G H

G4

65

GG Bombilla 100

67

G8 Elminimnual-:urdeIStu:ucke-Szl 51250 |:EIDrﬂIN[EI?:IEB;"uaIUrdeI stock™EGSFGE)
G4

El minimo valor de un producto entre dos watios

. c D E F G H

71
72
T3 Bombilla ==80 ==100
T4

H Elminimao valar del stu:uckes:r 512,00 | =BOMIM(BT:123;"valor del stock™ EYZ2.:G73)
il
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Funcion BDSuma

E30 -~ (a e | =BDSUMA(BT:123;17;E27:E28)

A B C D E F (e H I
i Este ez el rango de la base de datos
7
a Bombilla 200 3000 eneral Electric| §4,50 4 3 554,00
9 Meon 100 2000 General Electric| §2,00 15 2 560,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 8000 Philips §0,80 25 & 120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric| §0,20 40 3 524,00
13 Haldgena| 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| $2,50 15 ] 0,00
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips $5.00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 zeneral Electric| §0,20 25 2 510,00
20 Bombilla 1] 1000 Philips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 a0 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 zeneral Electric| §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 zeneral Electric| §0,10 20 5 510,00
25 FPara encontrar el valor total de un tipo de bombilla de una marca particular
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo
30 | ElValor total para General Electric es : =BDSUMA(BT:123;17,E27:E28)
31

Que hace ?
Examina una lista de informacion e informa el total de una columna especifica.

Sintaxis

=BDSUMA(RangoDelaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacién que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores a totalizar, como por ejemplo "Valor del
Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios.

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios.

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario total de un producto y marca particular
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ES7

- f | =BDSUMA(B7:123;17;E53:F54)

52

a3
54

o
L

57
58

D E F G H

Bombilla Philips |

El valor total es: 5 54,50 =BOSUMA(BTI123i7,ES3:F54)

Esta otra formula hace el mismo célculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, 17.

E6l

- 'f_‘ S | =BDSUMA(B7:123;"Valor del Stock";E53:F54)

60
61
62

D

E F G H I |

& 54,50 =BOSUMABT:123;"alor del Stock™ ES3:F54)

El inventario total de un producto y watio particular

EGS

=

> & S | =BDSUMA(B7:123;"valor del stock";EB5:FBA)

G4
65
66
67
68
69

c

El walor total del =tock es: 56250 =BDSUMABT 123" valor del stock™ EGSFEE)

D E F G H I

Bombilla 100 |

El valor total de un producto con watio menor al indicado

E7S

=

- |

- I | =BDSUMA(B7:123;"valor del stock";E72:F73)

71
72
73
74
79
il

c

El valor total del stock es: & 56,00 =BOSUMABT 123, alar del stock” EVZF73)

D E F G H I

| Bombilla =100
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BDPromedio
E30 hd : \ g | =BDPROMEDIO(B7:123;F7;E2T:E2E)
A B C D E F G H I
G Eszte es el rango de la base de datos
[
a Bombilla 200 3000 General Electric| §4,50 4 3 554,00
g Meon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 F60,00
10 Halégena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Philips 50,80 25 i 512000
12 Bombilla a0 1000 General Electric [ §0,20 40 3 524,00
13 Haldgenal 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| $2 50 15 0 0,00
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Philips 55,00 3 2 520,00
17 Meaon 100 2000 Philips 51,80 20 5 §180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| $0,20 25 2 $10,00
20 Bombilla 1] 1000 Philips 50,15 25 ] 30,00
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric [ §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric [ §0,10 20 5 510,00
25 Fara calcular el costo promedio de una marca particular de bombilla:
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo Fhilips
30 El costo promedio de Philips es : $1,24 =BDPROMEDIO(BTI23,FT,EZT.EZR)

ET]

Que hace ?
Examina una lista de informacion y produce un promedio.

Sintaxis

=BDPROMEDIO(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran promediados, como por ejemplo
"Costo Unitario" o F3.

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios.

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios.

Formato
No se necesita.
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Ejemplos

El costo promedio de un producto en particular o marca particular.

—

ES6 T - e | =BDPROMEDIO{BT:123;F7;E52:F33)
A B C ¥ E E & H
51
52
3 Bombilla General Electric
55 El Fromedia del ltem Bombilla de
56 marca General Electric es:l $1,16 | =BOPROMEDIO(BY 123 F7 ,ES3.Fod)

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Costo Unitario" que aparece en uno de

los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, F7.

E60 - (- fe | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E52:F53)
D E F G H | J K
59
60 [ 8116 | =BDPROMEDIO(B7:123:"Costo Unitario;E53:F54)
61

El costo unitario promedio de una bombilla de un watio especifico.

E67 - ( Je | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E64:F65)
C ] E F G H I J
63
G4
65 Bombilla 100
G Brombilla de 100
67 Watios es:| 50,53 | =BDPROMEDIOBT:123;"Costo Unitario™,EG5:FEE)
653

El Costo unitario promedio de una bombilla menor al watio especificado.

E74 - 'i‘ S | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E71:F72)

c D E F G H I A
Fi

71
T2 Bombilla =100

73 Fromedio de
74 | Bomkilla -=:1I]IIIES:| 5017 | =BOFROMEDIOBT123,"Costo Unitarioc™ ET1:F72)
7h
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Funcion Caracter

| A|lB[C|[D|E[F[G|H[I[J|[K[L[M|[N[O]P
3]

e

8 65 [ A =CARACTER(G4)

| 9 ] 66 [ B =CARACTER(GS)
10 169 © =CARACTER(GE)
il

Que hace ?

Convierte un nimero normal a caracter por la configuracion ANSI que usa Windows.

Sintaxis
=CARACTER(Numero)
El numero debe estar entre 1 and 255.

Formato
El resultado sera un caracter sin formato especial. Si aplica un formato especial, el caracter se
convertird en un simbolo asociado al formato de la fuente.

Ejemplo
La siguiente es la lista de los 255 nimeros y los caracteres que ellos representan.
Observe que algunos caracteres no aplican y se muestran como un cuadro pequefio.

ot NN AAART AR I I O IAF TSI TI DD
TE Y g WA-N A G0 ‘-'EM’IT'EE“"W‘ g ,l

M 3 n :|F|FM|Fq*‘U’Eﬂ '-I—F'—F';““‘-*’"IT'I"@IT'E

= E= N e e I e e i I R R e B I e I I I o R;I‘ o oo ped o

WA T A0 dF P addS S T mm

"f"'—‘-""“I‘J“-':‘bi‘ﬁ"ﬂ:‘—“m‘*‘ﬂ‘n‘c‘:‘a‘—‘f‘—‘—‘:l’u::‘—"m
¥ FAECPEFCECFCECIR I TE M IETR IR IS R RERE IR

AOTDgAMIdd g N ST Ned od T ol ol &

AT T3 A A A AP A YN

—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—

Nota
El numero 32 corresponde a un espacio
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Ejemplo 2

Si cambia el tipo de fuente de ARIAL a Webdings, Wingdings, Wingdings 2, o Wingdings 3 (Fuentes
simbdlicas) obtiene una amplia variedad de figuras.

En la siguiente lista se cambid a tipo de fuente Wingdings (Los sombreados de rojo).

N
"~
A
"
My
Fe
Fa
r
5
"’
"A
"
"
Feo
Fs
" i
o
s
"4
=

e I I |

[l

|

Ejemplo 3

Estos caracteres pueden utilizarse para hacer marcas de auditoria, e incluso hacer verificaciones ldgicas.
Por ejemplo, el caracter 252, con Wingdings, obtiene un "chulito" de visto bueno. Si lo configura dentro
de una funcién =SI(), puede traer dicho simbolo para el caso en que la operacion logica sea correcta, y

la X de error del caracter 251 si resulta incorrecta, asi:

N98 v (} J | =51{F98=198;CARACTER(252);CARACTER(251))
A'B/c/D/E|/F|G/H|I|[JI/K|/LIM/N O|/P|Q|R|S|T
95
96
98 1025 1025 v
99| =SI(FO4=194 CARACTER(252) CARACTER(251))
100
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Funcion Elegir

B C D E F G H
b
N s
G 1 Alejo =ELEGIR{CS,"Alejo","Beta”,"Carol")
9 3 Caral =ELEGIR{CY,"Alejo","Beta”,"Carol")
10 2 Beto =ELEGIR{C10,"Aleja","Beto"”,"Caral")
1 3 18% =ELEGIR(C11,10%,15%,18%)
12 1 10% =ELEGIR(Z12,10%,15%,18%)
13 2 15% =ELEGIR(Z13,10%,15% 18%)
14

Qué hace ?

Recoge de entre una lista de opciones basada en un Indice de valores dados por el usuario.

Sintaxis
=ELEGIR(ValorDelUsuario, Item1, Item2, Item3 hasta 29 Items)

Formato
No se necesita

Ejemplo

La siguiente tabla fue usada para calcular las medallas para los participantes que tomaron parte en una
prueba de resistencia. Se toma el tiempo de cada participante.

La funcién =JERARQUIA() calcula la posicion final de cada participante.

Luego la funcion =ELEGIR() asigna la medalla correcta.

La funcion =SI() se usa como filtro ya que las posiciones mas alla de 3 causan que el error de #VALOR
surja dado el hecho de que =ELEGIR operara solo con las tres primeras posiciones.

| E34 -2 _t'r| =51({D34<=3;ELEGIR(D34;"Ora";"Plata";"Bronce");"No califica”)
A B C D E F G H I J
32
33 q
34 Hernan 01:30 24 | Plata =51{D34<=3 ELEGIR(D34,"0ro” "Plata” "Bronce™),"No califica™)
35 LuisFer 01:15 4 ['No califica | =51(035<=3 ELEGIR(D35,"0ra” "Plata”"Bronce™),"No califica”)
36 Sandra 02:45 1 Oro =51(D35<=3,ELEGIR({D35,"0ro" "Plata”, "Bronce™),"No califica™)
ar Winston 01:05 5 Mo califica | =51D37<=3 ELEGIR(D37,"0ro” "Flata”,"Bronce™),"No califica”)
38 Angelica 01:20 3 Bronce | =SI(D38<=3 ELEGIR(D38,"0ro" "Flata”,"Bronce™),"No califica”)
39 =JERARQUIA[C3E, C334:5C538)
Detalle de la funcion Jerarquia en C34:
| D34 M _t;| =IERARCUIAIC34;5C534:50538)
A B C D E F

32
33

34 Hernan 01 | Plata
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Caso especial: La falencia de la funcion =BuscarV

Creo que la funcion =BuscarV() debe ser la que mas intensamente usan los usuarios de Excel. Es buena
cuando uno necesita “montarle” el nombre, la direccidn y el teléfono a un informe como por ejemplo, la
informacion exdgena o mas comuUnmente conocida como los “medios magnéticos” para la Dian
(Departamento de impuestos y aduanas nacionales). Para los lectores de otros paises, se refiere a la
informacién en medio magnético que pide el Fisco con la cual, una vez obtenida la info de todo mundo,
comienza a cruzar si lo que dice vender fulanito, cruza, estos es, “cuadra” con lo que a su vez
compraron todos los que a su vez estan reportando y detectar presuntos evasores de impuestos.

Volviendo al tema: cuando uno arma una funcion =BuscarV() para bases realmente grandes, y no solo
una sino bastantes =BuscarV(), por ejemplo, un =BuscarV() que me traiga el nombre, otro =BuscarV()
que me traiga la direccién, otro =BuscarV() que me traiga el teléfono, la ciudad, etc, etc, de una base
de Nits o de terceros que supere los 100 mil registros, (por no decir el millén, también lo he probado),
la funcion =BuscarV() literalmente le consume tanto recurso a la maquina computadora, (o al
procesador) que es posible que se le quede “pegada”, “muertita”, o “bloqueada” completamente, tanto
gue no puede ni siquiera revisar el correo o hacer otra cosa. Una soluciéon es administrar los nicleos de
su procesador, y decirle que use solo dos nucleos para office, y que los otros dos los deje libres para
otras actividades de la computadora... pero mas que eso, la soluciéon es PRESCINDIR de la funcién

=BuscarV(), y encontrar otra solucion.

BuscarV no es lo “"Ultimo en Guarachas”

=BuscarV() es una muy buena funcion, pero no es la Unica funcion de busqueda que existe o que tiene
Excel. Eso debe tenerlo Usted claro. El problema con =BuscarV() es que, cuando usted lo pone a
buscar un nimero de NIT, o el cddigo del tercero, ya sea un proveedor, un cliente, o un empleado, Esta
funcién =BuscarV() lo RASTREA, o REVISA a todo lo largo de la base de datos:

Quiere decir, que por cada nit que lo ponga a buscar, =BuscarV() lo buscara tantas veces como grande
sea en cantidad de filas su base de terceros, o su base de cddigos. Por ejemplo, hard 500.000 mil
=BuscarV() para cada nit, y en cada uno de ellos, cuando lo ubique, traera la columna que usted le
pidid que traiga, si su base tiene 500 mil registros.

En otras palabras, una analogia para que entienda el esfuerzo que estamos poniendo a hacer a Excel,
es algo asi como si le dijéramos a un policia que busque el nimero de identificacion o cédula de
ciudadania de “x” tipo, sujeto o individuo en la torre mas alta de la ciudad. Por ejemplo la torre de mi
ciudad, La Torre de Cali, que solo tiene 45 pisos, y cada piso muchas oficinas. Entonces, el agente
policial, comenzara desde el piso uno, (la fila) registrando todas las oficinas, (columnas) si en ellas esta
el individuo o sujeto que tenga el mismo nimero de identificacion que el que le dimos. Como se dara
cuenta, es una tarea muy larga que consume mucho tiempo, y si le damos al policia una relacion de
cédulas a buscar? Se demorara todavia mas!

Como podra intuir o presumir, esto parece innecesario, légicamente “desgastante” hasta para el sUper

Excel 2007, porque una vez que Excel ha encontrado la FILA correcta, podra usarla para traer la
columna especificada de la fila.

Hay una funcion llamada =Coincidir(). Vimos ejemplos de esta funcion dentro del tema de las funciones
de uso frecuente. Trabaja como =BuscarV(), pero en lugar de traer un dato de la tabla de busqueda,
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TRAE EL NUMERO DE LA FILA, esto es LA POSICION dentro del rango que Coincide con el valor
buscado.

La primera vez que vi la funcion =Coincidir() la desprecié. Me parecid una bobada, épara qué iba a
querer yo, traer el numero de la fila en la cual esta el dato que busco, si lo que necesito es que me
traiga el dato como tal, no el numero de la fila....? Se me antojaba una bobada...y por mucho tiempo,
no le presté atencion, hasta que, me encontré con el problemita que me comenzaba a presentar la
funcion =BuscarV().... El equipo se quedaba “calculando celdas” demasiado tiempo....Lo primero que
dije fue "Ah!! Este computador me quedo pequefio, necesito un procesador mas rapido!” Cuando por
fin tuve una supermaquina, la ultima del mercado que en ese momento era el Intel Core Quad Duo (4
procesadores y 8 gigas de memoria), me seguia sucediendo lo mismo, me di cuenta que no era posible
que no hubiera otra solucion, que debia existir otra manera de hacer esta operacion mas rapido y sin
esforzar tanto el PC.

La clave era esta funcién =Coincidir().... Como le mencionaba, la funcion =BuscarV() hace demasiadas
blsquedas, si tan solo se le indicara en que fila buscar, seguramente se le simplificaria la tarea. Pero
Coincidir funciona MUCHISIMO MEJOR que =BuscarV() cuando la combina con la funciéon =INDICE().
Como su nombre lo Indica, la funcién Indice toma la tabla de busqueda, y te pide el numero de la fila y
el numero de la columna en donde se halla el valor que quieres traer.

De igual forma, cuando conoci la funcién =INDICE(), también la desprecié, pues precisamente lo que
yo necesitaba es que me ayudara a Buscar y traer el dato que necesito, pero si a esta funcion
=Indice() le tengo que decir en que fila y en que columna esta el dato.... Entonces éQué es lo que
busca si yo le tengo que decir en donde esta el dato?... Nuevamente iQue bobadal... Ah, pero es que
la cosa cambia cuando ANIDAS o combinas la funcion =INDICE() con =Coincidir(), usando =Coincidir()
como segundo argumento de la funcion =INDICE(). iLa funcién =Coincidir() le puede decir en que fila
esta el dato que estoy buscando!!

Es como si al agente policivo simplemente se comunica con la gente de seguridad de cada piso del
edificio y les pregunta que si alli esta el sujeto “x”; entonces, el agente de seguridad que lo tenga
registrado le dira “Sefior Policia, el tipo que busca esta en el piso 38”; con lo cual, el policia solo tendra
gue ir hasta el piso 38 y buscar al sujeto solo en las oficinas ese piso, es decir en las columnas de esa
fila. Haga de cuenta que los de seguridad son la funcion =Coincidir().

Una cosa que debe saber, tratdndose de formulas anidadas, es que Excel comienza por hacer los
calculos de las funciones “de mas adentro”, las mas internas, y los valores hallados los entrega a la
siguiente funcion que anida a la otra, es decir, la que “cobija” o “encapsula” o “Contiene” a la otra. La
de mas adentro le entrega el calculo a la que la anida, y asi sucesivamente. Es por eso que en estos
casos, Excel no pierde tiempo rastreando a todo lo largo, lo primero que hace al usar la funcién
=Coincidir() es UBICAR la posicién del dato buscado en la fila de la superbase de datos, le entrega la
posicion hallada a =Indice(), de tal manera que, =Indice() no pierde tiempo y va AL GRANO, ya puso el
ojo, ahora, pone la bala, en lugar de “disparar” a todos los datos en todas las filas y columnas como si
lo hace =BuscarV()

La ventaja? =BuscarV() es un procesador reintenso. Pero si le entregas de una vez la fila en la cual
debe de trabajar la funcion =Indice(), la funcién hace un solo Buscar en lugar de buscar a todo lo largo

y ancho de la tabla, el tiempo de calculo DESCENDERA DRAMATICAMENTE, TANTO QUE SE
SORPRENDERA COMO ME SORPRENDI YO LA PRIMERA VEZ.

Ejemplo: recordando la funcion =BuscarV():
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E3 - Jf | =BUSCARV(D3;5A52:58511;2;0)
A B C ()] E F G

1 Mombre Direccion
2 |Bernabé CalleaconCrab Nombre Direccion
3 |Borondongo CallecconCrad Melgarejo |Ca|leg con Cré h
4 |Fulanito CalleeconCraf =BUSCARV(D3;SA52:58511;2;0)
5 Melgarejo CallegconCrah
& |Menganito CalleiconCraj
7 Muchilanga CallekconCral
8 |Muerganite CallemconCran
4 |Perencejo Calleccon Crap
10 |Songo CalleqconCrar
11 |Sutanito CallesconCrat
12

Mismo caso pero Usando =Indice() con =Coincidir() como segundo argumento de la
funcion:

A B C D E F G
1 I MNombre I Direccion 1

2 |Bernahé CalleaconCrab Nombre Direccion

3 |Borondongo (CallecconCrad IMelgareju:r :l:INDICE[SASE:SESILCDINCIDIRI:DS;SASE:SAS'_'_;D],'2]|
4 |Fulanito CalleeconCraf CallegconCrah

5 Melgarejo Callegcon Cra h
B
7
3
g

| v (2 X o fe| =INDICE(3AS2:3B511,COINCIDIR(D3;5A52-5A511;0);2)

Menganito |CalleiconCraj
Muchilanga |Calle k con Cra |
Muerganito |Calle m con Cran

Perencejo CallecconCrap
10 [Songo CalleqconCrar
11 |Sutanito CallesconCrat

LY

Tratandose de archivos con bases grandes, le recomiendo que se monte la funcion Indice con Coincidir.
Coincidir le ahorra el trabajo a Indice diciéndole en que columna buscar. Cuando el calculo se le tarde
varios minutos, vera como con esta funcion la cosa se le reduce a unos cuantos SEGUNDQOS, o por lo
menos, en lugar de bloquearse el computador, si le saca adelante la busqueda.
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Funciones o Formulas Matriciales

Las formulas matriciales son otras de LAS MEJORES POTENCIALIDADES DE EXCEL. Le recomiendo que
las estudie, pues la solucion, la mano que nos da en ciertos momentos, sencillamente es una maravilla.

Una formula matricial es una formula que trabaja con una matriz, o una serie de datos. Hay dos tipos
de formula matricial: las que al trabajar con una matriz, devuelven un solo valor en una sola celda.
Algunas funciones que pueden trabajar de esta manera son por ejemplo: =Suma(), =Contar() o
=Promedio().

El otro tipo de formulas matriciales son las que devuelven valores en una matriz de por lo menos dos
celdas.

Formulas que devuelven un solo valor

Por ejemplo, en una forma simple, la formula =FILA(A1:A10) arroja como resultado (o devuelve) el
numero 1, el cual es el nimero de la celda de la primera fila en el rango A1:A10. Sin embargo, si se
ingresa como matricial, devuelve una serie de nimeros, cada uno de los cuales es el numero de la
celda de cada una de las filas en el rango A1:A10; es decir, en lugar de devolver 1, devuelve una matriz
con los nimeros {1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10}.

En la notacién estandar, cuando se escribe una formula matricial, aparecen dos llaves tipo {}. Cuando
se usa una funciéon matricial, por lo general es contenida en una formula tal como =Suma() o =Contar()
para generar la matriz de un solo numero como resultado. Siguiendo con el ejemplo anterior, si se
ingresa la formula =Suma(Fila(A1:A10)) normalmente devuelve el valor de 1. Esto sucede porque en
modo normal, =Fila(A1:A10) devuelve un solo numero,1, y la Suma solo suma un solo valor. Sin
embargo, si la formula se ingresa como una formula matricial, tendriamos{=Fila(A1:A10)} y nos
devolveria la matriz de los nimeros de las filas y la =Suma adicionara los elementos de la matriz dando
como resultado 55, quees (1 +2+3 +4+ ...+ 10).

A B C D
2? ....................................
28 if 28 =SUMA(FILA(A28:A30))
29 4 87 {=SUMA(FILA(A28:430))}
)

Para ingresar una formula matricial:

Escriba la formula en la celda y presione Ctrl+Shift+Enter al mismo tiempo. NO se da solo enter, se
presiona todo el conjunto de teclas al mismo tiempo. Si lo hizo correctamente, vera como Excel acepta
la formula porque vera las dos llaves {} que rodean la formula. Si no lo hace correctamente, obtendra
un valor errado o un error tipo #iVALOR!
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Como se forma la matriz de informacion

La funcion =SI() puede ser usada en una formula matricial para evaluar el resultado de mdltiples
evaluaciones al mismo tiempo. Por ejemplo, se podria querer sacar el promedio de los valores del rango
A1:A5, pero excluir los nUmeros que son menores que o iguales a cero. Para lograr esto, puede utilizar
una formula matricial con la funcidn =Si() para evaluar los valores de las celdas y la funcion
=Promedio() agregarse al resultado. La siguiente formula haria exactamente ese trabajo:

{=Promedio(Si{A1:A5=0.A1:A5.Falso))}

La formula trabaja evaluando si cada celda en el rango A1:A5 es mayor a 0 ( > 0 ). Lo cual devuelve
una matriz de valores booleanos tales como por ejemplo {Verdadero; Verdadero; Falso; Falso;
Verdadero}.

Un valor booleano es un tipo de informacién que contiene el valor Verdadero o el valor Falso. Cuando
Se usan en una operacion aritmética, Verdadero equivale a 1 y Falso a 0. La mayoria de las funciones
matematicas como =Suma() y =Promedio() ignoran los valores booleanos, asi que deben ser
convertidos a valores numéricos antes de pasar a =Suma() y =Promedio().

La funcion =Si() evalla cada uno de los resultados individualmente, y devuelve el valor
correspondiente desde el rango A1:A5 esto es Verdadero o Falso. Desglosando como trabajaria la
formula, es algo asi como:

=Promedio(Si({Verdadero,Verdadero, Falso,Falso,Verdadero},{A1,A2,A3,A4,A5},{Falso,Falso,Falso,Falso,
Falso})

Note que el Falso del final de la formula {=Promedio(Si(A1:A5>0;A1:A5;Falso))} se expande al tamafo
apropiado del rango de la matriz A1:A5. En las formulas matriciales, todas las matrices deben tener el
mismo tamafio. Excel expande los elementos Unicos tanto como sea necesario, pero no redefine la
matriz con mas de un elemento de otro tamafio.

Si la matriz no tiene el mismo tamano obtendra errores tipo #iVALOR!, o #N/A.

Cuando la funcion =Si() realiza la evaluacion, se forma la siguiente matriz intermedia:
{A1,A2,Falso,Falso,A5}.

Observe que los valores verdaderos del primer argumento se reemplazaron con los valores del rango
A1:A5. Puesto que La funcion =Promedio() se disefid para ignorar valores booleanos, promediara solo
los valores de A1, A2 y A5, ignorando los valores Verdadero y Falso. Observe que Falso no se convirtio
a cero, por lo que sera ignorado completamente por la funcion =Promedio().

Las funciones matriciales son ideales para contar o sumar celdas basadas en criterios multiples.
Considere la tabla de la derecha; lista el numero de productos (Columna I) en diferentes categorias
(Columna G) vendidas por diferentes representantes (Columna H). Para calcular el nimero de Fax
vendidos por Brown, podemos usar la siguiente formula:
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Resumen de ventas: Fax Vendidos por Brown

SUMA i XKV ﬁ:| =SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown")*(E78:E86))
A B C D E F G H |

75

76 c | D | E

[ Producto VendedorUds Vend.

78 78 Fax TBrown | 1

79 79| Telefonos |Smith 10

a0 a0 [Fax Jones 20

81 a1|Fax Smith a0

82 62 [Telefonos [Jones 40

a3 a3|PC Smith 50

a4 a4 |Fax Brown G0

85 a5 | Telefonos |Davis 70

L |86 JPC Jlones [ 80

a7

88 Hesumen de ventas: Fax Vendidos por Brown
89 | =SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown")*(E78:E86))
a0

Esta funcién arma tres matrices. La primera matriz es una serie de valores VERDADERO o FALSO, los
cuales son el resultado de comparar el rango G73:G81 con la palabra "Fax". (Recuerde que Excel
expandira el elemento "Fax" en una matriz de items, todos los cuales son "Fax"). La segunda matriz
también es una serie de valores "VERDADERQO" o "FALSQ", resultado de comparar H73:H81 con
"Brown" (Este solo elemento "Brown" también se expande al tamafio requerido de la matriz). La tercera
matriz abarca el nUmero de unidades vendidas en el rango 173:181. Estas tres matrices se multiplican
juntas.

Cuando se multiplican dos matrices, el resultado es una matriz en si misma, en la cual cada uno de sus
elementos es el producto de los correspondientes elementos de las dos matrices que fueron
multiplicadas. Por ejemplo, {1,2,3 }veces{4,5,6} es{1*4,2*5,3*6} = {4,10, 18 }.
Cuando los valores VERDADERO y FALSO se utilizan en cualquier operacion matematica, asumen el
valor 1 y 0 respectivamente. De tal manera que la formula de arriba, Excel la expande en tres matrices

La primera : (G78:G86="Fax") ---> {Verdadero, falso, verdadero, verdadero, falso, falso, verdadero,
falso, falso}

La segunda: (H78:H86="Brown")----- > {Verdadero, falso, falso, falso, falso, falso, verdadero, falso,
falso}

La tercera: (178:186) ----- >{1,10,20,30,40,50,60,70,80%}

Cuando estas matrices se multiplican, verdadero es 1 y falso 0, con lo que la matriz queda:
{1,0,0,0,0,0,60,0,0}

Lo cual muestra que Brown hizo dos Ventas. La funcion =Suma() simplemente cumple su propdsito con
la matriz resultante y devuelve 61, la cantidad de maquinas Fax que vendié Brown.

Habra notado que la ldgica de la formula que evalia los productos iguales a "Fax" Y el representante de
ventas igual a "Brown", NO USA LA FUNCION =Y(). En su lugar, se usa la multiplicacion * que actda
como el valor légico Y.

La multiplicacién sigue las mismas reglas que el operador Y, pues también devuelve Verdadero o 1 sélo
cuando ambos parametros son Verdaderos ( o <> 0 ). Si uno, o0 ambos parametros son Falsos (0 0 ),
el resultado es Falso (0 0 ).
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Operaciones Logicas con Formulas Matriciales

Asi como se indicaba hace un momento que el multiplicador es equivalente a la funcion =Y(), otras
operaciones logicas pueden ser llevadas a cabo.

La operacion Logica O puede ser realizada con la Adicion. Siguiendo con el cuadro ejemplo,

Logica O (Fax O Jones):

D128 - Je |{=SUMA{5|{{c:rs:csa:"Fax"}+{D?3:[:85:“June5"};1;u}}}
A B C D E F G H I

126

127 Logica O (Fax O Jones):

128 B

129 [=SUMA(SI[[GTE:G86="Fax")+{HT8:H36="Jones"):1;0))}

130

Cuenta el numero de ventas (no el numero de unidades vendidas) en la cual el producto fue "Fax" O el
representante de ventas fue "Jones" (O Ambos). La adicion Actla como O porque el resultado
Verdadero (o <>0) si uno o ambos elementos son Verdadero (<>0). Es Falso, sélo cuando ambos
elementos son Falsos (o 0).

Esta formula monta dos matrices: El resultado de comparar G73:G81 con "Fax", y el resultado de
comparar H73:H81 con "Jones". Entonces suma las dos matrices. Cuando sucede esto, el resultado es
otra matriz en la cual cada uno de los elementos es la suma de las correspondientes matrices
originales. Por ejemplo, {1,2,3}+{4,5,6}={1+4,2+5,3+6} = {5,7,9} Para
cada elemento en la matriz suma (G73:G81="Fax")+(H73:H81="Jones"), si el elemento es mayor a
cero, traera 1, de otra forma traera 0. Finalmente la Suma totaliza la matriz.

Un Exclusivo "O" es una comparacion gue devuelve Verdadero cuando SOLO UNO de los dos elementos
es Verdadero.

Un Exclusivo "O" es Falso cuando ambos elementos son Verdaderos o Falsos. Matematicamente
podemos utilizar la funcién =RESIDUO() para simular esta operacion Légica. Por ejemplo, para contar el
nimero de ventas en la cual el producto fue "Fax" o el representante fue "Jones" (Excluyendo los Fax
vendidos por Jones), podemos usar la siguiente formula:

| A147 - S |{=SUMA|{SI{RESI[JUC]l{{C?S:CSE:"Fax"}+{D?S:DSﬁ:"JUnes"};z};l;D}}}
A B E D E F G H | J

145

146|Logica XO (Fax © Jones pero no ambos)

147 5

148 {=SUMASIRESIDUO(GTS:GE6="Fax"}+(HT3:HE6="Jones"}.2):1:0))}

149

Un "negativo Y" es una comparacién que devuelve Verdadero cuando ninguno o exactamente uno de
los elementos es verdadero, pero devuelve Falso si ambos elementos son Verdaderos. Por ejemplo,
podemos contar el numero de ventas EXCEPTO aquellas en las cuales "Jones" vendidé un "Fax" con la
formula

148



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Al56 - I |{=5UMAI{S|I{I{C?E:CEE=”FE!X”}"'{D?E:DEEL:"JDHES"}i}E:I:D}}}
A B c D E F G H I

154

155|Logica MY (Todas las ventas Excepto Fax ' Jones)

156 8

167 (=SUMASI(GT8:GE6="Fax")+(H78:Hi6="Jones")==2;1.0)]}

158

Por ultimo, la operacion Ldgica Y puede ser realizada con la Multiplicacién. Siguiendo con el cuadro
ejemplo,

A163 - fe |{=SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown") )}
A B C D E F G H

161

162 |Logica ¥ (Fax Y Jones)
163 2!

164 {=SUMA((GT78:GB6="Fax")*(H78:H86="Brown"))}
165

Armando una matriz para funciones que no trabajan como matriciales

Cuando Usted esta construyendo algunos tipos de formulas matriciales, Usted necesita crear una
secuencia de nimeros para que una funcion la procese como una Matriz. Por ejemplo, considere una
formula matricial que compute el promedio de nNumeros mas grandes en un rango. Para hacer esto,
utilizamos la funcién K.Esimo.Mayor para conseguir los nimeros mas grandes, y entonces pasar estos
nlimeros como matriz a la funciéon Promedio para calcular el mismo.

Normalmente, la funcién K.Esimo.Mayor toma como parametro un rango para procesar y un ndmero
que le indica cual nimero mas grande traer (1 el mas grande, 2 el segundo mas grande, etc.) Pero
K.Esimo.Mayor NO trabaja con Matrices en su segundo parametro. Usted podria intentar escribir la
matriz en la formula: =K.esimo.mayor ( A1:A10;{1,2,3}).

El hecho de indexar esto, es un trabajo tedioso.

En vez de eso, Usted puede usar la funcién =Fila() para obtener la secuencia de nimeros. Usada en
una formula matricial, la funcidon =Fila(m:n) devuelve una matriz de enteros desde m hasta n. Por
consiguiente, podemos usar =Fila() para crear la matriz y pasarla a K.Esimo.Mayor. Esto cambia
nuestra formula matriz en a =K.Esimo.Mayor ( A1:A10;Fila ( 1:3) )
Esto nos lleva por un buen camino, pero quedan dos cositas pendientes:

Primero, si Usted inserta una fila entre los rangos 1 al 3, Excel cambiara la referencia 1 : 3y por lo
tanto la formula promediara valores errados. Segundo, la formula se circunscribe solo a los 3 valores
mas grandes. Podemos hacerla mas flexible haciendo que el nimero de elementos a promediar tengan
una celda de referencia que sea facil de cambiar.

Por ejemplo, podemos especificar que la celda C1 contenga el tamafio de la matriz para pasarla a
=K.Esimo.Mayor.

Esta tarea se completa con la funcion =Indirecto(). (La funcion indirecto convierte una cadena de texto
que representa una referencia de celda en una referencia de celda real. La subformula =Fila (
Indirecto( " 1 :" & C1 ) ) devuelve una matriz de nimeros entre 1 y el valor en la celda C1. Ahora,
vienen junto a la formula Promedio los 7 NUmeros mas grandes en A1:A10

Asi:
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=Promedio(K_Esimo.Mayor(A1-A10;Fila({lndirecto("1:"&C1)}))

Formulas que a su vez devuelven una Matriz

El otro tipo de formula matricial son las que devuelven una matriz de nimeros como resultado. Estas
organizan una matriz de formulas que se ingresan en varias celdas como grupo. Por ejemplo, considere
la formula =Fila(A1:A10). Si se ingresa en una solo celda como una formula normal, o como celda
matricial, el resultado serd 1 en esta sola celda. Sin embargo, si la ingresa en una rango de celdas,
cada celda contendra un elemento de la matriz. Para hacer esto, primero debe seleccionar el rango de
celdas en las cuales la matriz debe escribirse, marque C1:C10 y escriba la formula =Fila(A1:A10) y
presione las teclas Ctrl+Shift+Enter. Los elementos de la matriz{ 1,2, . . . .. , 10 } se escribiran en el
rango de celdas, con un elemento de la matriz en cada celda. Cuando realice cambios, debe seleccionar
el rango entero nuevamente, editar la formula y volver a dar Ctrl+Shift+Enter. No trate de cambiar un
solo elemento de la matriz.

Algunas funciones propias de Excel devuelven una matriz de valores. Estas formulas deben ser
ingresadas en una matriz (o grupo) de celdas. Por ejemplo, la funcién =Minversa() devuelve la matriz
inversa con un numero igual de filas y de columnas como la matriz invertida. Por lo tanto, si su matriz
esta en las celdas A1:B2 (dos filas y dos columnas), debe seleccionar un rango del mismo tamafio,
escribir la formula =Minversa(A1:B2) y presionar Ctrl+Shift+Enter. Esta accion ingresa la formula como
una formula matricial en las celdas seleccionadas. Si usa la funcién Minversa en una sola celda, solo la
celda superior izquierda de la matriz invertida sera devuelta.

Algunas Funciones Matriciales de Utilidad
Las formulas matriciales pueden hacer variedad de tareas. Algunas formulas miscelaneas se muestran
aqui.

Sumar ignorando errores

Normalmente si hay un error en una celda, la funcion =Suma() devuelve un error. Esta formula
ignorara esos valores de error.

=Suma(Si(Eserror(A1:A10);0;A1:A10))

Promedio ignorando errores
Ignora errores cuando se promedia un rango
=Promedio(Si(Eserror(A1:A10);Falso;Si(A1:A10="";Falso;A1:A10)))

Promedio ignorando ceros
=Promedio(Si(A1:A10<>0;A1:A10;Falso))

Suma de valores absolutos
Puede sumar un rango de nimeros considerandolos todos positivos usando la funcion ABS
=Suma(ABS(A1:A10))

Suma de la parte entera solamente
La parte fraccionaria es descartada
=Suma(Truncar(A1:A5))

El texto mas largo en una celda
=Desref(Al;Coincidir(Max(Largo(A1:A10));Largo(A1:A10);0)-1;0;1;1)
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