Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

C D E F G H I W
126 Tahla de Descuento
127 Tahla Costo Unitario Ladrillos |Madera |Vidrio
128| Ladrillos 52 1 0% 0% 0%
129 Madera $1 100 6% 3% 12%
130 Vidrio $3 300 8% 5% 15%
131
132
133 Tabla de Pedidos
134 [tem Unidades | Costo unitario [Descuento|  Total
135 Ladrillos 100 52 6% 5154
136 Madera 200 $1 3% 5194
137 Vidrio 150 53 12% 5396
138 Ladrillos 225 52 6% 5423
139 Madera a0 51 0% 540
140 Vidrio 500 53 15% $1.275
141
142| Formula para :
143| Costo Unitaric =BUSCARW(C140;C125:0130;2;FALSO)
144 Descuento =BUSCARV{D140;F128:1130.COINCIDIR(C140,G127:127;0)+1;VERDADERD)
145 Total ={D140*E140)-{D140*E140%F140)

En primera instancia puede parecer complicado, si Usted esta suscrito (gratis) en nuestra web, puede
descargar los ejemplos en archivos Excel, de tal manera que le facilite el aprendizaje.

Ejemplo 4

Se muestra como anidar la funcion =ESPACIOS() dentro de =BUSCARV(), para eliminar la
posibilidad de que la férmula nos muestre un error tipo #N/A, cuando en realidad el Match SlI
existe.

Debe tener sumo cuidado y tener en cuenta que algunos ltems puede que se vean iguales pero
que es probable que para Excel no lo sean.

De igual forma se muestra como deshacerse del error #N/A cuando se tiene certeza de que en
verdad NO aparece

el item buscado.(Solo se quiere descartar el error #N/A,)

Para este fin nos valemos de la funcion =SI() y la funcién =ESNOD()

Tenga en cuenta que si ha bajado informaciéon de un servidor en el cual reside el programa de
control, es probable que haya importado informacién con caracteres extranos, con lo cual Excel
también el mostrara un #N/A

F167 - f+ | =SI{ESNOD({BUSCARV(E167;5B5163:5C5165;2;0));"Don Sefior, no aparece";BUSCARV|(
E167;5B5163:3C5165;2;0))
A B L D E F G H J K L
161 Maestro de Terceros Importado  Tahla en construccion
162 Iombre del tercera it Mombre Mit
163 HOO000 32490589250 HOO000 #MNIA =BUSCARV(E165;5B%165:5C5167,2,0)
164 Yy 42332443443 JOOCOOCK 32490589259 =BUSCARV(ESPACIOS(E166),5B3165:3CE167,2;0)
165 iy 45345345432
166 |A-‘\J\AA-'\J\ #MIA | =BUSCARV(E168;$B5165:5C5167;2,0)
167 [AAAAAAA on Sefior, no aparece]
168 = SIESKOD(EUSCARYERT:3E$163:3C4165:2,0)) " Don Sefior, no aparece”, BUSCARVIERT $E$1EX$CHE5:2:0))

Explicacion de la anidacion de =BUSCARV() con =ESNOD vy =SI()
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Como usted sabe que la funcion =SI() toma accién para el caso en el cual sea verdadera o falsa
una condicién, pues nos valemos de ellay de la funcién =ESNOD() para realizar |a tarea anterior.
En primer lugar, ESNOD evalla si la funcion BUSCARV muestra un error #N/A. Si no lo es, no
pasa nada, pues se pasa a la accién para el caso en que el error sea falso, y esa accién es que
se realice la funcion BuscarV otra vez.

Pero Sl en verdad ESNOD esté arrojando un error tipo #N/A, entonces internamente arrojara un
VERDADERO,

que sera interpretado por la funcién Sl, y en consecuencia, la funcién Sl hara lo que le pedimos
en la formula, que es, que emita un mensaje al usuario. (El mensaje se debe colocar entre
comillas).

Si desea que aparezca un cero 0, coloque el cero sin las comillas.

Si desea que aparezca NADA, no coloque nada entre las comillas, asi:
O si desea realizar otra accion mediante otra formula, coléquela en esa parte del argumento.
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Realizar la busqueda con =BuscarV() en varias tablas

Vamos a ver este ejemplo, para que vea como es posible, en una misma formula buscarV, realizar la
busqueda no en una sola tabla, sino en varias tablas.

Para lograr este cometido, primero seleccione cada una de las tablas y asigneles un nombre mediante
el cuadro de nombres, (El cuadro de nombres se encuentra encima de la letra A de la columna. Alli
escribe Tab1; luego selecciona la tabla 2 y escribe en el cuadro de nombres Tab2, y asi sucesivamente).
Luego utilizamos el potencial de la funcion indirecto para hacer que la funcion =BUSCARV() agrupe los
rangos definidos

| H200 a fe | =BUSCARV(G200;INDIRECTO(F200);2)

A B C |D| E F = H | J K
1983
194 Tab1 Mo, |Tabla |valor |Resultadol
195 100(A 1 Tab1 150 A =BUSCARV{G155;INDIRECTO(F185);,2)
196 200|B 2 Tab1 220 B =BUSCARV{G155;INDIRECTO(F195),2)
197 300|C 3 TahZ 500 I =BUSCARV{G157;INDIRECTO{F1587);,2)
198 4 TahZ G40 P =BUSCARV{G156;INDIRECTO(F1588),2)
199|Tab2 5 Tab3 1130 Y =BUSCARVG199INDIRECTOF199);2)
200 500[N 6 Tab3 1300 Z | =BUSCARV(G200;NDIRECTO(F200):2)
201 BOO[P =BUSCARV(G200; NDIRECTO(F200);,2)
202 700(0Q
203
204 Tab3
205 1000|X
206 1100]Y
207 1200(2
208
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Como hacer un doble =BuscarV ()

Este es otro ejemplo que le continuara mostrando el potencial de Excel en el tema de formulacion. Si
Usted trabaja en Costos, encontrara en Excel a su mejor aliado. En este ejemplo, similar a uno de los
vistos mas atras, veremos como un segundo buscarV, anidado dentro del primero, entrega la posicion
de la columna que debe traer, buscandola en una tercera tabla.

F15 - Je | =BUSCARV(B15;5B530:5E533;BUSCARV(D15;5G529:5H531;2)+1;0)

B C D E F G H I J
& | Se presentan dos alternativas mas al doble BuscarV: Las formulas indicadas se refieren a la fila 15
9 |Formula en Precio con 2 BuscarV: =BUSCARV(B15:5B%30:3E%33;BUSCARVID15;56%23:8H531:2)+1;0)

10 |Formula con Desref y Coincidir: =DESREF(3B52%; COINCIDIR(B15;56530:565323;0); COINCIDIR(D15,5C529:5E528;0))
11 |Formula con Indice y Coincidir: =INDICE($C530:53E5233;,COINCIDIR(B15;56530:508533;0); CONCIDIR(D1 5, 5CS29:5E529))
13 Base de Datos

Producto Cliente Mes Litros Precio con 2 Precio con Precio con

Buscar¥ Desref y Indice §

14 Coincidir Coincidir
15 |Gas=olina Corriente Cliente A Ene 1000 1000 f 1000 1000
16 |Ga= Matural Cliente & i Ene 1000 3007 300 300
17 |Die=el Clente B i Ene 2000 G000 500 G010
18 |Gasolina Corriente Cliente B Feb 2000 1010 1010 1010
19 |Ga=clina Microfitrada : Clients B Feb 2000 1210 1210 1210
20 |Gas Matural ClenteC { Feb 1500 210 210 210
21 |Diezel ClenteC i Feb 1500 10 910 10
22 |Ga=solina Microfitrada i Cliente C IMar 1500 1220 1220 1220
23 |Gas Matural Clente D : Mar 2000 820 20 820
24 |Diezel ClenteD { Mar 2000 520 920 920
25 |Ga=olina Corriente Cliente D Mar 2000 1020 1020 1020
26 |Gazolina Microfitrada i Clients 0 WMar 2000 1220 1220 1220
27
28 Mes
29 |Producto Ene Feb Mar Ene 1
30 |Die=el 00 910 520 Feb bed
31 |Gas Matural 300 310 320 Mar
32 |Ga=olina Corriente 1000 1040 1020
33 |Gas=olina Microfitrada 12008 1210 1220

Aqui se busca el producto en la tabla de precios del mes, cuando encuentra el producto, busca el
nimero del mes en la tabla de los meses, para saber cual de los precios por mes traer.
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Triples, cuadruples BuscarV.

El caso anterior quizas no aplica para el caso en el cual Usted desea buscar un cddigo, y una vez
hallado, se realice, dentro de esos cddigos, otro subcadigo, y alli si, que nos traiga el valor buscado.

En otras palabras, a veces tenemos la necesidad de buscar en dos rangos, primero una categoria y
dentro de ella, una marca, linea o subcategoria.
Un ejemplo puede ser esta tabla: (Por decir algo, ya sé que no hay autos Kawasaky)....

A B C

5  Categoria IMarca Valor

& Motos honda 1
7 Motos Kawasaky 2
8 Motos Yamaha 3
9 Motos Harley 4
10 Motos Guzi 5
11 |Motos Brmw 6
12 |Autos honda T
13 |Autos Kawasaky o
14 |Autos Yamaha g
15 |Autos Harley 10
16 |Autos Guzi 11
17 |Autos Brw 12

En ocasiones necesitamos montar una formula que nos ubique primero la categoria y dentro de ella,
ubique el siguiente dato, para traer una tercera informacion.

Una solucion es combinar la funcion BuscarV o BuscarH con la funcion Coincidir. (Ya se presentd un
ejemplo de estos anteriormente) Primero se debe de reorganizar la tabla de datos, como se muestra a
continuacién, dependiendo de la funcién que utilices:

| SUMA, - K v & ‘ =BUSCARH(B28;F26:K28;COINCIDIR(A28;E27:E28;0)+1;0)
A B C D E F G H | Jd K
25
26 |Solucion 1, con BuscarH: honda |Kavasal‘.!| Yamaha | Harley | Guzi | EBmw |
27 Categoria | Marca Valor Motos 1 2 3
28 |Motos Yamaha 3 Autos 7 8 9 10 11 12
29 =BUSCARHIB28,F26:K28,COINCIDIR(AZ28,E27 E28,0)+1,0)
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SUMA - o .fr| =BUSCARV(B32;A36:C41;COIMCIDIR|A32;B35:C35
A B C O E F [ H I

30 |Solucion 2, con Buscaryv:

31| Categoria | Marca Valor

32 |Motos Yamaha 3

33 =BUSCARV(B3Z A36.C41,COINCIDIR(A3IZ;B35:C35,00+1;0)

34

35 Motos | Autos |

36 honda 1 7

37 | Kawasaky 2 a

28 | Yamaha 3 g

39 Harley 4 10

40 Guzi 5 11

41 Bmw B 12

Complicando mas las cosas . . .
Bueno, y como se hace la formula que nos traiga un dato, dada la categoria, subcategoria, y otra SUB

de la subcategoria ?

Aqui hay un ejemplo, se hace mediante una formula matricial. .. Revise la funcién en la celda E59:

Tabla Ejemplo:

/i:._‘,; = s 5 24 =] | 5 DobleBuscarVixls [Modo de compatibili., M. = = X
Inicio Insertar Disefio de pagina Foérmulas Datos  Revisar |Vista| Programador & - & X
= 1ol Pz il Q | =2
14 ’.
Maormal| Disefio Mostrar u|| Zoom |[Ventana|| Macros
de pagina = ocultar = ~ -
Vistas de libro Macros
SUMA - AR =|NDICE({E48:ES6;COINCIDIR({1;(BA8:B56=B59)*(CAS:
C36=C59)*(D48:056=D59);0))
A B C D E E G H | J
46
A7 Catl SubCatl SubSubCatl Infol InfoZ Info3
45 1 15 1 12 45 [2
45 1 15 z 2.2 [3 3.2
50 1 12 1 Al EAl 4
B 2 15 B 3 B K
52 2 18 8 A A1 £
53 2 18 a 3.2 B4 B2
a4 3 18 1 4 4 4
55 3 15 2 B B A
56 3 18 1 g B 2
57
E=secriba la
Eseriba la Escriba la Sub-de la
Categoria a Sub- Sub-
58 Buscar Categoria | Categoria
59 1 1 1) 31
60 =INDICE(E48:E56;COINCIDIR(1;(B48:B56=B59)*(C48.C56=C59)*D42:D56=D59);0))
M 4 » M| Hojal ,“Hoja2 “Hoja3 %1 [N m I
Modificar | £ Lg o — e =

Para lograr este cometido, de buscar en una Categoria, una subcategoria y luego en una tercera Sub
categoria, ya abandonamos la funcién BuscarV, y nos valemos de otras funciones de busqueda: Indice
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y Coincidir, pero ingresadas como funcién matricial. Para entender como operan las funciones
matriciales, por favor vaya al apartado que explica el tema, por lo pronto, debe saber que este tipo de
formulas se escriben pero se ingresan NO dando enter, sino, oprimiendo al mismo tiempo, las teclas

Control + Shift + Enter.

Complicando TODAVIA mas las cosas . . .

Si muy buena su solucion pero, yo quiero gue me traiga la columna que yo quiera... Como se

hace ?

Aqui hay una variacion del caso anterior, para que no diga que no se le trata bien...

Con otro coincidir ubica la columna, Infol, Info2 o Info3 . . .
Tabla Ejemplo:

!.f’b;_;d = RN RN % J | ¥ DobleBuscarVxls [Modo de ..M. — = X
Inicio |Insertar [ Disefio de p |F6rmu|as [ Datos [ Revisar |‘-fista [ Programad0|':@ - B X
|1 Bz el Q il =
14| -
Marmal| Diserio Mostraru| Zoom |Ventana| Macros
de pagina = ocultar = - -
Vistas de libro Macraos
SUMA, A A Y =INDICE(EG9:G77;COINCIDIR(L;(B69:ET7=
BSD}*{CﬁB:C??=CED}*{DﬁB:D??=DED};D};
COINCIDIR{E?B:EEB:GGE:D}}
A B C D E E [ H
67
(ata] Carl SubCarl SubSubCatl Infol Info2 Info3
69 1 15 1 12 45 E
70 1 15 2 22 B 82
71 1 13 1 3 FAl £l
T2 2 15 E 3 g E
73 2 18 ] R 51 B
74 2 18 9 2.2 54 g2
75 2 15 1 4 4 4
TG 3 15 2 |3 [} B
77 3 i i B 3 5
78
Escriba la
Escriba la Escriba la Sub-de la
Categoria a Sub- Sub-
79 Buscar Cateqgoria Categoria Info3
an 1 18 1 9,0
21 =INDICE{EG9:G¥ 7;COINCIDIR(1;(B69:BT T=BB0)*(C69:CY7=CE0)*{D69:D77=D8&0);0);
22 CDINCIDIR[E?B;EBB:GBB;I}}H
4 4 » M| Hojal - Hoja2 . Hoja3d -~ ¥J [ m [
Modificar | =] Lg o — =

Como puede darse cuenta, en temas de busqueda, no hay tema que sea imposible de sacar adelante

con la ayuda de Excel.

107



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Buscando Items Incorrectos o desconocidos entre dos tablas

BuscarV con frecuencia es utilizada para conciliar informacion. Vamos a ver una solucidon muy ingeniosa
que nos cruza la informacion entre dos tablas, no solo cruzando el Item como tal, sino también,
cruzando su localizacion.

Para lograr este cometido, anidaremos =BuscarV() dentro de la funcidon =Eserror() que sirve para
detectar si =BuscarV() devuelve un error #N/A, y la Funcién =SI() entra en accion para realizar la
busqueda en la localizacion.

A B C D E F G
8 Tabla 1
g Id del libro |Localizacion |Fecha ingreso |[Fecha salida |Observacion
10 73 1 02M12/2001 04/22/2001
11 45 5 04172001 04/18/2001 |Localizacian Inconsistents
12 57 6 0318/2000 03M15/2000
13 59 T 05M 22001

La formula en la region sombreada de azul es la siguiente:
=SI(ESERROR(BUSCARV(B13;$C$17:$E$21;2;FALSO));"1d Desconocido
"&B13;SI(BUSCARV(B13;$C$17:$E$21;2;FALSO)<>C13;"Localizacion Inconsistente";""))

A B C D E
15| Tabla2
16 | |Id del Libro| Localizacion |Fecha Compra |Observacion
17 23 1 02M 212000
18 45 2| 0417200 <T» |Localizacion Inconsistents
19 56 5| 04/20/2000 [ld Inconsistents No 56
20 57 g|03M18/1998
21 o9 7 0SM 22000

La formula en la regidon sombreada de azul es la siguiente:
=SI(ESERROR(BUSCARV(C21;$B$10:$D$13;2;FALSO));"1d Inconsistente No
"&C21;SI(BUSCARV(C21;$B$10:$D$13;2;FALSO)<>D21;"Localizacion Inconsistente";""))

Explicacion para la formula en la primera tabla:

La formula Si, nos sirve para el evento en el cual =BuscarV() devuelve el error #N/A, el cual solo se
presenta si =BuscarV() no encuentra el valor buscado, en ese caso, la funcion =Eserror() lo detecta y
pasa a ensefar el Texto “Id desconocido” (o el que usted quiera colocar entre comillas). Si no hay
error, vuelve y ejecuta la funcién =BuscarV(), pero en este caso, ahora rastreara la localizacion.

De manera similar se ha montado la formula en la segunda tabla.

Esta solucién es buena, pero la verdad, yo prefiero cruzar los datos con ayuda de las tablas dinamicas
de Excel, es sencillamente REVOLUCIONARIO.
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Funcion Indice

G18 v fe | =INDICE(D11:613;G615;516)
E F G H

10
11
12
13
14
15
16
17
18 [ Precio porpersona 220 ]
19 =INDICE(D11:G13;G15.G16)
20

Esta funcion es similar a BuscarV, pero obviamente tiene sus diferencias.

Que hace ?

Recoge un valor desde un rango de informacién buscando hacia abajo un nimero indicado de
filas y a través de un nimero indicado de columnas.

Se puede usar con un solo bloque de datos o bloques de datos separados.

Sintaxis
Hay varias sintaxis para esta funcion.

Sintaxis 1

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada)

Esta sintaxis se usa cuando el Rango en el cual se busca es una sola fila o columna.

La Coordenada indica cuantas filas abajo o a través se debe bajar o atravesar el rango para traer
los datos que se encuentran en el rango.

A diferencia de las funciones =BUSCAR() esta funcién trae la informacién que queremos al

indicarle el rango y la direccién.
Los ejemplos que se muestran a continuacién usan la misma sintaxis, pero las coordenadas se
refieren a filas cuando el rango es vertical y a Columnas cuando el rango es horizontal.
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A B c D E F G H J
36
a7
38
34 Yerde
40 Azul [T amafo | Grande [Mediano [ Pequefio]
41
42 2 2
43 Yerde Mediano
44 =INDICE(D38:D40,D42) =IMNDICE(G40:140;H42)
45
Sintaxis 2

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada de Fila, Coordenada de Columna)
Esta sintaxis se usa cuando el rango esta conformado de varias filas y columnas.

B C M E F [
49
50
51 Inglés Londres
52 Francés 40 M Paris
53 Alermnan GO M Bonn
54 Espariol 30M Madrid
55
56
57
58
59
G0 =INDICE(DS1:R54:F56:F5T 1
61
Sintaxis 3

=INDICE(Rango en el cual se busca, Coordenada de Fila, Coordenada de Columna, Area de la
cual se traera el dato)

Se usa esta sintaxis cuando el rango a buscar esta conformado de varias areas.

La mejor forma de maneras los rangos de varias areas es seleccionandolas y dandoles un solo
nombre.

El Area de la cual se traera el dato indica cual de las areas debe usar la funcién.

En el siguiente ejemplo los rangos Norte y Sur han sido definidos como un solo rango llamado
NorteYSur.

Esta operacion se ejecuta en el menu Insertar - Nombre - Definir. O bien, puede seleccionar los
dos rangos (esto es,

selecciona el primer rango con el raton, oprime la tecla Ctrl y manteniéndola oprimida, selecciona
el segundo rango; luego

suelta la tecla Ctrl y lleva le puntero del ratén hacia el cuadro de nombres. El cuadro de nombres
es la primera casilla de

la barra de formulas. Alli, escribe NorteYSur. Los rangos que debe nombrar son los que estan
coloreados de amarillo claro.
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B C ] E F = H

T4

TH

76 $2.000 $3.000 $4.000
rii $5.000 $6.000 $7.000 $8.000
78 $9.000 $10.000 $11.000 [$512.000
74

a0

a1 52 500 $3.500 $4.500
82 $5.500 $6.500 &7.500 $8.500
83 $9.500 $10.500 $11.500 ([$512.500
84

a5 1

86 2

a7 2

a8
09 J

a0 =INDICE(MorteY3ur,Fa2;Fa3;Fad)

91 |Como se puede ver, en este caso se debe escribir un numero para el producto, el fimestre o
92 |el rango de dafos. Esto se soluciona en el siguiente eiemplo.

Ejemplo

En este ejemplo se usan los nhombres de los productos y los trimestres.

La funcién =COINCIDIR() se usa para encontrar la posicion de la fila y la columna de los nombres
ingresados.

Estas posiciones son usadas por la funcién =INDICE() para traer la informacién.

F114 - '(‘ S | =INDICE[OrienteYOccidente; COINCIDIR(F110;C101:C103;0);
COINCIDIR({F111;D100:5100;0);51{F112=C100;1;51{F112=C105;2}})
B C D E F G H | J K
g9
100 Oriente Trim1 Trim?2 Trim3 Trimd
101 Ladrillo $1.000 $2.000 $3.000 54.000
102 Madera $5.000 £6.000 F7.000 £8.000
103 Cristal $9.000 $10.000 511.000 | $12.000
104
105 Occidente Trirm1 Trimz Trim3 Trim4
106 Ladrillo $1.500 52500 $3.500 54 500
107 Madera $5.500 $6.500 $7.500 $8.500
108 Cristal $9.500 $10.500 $11.500 | $12.500
109
110 Escriba 1, 2, 0 3 para el producto ;| Madera
111 Escriba 1, 2, 3 0 4 para el frimestre trim2
112 Escriba 1 para el oriente 0 2 para el occidente| occidente
113
114 | El resultz i [ 6500
115 | = INDICE[Oriente Oesidente;COIRCIDIRF 10101 CA03:0 IR CIDIRF 000005 100:0):51(F 112= C100;1,5I(F 1122 C106;27))
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Funcion Coincidir

AlB C D E F| G H I al

B

7 MNombres Valores
B Bob 250

9 Alan 600

10 David 1000
11 Caraol 4000
12

13 | Escriba un nombre a buscar | Alan | | Escribaunvalor:| 1000 |
14

15| | La posicidn de Alan es - | 2 I | Posicién delvalor| 3 |
16 =COINCIDIR{E13:E8:E11;0) =COINCIDIR{I13;18:111;1)
17
Que hace ?

Busca un item en una lista y muestra su posicién.
Puede ser usada con texto y nimeros.
Puede traer una coincidencia exacta o una coincidencia aproximada.

Sintaxis
=COINCIDIR(Que es lo que se busca, Donde se busca, Tipo de coincidencia)
El tipo de coincidencia puede ser 0, 1 0 -1.

Usando 0 se busca una coincidencia exacta. Si no la hay, el error #N/A aparece.

Usando 1 busca una coincidencia exacta o el siguiente numero mas bajo.
Si no hay ninguno de los dos, se muestra el error #N/A.
La lista de valores a examinar debe estar ordenada para que la funcion trabaje correctamente.

Usando -1 busca una coincidencia exacta o le siguiente numero mas alto.
Si no hay ninguno de los dos, se muestra el error #N/A.
La lista de valores a examinar debe estar ordenada para que la funcion trabaje correctamente.

Ejemplos
La opcidén 0 es la mas apropiada para una coincidencia exacta.
Una lista Ascendente da un match exacto.

Un lista Descendente, también.
Pero un valor que no existe en la lista no produce una coincidencia exacta, asi que el error #N/A
aparece.
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AB L D E F G
42
12 Ascendente [Descendente| [ Valor Erado |
44 10 40 10
45 20 30 20
46 30 20 30
47 40 10 40
45
49 20 20 25
50 2 3 #MIA,
51 =COINCIDIR{E49;E44-EAT:0)
b2
Ejemplo 2

La opcién 1 es apropiada cuando se quiere encontrar la coincidencia exacta o la coincidencia

siguiente mas
baja.

Con una lista Ascendente se consigue una coincidencia exacta
Con una lista Descendente se obtiene un error #N/A (Not Available)
Un valor errado se trae la coincidencia siguiente mas baja.

AlB C D E F G
B0
61 Ascendente [Descendente] [ Valor errado |
62 10 40 10
B3 20 30 20
64 30 20 30
B5 40 10 40
66
67 20 20 25
68 2 #MIA 2
59 =COINCIDIR{G66;G61:GB41)
70
Ejemplo 3

La opcién -1 es apropiada para encontrar la coincidencia exacta o la coincidencia siguiente més

alta.

Con una lista Ascendente se consigue un error #N/A

Con una lista Descendente se obtiene una coincidencia exacta.
Un valor errado trae la coincidencia siguiente mas alta.
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AB C D E F G H
[
76 [Ascendente|  [Descendente] [ Valor emado |
79 10 40 40
80 20 30 30
81 30 20 20
B2 40 10 10
83
84 20 20 25
B85 #MA 3 2
86 =COINCIDIR{GB3,GT8:G81;-1)
Ejemplo 4

Esta tabla la usa una compafiia de transportes para asignar los buses con suficientes sillas para
los pasajeros.

La lista del tamano de los buses por sillas se tiene en una lista.

El nimero de pasajeros en el tour se ingresa una casilla para tal fin, y con la funcién
=COINCIDIR() se ubica el

bus correcto con las sillas suficientes.

Si el nimero de pasajeros no coincide exactamente, el siguiente bus mas grande es
seleccionado.

Después de que la funciébn =COINCIDIR a encontrado la coincidencia exacta, la funcién
=INDICE() se usa para

buscar en la lista otra vez y traer el tamaro de bus requerido.

AlB C D E F & H I J K
98
95
100
101
102
103
104
104
106

Bus Pa 23
Tamafio 50
=INDICE(D99:D103;COINCIDIR{HY8:099:D103;-1):0)

Ejemplo 5

Esta tabla se usa para calcular el tipo de graduacion de los estudiantes.

La lista de graduacion se tiene en una lista.

El puntaje de los estudiantes se tiene en otra lista.

El puntaje de los estudiantes se compara contra la lista de graduacién.

Si no se encuentra una coincidencia exacta, la coincidencia siguiente mas baja es
seleccionada.

Luego la funcion =INDICE() busca para en la lista de graduaciéon para encontrar el tipo de
graduacioén.
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AlB C D E F G H
114
115 [_Puntaje [Tipo Graduacién|
116 0 Perdid Fasd
117 50 FPasg G Perdid
118 a0 Merito g7 Distincian
119 05 Distincian a9 Paso
120 =[MDICE(D116:D 19, CONCIDIR[G119;C116:C119:1),0)
Sumar.Si

Esta funcidon es muy usada, entre otras cosas, en un area contable sirve para totalizar rapidamente los
valores de una cuenta en una hoja anexa. Aqui vamos a ir mas alla en el uso de esta funcion, para que
Usted le saque verdaderamente el Jugo.

A B C D E = G H [ J
6
7 [ ftem [ Fecha | Costo |
g8 Frenos 01-Ene-08 60
9 Llantas 10-May-08 25
10 Frenos 01-Feb-08 80
11 Senicio | 01-Mar-08 150
12 Senvicio | 05-Ene-08 300
13 Ventana 01-Jun-08 50
14 Llantas | 01-Abr-08 200
15 Llantas 01-Mar-08 100
16 Clutch | 01-May-08 250
17
18 160 =SUMAR SI(C8:C16;"Frenos™:E8-E16)
19 325 =SUMAR.SI(C8:C16;"Llantas";E8:E16)
20 1000 =SUMAR SI(E8-E16;"==100")
21
22 [Totaldelltem digitadoaqui—= [ senicio | 450 ]| =SUMAR SI{C8:C16:E22.E8-E16)
23
Que hace?

Adiciona el valor de los items que coincidan con el criterio dado por el usuario.

Sintaxis
=SUMAR.SI(Rango de celdas a ser examinados, Criterio de coincidencia, Rango de Valores a

Totalizar)

=SUMAR.SI(C8:C16;"Frenos";E8:E16)

Esta funcién examina los nombres de los productos en el rango C8:C16. Identifica las celdas que dice
"Frenos". Luego, trae los valores para frenos que se encuentran en E8:E16

-SUMAR.SI(E8:E16;">=100")

Esta otra funcion examina los valores en el rango E8:E16 Si el valor es >=100 el valor es sumado.

Formato
No se requiere.
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Usando Sumar.Si para conseguir Subtotales por fecha

A B C D E F G H

44

45 ([Fecha —— [Cantidad [Cantidadpor] Formua ]
46 15 de marzo de 2008 1 =SI(B47<>B46;SUMAR SI{B545:045;046;C546:C48),™)
47 15 de marzo de 2003 2 3|  =5I{B48<-B47,SUMAR.SI(BS46:647,647,C545:C47)™)
45 16 de marzo de 2003 4 =5I(B49<=B48;SUMAR. SI{BS46:648;648;0545:C48),™)
49 16 de marzo de 2008 8 12|  =SI{B50<>B49;SUMAR SI{B546:049;549;C546:C49)™)
50 17 de marzo de 2008 16 =SI(B51=>B50;SUMAR. SI{B545:850;550;C546:C50),™)
51 17 de marzo de 2003 32 48] =SIB52=+B51;5UMAR.SI(B545:851;651;0545:051),™)
52 18 de marzo de 2008 64 64| =5I{B53<>A52;SUMAR SI{B546:852;552;C546:052),™)
53 Total 127 127 =SUMA(D46:052)

54 | Atencidn: Para que opere bien, la tabla TIEME que estar sorteada (Ordenada) por fecha.

55

Ejemplo 2

Ilncluyendo o Excluyendo Excepciones

A B C D E F G H

98

99 [Catigad [Excepcioned]

100 1

101 33ix

102 23ix

103 7

104 63

105 1

106 63

107 [

108 73

109 [ 46| =sUMAC100:C108)

110 Suma todo lo que fiene x [ 56| =SUMAR SISDS100:505108;"x":5C5%100:5C5108)

111 Suma todo lo diferente a x r 290 =5UMAR.SISDS100:5051 08, <=x"5C5100:5C5108)

112

En la siguiente tabla veremos

116

el potencial que le podemos sacar al criterio:
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funcién SumaProducto

AE c o E F G | H
B
7
B 100
9 10
10 2
11

12 =SUMAPRODUCTO(DE:D10:E8-E10)

13
Que hace ?

Utiliza por lo menos 2 columnas de valores.
Los valores en la primera columna son multiplicados con el valor correspondiente en la segunda
columna.

El total de todos los valores es el resultado del célculo.

Sintaxis
=SUMAPRODUCTO(Rango1, Rango2, Rango3 hasta el Rango30)

Ejemplo

La siguiente tabla fue utilizada en un estanco (tienda de licores) para controlar las existencias.
El propietario necesita conocer el valor de compra del stock y el valor potencial del mismo si es
vendido, teniendo en cuenta un margen de ventas.

La funcion =SUMAPRODUCTO() se usa para multiplicar las cajas con el precio por caja para
calcular lo que el propietario gastd en comprar este inventario.

La funcion =SUMAPRODUCTO() también se usa para multiplicar las cajas en stock con las
botellas por caja y el precio de venta de las botellas, para calcular el valor potencial del stock en
caso de que se venda todo.

A
38

39 512,00 515,00

40 $13,00 516,25

41 5200 B £33.33 80% 560,00

42 524 12 52,00 20% 52,40

43 330 12 52.50 252, 53.13

44 =D43/E43 =F43+F43*G43
45

48 §7.440 | =SUMAPRODUCTO(C39:C43;D39:D43)

47 59 790 | =SUMAPRODUCTO(C39-C43:E39-E43;H39-H43)
48

49 §2 350 | =E48-E47

&0
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Suma como saldo total

9

10
il
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

Escriba la formula =SUMA($D$11:D11) en la celda E11 y luego copiela hacia abajo de la tabla.Funciona
como queremos debido a que la primera referencia utiliza el simbolo $ para mantener $D$11 estatico
cuando la formula es copiada abajo. Cada ocurrencia de la funcion =SUMA() adiciona todos los
numeros desde la primera celda hacia abajo.

Esta funcion se puede mejorar para que muestre 0 cero cuando no hay un valor en la celda adyacente
usandola con la funcién =SI().

B

C

D

E

Ene 10 10
Feb 50 G0
Mar 30 90
Abr 20 110
May 110
Jun 110
Jul 110
Aug 110
Sep 110
Oct 110
Mov 110
Dic 110

=SUMA(3D311:D11)
=SUMA(3D311:D12)
=SUMA(3D311:D13)
=SUMA(3D511:D14)
=SUMA(3D311:D15)
=SUMA($D511:D16)
=SUMA(3D511:D17)
=SUMA(3D511:D18)
=SUMA(3D511:D19)
=SUMA($D$11:D20)
=SUMA(3D311:D21)
=SUMA(3D311:D22)

3

32
33
34
35
36
37
Jg
39
40
41
42
43
44
45

C

Ene

D

10

E

10

Feb

50

B0

Mar

30

a0

Abr

20

110

May

0

Jun

Jul

Aug

Sep

Oct

Lo Y e e e e

Mov

Dic

=SUMA,
=5UMA,

=5SUMA,
=5UMA,

(S1(D33:5D$33:D33:0))
(SI(D34:5D$33:D34:0))
=SUMA(SI(D35:50533:D35:0))
(SI(D36:5D%33-D36.0))
(SI(D37;5D%33:D37.0))

=SUMA(SI(D38:5D533:D38:0))

La funcian =SUMA() toma valores si hay info

en la columna D.

Caso contrario ensefia el valor 0 cero.

Nota: Si desea que en lugar de cero aparezca
nada, escriba =31{D43="""".SUMA[FD533:D33))

=5l{D44="""" SUMA(FDF33:D44))
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Funcion Suma con Indice y Coincidir Utilizada en un Presupuesto

Observe los siguientes cuadros:

A B - D E F G H J K L Ml M 0]
9 Presupuesto

10 | Costos Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Hov | Dic
11 Costo Ejemplo #1 432 93,47 2324 95,67 7347 2,78 40 21 87,10 41,30 42 88 2078 28 58
12 Costo Ejemple #2 49 50 6,28 76,58 10,70 26,83 52,49 2320 22,21 16,51 2822 25250 2227
13 Costo Ejemple #2 25,30 2302 2478 30,56 3606 2398 2882 3435 B5 24 13,14 8220 9,14
14 Costo Ejemple #4 71.44: 1616 095 29563 6532 9542 0,54 8566: 5229 4316: S257. 6014
15 Costo Ejemple #5 87 19: 70,89 7782: 6507 10,95 57,23 71,86 72,39 1822 6706 8597 31 42
o

17 REAL

13 |Costos Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun || Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
19 Costo Ejemplo #1 482 93,597 22 95 42 1272 482 45 09 24 55 71,594 97 594
20 Costo Ejemple #2 45 09 7,03 75,81 10,20 27,33 93,97 7,03 2227 1568 71,29
21 Costo Ejemple #2 24 85: 2227 2828 31,06 36,81 22,71 75,81 2828 0,45 78,57
22 Costo Ejemple #4 7194! 1566 045 2888 6482 95,420 10,20 3,060 2888¢ 6657
23 Costo Ejemple #5 97 94: 71,38 78,57 6557 10,45 72,72 B723 36,81 54,82 10,45
24
25 | |Mes Corrients Oct || =TEXTO(HOY{};"mmm"}

Ppto Real

26 Costos A«cp:m Acum
27 | |Costo Ejemplo #1 | 484 80! 538,99
28 | |Costo Ejemplo #2 | 432 57 438,77
29 | |Costo Ejemplo #3 | 305,02; 342 74

30 | |Costo Ejemplo #4 | 48054] 414,87

31| |Costo Ejemplo #5 © 609,68; 597,05

32

La formula en C27 se copia hacia abajo
=SUMA(C11:INDICE(C11:N11;COINCIDIR($C$25;$C$10:$N$10;0)))

Fijese que la suma arranca en C11: el destino lo da indice y coincidir. Coincidir ubica la posicion
del mes corriente y pasa el dato a Indice, que ubica el mes para formar el rango de suma.

La formula para D27 se copia hacia abajo
=SUM(B11:M11)

La formula en C25, carga el mes automaticamente, pues se vale de la funcién =HOY() para actualizar el
cuadro inferior automaticamente. Usted solo tendria que actualizar sus costos reales.

D

E F G H I o K L M N o

Otra forma de lograr el mismo Resultado: Suma con DESREF

A B C

41

43 Costos :[: T:;
44 | |[Costo Ejemplo #1 | 484,80
45 | |Costo Ejemplo #2 | 432,57
46 | |[Costo Ejemplo #3 | 305,02
47 | |Costo Ejemplo #4 | 450,54
48 | ||Costo Ejemplo #5 | 509,568
49

120

=SUMA{C11:DESREF(B11;0;COINCIDIR(3CE25, 3CE10:5MNE10;00))

Lo bueno del Excel es que |a recursividad del usuario siempre es hien atendida, v
es posible encontrar diferentes soluciones para una misma situacidn.
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Suma con la Funcion Desref

Desref es una funcion que sirve para referenciar celdas o un rango de celdas desde otra celda distante.
Lo cual es bueno para esos casos en los cuales se debe copiar y pegar informacion de otro lado y que
no se dafen los rangos, pues dado que como estan definidos desde otra celda, protege que no se dafie
la formulacion.

Explicado de otra manera, algunas veces es necesario hacer la funcién suma basada en un grupo de
celdas en diferente ubicacion. Un ejemplo puede ser cuando se requiere un total de ciertos meses del
afo, como los Ultimos 3 meses en relacion con la fecha corriente. Cada mes el rango cambia.

Una solucion puede ser editar la formula cada vez que se ingresa nueva informacion, pero esto
consume demasiado tiempo y se abre la posibilidad de un error humano.

Una buena forma es indicar un punto de salida y de llegada del rango a calcular usando la funcion
=DESREF(). Nemotécnicamente hablando, DESREF es una especie de REFerencia DESviada

Hay que aclarar que la funcién DESREF no devuelve un valor ni hace ningin calculo; lo que hace es
traer un rango de celdas para que la funcién que la contiene, en este caso la funcién suma, los utilice
para su calculo.

=DESREF() trae un rango que se forma por cierto numero de celdas, basandose en un punto base mas
cierto nimero de celdas hacia arriba o abajo y a la derecha o a la izquierda.

La ayuda que da esta funcién es que nos podemos sustraer de hacer lo que muchos llaman "hacer los
amarres”, pues no importa que cambien los periodos, porque YA NO se direccionan las celdas de
manera constante, sino que se controla y modifica la longitud de los rangos desde otras celdas.

Para que la funcion =DESREF opere se necesita darle como minimo tres parametros:

1. Una direccion de celda para usar como punto fijo que sera la referencia a partir de la cual se
calculara la desviacion.

2. Desviacion en nimero de filas que inician en el punto fijo.

3. Desviacion un nimero de columnas que inician en el punto fijo.

La funcidén también trae los parametros Alto y Ancho, que si se omiten, es decir se dejan en CERO,
utiliza el nimero de filas y de columnas dados. Y para el caso contrario, si se deja en cero la desviacion
en filas y desviacién en columnas, Si se deben llenar los argumentos Alto (en filas) y el Ancho (en
numero de columnas).

Los siguientes ejemplos que van de menor a mayor dificultad paso a paso ayudan a comprender mejor
como trabaja esta funcion.

42 - I | =SUMA(E40:DESREF(EAD;0;0))
B L D E F E H |
38
39 Total Jan Feb Mar Apr May
40 510 10 400 500 600 700
41

=SUMA(E40: DESREF(E40;0;0))

Este ejemplo usa la celda E40 como punto de referencia, sin filas o columnas de desviacion, por lo que
el rango se queda en E40:E40. Fijese que el segundo E40 requerido por la funcidon =SUMA() esta
conformado por =DESREF().
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Observe que el separador de la funcién suma, los dos puntos (resaltados aqui en rojo) es el punto en
donde se ingresa la funcion DESREF que arma el segundo rango.

ca7 - f:| =SUMA(E47:DESREF(EA7;0;1))
B C D E F G H |
46
47 5410 | 10 | 400 | s00 | 600 | 700 |
48 =SUMA(E47:DESREF(E47:0:1))

En este ejemplo se usa E47 como punto de REFerencia con DESviacion de 1 columna para traer la celda
F47,con lo que el rango que se forma es E47:F47

cs2 - fx | =SUMA(E52:DESREF(E52;0;2))
B C D E F G H |
51
52 5910 | 10 | 400 | 500 [ 600 | 700 |
53 =SUMA(E52:DESREF(E52:0:2))

En este ejemplo se usa E52 como punto de REFerencia con DESviacién de 2 columnas para traer
HASTA la celda G52, con lo que se forma el rango E52:G52

Usando DESREF dos veces en una formula

Dando alcance a los ejemplos anteriores, vamos avanzando un poco mas en complejidad. Los
siguientes ejemplo usan =DESREF() para traer el inicio y el final de un rango que se requiere totalizar.

C63 - fe | =SUMA(DESREF(E63;0;1):DESREF(E63;0;1))
C C D E F G R |
61
62
63 10 400 500 600 700
64 =SUMA(DESREF(E63;0:1):DESREF(E63:0:1))

La celda E63 se utiliza como punto de salida en ambos DESREF y cada uno se desvia 1 columna. El
resultado es que solamente se utiliza la celda F63 para armar el rango F63:F63 que es el que calcula la
funcién =SUMA()

C69 v fe | =SUMA(DESREF(E69;0;1):DESREF(E69;0;2))
B C D E F G H |
68
69 5900 | 10 | 400 | so0 | ws00 | 700 |
70 =SUMA(DESREF(EG9:0:1):DESREF(E69:0:2))
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La celda E69 se utiliza como punto de partida en ambos DESREF, el primero de ellos tiene desviacion de
una columna y el segundo, dos columnas. El resultado es el rango F69:G69 el cual es el que se totaliza.

C74 - I | =SUMA (DESREF(E74;0;1):DESREF(E74;0;3))
B C D E F G H |
73
74 51500 | 10 | 400 | s00 | 600 | 700 |
75 =SUMA([DESREF(E74:0:1):DESREF(E74:0:3))

La celda E74 es la base de ambos DESREF, el primero con desviacion de una columna, y el segundo con
desviacion de tres columnas. El resultado es el rango F74:H74 el cual es el que se totaliza.

Ejemplo 1

La siguiente tabla muestra cinco meses de informacion.

Para calcular el total de un rango especifico de meses se utiliza la funcion =DESREF()

El punto inicial y el punto final se ingresa en las celdas F87 y F88 y se usan para armar la desviacion y
producir un rango que pueda ser totalizado.

C95 - _f:':| =SUMA|DESREF(D95;0;MES({SF587) ):DESREF(D35;0; MES(SF588)})

A| B C D E F G H | al
ah
87 | Escriba agui &l mes inicial (en formate fecha, MO lstraz) : Feb-08
88 También e=criba &l mes final : Mar-08
84
90 Total Ene-08 Feh-08 Iar-08 Abr-08 | May-08
91 3900 10 400 500 600 700
92
93 [ 51020 | | 15 | 20 | 1000 [ 2000 ] 3000 |
94
95 [ s13 1 | 5 | 3 | 10 ] 800 [ so00 ]
96 =SUMA(DESREF(D95;0;MES(SFEET)):DESREF(D95;0;MES(SF538)))

Explicacion

A continuacion se va "desglosando" lo que la formula =DESREF() anterior hace.

Es una representacion que le servira para comprender como actualiza los datos con las celdas que
contienen los meses (celdas F87 y F88)

Formula 1 =SUMA(DESREF(D95;0;MES($F$87)):DESREF(D95;0;MES($F$88)))
Esta es la formula ingresada. El punto de inicio es la celda en blanco a la derecha de total o a la
izquierda de "Enero", Con cero filas de alto y las columnas las da la funcion =MES()

Formula 2 =SUMA(DESREF(D95;0;MES(2)):DESREF(D95;0;MES(3))) Aqui se muestra como la funcion
=MES() calcula el nimero del mes.

En el ejemplo los valores de los meses ingresados son 2 y 3 para febrero y marzo.

Estos valores son las desviaciones relativas a la celda D95.

Formula 3 =SUMA(DESREF(D95;0;2):DESREF(D95;0;3))
Aqui se muestra como los nimeros de los meses se usan en la funcion =DESREF().

Formula 4 =SUMA(F95:G95)

Aqui se muestra como =DESREF es eventualmente igual a las direcciones a ser usadas como un rango
para la funcién =SUMA.

Ejemplo 2
Se muestra el primer caso del ejemplo anterior pero con la informacién en columnas:
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G129 - f | =SUMA(DESREF(D124;MES(3G5125);0):DESREF(D124;MES(
$G$126);0))
B C D E F G H | J K
122
123 Se indica agui el mes en
i [WES VALOR
125 Ene-08 10 Mes Inicial en fecha, no letraz:| Feb-08 2 Effdf_' 'j,e ftﬂ'::rtﬂlr el
126 Feb-08 | 400 Mes Finat| _Mar-08 I ot
- - ormula intreducida en la
127 Mar-0a 500 =MES(G128) Loida o127
128 Abr-08 600
129 May-08 700 Total de Ventas: 5300 |
130
131 =SUMA(DESREF(DA 24, MES(SGE125): 0:DESREF(D124: MES(SGS128),0))

En este caso el punto base a partir del cual se arman las referencias de la funcién suma es la celda
D124; luego, si a la celda D124 le sumamos las posiciones obtenidas por la funcion MES, tenemos que
para el primer rango se forma D124 + 2 = D126 y consecuentemente el segundo rango nos daria
D124 + 3 = D127, Con lo cual la funcidon =SUMA() obtiene los rangos D126:D127.

Ejemplo 3
Se muestra el caso anterior sin usar los meses con formato fecha sino, en letras. Para controlar que se
ingrese el mes en letras correcto se usa la herramienta validacién de datos. La validacion de datos se
explica con mas claridad en el anexo correspondiente.

En este ejemplo para conseguir la desviacién de los rangos prescindimos de la funcién =MES() del
ejemplo anterior y utilizamos la funcion =COINCIDIR(); con su ayuda obtenemos la posicion del mes
inicial en letras en la tabla de la izquierda.

G155 - S | =SUMA(DESREF|D150;COINCIDIR{G151;C151:C155;0);0):
DESREF{D150;COINCIDIR({G152;C151:C155;0);0))
B C D E F G H | J K
147 o .
148 Se indica agui la
149 posicion del mes para
efectos de facilitar &f
150 _ entendimiento de la
151 Ene 10 Mes inicial - Febh 2 formuls de |z celds
152 Feb 400 Mes Final: Mar 3 155
163 Mar 500 =CONCIDIRIG152:5C5151:5C5155:0)
154 Abr 600
155 May 700 Total de Ventas:| _ §900 ||
156
167 =SUMA(DESREF(D150; COMCIDIRIG151;C151:C155:03: 0 :DESREF(D150: COMCIDIR(G152:C151:C155:03:01)
158
Ejemplo 4

Se usa el mismo ejemplo anterior pero maximizando la utilidad de la funcion =DESREF() utilizando los
argumentos Alto y Ancho. La misma funcion define el rango basado en la celda referencia, que en este
nuevo ejemplo es la D171; a partir de alli se le dice : "Baje la posiciones indicadas en el mes inicial";
esta desviacion es el segundo argumento; el tercer argumento para este caso, las columnas, se omite,
es decir, se deja en cero. Luego, con la opcidn Alto, se le indica el nimero de celdas que debera tener
el rango. Esto se hace restando las posiciones del mes final contra el mes inicial y adicionando un 1. Por
ejemplo, para Marzo que es posicion 3 y Febrero que es posicion 2, mas 1, obtenemos 2 (3-2+1=2),
gue es el Alto del rango indicado en mes inicial y mes final. Como estamos trabajando los meses en
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letras, hacemos la operacién valiéndonos de la funcion =COINCIDIR(). El ultimo argumento, el Ancho
es 1, pues se tiene una sola columna de ancho.

G176 - fx | =SUMA(DESREF(D171;COINCIDIR{G172;
C172:C176;0);0;COINCIDIR(G173;C172:C176;
0)-COINCIDIR(G172;C172:C176;0)+1;1))

B C D E F G H I al

170

171 [[_MES [VALOR|

172 Ene 10 Mes inicial : Feb

173 Feb 400 Mes Final: Mar

174 Mar 500

175 Abr 600

176 May 700 Total de Ventas:

i =SUMA(DESREF(D171;COINCIDIR(GA 72, C172:C176;0);,0; COINCIDIR{ G172, C172:C178;0)-

178 COMNCIDIR{GITZ,CATZC178;00+1,11)

179
Ejemplo 5
| E190 - £ | 800 v
' A B C D E F G H J |
164

185 Promedio de Ventas para la seleccion inferior:_

186 =PROMEDIO(DESREF{C128, ;COINCIDIR(E195;0188:G188;0), COMCIDIR{MS7,C185:C153,0)-

187 | CONCIDIRM 98;0182:C183;0)+1;COINCIDIR(E157;0188:G182;0)-COINCIDIR(E198;,0188:G188:0)+1))

188 [ T 2005 2006 2007 2008

189 Ene 10 20 15 25

190 Feb 400 800 600 700

191 Iar 500 1000 700 1200

192 Abr 600 1200 1000 1400

193 May 700 1400 1200 1500

194 = oz colores sirven de ayuda nemotécnica para faciltar la ubicacion de los argumentos de la funcion. Los dos (ltimos, el magenta vy el
195 azul estan conformados por la sustraccidn de los dos anteriores entre elos,

196 Escoja el afio inicial: 2006 Escoja el mes inicial:| Mes inicial ;| Feb

197 Escoja el afio final: 2007 Escoja el mes final:|_ Mes final ;| Mar

198
.. it |

Listo | 25 Promedio: 775 Recuento:4  Suma: 3100 |

En este ejemplo vamos mas alla en la utilizacion de la funcion DESREF() y ahora controlamos un rango
de informacién inmerso en una tabla de datos.

Nos seguimos valiendo de la funcién =COINCIDIR() para ubicar las posiciones que necesitamos saber y
asi alimentar la férmula.

El alto se obtiene ubicando con =COINCIDIR() la posicion inicial y final del mes, restando las mismas y
sumando un uno (1).

El ancho, de la misma forma, pero con los afios.

Una manera de hacer mas manejables las formulas que se van tornando grandes y un poco complicado
leerlas e ingresarlas, es usar la técnica de asignar nombres a los rangos.

125



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Recuerde que estos ejemplos los puede bajar de la web, directamente en Excel, para facilitar su
aprendizaje.

A continuacion vienen las funciones de bases de datos que no son muy conocidas, pero que nos
ofrecen una tremenda utilidad cuando las conocemos y las sabemos manejar:

Funcion BdContar

E30 ~ (2 fx| =BDCOMTAR(BT:123;D7;E2T:E28)
A B C D E F G H I
6 Este ez el rango de la base de datos

T

8 Bombilla 3000 General Electric| F4,50 4 3 554,00
g Meon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 $60,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Fhilips 50,80 25 ] 5120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric] $0,20 40 3 524,00
13 Haldgena| 100 Desconocida | General Electric| §1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| 250 15 1 537 50
15 Otra 25 Desconocida Fhilips 50,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Fhilips $5,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 $12,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| §0,20 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric|] $0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric|] %010 20 5 510,00
25 Contar el numero de productos de una marca en particular y que se conocen sus horas de vida
27 El rango de criterio son eslas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo

29

30|  Elconteo para GenerSl Electric es : =BDCONTAR(BT7:123,D7,E27:E28)
31

Qué hace ?
Examina una lista de informacion y cuenta los valores de la columna especificada.
SOLO cuenta valores, texto o celdas en blanco NO se tienen en cuenta.

Sintaxis

=BDCONTAR(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacién que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran contados, como por ejemplo
"Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios
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Formato
No se necesita.

Ejemplos

51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
G4
65
66
67
i)
59
70
71
72
73
74
75
76

B i D E F e H | J
Conteo de un producto particular, con un nomero especifico de cajas en stock.

Bombilla 5

Elndmero de productos es:[ 3 | =BOCONTAR(BTI23HT,ES3F54)

Esta otra farmula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Cajas en Stock™ que aparece en uno de los
encabezados de columna, en lugar de la direccidn de 1a celda, HY
=BDCONTAR(B7:123;"Cajas en Stock’;E53:F54)

El conteo de bombillas de un watio especifico.

Bombilla 100

Elconteoes:[ 2 | =BDCONTAR(B7.123"Cajas en Stock’,E65.FE6)

El conteo de las bombillas cuyos watios se encuentran entre dos valores

Bombilla ==80 ==100

Elconteoes:] 4 | =BDCONTAR(B7:123"Cajas en Stock"E72:G73)
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Funcion BdContarA
E30 a f;| =BDCONTARA(B7:123;D7;E27:E28)

A B C ] E F G H |
i Este ez el rango de la base de datos

[

a Bomhilla 3000 General Electric 54,50 4 3 554,00
g Mean 100 2000 General Electric 52,00 15 2 $60,00
10 Haldgena 60 50,00
11 Otra 10 2000 Philips 50,80 25 G $120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric 50,20 40 3 $24,00
13 Haldgenal 100 Desconocida | General Electric 51,25 10 4 350,00
14 Haldgenal 200 3000 General Electric 52,50 15 1 537,50
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips $5,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 $180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 512 50
14 Bombhilla 10 a00 zeneral Electric 50,20 25 2 310,00
20 Bombilla g0 1000 Philips 50,15 25 1 $3,75
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 20 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric 50,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric 50,10 20 5 510,00
25 Contar el numero de productos de una marca en paricular

27 El rango de criterio son estas dos celdas

28 Escriba debajo de "Marca”™ el tipof General Eleciric

30|  Elconteo para GenerSl Electric es : =BDCONTARA(BT:123,D7,E27 E28)
31

Que hace ?

Examina una lista de informacion y cuenta todas las celdas que no estén en Blanco, en la columna
especificada.

Es decir, cuenta valores y texto. Pero las celdas en blanco son Ignoradas.

Sintaxis

=BDCONTARA(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacidén que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran contados, como por ejemplo
"Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
Conteo de un producto particular, del cual se desconocen sus horas de vida.
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(1 A B ¥ D E F G H J K
52
53
54 Bombilla Desconocida
55
56
57 Elnimero de productos es:[ 1 | =BDCONTARA(BTI23,07,E53:.F54)
58
59 Esta ofra farmula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Horas de vida®™ que aparece en uno de los encabezados
60 de columna, en lugar de la direccidn de la celda, D7.
61 =BDCONTARA(BT:I23; Horas de vida",E53F54)
62
63 El conteo del numero de un producto particular de una marca especifica.
64
65 m
66 Bombilla General Electri
67
B3 Elconteoes:[ 5 | =BDCONTARA(BT:123; producto” EG5:FER)
649
70 El conteo de productos particulares de marcas especificas
71
72
73 Haldgena General Electrig
74 Meon Fhilips
75
76 Elconteoes:[ 3 | =BDCONTARA(BTI23; Producte”,ET2F74)
77
78

E30 - (- fe | =BDEXTRAER(B7:123;H7;C27:F28)

A B c D E F G H I

G Este es el rango de la base de dalos

7
a Bombhilla 3000 \seneral Electrig 54 50 3 554,00
g Mean 100 2000 \seneral Electrig 52 00 15 2 60,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Fhilips 50,80 25 ] 512000
12 Bombilla a0 1000 \General Electrig 50,20 40 3 524 00
13 Haldgenal 100 Desconocida jGeneral Electrid $1,25 10 4 50,00
14 Haldgenal 200 3000 \seneral Electrig $2 50 15 1 537,50
15 Otra 25 Desconocida Philips $0,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Fhilips 55,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Fhilips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 512,50
14 Bombhilla 10 a00 \seneral Electrig 50,20 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 1 53,75
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 30 2 51200
22 Bombilla 100 2000 \General Electrig 50,80 10 5 540 00
23 Bombilla 40 1000 \General Electrig 50,10 20 5 510,00
25 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock ?

27
28 Bombilla 100 eneral Electric
29

30| La cantidad en Stockes: 5 ] =BDEXTRAER(BT:123:H7,C27:F28)
31

Que hace ?

Examina una lista de informacion y produce un resultado.
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Si mas de un registro coincide con el criterio, se ensena el error tipo #NUM
Si ninguin registro coincide con el criterio, se muestra el error tipo #VALOR

Sintaxis

=BDEXTRAER(RangoDelLaBaseDeDatos, NombreDelCampo, RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores a extraer, como por ejemplo "Valor del
Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

A B C D E E G H I
50
51 Ejemplo 1
52 Este ejemplo extrae informacion de sdlo un registro
53 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock 7
55
il Baombilla 100 General Electric
58 Lacantidaden Stockes:[ 5 | =BDEXTRAER(BT:I23;H7,C27:F28)
G0 Ejemplo 2
61 Este ejemplo extrae informacion de varios registros por o gue se muestra el error #HUM
63
G4 Bombilla 100
I_i[i La cantidad en Stock es: iU =BOEXTRAER(BTI23;HT,C2T:F28)
63 Ejemplo 3
G4 Este ejemplo no extrae informacion de ningtn registro por lo que se ensena el error #VALOR
71
T2 Bombilla 99949
74 La cantidad en Stock es:|  #{VALOR! =BDEXTRAER(BT 123;HT,C27:F28)
il Ejemplo 4
i Este ejemplo usa la funcion =5SI{) para mostrar un mensaje cuando un error ocurre,
78 Cuantas cajas de un producto en particular hay en stock ?
a0
a1 Bombilla 99949
a3 La cantidad en Stock es:|  #{VALOR! =BDEXTRAER(BTI23;HT,C27.F28)
a5 | Mo se encuentra el producto. |
1] )
57 =SI(ESERR(ES3)ELEGIR(TIPO.DE.ERROR(ES3)/3."No se encuentra el producio.”"5e
83 encontraron varios productos.")."Un producto encontrado.")
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Funcion BdMax
A B C B E E G H I
i Este es el rango de la base de datos

7
a Bombilla 3000 General Electric| %450 4 3 554,00
g Meaon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 560,00
10 Haldgena 60 §0.00
11 Ofra 10 2000 Fhilips 50,80 25 i 512000
12 Bombilla a0 1000 General Electric| $0,20 40 3 24,00
13 Haldgena| 100 Desconocida | General Electric| §1,25 10 4 550,00
14 Haldgenal 200 3000 General Electric| %250 15 0 50,00
15 Ofra 25 Desconocida Fhilips $0,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 2000 Fhilips 55,00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 31,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips $0,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| %020 25 2 510,00
20 Bombilla G0 1000 Fhilips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Fhilips 50,20 20 2 12,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric| %080 10 5 540 00
23 Bombilla 40 1000 General Electric| %010 20 5 510,00
25 Fara encantrar el valor mas grande de un tipo de bombilla de una marca particular
27 HE.‘ rango de criterio son estas dos celdas
28 Escrina debajo de "Marca”™ el tipof| General Electric
20 |valor maximo para General Electrices : | 60 | =BDMAX(BT123]17 E2T:E28)

Que hace?

Examina una lista de informacion e informa el valor maximo de una columna especifica.

Sintaxis

=BDMAX(RangoDelLaBaseDeDatos, NombreDelCampo, RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores para recoger el valor maximo, como por
ejemplo "Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario mas costoso de un producto y marca particular
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C D E F G H
52
53 m
54 Bombilla Philips
55
56
57 El valor maximo es:| 53000 | =BDMAX(BT:123;i7-E53-F54)
58

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, 17

D E F G H I J
60
61 | 53000 |=BDMAX(BT:123:"Valor del Stock™E53:F54)
62

El inventario mas costoso de un producto y watio particular

=

Eqd ML I | =BDMAX(BT:123;"valor del stock";EB5:Fa6)

C B E F G H I
64
65
66 Bombilla 100
67
63 El maximo valor del stock es: | 540,00 | =BDMAX(B7:123;"valor del stock™:E65:F66)
69

El maximo valor de un producto con watio menor al indicado

E75 - '::_‘ Jx | =BDMAX(B7:123;"valor del stock';E72:F73)

C D E F G H I
7
72 m
73 Bombilla =100
[L!
75| Elmaximo valor delstockes:|  $24.00 | =BDMAX(B7:123:"valor del stock™-E72:F73)
76
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Funcion BdMin

A B C O E F G H I

B Este es el rango de la base de dalos
[
a Bombilla 3000 General Electric| §4,50 4 3 554,00
g Mean 100 2000 General Electric| §2,00 15 2 560,00
10 Haldgena B0 50,00
11 Oitra 10 a000 Philips 50,80 25 ] $120,00
12 Bombilla 20 1000 General Electric| §0,20 40 3 24,00
13 Haldgena 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 eneral Electric| §2 .50 15 1 537,50
15 Oitra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips 55,00 3 2 520,00
17 Meon 100 2000 Fhilips 51,80 20 5 $180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 $12,50
19 Bombilla 10 200 General Electric | $0,20 25 2 510,00
20 Bombilla 60 1000 Philips $0,15 25 1 53,75
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric| §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric| §0,10 20 5 510,00
25 Para encontrar el valor mas pequefio de un tipo de bombilla de una marca particular
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debaja de "Marca” el tipal
30 El Y alor minimo para General Electric e =BDMIM(BT 123,17, E2T.E28)

Que hace ?

Examina una lista de informacién e informa el valor minimo de una columna especifica.

Sintaxis

=BDMIN(RangoDelLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores para recoger el valor minimo, como por
ejemplo "Valor del Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario mas econémico de un producto y marca particular.
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ES7 - 'i‘ J= | =BDMIN{B7:123;17;E53:F54)
C D E E G H
52
53 m
54 Bombilla Philips
55
56
57 Elvalar minimao es:| 53,75 | =BOMIMN(BT123i7,E53:Fo4)
53

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, I7.

EB1 - 'i‘ I | =BOMIMN{BT:123;"Valor del Stock";E53:F54)
¥ E F & H | J

G0

61 | 5375 | =BOMIM(BT 123, "Valor del Stock™ES53:F54)

62

El inventario mas econémico de un producto y watio particular

(] C D E E G H

G4

65

GG Bombilla 100

67

G8 Elminimnual-:urdeIStu:ucke-Szl 51250 |:EIDrﬂIN[EI?:IEB;"uaIUrdeI stock™EGSFGE)
G4

El minimo valor de un producto entre dos watios

. c D E F G H

71
72
T3 Bombilla ==80 ==100
T4

H Elminimao valar del stu:uckes:r 512,00 | =BOMIM(BT:123;"valor del stock™ EYZ2.:G73)
il
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Funcion BDSuma

E30 -~ (a e | =BDSUMA(BT:123;17;E27:E28)

A B C D E F (e H I
i Este ez el rango de la base de datos
7
a Bombilla 200 3000 eneral Electric| §4,50 4 3 554,00
9 Meon 100 2000 General Electric| §2,00 15 2 560,00
10 Haldgena G0 50,00
11 Otra 10 8000 Philips §0,80 25 & 120,00
12 Bombilla a0 1000 General Electric| §0,20 40 3 524,00
13 Haldgena| 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| $2,50 15 ] 0,00
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 515,00
16 Bombilla 200 3000 Philips $5.00 3 2 530,00
17 Meon 100 2000 Philips 51,80 20 5 180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Philips 50,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 zeneral Electric| §0,20 25 2 510,00
20 Bombilla 1] 1000 Philips 50,15 25 0 50,00
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 a0 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 zeneral Electric| §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 zeneral Electric| §0,10 20 5 510,00
25 FPara encontrar el valor total de un tipo de bombilla de una marca particular
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo
30 | ElValor total para General Electric es : =BDSUMA(BT:123;17,E27:E28)
31

Que hace ?
Examina una lista de informacion e informa el total de una columna especifica.

Sintaxis

=BDSUMA(RangoDelaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacién que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores a totalizar, como por ejemplo "Valor del
Stock" o I3

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios.

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios.

Formato
No se necesita.

Ejemplos
El inventario total de un producto y marca particular
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ES7

- f | =BDSUMA(B7:123;17;E53:F54)

52

a3
54

o
L

57
58

D E F G H

Bombilla Philips |

El valor total es: 5 54,50 =BOSUMA(BTI123i7,ES3:F54)

Esta otra formula hace el mismo célculo pero usando la palabra "Valor del Stock" que aparece en uno
de los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, 17.

E6l

- 'f_‘ S | =BDSUMA(B7:123;"Valor del Stock";E53:F54)

60
61
62

D

E F G H I |

& 54,50 =BOSUMABT:123;"alor del Stock™ ES3:F54)

El inventario total de un producto y watio particular

EGS

=

> & S | =BDSUMA(B7:123;"valor del stock";EB5:FBA)

G4
65
66
67
68
69

c

El walor total del =tock es: 56250 =BDSUMABT 123" valor del stock™ EGSFEE)

D E F G H I

Bombilla 100 |

El valor total de un producto con watio menor al indicado

E7S

=

- |

- I | =BDSUMA(B7:123;"valor del stock";E72:F73)

71
72
73
74
79
il

c

El valor total del stock es: & 56,00 =BOSUMABT 123, alar del stock” EVZF73)

D E F G H I

| Bombilla =100
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BDPromedio
E30 hd : \ g | =BDPROMEDIO(B7:123;F7;E2T:E2E)
A B C D E F G H I
G Eszte es el rango de la base de datos
[
a Bombilla 200 3000 General Electric| §4,50 4 3 554,00
g Meon 100 2000 General Electric| $2,00 15 2 F60,00
10 Halégena G0 50,00
11 Otra 10 2000 Philips 50,80 25 i 512000
12 Bombilla a0 1000 General Electric [ §0,20 40 3 524,00
13 Haldgenal 100 Desconocida| General Electric| $1,25 10 4 550,00
14 Haldgena| 200 3000 General Electric| $2 50 15 0 0,00
15 Otra 25 Desconocida Philips 50,50 10 3 $15,00
16 Bombilla 200 3000 Philips 55,00 3 2 520,00
17 Meaon 100 2000 Philips 51,80 20 5 §180,00
18 Bombilla 100 Desconocida Fhilips 50,25 10 5 512,50
19 Bombilla 10 200 General Electric| $0,20 25 2 $10,00
20 Bombilla 1] 1000 Philips 50,15 25 ] 30,00
21 Bombilla a0 1000 Philips 50,20 30 2 512,00
22 Bombilla 100 2000 General Electric [ §0,80 10 5 540,00
23 Bombilla 40 1000 General Electric [ §0,10 20 5 510,00
25 Fara calcular el costo promedio de una marca particular de bombilla:
27 El rango de criterio son estas dos celdas
28 Escriba debajo de "Marca” el tipo Fhilips
30 El costo promedio de Philips es : $1,24 =BDPROMEDIO(BTI23,FT,EZT.EZR)

ET]

Que hace ?
Examina una lista de informacion y produce un promedio.

Sintaxis

=BDPROMEDIO(RangoDeLaBaseDeDatos,NombreDelCampo,RangoDeCriterio)

El Rango de la base de datos es toda la lista de informacion que se necesita examinar, incluyendo los
nombres de los encabezados de la parte de arriba de las columnas respectivas.

El Nombre del Campo es el nombre, o Celda, de los valores que seran promediados, como por ejemplo
"Costo Unitario" o F3.

El Rango de Criterio esta formado por dos datos.

El primer dato es el nombre o nombres de los campos que forman la base para seleccionar los
registros, como por ejemplo, la marca o los watios.

El segundo dato es el registro actual, o los registros los cuales seran seleccionados, como por ejemplo,
General Electric como marca o 100 Watios.

Formato
No se necesita.

137



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Ejemplos

El costo promedio de un producto en particular o marca particular.

—

ES6 T - e | =BDPROMEDIO{BT:123;F7;E52:F33)
A B C ¥ E E & H
51
52
3 Bombilla General Electric
55 El Fromedia del ltem Bombilla de
56 marca General Electric es:l $1,16 | =BOPROMEDIO(BY 123 F7 ,ES3.Fod)

Esta otra formula hace el mismo calculo pero usando la palabra "Costo Unitario" que aparece en uno de

los encabezados de columna, en lugar de la direccion de la celda, F7.

E60 - (- fe | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E52:F53)
D E F G H | J K
59
60 [ 8116 | =BDPROMEDIO(B7:123:"Costo Unitario;E53:F54)
61

El costo unitario promedio de una bombilla de un watio especifico.

E67 - ( Je | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E64:F65)
C ] E F G H I J
63
G4
65 Bombilla 100
G Brombilla de 100
67 Watios es:| 50,53 | =BDPROMEDIOBT:123;"Costo Unitario™,EG5:FEE)
653

El Costo unitario promedio de una bombilla menor al watio especificado.

E74 - 'i‘ S | =BDPROMEDIO(B7:123;"Costo Unitario";E71:F72)

c D E F G H I A
Fi

71
T2 Bombilla =100

73 Fromedio de
74 | Bomkilla -=:1I]IIIES:| 5017 | =BOFROMEDIOBT123,"Costo Unitarioc™ ET1:F72)
7h

138




Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Funcion Caracter

| A|lB[C|[D|E[F[G|H[I[J|[K[L[M|[N[O]P
3]

e

8 65 [ A =CARACTER(G4)

| 9 ] 66 [ B =CARACTER(GS)
10 169 © =CARACTER(GE)
il

Que hace ?

Convierte un nimero normal a caracter por la configuracion ANSI que usa Windows.

Sintaxis
=CARACTER(Numero)
El numero debe estar entre 1 and 255.

Formato
El resultado sera un caracter sin formato especial. Si aplica un formato especial, el caracter se
convertird en un simbolo asociado al formato de la fuente.

Ejemplo
La siguiente es la lista de los 255 nimeros y los caracteres que ellos representan.
Observe que algunos caracteres no aplican y se muestran como un cuadro pequefio.

ot NN AAART AR I I O IAF TSI TI DD
TE Y g WA-N A G0 ‘-'EM’IT'EE“"W‘ g ,l

M 3 n :|F|FM|Fq*‘U’Eﬂ '-I—F'—F';““‘-*’"IT'I"@IT'E

= E= N e e I e e i I R R e B I e I I I o R;I‘ o oo ped o

WA T A0 dF P addS S T mm

"f"'—‘-""“I‘J“-':‘bi‘ﬁ"ﬂ:‘—“m‘*‘ﬂ‘n‘c‘:‘a‘—‘f‘—‘—‘:l’u::‘—"m
¥ FAECPEFCECFCECIR I TE M IETR IR IS R RERE IR

AOTDgAMIdd g N ST Ned od T ol ol &

AT T3 A A A AP A YN

—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—

Nota
El numero 32 corresponde a un espacio
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Ejemplo 2

Si cambia el tipo de fuente de ARIAL a Webdings, Wingdings, Wingdings 2, o Wingdings 3 (Fuentes
simbdlicas) obtiene una amplia variedad de figuras.

En la siguiente lista se cambid a tipo de fuente Wingdings (Los sombreados de rojo).

N
"~
A
"
My
Fe
Fa
r
5
"’
"A
"
"
Feo
Fs
" i
o
s
"4
=

e I I |

[l

|

Ejemplo 3

Estos caracteres pueden utilizarse para hacer marcas de auditoria, e incluso hacer verificaciones ldgicas.
Por ejemplo, el caracter 252, con Wingdings, obtiene un "chulito" de visto bueno. Si lo configura dentro
de una funcién =SI(), puede traer dicho simbolo para el caso en que la operacion logica sea correcta, y

la X de error del caracter 251 si resulta incorrecta, asi:

N98 v (} J | =51{F98=198;CARACTER(252);CARACTER(251))
A'B/c/D/E|/F|G/H|I|[JI/K|/LIM/N O|/P|Q|R|S|T
95
96
98 1025 1025 v
99| =SI(FO4=194 CARACTER(252) CARACTER(251))
100
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Funcion Elegir

B C D E F G H
b
N s
G 1 Alejo =ELEGIR{CS,"Alejo","Beta”,"Carol")
9 3 Caral =ELEGIR{CY,"Alejo","Beta”,"Carol")
10 2 Beto =ELEGIR{C10,"Aleja","Beto"”,"Caral")
1 3 18% =ELEGIR(C11,10%,15%,18%)
12 1 10% =ELEGIR(Z12,10%,15%,18%)
13 2 15% =ELEGIR(Z13,10%,15% 18%)
14

Qué hace ?

Recoge de entre una lista de opciones basada en un Indice de valores dados por el usuario.

Sintaxis
=ELEGIR(ValorDelUsuario, Item1, Item2, Item3 hasta 29 Items)

Formato
No se necesita

Ejemplo

La siguiente tabla fue usada para calcular las medallas para los participantes que tomaron parte en una
prueba de resistencia. Se toma el tiempo de cada participante.

La funcién =JERARQUIA() calcula la posicion final de cada participante.

Luego la funcion =ELEGIR() asigna la medalla correcta.

La funcion =SI() se usa como filtro ya que las posiciones mas alla de 3 causan que el error de #VALOR
surja dado el hecho de que =ELEGIR operara solo con las tres primeras posiciones.

| E34 -2 _t'r| =51({D34<=3;ELEGIR(D34;"Ora";"Plata";"Bronce");"No califica”)
A B C D E F G H I J
32
33 q
34 Hernan 01:30 24 | Plata =51{D34<=3 ELEGIR(D34,"0ro” "Plata” "Bronce™),"No califica™)
35 LuisFer 01:15 4 ['No califica | =51(035<=3 ELEGIR(D35,"0ra” "Plata”"Bronce™),"No califica”)
36 Sandra 02:45 1 Oro =51(D35<=3,ELEGIR({D35,"0ro" "Plata”, "Bronce™),"No califica™)
ar Winston 01:05 5 Mo califica | =51D37<=3 ELEGIR(D37,"0ro” "Flata”,"Bronce™),"No califica”)
38 Angelica 01:20 3 Bronce | =SI(D38<=3 ELEGIR(D38,"0ro" "Flata”,"Bronce™),"No califica”)
39 =JERARQUIA[C3E, C334:5C538)
Detalle de la funcion Jerarquia en C34:
| D34 M _t;| =IERARCUIAIC34;5C534:50538)
A B C D E F

32
33

34 Hernan 01 | Plata
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Caso especial: La falencia de la funcion =BuscarV

Creo que la funcion =BuscarV() debe ser la que mas intensamente usan los usuarios de Excel. Es buena
cuando uno necesita “montarle” el nombre, la direccidn y el teléfono a un informe como por ejemplo, la
informacion exdgena o mas comuUnmente conocida como los “medios magnéticos” para la Dian
(Departamento de impuestos y aduanas nacionales). Para los lectores de otros paises, se refiere a la
informacién en medio magnético que pide el Fisco con la cual, una vez obtenida la info de todo mundo,
comienza a cruzar si lo que dice vender fulanito, cruza, estos es, “cuadra” con lo que a su vez
compraron todos los que a su vez estan reportando y detectar presuntos evasores de impuestos.

Volviendo al tema: cuando uno arma una funcion =BuscarV() para bases realmente grandes, y no solo
una sino bastantes =BuscarV(), por ejemplo, un =BuscarV() que me traiga el nombre, otro =BuscarV()
que me traiga la direccién, otro =BuscarV() que me traiga el teléfono, la ciudad, etc, etc, de una base
de Nits o de terceros que supere los 100 mil registros, (por no decir el millén, también lo he probado),
la funcion =BuscarV() literalmente le consume tanto recurso a la maquina computadora, (o al
procesador) que es posible que se le quede “pegada”, “muertita”, o “bloqueada” completamente, tanto
gue no puede ni siquiera revisar el correo o hacer otra cosa. Una soluciéon es administrar los nicleos de
su procesador, y decirle que use solo dos nucleos para office, y que los otros dos los deje libres para
otras actividades de la computadora... pero mas que eso, la soluciéon es PRESCINDIR de la funcién

=BuscarV(), y encontrar otra solucion.

BuscarV no es lo “"Ultimo en Guarachas”

=BuscarV() es una muy buena funcion, pero no es la Unica funcion de busqueda que existe o que tiene
Excel. Eso debe tenerlo Usted claro. El problema con =BuscarV() es que, cuando usted lo pone a
buscar un nimero de NIT, o el cddigo del tercero, ya sea un proveedor, un cliente, o un empleado, Esta
funcién =BuscarV() lo RASTREA, o REVISA a todo lo largo de la base de datos:

Quiere decir, que por cada nit que lo ponga a buscar, =BuscarV() lo buscara tantas veces como grande
sea en cantidad de filas su base de terceros, o su base de cddigos. Por ejemplo, hard 500.000 mil
=BuscarV() para cada nit, y en cada uno de ellos, cuando lo ubique, traera la columna que usted le
pidid que traiga, si su base tiene 500 mil registros.

En otras palabras, una analogia para que entienda el esfuerzo que estamos poniendo a hacer a Excel,
es algo asi como si le dijéramos a un policia que busque el nimero de identificacion o cédula de
ciudadania de “x” tipo, sujeto o individuo en la torre mas alta de la ciudad. Por ejemplo la torre de mi
ciudad, La Torre de Cali, que solo tiene 45 pisos, y cada piso muchas oficinas. Entonces, el agente
policial, comenzara desde el piso uno, (la fila) registrando todas las oficinas, (columnas) si en ellas esta
el individuo o sujeto que tenga el mismo nimero de identificacion que el que le dimos. Como se dara
cuenta, es una tarea muy larga que consume mucho tiempo, y si le damos al policia una relacion de
cédulas a buscar? Se demorara todavia mas!

Como podra intuir o presumir, esto parece innecesario, légicamente “desgastante” hasta para el sUper

Excel 2007, porque una vez que Excel ha encontrado la FILA correcta, podra usarla para traer la
columna especificada de la fila.

Hay una funcion llamada =Coincidir(). Vimos ejemplos de esta funcion dentro del tema de las funciones
de uso frecuente. Trabaja como =BuscarV(), pero en lugar de traer un dato de la tabla de busqueda,
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TRAE EL NUMERO DE LA FILA, esto es LA POSICION dentro del rango que Coincide con el valor
buscado.

La primera vez que vi la funcion =Coincidir() la desprecié. Me parecid una bobada, épara qué iba a
querer yo, traer el numero de la fila en la cual esta el dato que busco, si lo que necesito es que me
traiga el dato como tal, no el numero de la fila....? Se me antojaba una bobada...y por mucho tiempo,
no le presté atencion, hasta que, me encontré con el problemita que me comenzaba a presentar la
funcion =BuscarV().... El equipo se quedaba “calculando celdas” demasiado tiempo....Lo primero que
dije fue "Ah!! Este computador me quedo pequefio, necesito un procesador mas rapido!” Cuando por
fin tuve una supermaquina, la ultima del mercado que en ese momento era el Intel Core Quad Duo (4
procesadores y 8 gigas de memoria), me seguia sucediendo lo mismo, me di cuenta que no era posible
que no hubiera otra solucion, que debia existir otra manera de hacer esta operacion mas rapido y sin
esforzar tanto el PC.

La clave era esta funcién =Coincidir().... Como le mencionaba, la funcion =BuscarV() hace demasiadas
blsquedas, si tan solo se le indicara en que fila buscar, seguramente se le simplificaria la tarea. Pero
Coincidir funciona MUCHISIMO MEJOR que =BuscarV() cuando la combina con la funciéon =INDICE().
Como su nombre lo Indica, la funcién Indice toma la tabla de busqueda, y te pide el numero de la fila y
el numero de la columna en donde se halla el valor que quieres traer.

De igual forma, cuando conoci la funcién =INDICE(), también la desprecié, pues precisamente lo que
yo necesitaba es que me ayudara a Buscar y traer el dato que necesito, pero si a esta funcion
=Indice() le tengo que decir en que fila y en que columna esta el dato.... Entonces éQué es lo que
busca si yo le tengo que decir en donde esta el dato?... Nuevamente iQue bobadal... Ah, pero es que
la cosa cambia cuando ANIDAS o combinas la funcion =INDICE() con =Coincidir(), usando =Coincidir()
como segundo argumento de la funcion =INDICE(). iLa funcién =Coincidir() le puede decir en que fila
esta el dato que estoy buscando!!

Es como si al agente policivo simplemente se comunica con la gente de seguridad de cada piso del
edificio y les pregunta que si alli esta el sujeto “x”; entonces, el agente de seguridad que lo tenga
registrado le dira “Sefior Policia, el tipo que busca esta en el piso 38”; con lo cual, el policia solo tendra
gue ir hasta el piso 38 y buscar al sujeto solo en las oficinas ese piso, es decir en las columnas de esa
fila. Haga de cuenta que los de seguridad son la funcion =Coincidir().

Una cosa que debe saber, tratdndose de formulas anidadas, es que Excel comienza por hacer los
calculos de las funciones “de mas adentro”, las mas internas, y los valores hallados los entrega a la
siguiente funcion que anida a la otra, es decir, la que “cobija” o “encapsula” o “Contiene” a la otra. La
de mas adentro le entrega el calculo a la que la anida, y asi sucesivamente. Es por eso que en estos
casos, Excel no pierde tiempo rastreando a todo lo largo, lo primero que hace al usar la funcién
=Coincidir() es UBICAR la posicién del dato buscado en la fila de la superbase de datos, le entrega la
posicion hallada a =Indice(), de tal manera que, =Indice() no pierde tiempo y va AL GRANO, ya puso el
ojo, ahora, pone la bala, en lugar de “disparar” a todos los datos en todas las filas y columnas como si
lo hace =BuscarV()

La ventaja? =BuscarV() es un procesador reintenso. Pero si le entregas de una vez la fila en la cual
debe de trabajar la funcion =Indice(), la funcién hace un solo Buscar en lugar de buscar a todo lo largo

y ancho de la tabla, el tiempo de calculo DESCENDERA DRAMATICAMENTE, TANTO QUE SE
SORPRENDERA COMO ME SORPRENDI YO LA PRIMERA VEZ.

Ejemplo: recordando la funcion =BuscarV():
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E3 - Jf | =BUSCARV(D3;5A52:58511;2;0)
A B C ()] E F G

1 Mombre Direccion
2 |Bernabé CalleaconCrab Nombre Direccion
3 |Borondongo CallecconCrad Melgarejo |Ca|leg con Cré h
4 |Fulanito CalleeconCraf =BUSCARV(D3;SA52:58511;2;0)
5 Melgarejo CallegconCrah
& |Menganito CalleiconCraj
7 Muchilanga CallekconCral
8 |Muerganite CallemconCran
4 |Perencejo Calleccon Crap
10 |Songo CalleqconCrar
11 |Sutanito CallesconCrat
12

Mismo caso pero Usando =Indice() con =Coincidir() como segundo argumento de la
funcion:

A B C D E F G
1 I MNombre I Direccion 1

2 |Bernahé CalleaconCrab Nombre Direccion

3 |Borondongo (CallecconCrad IMelgareju:r :l:INDICE[SASE:SESILCDINCIDIRI:DS;SASE:SAS'_'_;D],'2]|
4 |Fulanito CalleeconCraf CallegconCrah

5 Melgarejo Callegcon Cra h
B
7
3
g

| v (2 X o fe| =INDICE(3AS2:3B511,COINCIDIR(D3;5A52-5A511;0);2)

Menganito |CalleiconCraj
Muchilanga |Calle k con Cra |
Muerganito |Calle m con Cran

Perencejo CallecconCrap
10 [Songo CalleqconCrar
11 |Sutanito CallesconCrat

LY

Tratandose de archivos con bases grandes, le recomiendo que se monte la funcion Indice con Coincidir.
Coincidir le ahorra el trabajo a Indice diciéndole en que columna buscar. Cuando el calculo se le tarde
varios minutos, vera como con esta funcion la cosa se le reduce a unos cuantos SEGUNDQOS, o por lo
menos, en lugar de bloquearse el computador, si le saca adelante la busqueda.
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Funciones o Formulas Matriciales

Las formulas matriciales son otras de LAS MEJORES POTENCIALIDADES DE EXCEL. Le recomiendo que
las estudie, pues la solucion, la mano que nos da en ciertos momentos, sencillamente es una maravilla.

Una formula matricial es una formula que trabaja con una matriz, o una serie de datos. Hay dos tipos
de formula matricial: las que al trabajar con una matriz, devuelven un solo valor en una sola celda.
Algunas funciones que pueden trabajar de esta manera son por ejemplo: =Suma(), =Contar() o
=Promedio().

El otro tipo de formulas matriciales son las que devuelven valores en una matriz de por lo menos dos
celdas.

Formulas que devuelven un solo valor

Por ejemplo, en una forma simple, la formula =FILA(A1:A10) arroja como resultado (o devuelve) el
numero 1, el cual es el nimero de la celda de la primera fila en el rango A1:A10. Sin embargo, si se
ingresa como matricial, devuelve una serie de nimeros, cada uno de los cuales es el numero de la
celda de cada una de las filas en el rango A1:A10; es decir, en lugar de devolver 1, devuelve una matriz
con los nimeros {1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10}.

En la notacién estandar, cuando se escribe una formula matricial, aparecen dos llaves tipo {}. Cuando
se usa una funciéon matricial, por lo general es contenida en una formula tal como =Suma() o =Contar()
para generar la matriz de un solo numero como resultado. Siguiendo con el ejemplo anterior, si se
ingresa la formula =Suma(Fila(A1:A10)) normalmente devuelve el valor de 1. Esto sucede porque en
modo normal, =Fila(A1:A10) devuelve un solo numero,1, y la Suma solo suma un solo valor. Sin
embargo, si la formula se ingresa como una formula matricial, tendriamos{=Fila(A1:A10)} y nos
devolveria la matriz de los nimeros de las filas y la =Suma adicionara los elementos de la matriz dando
como resultado 55, quees (1 +2+3 +4+ ...+ 10).

A B C D
2? ....................................
28 if 28 =SUMA(FILA(A28:A30))
29 4 87 {=SUMA(FILA(A28:430))}
)

Para ingresar una formula matricial:

Escriba la formula en la celda y presione Ctrl+Shift+Enter al mismo tiempo. NO se da solo enter, se
presiona todo el conjunto de teclas al mismo tiempo. Si lo hizo correctamente, vera como Excel acepta
la formula porque vera las dos llaves {} que rodean la formula. Si no lo hace correctamente, obtendra
un valor errado o un error tipo #iVALOR!
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Como se forma la matriz de informacion

La funcion =SI() puede ser usada en una formula matricial para evaluar el resultado de mdltiples
evaluaciones al mismo tiempo. Por ejemplo, se podria querer sacar el promedio de los valores del rango
A1:A5, pero excluir los nUmeros que son menores que o iguales a cero. Para lograr esto, puede utilizar
una formula matricial con la funcidn =Si() para evaluar los valores de las celdas y la funcion
=Promedio() agregarse al resultado. La siguiente formula haria exactamente ese trabajo:

{=Promedio(Si{A1:A5=0.A1:A5.Falso))}

La formula trabaja evaluando si cada celda en el rango A1:A5 es mayor a 0 ( > 0 ). Lo cual devuelve
una matriz de valores booleanos tales como por ejemplo {Verdadero; Verdadero; Falso; Falso;
Verdadero}.

Un valor booleano es un tipo de informacién que contiene el valor Verdadero o el valor Falso. Cuando
Se usan en una operacion aritmética, Verdadero equivale a 1 y Falso a 0. La mayoria de las funciones
matematicas como =Suma() y =Promedio() ignoran los valores booleanos, asi que deben ser
convertidos a valores numéricos antes de pasar a =Suma() y =Promedio().

La funcion =Si() evalla cada uno de los resultados individualmente, y devuelve el valor
correspondiente desde el rango A1:A5 esto es Verdadero o Falso. Desglosando como trabajaria la
formula, es algo asi como:

=Promedio(Si({Verdadero,Verdadero, Falso,Falso,Verdadero},{A1,A2,A3,A4,A5},{Falso,Falso,Falso,Falso,
Falso})

Note que el Falso del final de la formula {=Promedio(Si(A1:A5>0;A1:A5;Falso))} se expande al tamafo
apropiado del rango de la matriz A1:A5. En las formulas matriciales, todas las matrices deben tener el
mismo tamafio. Excel expande los elementos Unicos tanto como sea necesario, pero no redefine la
matriz con mas de un elemento de otro tamafio.

Si la matriz no tiene el mismo tamano obtendra errores tipo #iVALOR!, o #N/A.

Cuando la funcion =Si() realiza la evaluacion, se forma la siguiente matriz intermedia:
{A1,A2,Falso,Falso,A5}.

Observe que los valores verdaderos del primer argumento se reemplazaron con los valores del rango
A1:A5. Puesto que La funcion =Promedio() se disefid para ignorar valores booleanos, promediara solo
los valores de A1, A2 y A5, ignorando los valores Verdadero y Falso. Observe que Falso no se convirtio
a cero, por lo que sera ignorado completamente por la funcion =Promedio().

Las funciones matriciales son ideales para contar o sumar celdas basadas en criterios multiples.
Considere la tabla de la derecha; lista el numero de productos (Columna I) en diferentes categorias
(Columna G) vendidas por diferentes representantes (Columna H). Para calcular el nimero de Fax
vendidos por Brown, podemos usar la siguiente formula:
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Resumen de ventas: Fax Vendidos por Brown

SUMA i XKV ﬁ:| =SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown")*(E78:E86))
A B C D E F G H |

75

76 c | D | E

[ Producto VendedorUds Vend.

78 78 Fax TBrown | 1

79 79| Telefonos |Smith 10

a0 a0 [Fax Jones 20

81 a1|Fax Smith a0

82 62 [Telefonos [Jones 40

a3 a3|PC Smith 50

a4 a4 |Fax Brown G0

85 a5 | Telefonos |Davis 70

L |86 JPC Jlones [ 80

a7

88 Hesumen de ventas: Fax Vendidos por Brown
89 | =SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown")*(E78:E86))
a0

Esta funcién arma tres matrices. La primera matriz es una serie de valores VERDADERO o FALSO, los
cuales son el resultado de comparar el rango G73:G81 con la palabra "Fax". (Recuerde que Excel
expandira el elemento "Fax" en una matriz de items, todos los cuales son "Fax"). La segunda matriz
también es una serie de valores "VERDADERQO" o "FALSQ", resultado de comparar H73:H81 con
"Brown" (Este solo elemento "Brown" también se expande al tamafio requerido de la matriz). La tercera
matriz abarca el nUmero de unidades vendidas en el rango 173:181. Estas tres matrices se multiplican
juntas.

Cuando se multiplican dos matrices, el resultado es una matriz en si misma, en la cual cada uno de sus
elementos es el producto de los correspondientes elementos de las dos matrices que fueron
multiplicadas. Por ejemplo, {1,2,3 }veces{4,5,6} es{1*4,2*5,3*6} = {4,10, 18 }.
Cuando los valores VERDADERO y FALSO se utilizan en cualquier operacion matematica, asumen el
valor 1 y 0 respectivamente. De tal manera que la formula de arriba, Excel la expande en tres matrices

La primera : (G78:G86="Fax") ---> {Verdadero, falso, verdadero, verdadero, falso, falso, verdadero,
falso, falso}

La segunda: (H78:H86="Brown")----- > {Verdadero, falso, falso, falso, falso, falso, verdadero, falso,
falso}

La tercera: (178:186) ----- >{1,10,20,30,40,50,60,70,80%}

Cuando estas matrices se multiplican, verdadero es 1 y falso 0, con lo que la matriz queda:
{1,0,0,0,0,0,60,0,0}

Lo cual muestra que Brown hizo dos Ventas. La funcion =Suma() simplemente cumple su propdsito con
la matriz resultante y devuelve 61, la cantidad de maquinas Fax que vendié Brown.

Habra notado que la ldgica de la formula que evalia los productos iguales a "Fax" Y el representante de
ventas igual a "Brown", NO USA LA FUNCION =Y(). En su lugar, se usa la multiplicacion * que actda
como el valor légico Y.

La multiplicacién sigue las mismas reglas que el operador Y, pues también devuelve Verdadero o 1 sélo
cuando ambos parametros son Verdaderos ( o <> 0 ). Si uno, o0 ambos parametros son Falsos (0 0 ),
el resultado es Falso (0 0 ).
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Operaciones Logicas con Formulas Matriciales

Asi como se indicaba hace un momento que el multiplicador es equivalente a la funcion =Y(), otras
operaciones logicas pueden ser llevadas a cabo.

La operacion Logica O puede ser realizada con la Adicion. Siguiendo con el cuadro ejemplo,

Logica O (Fax O Jones):

D128 - Je |{=SUMA{5|{{c:rs:csa:"Fax"}+{D?3:[:85:“June5"};1;u}}}
A B C D E F G H I

126

127 Logica O (Fax O Jones):

128 B

129 [=SUMA(SI[[GTE:G86="Fax")+{HT8:H36="Jones"):1;0))}

130

Cuenta el numero de ventas (no el numero de unidades vendidas) en la cual el producto fue "Fax" O el
representante de ventas fue "Jones" (O Ambos). La adicion Actla como O porque el resultado
Verdadero (o <>0) si uno o ambos elementos son Verdadero (<>0). Es Falso, sélo cuando ambos
elementos son Falsos (o 0).

Esta formula monta dos matrices: El resultado de comparar G73:G81 con "Fax", y el resultado de
comparar H73:H81 con "Jones". Entonces suma las dos matrices. Cuando sucede esto, el resultado es
otra matriz en la cual cada uno de los elementos es la suma de las correspondientes matrices
originales. Por ejemplo, {1,2,3}+{4,5,6}={1+4,2+5,3+6} = {5,7,9} Para
cada elemento en la matriz suma (G73:G81="Fax")+(H73:H81="Jones"), si el elemento es mayor a
cero, traera 1, de otra forma traera 0. Finalmente la Suma totaliza la matriz.

Un Exclusivo "O" es una comparacion gue devuelve Verdadero cuando SOLO UNO de los dos elementos
es Verdadero.

Un Exclusivo "O" es Falso cuando ambos elementos son Verdaderos o Falsos. Matematicamente
podemos utilizar la funcién =RESIDUO() para simular esta operacion Légica. Por ejemplo, para contar el
nimero de ventas en la cual el producto fue "Fax" o el representante fue "Jones" (Excluyendo los Fax
vendidos por Jones), podemos usar la siguiente formula:

| A147 - S |{=SUMA|{SI{RESI[JUC]l{{C?S:CSE:"Fax"}+{D?S:DSﬁ:"JUnes"};z};l;D}}}
A B E D E F G H | J

145

146|Logica XO (Fax © Jones pero no ambos)

147 5

148 {=SUMASIRESIDUO(GTS:GE6="Fax"}+(HT3:HE6="Jones"}.2):1:0))}

149

Un "negativo Y" es una comparacién que devuelve Verdadero cuando ninguno o exactamente uno de
los elementos es verdadero, pero devuelve Falso si ambos elementos son Verdaderos. Por ejemplo,
podemos contar el numero de ventas EXCEPTO aquellas en las cuales "Jones" vendidé un "Fax" con la
formula
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Al56 - I |{=5UMAI{S|I{I{C?E:CEE=”FE!X”}"'{D?E:DEEL:"JDHES"}i}E:I:D}}}
A B c D E F G H I

154

155|Logica MY (Todas las ventas Excepto Fax ' Jones)

156 8

167 (=SUMASI(GT8:GE6="Fax")+(H78:Hi6="Jones")==2;1.0)]}

158

Por ultimo, la operacion Ldgica Y puede ser realizada con la Multiplicacién. Siguiendo con el cuadro
ejemplo,

A163 - fe |{=SUMA((C78:C86="Fax")*(D78:D86="Brown") )}
A B C D E F G H

161

162 |Logica ¥ (Fax Y Jones)
163 2!

164 {=SUMA((GT78:GB6="Fax")*(H78:H86="Brown"))}
165

Armando una matriz para funciones que no trabajan como matriciales

Cuando Usted esta construyendo algunos tipos de formulas matriciales, Usted necesita crear una
secuencia de nimeros para que una funcion la procese como una Matriz. Por ejemplo, considere una
formula matricial que compute el promedio de nNumeros mas grandes en un rango. Para hacer esto,
utilizamos la funcién K.Esimo.Mayor para conseguir los nimeros mas grandes, y entonces pasar estos
nlimeros como matriz a la funciéon Promedio para calcular el mismo.

Normalmente, la funcién K.Esimo.Mayor toma como parametro un rango para procesar y un ndmero
que le indica cual nimero mas grande traer (1 el mas grande, 2 el segundo mas grande, etc.) Pero
K.Esimo.Mayor NO trabaja con Matrices en su segundo parametro. Usted podria intentar escribir la
matriz en la formula: =K.esimo.mayor ( A1:A10;{1,2,3}).

El hecho de indexar esto, es un trabajo tedioso.

En vez de eso, Usted puede usar la funcién =Fila() para obtener la secuencia de nimeros. Usada en
una formula matricial, la funcidon =Fila(m:n) devuelve una matriz de enteros desde m hasta n. Por
consiguiente, podemos usar =Fila() para crear la matriz y pasarla a K.Esimo.Mayor. Esto cambia
nuestra formula matriz en a =K.Esimo.Mayor ( A1:A10;Fila ( 1:3) )
Esto nos lleva por un buen camino, pero quedan dos cositas pendientes:

Primero, si Usted inserta una fila entre los rangos 1 al 3, Excel cambiara la referencia 1 : 3y por lo
tanto la formula promediara valores errados. Segundo, la formula se circunscribe solo a los 3 valores
mas grandes. Podemos hacerla mas flexible haciendo que el nimero de elementos a promediar tengan
una celda de referencia que sea facil de cambiar.

Por ejemplo, podemos especificar que la celda C1 contenga el tamafio de la matriz para pasarla a
=K.Esimo.Mayor.

Esta tarea se completa con la funcion =Indirecto(). (La funcion indirecto convierte una cadena de texto
que representa una referencia de celda en una referencia de celda real. La subformula =Fila (
Indirecto( " 1 :" & C1 ) ) devuelve una matriz de nimeros entre 1 y el valor en la celda C1. Ahora,
vienen junto a la formula Promedio los 7 NUmeros mas grandes en A1:A10

Asi:
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=Promedio(K_Esimo.Mayor(A1-A10;Fila({lndirecto("1:"&C1)}))

Formulas que a su vez devuelven una Matriz

El otro tipo de formula matricial son las que devuelven una matriz de nimeros como resultado. Estas
organizan una matriz de formulas que se ingresan en varias celdas como grupo. Por ejemplo, considere
la formula =Fila(A1:A10). Si se ingresa en una solo celda como una formula normal, o como celda
matricial, el resultado serd 1 en esta sola celda. Sin embargo, si la ingresa en una rango de celdas,
cada celda contendra un elemento de la matriz. Para hacer esto, primero debe seleccionar el rango de
celdas en las cuales la matriz debe escribirse, marque C1:C10 y escriba la formula =Fila(A1:A10) y
presione las teclas Ctrl+Shift+Enter. Los elementos de la matriz{ 1,2, . . . .. , 10 } se escribiran en el
rango de celdas, con un elemento de la matriz en cada celda. Cuando realice cambios, debe seleccionar
el rango entero nuevamente, editar la formula y volver a dar Ctrl+Shift+Enter. No trate de cambiar un
solo elemento de la matriz.

Algunas funciones propias de Excel devuelven una matriz de valores. Estas formulas deben ser
ingresadas en una matriz (o grupo) de celdas. Por ejemplo, la funcién =Minversa() devuelve la matriz
inversa con un numero igual de filas y de columnas como la matriz invertida. Por lo tanto, si su matriz
esta en las celdas A1:B2 (dos filas y dos columnas), debe seleccionar un rango del mismo tamafio,
escribir la formula =Minversa(A1:B2) y presionar Ctrl+Shift+Enter. Esta accion ingresa la formula como
una formula matricial en las celdas seleccionadas. Si usa la funcién Minversa en una sola celda, solo la
celda superior izquierda de la matriz invertida sera devuelta.

Algunas Funciones Matriciales de Utilidad
Las formulas matriciales pueden hacer variedad de tareas. Algunas formulas miscelaneas se muestran
aqui.

Sumar ignorando errores

Normalmente si hay un error en una celda, la funcion =Suma() devuelve un error. Esta formula
ignorara esos valores de error.

=Suma(Si(Eserror(A1:A10);0;A1:A10))

Promedio ignorando errores
Ignora errores cuando se promedia un rango
=Promedio(Si(Eserror(A1:A10);Falso;Si(A1:A10="";Falso;A1:A10)))

Promedio ignorando ceros
=Promedio(Si(A1:A10<>0;A1:A10;Falso))

Suma de valores absolutos
Puede sumar un rango de nimeros considerandolos todos positivos usando la funcion ABS
=Suma(ABS(A1:A10))

Suma de la parte entera solamente
La parte fraccionaria es descartada
=Suma(Truncar(A1:A5))

El texto mas largo en una celda
=Desref(Al;Coincidir(Max(Largo(A1:A10));Largo(A1:A10);0)-1;0;1;1)
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Formulas Matriciales Vs Formulas Normales

Hay una diferencia considerable entre lo que se puede hacer con formulas matriciales y las funciones
propias de Excel, tales como =Bdsuma(), =BdContar() y muchas otras. Es claro que las funciones o
formulas normales son mucho mas rapidas que una formula matricial; ya se vio todo el analisis que
arman para emitir un resultado. Si tiene un libro grande y complejo, notara que los calculos tardan mas
tiempo que si tuviera sus formulas montadas como funciones normales.

Las principales diferencias son:
e Las funciones propias de Excel son mas rapidas.

e El criterio de seleccidon de las funciones normales o propias reside en las celdas. Las formulas
matriciales pueden montar el criterio de seleccion directamente en la formula.

e Las funciones normales devuelven un solo valor en una celda. Las matriciales pueden devolver
una matriz en varias celdas.
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Ejemplo practico de formulas matriciales sobre una base de datos de mascotas

A B G D E
& Mascotas vendidas (Datos Ficticios)
Raza Sexo Edad |[Desp| Valor

9 (Meses) |arasi| (Miles)
10 |Cocker Spaniel i Macho 3 300
11 | Cocker Spaniel Hembra 3y 300
12 |Chow-Chow  Macho 4 400
13 Chow-Chow  iMacho 4iy 400
14 French Poodle iHembra BiY 200
15 |French Poodle (Macho 2 200
16 |French Poodle (Macho 4:Y 200
17 |Golden Retriver: Hembra 4y 500
18 Golden Retriver: Macho 4:y 500
19 |Lobo Siberiano  Hembra G 400
20 Lobo Siberiano i Hembra BiY 400
21 |Lobo Siberiano i Macho 5y 400
22 Pastor Aleman Macho 3N 400
23 |Pastor Aleman (Macho 5y 400
24 Pastor Aleman Hembra 3 400
25 Pequinés Macho 4N 150
26 |Pequinés Macho 4y 150
27 Pequinés Hembra 4 150
28 Pincher Hembra 3N 100
29 Pincher Hembra 3 100
30

En este ejemplo (que en realidad puede ser cualquier otra cosa, datos de un Kardex, repuestos, o un
informe de ventas) se presentan algunas formulas matriciales que Usted podra aplicar a su dia a dia
contable.

En la siguiente imagen vera cada una de las funciones matriciales que se pueden montar:
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B 6 [ nl 1 D[k [ . |
9 Para contar el numero de French Poodle Hembra Vendidos ;
0 [_mm [ seo]
‘French Poodle  {Hembra:
{=SUMATBART0: BASZ209=G11)*(3B310:5BF29= H‘H}}}
13 Para contar el numero de Pincher Hembra Mayores a 2 Meses
14 Vendidos @
15
16 Pincher ‘Hembra 2 .
17 =SUMABAS10: 5ARZ9=G16)*(3B510:5BF29=H"1 E}*I{$C$1 : E-CE-ZQ} [16))
18
19 Para sumar la venta de French Poodle Macho Vendidos :
20
21 French Poodle  Macho
22 =SUMABAS10: $ﬁ$29 21 }*I{$EI 510:5BE29=H21 }*(E‘IU EZ9))
23
— Para conocer el promedio de venta de las mascotas Hembra mayor o
2‘4 igual a 5 Meses Yendidos :
2 ™ ]
26 Hembra 5 .
27 =PROMEDIO(SI(FBE10:5B%29= G25 SIFCH10:3CH29==H25; $E$1 0:BEF29)))
28
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Pasar los datos de un libro diario a libro mayor
El siguiente es un ejemplo de libro diario

| AL A O
A B c D E F T

15 Diario General
16
17
18
19 05/01/2008 15 Equipo de oficina 686,24
20 05/01/2008 23 Cuentas por pagar $686,24
21
22 05/01/2008 571 Arrendamiento $800.00
23 05/01/2008 23 Cuentas por pagar 5800,00
24
25 20/01/2008 13:Cartera $2.500,00
26 20/01/2008 41:Venta $2.500,00
27 20/01/2008 61:Costo ventas $1.200,00
28 20/01/2008 14 Inventario $1.200,00
29 20/01/2008 11:Banco $1.000,00
30 20/01/2008 13:Cartera $1.000,00
31
32 20/01/2008 231 Arrendamiento §800.00
33 20/01/2008 11:Banco $800,00
34
35 25/01/2008 14 Inventario $2.000,00
36 25/01/2008 23:Cuentas por pagar $2.000.00
3 $8.986,24 $8.986,24
38
M 4 » M| | Diario < Mayor ¥

listo | P | ﬁ-@l

Mediante una formula matricial es posible mayorizar las cuentas AUTOMATICAMENTE, es decir, EN
LINEA, INSTANTANEAMENTE en otra hoja de Excel:

E24 - (» £ |{=SUMA(SI{MES(Diario!$B$18:58336)=MES(
SB517);1;0)*SI{Diario!5C518:5C536=C24;1;
0)*(Diario!5ES$18:5E536-Diario! SF518:

$F536))}

A B C D E F
13 Libro Mavor
14
15
16
17 Enero de 2008 11:Banco 5200.,00
18 13:Cartera $1.500,00
19 14iInventario 580000
20 15:Equipo de Oficina $686,24
21 23 Cuentas por pagar $2.686,24
22 41:\Venta 52 500,00
23 £1iGastos 580000
24 61:Costo ventas $1.200.00
25 $5.186,24 $5.186,24
26 Formula en E24:
27 =SUMA(SMES(Diaric'$6518:56536)=MES(363517):1:0)*5I(Diario’SC518:5C536=C24;1:0)*(Diario
28 L -SFSAA-Niarin'SFS1 8- SFE2R))

M4 4 b M| - Dirio | Mayor
Listo ||

(Este ejemplo es revolucionario....Pequenas contabilidades se pueden JACTAR de tener constantemente
sus estados financieros al ir ingresando informacion en la hoja diario)
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Puede ver que se sigue el mismo esquema de la tienda de mascotas, aplicado a un caso contable.

La formula se monta en la columna de acuerdo a su naturaleza, asi, si una cuenta arroja saldo negativo
sabra que esta en contra de su naturaleza.

Este cuadro de Libro Mayor no tiene que volver a tocarlo, salvo que exista una cuenta nueva, o necesite
ampliar el rango. (Ojo con eso). Salvo lo anterior, siempre se le actualizara automaticamente.

Que hace esta formula:
Puede ver que hay dos condiciones Si. (Se colorean para que las pueda ver faciimente)
(Se asume que Usted ya leyo la parte tedrica que explica como se forma la matriz de informacion).

El primer Si evalla si el mes de la columna del mes del libro diario coincide con el mes del libro mayor.
Puede ver que el mes del libro mayor es $B$17. Observe que dentro de ella se usa la funcion =Mes()
que extrae el nimero de mes tanto del diario como del mayor. Si esta condicién se cumple, indicamos
1, sino, 0.

Recuerde que el * multiplicador hace las veces del Y. (Y uno es equivalente a verdadero y cero, es
equivalente a falso)

El segundo Si, compara el numero de cuenta de la columna diario contra la celda que lo contiene en el
mayor. Esta celda es mdvil, es decir, no esta amarrada con $, (como es el caso del mes), pues en cada
renglon necesitamos que haga la evaluacién en la cuenta siguiente.

Si esta segunda condicion se cumple, indicamos 1, sino, 0.

Si los parametros anteriores son ciertos, pasara para cada uno de los casos evaluados de la matriz un 1
x 1 =1, (Un 1 de la matriz del primer Si, y un 1 de la matriz del segundo Si) y los casos en que sean 1,
se multiplicaran por la columna Débitos menos la columna Créditos. Los casos evaluados en los que el
resultado sea un cero, no traera ningln valor, pues recuerde que todo numero multiplicado por cero es
cero.

Utilizar nombres en lugar de Rangos facilita el manejo, pero considero que es mejor que mientras
aprende, visualice los rangos como tal.

Recomendacién: Siempre que compare un criterio entre tablas o bases de datos, asegurese de que son
los mismos.

No es lo mismo una cuenta 111005 en formato nimero que en formato texto. Tampoco si una de ellas
tiene un espacio o un punto intermedio. Depure todo eso antes y asegulrese que no tendra problemas
por esta causa. Haga pruebas por su propia cuenta, y familiaricese con este tipo de formula matricial.
La primera vez que yo la escribi, escribi las llaves por no detenerme un momento y leer que después de
escribirla, debia dar Ctrl+Shift+Enter al mismo tiempo.

Sobra decir que el mes también debe ser consistente en ambos lados. Observe muy bien la colocacion
de los paréntesis y tenga paciencia si no le sale como espera después del primer intento. Analice que
esta haciendo y verifique.

Las formulas matriciales son simplemente Fantasticas. Siguiendo este procedimiento puede montar
Informes de todo tipo, y para todo tipo de area de la organizacion. Solo HECHE MANO DE SU
RECURSIVIDAD Y APLIQUE los conceptos dados a su vida profesional.

Pero, Siempre hay un pero, como las formulas matriciales realizan muchos calculos, pueden volver lento
su equipo. Y esta verdad si que era terrible en la época en que se escribian en computadoras con
procesadores “Lentium” de 500 Mhz. Una ventaja ahora es la tremenda velocidad de los procesadores,
y que seguira en aumento. Pero no abuse de las matriciales. Si la maquina computadora tiene poca
memoria, el calculo le podria presentar un resultado que NO ES VERDAD. Y esto, puede ser hasta la
causa de su despido por presentar a su jefe datos errados. Sea Escéptico y metodologico
SIEMPRE.
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A continuacion hay otro caso de esta misma naturaleza que estoy seguro se estara preguntando como

realizar.

| F89 fe |{=SUMA(SI(VALOR(IZQUIERDA($BS88:58$98;4) )=E89;1;0) *( SC$88:5C5$98) )}
B C D E F G H | J
86 Ejemplo de Auxiliar Ejemplo de mayorizacian
87 Cta Valor Cta Mivel 2 Total
88 1105100510 5 1.345 845 1105 24 796.452 00
89 1105100510 5272.09 1110 26.653.972,00
a0 1105100510 5 1.382.8B5
£l 1105100510 $9.700.790
92 1105100510 5 8.421.281 En este segundo ejemplo se hace uso de un par
93 1105100510 5 3.673.580 de formulas de texto que vienen en ayuda para
94 1110051001 5 116.082 extraer el numero de cuenta en otro nivel, y asi
85 1110051001 52582172 efectuar el total
96 1110051001 5 7.580.925
a7 1110051001 5 7.654.626
98 1110051001 5 8.750.167,
99

El valor de la celda F89 totaliza todas las cuentas que tienen por raiz 110. Para eso nos valemos de las
funciones Valor e Izquierda. Izquierda extrae los 4 primeros digitos, y dado que al extraerlos los deja
con formato texto, con la funcion valor los convertimos en un dato numérico, para que pueda ser
sumado a todo lo largo de la matriz. Esta funcién es muy similar a =Sumar.Si(), pero con la ayuda de
estas otras dos funciones, se salva esta dificultad.

Puede seguir anidando sumas condicionales para le caso de que desee sumar ciertos centros de costo,
y después ciertos nimeros de Nit, o todos los criterios que necesite; con este tipo de formulas puede
montar los informes que su imaginacion “a bien tenga”: Cuadros de mando, Reportes gerenciales,
reportes de costos, verificacion de saldos, cedulas sumarias, etc.
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Usando formulas matriciales para hacer la explosion de produccion.

Las formulas matriciales son una solucion para esta tareita relativamente compleja de hacer a la que se
enfrentan algunos Contadores cuando para el mes de noviembre deben de tener listo el presupuesto
del afio siguiente de la Compania.

Lo primero que le recomiendo, si usted es el Contador a cargo, es que se asegure y REVISE que los
codigos de materiales, de materias primas, de productos terminados del sistema contable, SON LOS
MISMOS que se manejan para las areas de compras, produccion, planeacion y contabilidad. El que
“manda la parada” deberia ser el codigo como esta creado en el sistema contable. (Aunque a veces
prefiero la definicion o nombre que da el proveedor-fabricante del insumo, pues se supone que ellos
saben mas de eso que la empresa que es el cliente). He visto como la gente de planeacion tiene un
nombre similar para ciertos insumos, los de compras por lo general se refieren al mismo de igual forma
como lo llaman los proveedores, los jefes de produccién apelando a su experiencia de varios afios los
llaman de otra forma... En fin, uno se encuentra con varios nombres para el mismo insumo. Esto es un
problema grave. Pues al Contador, los de compras le pasan los precios negociados de los insumos con
los proveedores con “sus nombres”, los de planeacién pasan el dato de lo que esperan vender y por lo
tanto producir, también con sus “nombres” y el contador en medio de ellos, debe de hacer que los
codigos primero que todo sean consistentes con los Items del inventario para poder hacer la explosion.
Porque? Porque recuerde que hay un inventario inicial de insumos, y este inventario lo da el sistema.
Asi que si los cddigos y descripciones no concuerdan, tendra un “Sancocho” de cddigos de insumos en
su inventario, y muchos de ellos se refieren a la misma cosa.

Entonces, es mucho el tiempo que se pierde haciendo estas equivalencias, porque para la sefiora o el
sefior de compras el Item se llama de una manera, para el sefior o sefora de planeacion de otra, y en
el sistema el codigo, para completar el mofio, también es distinto. Y el contador alli, tratando de agarrar
ese trompo con la ufia y unificar a todo mundo, finalmente trabajando el doble o el triple.

La idea es que como verdadero administrador de la informacion, con ayuda del sefior de sistemas, si lo
hay, pongan a todo mundo hablar el mismo lenguaje de cddigos de Items o de Insumos.

Una vez salvado lo anterior, la explosion de produccion serd cosa de montar una formulita matricial.

Cual es la base de la explosion de la produccién? La tarjeta estandar de produccion. La que contiene
cuanta materia prima, materiales, mano de obra y otros costos y gastos indirectos consume hacer una
unidad de producto terminado.

Por ejemplo, si en el garaje o patio o solar de mi casa preparo una especie de bebida espirituosa,

deberia tener una relacién de items o insumos que necesito para que una unidad de mi bebida quede
perfecta. Un ejemplo puede ser la siguiente informacién en Excel:
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A B C

1 Insumos para una botella de Chirrinche Panela:
Unidad

2 Materia prima Medida Cantidad
3 | Aguapanela ud 0,1
4 |Alcohol etilico Lt 0,05
5
& Materiales
7 |Botella ud 1
8 Tapa ud 1
9 | Etiqueta Aguapanela Chirrinche ud 1
10  Pegante Kl 0,0402
11
12 Material de Embalaje
13 Caja Plegadiza ud 0,12
14 |Pelicula Termoencogible Kl 0,002
15 |Etc, etc ud 1

Esto basicamente es la misma cosa ya sea que se trate de una cerveza, una bebida hidratante o un té.
Al comienzo del libro le comenté acerca de organizar la info en forma de base de datos no? Porque asi
como esta esa lista, no le facilita mucho las cosas a Excel. Entonces, esa info se organiza y se deja asi:

A B C Y] E

Unidad Cantidad

1 |Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria

2 | Chirrinche panela 250 Materia prima Aguapanela Ud 0,1
3 |Chirrinche panela 250 Materia prima Alcohol etilico Lt 0,05
4 Chirrinche panela 250 Materiales Botella Ud 1
5 | Chirrinche panela 250 Materiales Tapa Ud 1
& Chirrinche panela 250 Materiales Etiqueta Aguapanela Chirrinche Ud 1
7 |Chirrinche panela 250 Materiales Pegante Kl 0,0402
& Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Caja Plegadiza Ud 0,12
9 | Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Pelicula Termoencogible Kl 0,002
10 |Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Etc, etc Ud 1

Asi sucesivamente para los 500 o 1000 productos de su compania. Arma la superbase de datos.

Entonces, mi Gerente de Ventas habiendo estudiado el mercado y toda la cosa, me pasa una hoja en
Excel con la lista de todas las ventas que planea hacer y me dice que para el afio entrante planea
vender 50.000 botellas de mi exclusivo Chirrinche panela 250, asi como de mis demas presentaciones y
me pasa una hojita en Excel asi:

13 Producto Ventas Totales

14 |Chirrinche panela 250 50.000,00
15 |Chirrinche panela 500 120.000,00
16 |Chirrinche panela 750 150.000,00
17 |Chirrinche panela 1001 200.000,00

Entonces, a la pregunta, Cuantos insumos necesito tener para satisfacer las expectativas de venta de
todos mis productos, monto la explosidon de produccion con una formula matricial asi:
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F2 - Joe | {=5UMA[SI($AS 14:5A517=A2;1,0)*(3B514:5B517)*E2)}
A B C D E F
Cantidad
Unidad Cantidad Total
1 Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria requerida
2 |Chirrinche panela 250 Materia prima Aguapanela ud 0,1 5000
3 |Chirrinche panela 250 Materia prima Alcohol etilico Lt 0,05 2500
4 |Chirrinche panela 250 Materiales Botella ud 1 50000
5 |Chirrinche panela 250 Materiales Tapa ud 1 50000
& |Chirrinche panela 250 Materiales Etiqueta Aguapanela Chirrinche Ud 1 50000
7 |Chirrinche panela 250 Materiales Pegante Kl 0,0402 2010
B | Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Caja Plegadiza ud 0,12 5000
9 |Chirrinche panela 250 Material de Emhalaje Pelicula Termoencogihkle Kl 0,002 100
10 Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Etc, etc ud 1 50000
11
12
13 Producto Ventas Totales
14 |Chirrinche panela 250 50.000,00
15 |Chirrinche panela 500 120.000,00
16 Chirrinche panela 750 150.000,00
17 Chirrinche panela 1001 200.000,00

La formula en F2 es: {=SUMA(SI($A$14:$A$17=A2;1;0)*($B$14:$B$17)*E2)}
Como ve, es la misma féormula matricial que siempre se viene usando en los demas ejemplos vistos.

Por supuesto, también se puede escribir asi:
{=SUMA(SI($A$14:$A$17=A2;($B$14:$B$17)*E2))}

| F2 - [ | (SSUMA(SI{SAS14:5A517=A2;{SB514:5B517)%E2))]
A B C ] E F
Cantidad
Unidad = Cantidad Total

1 Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria requerida

2 |Chirrinche panela 250 Materia prima Aguapanela Ud 0.1 5000

3 | Chirrinche panela 250 Materia prima Alcohol etilico Lt 0,05 2500

4 | Chirrinche panela 250 Materiales Botella Ud 1 S0000

Supongamos que la info de ventas esta dividida en meses, y debemos obtener las cantidades
requeridas por mes:

13 Producto Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

14 |Chirrinche panela 250 4167 4167 4167 4167 4167 4167
15 |Chirrinche panela 500 10.000 10.000 10.000 10.000 10.000 10.000
16 |Chirrinche panela 750 12.500 12.500 12.500 12.500 12.500 12.500
17 |Chirrinche panela 1001 16.667 16.667 16.667 16.667 16.667 16.667

Entonces anidamos otra condicion, la del mes, asi:
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F2 v Joe | {=SUMA(SI(SAS14:5A517=5A2;51($B513:5MS 13=F51;($B514:3M517)*5E2)))}
A B C D E F G
Unidad Cantidad
1 |Producto Tipo inventari Insumo Medida Unitaria Enero Febrero
2 |Chirrinche panela 250 Materia prim Aguapanela Ud D.ll 417 .I 417
3 |Chirrinche panela 250 Materia prim Alcohol etilic Lt 0,05 208 208
4 |Chirrinche panela 250 Materiales  Botella ud 1 4 167 4 167
5 | Chirrinche panela 250 Materiales Tapa ud 1 4 167 4 167
6 |Chirrinche panela 250 Materiales  Etiqueta Agua Ud 1 4 167 4167
7 | Chirrinche panela 250 Materiales Pegante Kl 0,0402 168 168
8 |Chirrinche panela 250 Material de E Caja Plegadiz Ud 0,12 500 500
9 | Chirrinche panela 250 Material de E Pelicula Term Kl 0,002 3 2
10 |Chirrinche panela 250 Material de E Etc, etc ud 1 4167 41867
11
12
13 Producto Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
14 |Chirrinche panela 250 4167 4167 4167 4167 4167 4167
POXE . B ] SUMAISHSAS I 5A517=5A2 54585 13 EMEL3FS LISBSS4SMS LT 562 1)
A | | s ] 4 r 5 " | A v
r 1 Cantidad
Uridad Cantidad Total
Producto Tipo lrwentar! s emo Medida Uritaria foero | Febrero Wario Abot tequerida
- .’_h riinche pansia d i MAater e prim Aguapenes Ud : Ql)sSUMAIDISAS 14 S8 L oal o st an s snss "* il
3 Churrinche 2 m Alcchol stilic cos ices s 823
& Chirrinch ’ “©" Zctr Ud 3 418 4.1e 18087
S Churrinche pane Materinles Tape Ug 3 4187 4187 pL R Y,
2 Chirrinche gane nlen Bligoents AgusUd i 4387 4167 4887
Chirrinche pane ainrinlen Fegants L 00802 s ica ere
A Chirrinche pane al ot Cajn Plegediz Ud e3i2 oo 00 e = o}
8 Chirrinche parne inl de £ Pyiculs Termx oo |} . n a 3
30 Chirrinche saneis 390 Materin! de B Btz ot Ugt 3 4187 4167 4387 41487 18 087
) Mao hanio Agosto  Septiemire  Octubre
|.l',h 41347 4167 187 4187 4 T
ch ©.000 10200 10.000 1
6 Ch 300 12 00 oo
‘l' 857 067 16 047

La formula en F2 es esta que le muestro aqui arriba: analice los rangos, vea como el rango que
multiplica la cantidad unitaria del insumo, se multiplica por un rango que lo conforma TODO EL BLOQUE
de cantidades de producto terminado a Vender:

I

=SUMA(SI{SAS14:SAS17=5A2:51(SBS13:SMS13=F51:(SBS14:5M517)*3E2)))

Esta es la manera en que puede ir anidando mas Sis, en caso de que apareciera otra variable.

Después de esta explosion, por lo general viene la de las compras. Teniendo ya las cantidades que
necesita comprar, ahora necesitaria CUANTIFICAR el costo de esos insumos, para eso, tendra que

hacer

algo similar, pero ya no contra el presupuesto de ventas, sino por la lista de Insumos POR

PROVEEDOR. Estos proveedores también puede que hayan informado que los incrementos los haran en

Marzo

y en Septiembre por ejemplo. Veamos cdmo seria en el ejemplo que me inventé de mi

Aguapanela Chirrinche:
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Precio x Precio x
20 |Insumo Proveedor 1000 unidad
21 |Aguapanela Panelas del valle 30000 30
22 Aguapanela Panelas del Cauca 28000 28
23 |Alcohol etilico CQuimicas Alejin 50000 50
24 |Alcohol etilico CQuimicas Morfin 60000 60
25 |Botella Botellar 1000 1
26 |Botella Frascos 5.4, 1050 1,05
27 |Tapa Tapamorise 10000 10
28 Tapa Tapastallar 10500 10,5
29 |Etiqueta Aguapanela Chirrinche  Graficas Yo 15000 15
30 |Etiqueta Aguapanela Chirrinche Graficas Ella 17000 17
31 Pegante Engrudos del patio 1000 1
32 |Caja Plegadiza Flegadizas alejo 20000 g0
33 |Pelicula Termoencogihle Termoencogibles del « 15000 15
34 |Etc, etc Etceterar 5.4, 30000 30

Ok, ahora lo vamos complicando mas (dsea, ahora le ponemos los incrementos por proveedor en el
mes que ellos hayan informado). (Ojo, los proveedores por lo general indican el precio por mil, diez mil
unidades, DEBE de calcular el precio de una unidad.) Por ahora, tenemos que esas cantidades
requeridas que ya armamos en una sola formula, necesitamos multiplicarlas por el precio de venta de
estos proveedores.

Pero si se fija, observe que algunos proveedores ofrecen un precio mas competitivo, como es el caso de
Panelas del Cauca, me vende 1.000 por 28.000 en lugar de los 30.000 que me cobra Panelas del Valle.
Ya sea que Usted considere siempre el mayor o menor precio, puede Usar nuevamente una funcion
matricial basada en la Funcion =MAX() que le devuelve el valor maximo de una lista, o =MIN(), que le
devuelve el mas econdmico. Para eso, se sigue la misma metodologia y le metemos otro si, que segun
sea el proveedor, busque el mas alto y multiplique por la unidad.

Por ejemplo, la sola funciéon matricial =MAX() quedaria asi:

Bueno, con el animo de que vea la imagen lo mas completa posible, la vera en la siguiente pagina:
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INDICE v [ K & fx| =MAXISI[A21:A34=F21,D21:034))
A B C D E F G

Precio x Precio x

20 | Insumo Proveedor 1000 unidad

21 .Aguapanela Panelas del valle 30000 30 &guapanela =MAX(SI[AZ1:

22 |Aguapanela Panelas del Cauca 28000 28 A34=F21:021:

23 |Alcohal etilico Quimicas Alejin 50000 50 D34))

24 |Alcohol etilico Quimicas Morfin 60000 60

25 |Botella Botellar 1000 1

26 |Botella Frascos S.A. 1050 1,05

27 |Tapa Tapamorise 10000 10

28 Tapa Tapastallar 10500 10,5

29 Etigueta Aguapanela Chirrinche | Graficas Yo 15000 15

30 Etigueta Aguapanela Chirrinche | Graficas Ella 17000 17

31 Pegante Engrudos del patio 1000 1

32 |Caja Plegadiza Plegadizas alejo 80000 20

33 Pelicula Termoencogible Termoencogibles del ¢ 15000 15

34 FEtc, efc Etceterar 5.A. 30000 30

Observe que nos devuelve el precio Maximo de la lista de proveedores. Lo Unico que necesita es unir
esta formula matricial con la otra, con lo cual, las 417 unidades de Aguapanela que necesitara en Enero
deberan costar $12.500. La formula quedaria asi:

F2 - e | I=SUMAISISAS 145 A5 17=5A2:51(5BS513:SMS 13RS 1, 5B 14:5MS 17 )*5E2)))*
MAX(SI{SAS21:5A534=C2;50521:50534))}
A B C (8] E F
Unidad Cantidad
1 Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria Enero
2 Chirrinche panela 250 Materia prima Aguapanela Ud 01 12.500

La funcion en F2 es:

{=SUMA(SI($A$14:$A$17=$A2;SI($B$13:$M$13=F$1;($B$14:$M$17)*$E2)))*MAX(SI($A$21:$A$34=C
2:$D$21:$D$34))}

Visualizar todo el rango ayuda a comprender como es que se relaciona la formula matricial con las
tablas ventas y proveedores. Para efectos pedagdgicos, se han colocado las pequenas tablas en la
misma hoja de calculo, para facilitar la comprensién de cdmo es que se monta, y para que me ocupara
en un solo grafico, oculté algunas filas, para que se pudiera ver todo el rango del nuevo cuadro
proveedor, ademas, le di F2 Modo Edicion a la celda para que los colores faciliten la apreciacion de los
rangos de la funcion:
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INDICE v (0 K o fo| SSUMA(SI(SAS14:5A517=5A2;51(SBS13:5MS13F51;(5BS14:5MS17)*SE2))) *MAK(
SI{SAS21:5A534=5C2,5D521:5D534]))
A B C (3] E F G
Unidad Cantidad
1 Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria Enero Febrero
2 [Chirrinche panela 250 IMateria prima Ud 0,1]=SUMA(SI{SAS 14:5A517=
3 |Chirrinche panela 250 Materia prima Alcohol etilic Lt 0,05 5A2;51({5B513:5M513=
11 F51:{5B514:5M517)*
12 SEZ)))*MAX(SI(SAS21:
13 Producto Enero Febrero Marzo Abril  548534=5C2;5D521:
14 [Chirrinche panela 250 4167 4167 4167 | 4167 5D534)|
15 |Chirrinche panela 500 10.000 10.000 10.000 | 10.000 10.000 10.00
19
Precio x Precio x

20 [Insumo Proveedor 1000 unidad
21 .Aguapanela Panelas del Valle 30000 30
22 Aguapanela Panelas del Cauca 28000 28
23 |Alcohol etilico CQuimicas Alejin 50000 50
24 |Alcohol etilico Quimicas Morfin 60000 60
25 |Botella Botellar 1000 1
26 |Botella Frascos S.A 1050 1,05
27 |Tapa Tapamorise 10000 10
28 |Tapa Tapastallar 10500 10,5
29 Etiqueta Aguapanela Chirrinche | Graficas Yo 15000 15
30 Etigueta Aguapanela Chirrinche | Graficas Ella 17000 17
31 Pegante Engrudos del patio 1000 1
32 |Caja Plegadiza Plegadizas alejo 20000 80
33 Pelicula Termoencogible Termoencogibles del 15000 15
34 |Etc, etc Etceterar 5.A. 30000 30

Solo debe tener en cuenta la
anterior, ya vimos como es que

De manera similar, si tiene el

ultima parte de la funcién, desde donde comienza =MAX(). La parte
se monto.

dato de CUANDO es el MES que los proveedores haran el incremento,

podra anidarlo de manera similar a como tuvimos en cuenta el mes en las ventas:

Para que vea bien el cambio, la

hoja de los proveedores la presentarian mes a mes asi:

(solo voy a poner dos meses para no extenderme mucho en el grafico):

A

20  Insumo

21 Aguapanela
22 |Aguapanela
23 |Aguapanela
24 Aguapanela
25 Aguapanela
26 |Aguapanela
27 |Alcohol etilico
28 |Alcohol etilico
29 |Alcohol etilico

B C (3] E
Preciox  Preciox
Proveedor Mes 1000 unidad
Panelas del valle Enero 30000 30
Panelas del Valle Febrero 40000 40
Panelas del valle Marzo s50000 50
Panelas del Cauca Enero 28000 28
Panelas del Cauca Febrero 37000 37
Panelas del Cauca Marzo 45000 45
Cuimicas Alejin Enerc SO000 50
Quimicas Alejin Febrero 70000 70
Quimicas Alejin Marzo 20000 80

Entonces, la formula MAXIMO,
no considera el mes, le calcula

tiene ahora que encontrar el maximo del mes, no de todo en general. Si
ra que para enero, usara el valor maximo de la aguapanela, que es de

50.000, que es el precio pero de MARZO. Si se fija, le hice incrementos TREMENDQOS, para que vea el

efecto en los meses, en los dos

primeros Insumos:
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A B C o E F G H
Unidad Cantidad

1 |Producto Tipo inventario  Insumo Medida Unitaria Enero Febrero Marzo Abril
2 | Chirrinche panela 250 Materia prima  Aguapanela ud 0,1 12 500 16.667 20.833 !
3 | Chirrinche panela 250 Materia prima Alcochol etilico Lt 0,05 12.500 14 583 16.667
4 Chirrinche panela 250 Materiales Botella ud 1 4375 - -
5 Chirrinche panela 250 Materiales Tapa ud 1 43750 - -
& Chirrinche panela 250 Materiales Etiqueta Aguapanela C Ud 1 70.833 - -
7 Chirrinche panela 250 Materiales Pegante Kl 0,0402 168 - -
8 Chirrinche panela 250 Material de Emb Caja Plegadiza ud 0,12 40.000 - -
9 | Chirrinche panela 250 Material de Emb Pelicula Termoencogib Kl 0,002 125 - -
10 |Chirrinche panela 250 Material de Emb Etc, etc ud 1 125.000 - -

Esta otra imagen le muestra cdbmo es que ya se pone a “jugar” el rango mes del proveedor, puede ver
que como no se han definido los precios de los demas meses de los demas insumos, la funcion
devuelve cero.

INDICE (3 XK & fr| SUMA(SI{SAS14:5A517=5A2;51(3BS13:5MS13=HS 1;($BS14:5MS17)*SE2))) *MAK(S1[$AS21:5A540=
§C2;51{5C521:5C540=HS1;5E521:5E540)))
A B c o E F G H

Unidad Cantidad

1 Producto Tipo inventario Insumo Medida Unitaria Enero Febrero Marzo

2 [Chirrinche panela 250 IMateria prima [reuspaneia Jud 12.500 16.667 |=SUMA(sI

3 | Chirrinche panela 250 Materia prima Alcohol etilicoLt 0,05 12.500 14583 SAS14:5A4517=
4 |Chirrinche panela 250 Materiales Botella ud 1 4375 - SAZSI(5BS1E:
5 |Chirrinche panela 250 Materiales Tapa ud 1 43750 - SMEL3=HS1;(
& |Chirrinche panela 250 Materiales Etiqueta Agua Ud 1 70.833 - SBS14:5MS1T
7 |Chirrinche panela 250 Materiales Pegante Kl 0,0402 168 - E2)NF

8 |Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Caja Plegadizi Ud 0,12 40.000 - SI{$AS2

g | Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Pelicula Term Kl 0,002 125 - SAS4D=
10 |Chirrinche panela 250 Material de Embalaje Etc, etc ud 1 125.000 - SC521:50540=
11 HS1,5E521:
12 SES40]))
13 Producto Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio
14 -Ch'lrr'lnche panela 250 4167 4167 4167 4167 4167 4167 4167
15 Chirrinche panela 500 10.000 10.000 10.000 10,000 10.000 10.000 10.000
16 (Chirrinche panela 750 12.500 12500 12500 12500 12.500 12500 12500
17 Chirrinche panela 1000 16.667 168.667 16.667 16.667 16.667 16.667 168.667
18
19

Preciox  Preciox

20 Insumo Proveedor Mes 1000 unidad
21 .Aguapanela Panelas del valle Enero 30000 30
22 Aguspanela Panelas del valle Fehrero 40000 40
23 |Aguapanela Panelas del valle Marzo 50000 50
24 |Aguapanela Panelas del Cauca Enerc 28000 28
25 |Aguapanela Panelas del Cauca Febrero 37000 37
26 |Aguapanela Panelas del Cauca Marzo 45000 45

7 |Alcohol etilico Quimicas Aleiin Enero 50000 50

Espero que esta técnica le sea de utilidad, Es una manera de trabajar. Pero como le adverti
anteriormente, cuando se arma la funcién, y la copias para miles de productos, te recomiendo que
tengas una muy buena computadora, pues estas funciones consumen mucha memoria, y a tu compu le
puede dar una “Embolia” Cerebral, pues los calculos pueden ser demasiados, y en lugar de blanquear
los ojos, como un humano, blanqueara la pantalla de tu computador.
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Como corregir las fechas, de texto a Excel y de Excel a Texto

Si usted trabaja con Excel, tarde o temprano encontrara problemas con las fechas; particularmente si
dichas fechas han sido bajadas de otro programa.

De Fecha Texto a Fecha Excel
Hay dos métodos para arreglar estas fechas: con formulas y con la herramienta Datos - Texto a
Columnas

Arreglando las fechas mediante formulas:

Para arreglar estas fechas, vamos a usar algunas formulas de texto que nos haran este gran favor:

En fecha texto vamos a indicar la misma fecha, pero con diferente orden en cuanto dia,mes y afio; para
que observe como la misma formula usada se adapta a este orden cronoldgico cambiando el orden de
las formulas internas.

A la nueva fecha (que tiene la formula incluida) se le aplica el formato de fecha que usted quiera.

Fijese que las formulas buscan extraer primero el dia, luego el mes y por ultimo el afio.

Una vez la vieja fecha esté corregida, puede copiarla y pegarla con pegado especial solo valores, para
que quede el

Numero que Si es aceptado por Excel como fecha. (No esta de mas indicar que Excel maneja las fechas
como un numero, que va

desde el 1 de enero de 1900 (numero 1) hasta el 31 de diciembre de 2100 (numero 73415)).

A B i D
25
26 Fecha Texto Formula usada Hueva fecha
27 112303 =WALOR(EXTRAE(BZT, 3,28 " MaZQUIERDA(BZT 2)& " &DERECHA(BZT  2)) 23M11/2003
28| 031123 =WALOR(DERECHA(B28: 28" 8EXTRAE(B28:3:2 )8 " 8IZ QUIERDA(B28:2}) 23M1/2003
29| 231103 =WALOR(ZQUIERDA(B2%; 24" " SEXTRAE(B29;3:2)& " "&DERECHA(B25:2)) 23M1/2003
30
Kh|
32 | Recuerde que sila fecha en texto tiene el separador puede usar directamente la formula =FECHANUMERO
33 Fecha Texto Formula usada Hueva fecha
34 123/11/03 =FECHANUMERO(B34) 231172003
35 | i23M11/2003 (| =FECHANUMERO(B35) 23M11/2003
36

Arreglando las fechas mediante la herramienta Texto a Columnas:
Ubicado en la fecha a corregir, vaya al menu Datos, Texto en columnas.

Hace Clic en Siguiente DOS veces mas, hasta que llegue al paso en el cual se asigna el formato.
Como este caso que tenemos es MES, DIA, ANO, pues selecciona MDA. Y Clic en Finalizar, vy listo.
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De Fecha Excel a Fecha Texto:

Hay que tomar la fecha e irle extractando el dia,el mes y el afno; insertando un condicional para
aquellos casos en los que el dia o el mes son menores a 10, caso en el cual se debe indicar que incluya
un caracter "0".

A B C D
47
43 Fecha Excel Formula usada para pasarla a Texto Fecha Texto
49 | | 03/11/2003 -siDia(B44)==10;DIA(B44),"0"8DIA(B44))SSIIMES(B44)>=10;MES(B44),"0"
50 23/01/2003 BMES(B44))8AM0(B44)
51

¥

52 231172003} ziDia(B4T)==10;0l4(B47 )"0 SDIA(BAT ))& S MES(B4T ==10; MES(B4T ;0" 331103 __________________
53 01/01/2003 SMES(B47))&0ERECHAANOBAT)Z) 010103
54

Dependiendo del lugar del mes, dia, afio, debera acomodar su formula. Se indica un segundo caso en el
cual se necesita dejar solo los dos Ultimos digitos del ano.
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Técnicas que conviene saber

Copiar una hoja

Aparentemente puede parecer que copiar una hoja es una cosa sencilla, pero a veces cuando la
copiamos algunas cosas no nos quedan como quisiéramos, ya que una hoja de trabajo contiene mas
que los datos y las formulas. Estan los datos de la configuracion de la pagina; los anchos de columna,
etc. Cuando se copian las celdas de una hoja de trabajo a una nueva hoja de trabajo, solo se copia el
contenido de la celda, pero no se copian los Metadatos (informacién de configuracién) de la hoja.

Hay varias variaciones al copiar o mover una Hoja.

Como hacer la copia:
1) Si va a hacer una copia de una hoja en el mismo libro, simplemente presione la tecla Control y
con el puntero del ratén arrastre la hoja a una nueva posicion.
2) La nueva hoja tendra un nuevo nombre que para distinguirse de la original, tendra al final un
(2), si esta hoja copiada (2) la vuelve a copiar, su nombre se distinguira con un (3), etc.

Hojal | Hojal (2)

F|

3) Para acceder a las opciones del comando mover o copiar, seleccione la hoja y haga clic con el
boton derecho, vera un menl emergente aparecer, en cuanto aparezca, seleccione “Mover o
Copiar™:

Insertar...
Eliminar
Cambiar nombre
Mover o copiar...
Q;,J Wer cadigo
il Proteger hoja...
Color de etiqueta 4

Decultar

Seleccionar todas las hojas

Hojal | Hojak

4) En cuanto haga clic en mover o copiar, aparecera la configuracion por defecto, si escoge
mover, Excel cambiara la hoja a la nueva ubicacion en el libro. Esto es innecesario, puesto que
simplemente lo puede hacer al seleccionar la hoja y arrastrarla a la nueva localizacion.

5) Al escoger Crear una copia, Excel hara una copia exacta de la hoja:
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2? |
Mover o copiar |—)(|
Maover hiojas seleccionadas
Al libro;

Libroz

Antes de la hoja;
Hojal (23

Hoja2

Hojas

(rmover al final)

Crear una copia

[ Arcepkar ][ Cancelar ]

6) Finalmente, utilice la lista desplegable. Si usted quiere hacer una copia del libro en un nuevo
libro o copiarla en un libro abierto:

—||—| o
Mowver o copiar - Iil

Maover hojas seleccionadas
Al libro:

Libroz I~

nuevo librao

TITNET JITITarT

Crear una copia

Acepkar ][ Cancelar

Usar el comando ofrece algunas ventajas, que si utilizara la opcién de copiar y pegar celdas:

Excel copiara:

e Anchos de filas y altos de columnas
Formato de celdas

Informacion de la configuracion de la impresion, tal como encabezados y pies

[ )
[ )
¢ La configuracion de los escenarios
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Mostrando los niumeros en formato de miles

Esta técnica es Util cuando se requiere revisar cifras, pero queremos verlas en miles o millones.

A B
1 Cliente Total
2 |Fulanito 10346307,71
3 |Sutanito 24599259 98
4 |Perencejo 7478950995
5 Melgarejo 3435868,35

Debe de colocarle un formato personalizado. Seleccione botdn derecho y en el menld emergente escoja
formato de celdas, o bien presione la combinacion de celdas Control + 1, de esta manera aparecera el
cuadro de didlogo relacionado con el formato de celdas:

Formato de celdas L ? E'

Alineacidn | Fuente | Bordes | Relleno |Proteger |

Categoria:
General Muestra

Mimero
10346307,71
Moreda !

Contabilidad Posiciones decimales: |2 T
Fecha

Hora [ Usar separador de miles (.3
Porcentaje .

Fraccian Mimeros negativos:

Cientifica ]

Texto 1234,10

Especial (1234,10)

Personalizada (1234,10)

Para la presentacion de nimeros en general. Para dar Formato a valores monetarios utilice Formatos
de moneda v contabilidad.

[ Aceptar ]| Cancelar |

En la categoria vaya a “Moneda” y coloque CERO decimales:

Formato de celdas

Muimero |P.Iineau:iu.‘un | Fuente | Bordes | Relleno |Pru:uteger |

Cateqoria:
General Muestra
4 10,346,305
Contabilidad Fosiciones decimales: | 1] =
Fecha
Hora Simbolo; | §
Porcenkaje

Ahora, NO HAGA clic en Aceptar, vaya a la Ultima opcién, “Personalizada”. Observe que esta iniciando
con un formato de moneda; “$#,##0#". Ese es el formato que Excel utiliza para mostrarle el nimero
en formato moneda con cero decimales:
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2
Formato de celdas 7)('

Hdmera |F\Iineacic’un | Fuente | Bordes I Relleno IProteger |

Cateqgoria:

General Muestra

Mdmero

10,346,305

Moneda ¥

Contabilidad Tipo:

Fecha o

Hora §# 440

Porcentaje hhimm:ss -

Fraccidn dd/mmfvywy hhimm

Cientifica TMm:ss

Texko rarn:ss, 0

Especial @

Forsonaizada IR
G A RO (5 G0y _0f R )
LA 2% SV N T Gl € 0 H e P (-1 _)

TR0 UU_L (0, UUL g ??_L (@

* g F#0,00 & [ RR0,00) "

Escriba el cadigo de Formato de ndmero, usando como punko de partida uno de los codigos
existentes.

4 o |

[ Acepkar ][ Cancelar l

Ubiquese debajo de Tipo, y después del signo # coloque un punto. Si no le funciona, revise como es el
punto separador de miles y de decimales en su computadora:

A B
Cliente Total Formato de celdas

1

2 |Fulanitae % 10.346.308 — |m_ — | E— | —

3 sutanito 2459925998 MEQEON | TUente | wordes

4 |Perencejo 7478950995 Cateqaria;

5 Melgarejo 3435868,35 General Mueskra

E N'jmer':l 10346

- Moneda ¥
Contabilidad Tipo:

2 Fecha

g Hora § &

10 Porcentaje hhimm:ss
Fraccion ddsrirnyyseey Bbem

11 Cientifica mm:ss

12 Tewka mm;ss, 0
Especial m

13

. W [h]:mm:ss

Si desea que le salga el separador de miles, agregue un signo numero, un punto y dos signos de
numero, como se muestra a continuacion.
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Momero | Alineacidn | Fuente | Borg

Cakeqgoria;
General Muestra
MUmero

10,348

Moneda d
Conkabilidad Tipo:
Fecha m
Hara . EE

De esta manera, no tendra que ponerse a dividir las celdas por mil en una columna anexa.

También puede colocar la letra “M” de miles directamente en el formato condicional:
Solo agregue entre comillas la letra M, asi:

Mimero | Alineacion | Fuente | Bordes

Categoria;

General Mueskra
Mimero

10,346M
Moneda J
Conkabilidad Tipo:
Fecha r e
Hora M

Ahora, si la cifra que tenemos aqui la desea reducir a Milldn, adicione un punto adicional (si en su caso
no funciona el punto, ensaye la coma, como le dije, fijese en la configuracion numérica de su equipo)

Mormero | Alineacidn | Fuente | Bor

Cateqgaria;
General Muestra
MUmero

10

Moneda ¥
Contabilidad Tipo:
Fecha m
Hara EEE

Y colocarle una doble M para indicar que esta viendo cifras de millén, hace lo mismo que cuando
colocamos la M anterior:

Mimero | Alineacidn | Fuente | Bordes

Categoria:
Zeneral Muestra
Mimera

10MM
Moneda d
Contabilidad Tipo:
Fecha I P
Horm S AE. MM

Ahora solo le resta copiar y pegar el formato a las demas celdas en donde desea que el surta efecto el
formato que acaba de personalizar:
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A B
1 |Cliente Total
2 |Fulanito 10MB
3 |Sutanito S25MM
4 | Perencejo S75MM
5

Melgarejo §3I"u'1|"u'1.

Cada punto al final del formato personalizado del niUmero causara que se muestre el nimero dividido
por otro mil. Para mostrar los nimeros redondeados al cien mil mas cercano, es valido combinar una
posicién decimal seguida por dos puntos:

mimero |.ﬁ.linean:i|:'|n | Fuente | Bordes |
Cakeqgoria;
Gener’a| Mueskra
Mmera

10,3mMM
Maoneda $10,
Zontabilidad Tipa:
Fecha M ——
Hora S, #2#0,0,."MM

Si quiere que no se vea 10,3 millones, sino 10,38 millones, coloque otro cero:

Mimero | Alineacidn I Fuente | Bordes | F
Categoria:
General Muestra
Mimero

10, 35MM
Maneda $18,
Contabilidad Tipo:
Fecha M ——
Hora S 480,00, "M
Parcentaje I 55

Le recomiendo que haga algunas pruebas en su Excel para que coja dominio de la técnica y no la olvide
tan facilmente.
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Montando Subtotales

Los Subtotales son muy Utiles, y mas de uno los sabe hacer. Sin embargo se incluyen aqui para
aquellos que todavia no los conocen:

Como su nombre lo indica, el subtotal es una herramienta que hace precisamente eso, le inserta
subtotales en donde Usted asi lo indique al cuadro de dialogo. Por ejemplo:

A B c D] E F G

1 | NAME (S) DESIGNATION GRADE | Basic Salary| H.R CON

2 [FINANCE SHAHID MAHMOOD KHAN DIRECTOR W10 135.350 60.908 13.535
3 |FINANCE RAYOMAND GHADIALI SENIOR MANAGER W7 45.057 20.726 4.606
4 [FINANCE FAROUKH NAZIR MANAGER Mg 33.51 15.080 3.351
5 |FINANCE MOHAMWAD TARIQ MANAGER WM& 24.546 11.046 2455
6 |FINANCE MOHAMMAD FAISAL MANAGER W& 35.512 17.330 3.851
T |FINANCE SIRAJUR REHWMAN DEPUTY MANAGER N5 12313 5541 1231
8 |FINANCE SWED FAISAL ATIF DEPUTY MANAGER M3 16.101 7.243 1.610
9 [FINANCE MOHAMMAD FAHIM DEPUTY MANAGER M3 24.324 10.945 2432
10 |FINANCE GHULAM REZA ASSISTANT MANAGER-I W4 13.1584 5.937 1.31%
11 [FINANCE M. SALEEW SIDDIQUI SECRETARY (ANl W4 15.764 7.084 1.576
12 [FINANCE SYED SHAHID HASSAN ASSISTANT MANAGER-I W4 11.861 5.247 1.188
13 |FINANCE KAMRAN MAHNMOOD MEHKRI ASSISTANT MANAGER-N W4 13.955 6.280 1.386
14 [FINANCE AHMAD WASEEM KHAN ASSISTANT MANAGER-I 4 11.636 3.327 1.184
15 [FINANCE SAAD BIN YOUSUF ASSISTANT MANAGER-I M3 11183 5.037 1115
16 |FINANCE NOUMANULLAH SIDDIGUI ASSISTANT MANAGER-I M3 8.130 4.109 813
17 [FINANCE MOHAMKMAD WASIM ASSISTANT MANAGER-I M3 11.236 5.056 1.124
18 |FINANCE FAHEEM MUSTAFA ASSISTANT MANAGER-I M3 11.229 5.053 1123

Uno pudiera desear saber, cuanto son los salarios (la columna que aqui se ve como “Basic Salary”),
pero totalizados por la columna A “Area”.

Para lograr eso, ubiquese dentro de cualquier lugar de la tabla, preferiblemente en la celda Al.

Primero que todo ordene la informacién, de manera tal que las agrupaciones le queden consistentes.
Para el caso del ejemplo, Primero se ordenan las areas (Columna A), luego por el Cargo (Columna C,
“Designation”). Si no se asegura de que la clasificacion de los datos siga el orden necesario, Subtotales
hara un efecto completamente distinto al que queremos.

Después de ordenar la info, en Excel 2007, vaya por el mend DATOS:

Cdvg = - & - s S

ol
— Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos

Alli, vaya a la seccion de la derecha ESQUEMA, escoja Subtotal:

BI= @re B
+I= AJ LE=
L= Lz +

Agrupar Desagrupar Subtotal

Bl Llid

!

Esquema
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Si estas en Excel 2003, ve por el menu Datos, Subtotales:

Herramientas | Dakos | YWentana

LRI § ‘;_-_".l, Ordenar. .. - @l
Sh—a— E Filkro s A-B
B - - ] -
Formularia. ..
] | Subtokales. .. H
Yalidacian. ..

En cuanto haga clic alli, le saldra este cuadro de didlogo: Es el mismo para ambas versiones:

Subtotales | ? X |

Para cada cambio en:

AREA -
Izar funcidn;

auma -

Agreqgar subtotal a:

[IMAaME(s) -
[ DESIGMATION

[ araDE |
[ Basic Salary =
[ H.R

Ealcon
Reemplazar subtotales actuales

[ salta de pagina entre grupos

Resumen debaijo de los datos

|l1_3|_uitar todos | [ Aceptar ] | Cancelar

Entonces, “Para cada cambio en:” hay una pestafiita que se puede DESPLEGAR, alli estan todos los
Rétulos o Titulos de Columna. Se despliega y se escoge POR CUAL COLUMNA queremos Subtotalizar.

En Usar funcion, por lo general se totaliza con Suma, pero también se puede usar las funciones Contar,
promedio, maximo, minimo, producto, contar nimeros, desviacion estandar, entre otras.

Seguidamente, ACTIVAMOS las casillas de verificacion en los campos que deseamos, para el caso,
queremos Subtotalizar por la columna “Basic Salary” (Salario Basico):
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Subtotales | ? X |

Para cada cambio en:

AREA -
Izar funcidn;

auma -

Agreqgar subtotal a:

[IMAaME(s) -
[ DESIGMATION
[ aranE

[l Basic Salary |
[ H.R

[T]con -

m

Reemplazar subtotales actuales
[ salta de pagina entre grupos
Resumen debaijo de los datos

|l1_3|_uitar todos | [ Aceptar ] | Cancelar

Asi quedaria para el cuadro de la imagen, la seleccién. En cuanto se hace clic en OK, nos queda la info
asi:

AEIE! A B C D E F G
1 AREA N A ME (S5) DESIGNATION GRADE| Basic Salary| H.R CON
32 |FINANCE ZAINAB ALIAS SEEMA |JUNIOR EXECUTIVE-I Mz 6.974 3.138 697
33 |FINANCE RUKHSANA HABIB JUNIOR EXECUTIVE-I Mz 5.351 2.408 535
34 |FINANCE GHAZALA SHAHEEN |JUNIOR EXECUTIVE-I Mz 4.811 2.185 431
35 |FINANCE MOHAMMAD FARAN KHJUNIQR EXECUTIVE-I Mz 5.692 2.651 589
36 |FINANCE MOHAMMAD KHALID  |JUNIOR EXECUTIVE-I Mz 5.351 2.408 535
= | 37 |FINANCE RUBINA AKHTAR SECRETARY (J.E-N} Mz 7.243 3.258 724
= 38 Total FINANCE S58.120
[+ | 39 [INFO. TECHNOLC ADNAN NASEEW QAZ| | GENERAL MANAGER W& 63.467 28.560 5.347
- | 40 |INFO. TECHNOLQ SHEERAZ KHAN MANAGER MG 43.244 159.460 4324
41 |INFO. TECHNOLQASIM MOHAMMAD ALl [DEPUTY MANAGER M5 22712 10.220 2.271
42 |INFO. TECHNOLOJASIF KAMRAN ASSISTANT MANAGER-I 4 12.785 5.758 1.260
43 |INFO. TECHNOLCM. UMAIR AHMAD SIDD|{ASSISTANT MANAGER-I 4 15.839 7128 1.584
44 [INFO. TECHNOLCO{ ASHRAF ¥ AQOOB BAfASSISTANT MANAGER-I 4 16.163 7273 1.618
45 |INFO. TECHNOLG GHAY ASUDDIN ASSISTANT MANAGER-I M3 5.135 4111 814
46 |INFO. TECHNOLO MOHAMMAD AMIR ASSISTANT MANAGER- M3 11.14% 5.017 1.115
47 |INFO. TECHNOLO{NAZLA FATIMA MANAGEMENT TRAINEE M3 6.433 2.885 543
48 |INFO. TECHNOLO|ABBAS ALl JUNIOR EXECUTIVE-I Mz 7712 3.470 771
= 49 Total INFO. TECHNOLOGY 208.64%
r - | 50 [COMMERCIAL & 4 M. SAEED AU JUNG |DIRECTOR W10 94.840 42,678 5.484
= 51 Total COMMERCIAL & ADMIN. 94540
[ - | 52 LOGISTICS & IMPl KHALID LATIF ASLAM |SENIOR MANAGER M7 44 727 20127 4.473

Ya puedes ver lo maravillosa que esta opcidn. Excel automaticamente le inserta una nueva fila entre
cada AREA. Y entre cada area, se incluye una funcion llamada Subtotal.
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Observe que Excel "montd” tres botoncitos pequenios en la esquina superior izquierda:

.1 AE A
1 AREA

- | 2 |[FINANCE |
- | 3 |FINANCE _

Si presionas el botdn 2, Excel solo le muestra las filas de los subtotales.

I HE A B C D E F G H
1 AREA | NAME(5) DESIGNATION GRADE | Basic Salary| H.R CON

[ [+ 38 | Total FINANCE 568.120
+| | 49 |Total INFO. TECHHOLOGY 208.649
+ 51 | Total COMMERCIAL & ADMIN. 94 840
+ 61 Total LOGISTICS & IMPORTS 110.150
+ G4 | Total PUBLIC RELATION 14,538
+ 79 Total ADMINISTRATION 122.931
+ 43 Total COMMERCIAL 32.106
+ 39 Total HUMAN RESOURCES 122 505
+ 94 |Total CORP. PLAHNING 1632485
+ 99 Total INTERNAL AUDIT 59.168
+| | 101|Total CHAIRMAHN 43.289
+| |103|Total CORPORATE (CITY) 20.479
+| 105 Total CORPORATE 20.622
+| | 107|Total CORPORATE (CITY) 5,369
+ [109Totalv.C | 26.639
+| | 111|Total CORPORATE (ISL) 5.437
+| |113|Total CORPORATE (CITY) 21.711
+| 117 |Total TECHNICAL 167.247
+ | 119 Total MANUFACTURING 59.884

- 120 | Total general 1.892.071

121

Puesto que se muestran solo los subtotales, puede ser bueno, poder copiar solo los subtotales en un
libro nuevo, PERO, si seleccionas las celdas, las copias y luego las pegas, veras que IGUAL, te copia
todo, hasta lo que esta oculto....

Para que le copie solo los subtotales, haga esto:

Seleccione desde Gran total hacia arriba:
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1]2]s A B C D E E
1 AREA N A ME (5) DESIGNATION GRADE | Bazic Salan| H.R

[+ 38 |Total FINANCE 558.120
+ 49 |Total INFO. TECHHOLOGY 208.649
+ 51 |Total COMMERCIAL & ADMIN. 54 340
+ 61 |Total LOGISTICS & IMPORTS 110.180
+ b4 |Total PUBLIC RELATION 14533
+ 79 |Total ADMINISTRATION 122,531
+ g3 |Total COMMERCIAL 32.106
+ a9 |Total HUMAN RESOURCES 122 806
+ 94 |Total CORP. PLANNING 163.246
+ 99 |Total INTERNAL AUDIT 59.163
+ 101 |Total CHAIRMAN 43289
+| 103 |Total CORPORATE (CITY) 20.479
+| | 105|Total CORPORATE 20822
+| 107 |Total CORPORATE (CITY) 9.35%
+ |[10%|Total v.C | 26.639
+ | 111|Total CORPORATE {I5SL) 5.437
+| 113 |Total CORPORATE (CITY) 21.711
+  |117|Total TECHNICAL 167 247
+ | 119|Total MANUFACTURING 59.884

- 120 |Total general 1.892.071

121 1

En Excel 2003 vaya por el men( Edicién — Ir A. En la ventana que le salga, haga clic en ESPECIAL.

En Excel 2007 Escoja la Ficha INICIO — EDICION — BUSCAR Y REEMPLAZAR — IR A ESPECIAL:

Ir a Especial
Seleccionar
() Comentarios () Diferencias entre filas
() Constantes () Diferencias entre columnas (1)
() Celdas con farmulas () Celdas precedentes
() Celdas dependientes
(@
71 Ulkima celda
() Celdas en blanco @ Sélo celdas visibles (2)
() Reqidn actual () Celdas con formatas condicionales
() Matriz actual () Celdas con validacisn de datos
() Objetos @
[ Acepkar ] | Cancelar |

En el siguiente cuadro, escoja Solo celdas visibles y presione OK.
El resultado sera que Excel escogera solo las filas visibles. Ahora, al copiar, podra ver como Excel solo
selecciona las celdas visibles:
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EE A B . D E
10 AREA | NAME(S) | DESIGNATION |« GRADE | Basic Salary) H

[+ | 30 \Total FINANCE 568.120 4
+| | 49 [Total INFO. TECHNOLOGY 208.649 ¢
+| | 51 |Total COMMERCIAL & ADNIN. 54,240 ¢
+| | 61 'Total LOGISTICS & IMPORTS 110.180 ¢
+| | 64 'Total PUBLIC RELATION 14.538 |
+| | 79 'Total ADMINISTRATION 122.931
+ 8.3 'Total COMMERCIAL 32106 |
+ | 89 Total HUMAN RESOURCES 122,605 |
+ | 94 \Total CORP. PLANNING 163.246 |
+ | 99 \Total INTERNAL AUDIT £0.168 ¢
+| 101 Total CHAIRMAN 43 789 ¢
+| 103 !Total CORPORATE (CITY) 20.479 !
+| 105 !Total CORPORATE 20.622 ¢
+| 107 ' Total CORPORATE |[CITY) 5.389 ¢
+ 109 :Total V.C [ 26.639 |
+ | 111:Total CORPORATE {ISL) 6437 |
+| 113 Total CORPORATE [CITY) 21.711
+| 117 Total TECHNICAL 167.247 !
+ 119 Total MANUFACTURING 59.584 1

= 120{Totalgeneral | iiiiieeeeeemmnnaan

121

1[z]= A B C D E F G
10 " AaREA | NAME(S) [~ DESIGNATION | GRADE| Basic Salary! HR CON
+| |[109|Total V.C 26,638 !
+| 111 Total CORPORATE ({I5L) 6.437 |
+| | 113 Total CORPORATE (CITY) 21711 ¢
+| 117 Total TECHNICAL 167,247 1
+ (119 "Total MANUFACTURING 60.834 |
=l 120)Totalgeneral el 1882071
121
122
123 AREA MAME (5) DESIGHNATION GRADE | Basic Salany
124 |Total FINANCE 568.120
125 |Total INFO. TECHNOLOGY 208.649
126 |Total COMMERCIAL & ADMIN. 94 340
127 |Total LOGISTICS & IMPORTS 110190
128 |Total PUBLIC RELATION 14538
129 |Total ADMINISTRATION 122831
130 |[Total COMMERCIAL 32.106
131 |Total HUMAN RESOURCES 122 606
132 |Total CORP. PLANHING 163245
133 |Total INTERNAL AUDIT 69.158
134 |Total CHAIRMAN 43.289
135 |Total CORPORATE (CITY) 20.479
136 |Total CORPORATE 20522
137 |Total CORPORATE (CITY) 5.359
138 [Total V.C | 26639
139 |Total CORPORATE (ISL) 5.437
140 |Total CORPORATE (CITY) 21.711
141 |Total TECHNICAL 167 247
142 |Total MANUFACTURING 69.384
143 |Total general 1.892.071
144
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Como se quitan los Subtotales

Para quitar los subtotales, te ubicas dentro de zona o region de la hoja de célculo en donde se
encuentran los subtotales y nuevamente seleccionas la opcion Subtotales, una vez que te salga el

cuadro de didlogo, haces clic en el botdn “Quitar Todos”.

Adicionando un segundo nivel de subtotales

En el ejemplo en el cual vengo ilustrandole el tema, se podria desear tener otro subtotal dentro del que
ya hicimos, por ejemplo, tener también los totales por Cargo (“Designation”).

Ubiquese dentro de los Subtotales. Nuevamente seleccione la herramienta Subtotales. En esta ocasion,
seleccione la casilla “Designation” y ADEMAS DESACTIVE la opcion “Reemplazar subtotales actuales”,

asi:

E]

A B
1 AREA

N A ME (S)

C
DESIGNATION

D

E

| GRADE | Basic Salary| H.R

F

CON

LR A e R A R A R A R R R AR R AR

38 | Total FINANCE

49 Total INFO. TECHNOLOGY

51 Total COMMERCIAL & ADMIMN.

61 Total LOGISTICS & IMPORTS

G4 Total PUBLIC RELATION

19 | Total ADMINISTRATION

53 Total COMMERCIAL

59 Total HUMAN RESOURCES

94 | Total CORP. PLANNING

99 Total INTERNAL AUDIT

101 Total CHAIRMAN

103 Total CORPORATE (CITY)

105 Total CORPORATE

{07 Total CORPORATE (CITY)

109 Total v.C |

111 Total CORPORATE (ISL)

113 Total CORPORATE (CITY)

117 Total TECHNICAL

119 Total MANUFACTURING
120 Total general

121

122

123

Subtotales

Para cada cambio en:
DESIGNATICN

Usar funcidn:
Suma

Agregar subtotal a:
[CIMamE (s

[ DESIGMATION
[|=raDE
[TTHR

[feam

[ Reemplazar subtotales actuales

[7] salto de pagina entre grupos

m

|Quitar todos | ’ Aceptar ] | Cancelar

Haga clic en aceptar: Le quedara el Subtotal INTERNO que le suma ademas los totales por cargo.

Observa la imagen en la siguiente imagen:
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HEIEIE] Fiy B C D E F G
1 AREA I NAME (5) DESIGNATION GRADE | Bazic Salary| H.R CON
F T+ 3 Total DIRECTOR 135.350
* 5 Total SENIOR MANAGER 45 057
* g Total MANAGER 95569
* 13 Total DEPUTY MANAGER 52738
* 15 Total ASSISTANT MANAGER-I 13.194
T il Total SECRETARY [AM.-I) | 15 764
+ 21 Total ASSISTANT MANAGER-II 37 454
* 26 Total ASSISTANT MANAGER-| 42 788
T 29 Total MANAGEMENT TRAINEE 15.023
+ | 46 Total JUNIOR EXECUTIVE- 105.935
+ 48 Total SECRETARY [J.E.-I) 7.243
- 49 Total FINANCE 558.120
[ [+ a1 Total GENERAL MANAGER 53.457
+ b3 Total MANAGER 43 244
* 55 Total DEPUTY MANAGER 22712
T 59 Total ASSISTANT MANAGER-II 44797
+ 6 Total ASSISTANT MANAGER-I 20.284
* 64 Total MANAGEMENT TRAINEE 5.433
T 413 Total JUNIOR EXECUTIVE- 7.712
- 67 Total INFO. TECHNOLOGY 208649
[+ 69 Total DIRECTOR 94 840
- 70 Total COMMERCIAL & ADMIN, 94,240
[ [+ [ Total SENIOR MAHAGER 44727
* [L! Total DEPUTY MANAGER 18.282
* I Total ASSISTANT MANAGER-II 11.822
T a0 Total JUNIOR EXECUTIVE- 12.382
+ 82 Total JUNIOR EXECUTIVE-] 4922
+ a4 Total SR. TEAM MEMBER 4.471
* 86 Total HELPER 7.524
- 87 Total LOGISTICS & IMPORTS 110.190
" [+ a9 Total ASSISTANT MANAGER-| 8.106
* 4 Total JUNIOR EXECUTIVE-I 5.432
- 92 Total PUBLIC RELATION 14533
[+ 94 | Total ASSISTANT MANAGER-II 15.711
Ahora, si en la esquina presionas el botoncito 1, se comprime todo y te queda asi:
1]2]=]4 A B C D E F G
1 AREA | NAME (S) | DESIGNATION | GRADE | Basic Salary| H.R | con
+ 182 | Total general 1.892.071
183
Si oprimes el botoncito 2:
HEEE A B C D E F G H
1 AREA | N A& M E (S) DESIGNATION GRADE| Basic Salary| H.R CON
[ [+ 49 Total FINANCE 558.120
+ 67 |Total INFO. TECHNOLOGY 203849
s 70 [Total COMMERCIAL & ADMIN, 94.340
* 87 [Total LOGISTICS & IMPORTS 110.190
+ 92 [Total PUBLIC RELATION 14538
+ 117 Total ADMINISTRATION 122831
+ 124 Total COMMERCIAL 32106
+ 133 Total HUMAN RESOURCES 122.608
+ 142 Total CORP. PLANNING 163.245
+ 150 Total INTERNAL AUDIT 59.163
+ 153 | Total CHAIRMAN 43289

Si oprimes el botoncito 3:
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il HEE A B C D E F G H
1 AREA, | N A ME (S) DESIGNATION GRADE | Basic Salary| H.R CON
[T+ 3 Total DIRECTOR 135.350
+ 5 Total SENIOR MANAGER 45.057
+ g Total MANAGER 95,560
+ 13 Total DEPUTY MANAGER 52738
+ 15 Total ASSISTANT MANAGER-I 13.194
+ 17 Total SECRETARY [A.M.-I) | 15,764
+ |21 Total ASSISTANT MANAGER-II 37.454
+ [26 Total ASSISTANT MANAGER-I 42788
+ [Z25 Total MANAGEMENT TRAINEE 15.028
+ [46 Total JUNIOR EXECUTIVE-II 105.935
+ [48 Total SECRETARY (J.E.-I) 7.243
49 Total FINANCE 568.120
[ [+ 51 Total GENERAL MANAGER 63.467
+ 53 Total MANAGER 43244
+ 13 Total DEPUTY MANAGER 22712
+ 55 Total ASSISTANT MANAGER-I 44797
+ 62 Total ASSISTANT MANAGER-I 20.284
+ X Total MANAGEMENT TRAINEE 6.433
+ 66 Total JUNIOR EXECUTIVE-II 7712
- 67 Total INFO. TECHNOLOGY 208,649
e 69 Total DIRECTOR 94,840
- 70 | Total COMMERCIAL & ADMIN, 94,840
Y si oprimes el botoncito 4:
1[2]3]a A B C D E F G H
1 AREA, | M A ME (S) DESIGNATION GRADE | Basic Salary| H.R COM
[ [ [ - | 2 [FNANCE SHAHID MAHWOOD KHADIRECTOR W10 135.350 50.908 13.535
- 3 Total DIRECTOR 135.350
[ - | 4 [FINANCE RAYOMAND GHADIALI| SENIOR MANAGER M7 46.057 20.726 4606
- 5 Total SENIOR MANAGER 46.057
- | B |[FINANCE FAROUKH NAZIR MANAGER W& 33.511 15.080 3.351
- | 7 |FINANCE MOHAMMAD TARIQ  |MANAGER W& 24,545 11.046 2.455
- | B |[FINANCE MOHAMMAD FAISAL |MANAGER M6 38.512 17.330 3.851
- 9 Total MANAGER 95,569
- | 10 [FINANCE SIRAJUR REHMAN DEPUTY MANAGER M5 12,313 5.541 1,231
- | 11 [FINANCE SYED FAISAL ATIF DEPUTY MANAGER M5 15,101 7.245 1,610
- | 12 [FINANCE MOHAMMAD FAHIM  |DEPUTY MANAGER M5 24.324 10,946 2.432
- i3 Total DEPUTY MANAGER 52738
[ - | 14 [FNANCE GHULAM REZA ASSISTANT MANAGERAI M4 13.194 5937 1.319
- 15 Total ASSISTANT MANAGER-II 13.194
[ - | 16 [FNANCE M. SALEEM SIDDIQUI  [SECRETARY [A.M.-l} M4 15,764 7.094 1,576
- 17 Total SECRETARY (A.M.-1I) 15,764
[ - | 18 [FINANCE SYED SHAHID HASSAN ASSISTANT MANAGER-I M4 11,661 5.247 1.166
19 [FINANCE KAMRAN MAHMOOD M{ASSISTANT MANAGER-I M4 13.955 §.280 1.396
20 [FINANCE AHMAD WASEEM KHANASSISTANT MANAGER-I M4 11.838 5327 1.184
-] |21 Total ASSISTANT MANAGER-II 37.454
[ 22 [FINANCE SAAD BIN YOUSUF  [ASSISTANT MANAGER-I M3 11.193 5037 1.119
23 [FINANCE NOUMANULLAH SIDDIQ] ASSISTANT MANAGER-I M3 9.130 4109 913
24 [FINANCE MOHAMMAD WASIM  |ASSISTANT MANAGER-I M3 11.236 5.056 1.124
25 [FINANCE FAHEEM MUSTAFA  |ASSISTANT MANAGER-I M3 11.229 5.053 1.123
-] |26 Total ASSISTANT MANAGER-I 42788

Y asi, sucesivamente... si hubiera necesidad de mas subtotales Internos o anidados, esta es la manera
de hacerlos, y de usarlos.
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Una forma de revisar los niimeros consecutivos

Este es un tema que inicialmente iba a ser el ejemplo 4 de la funcién Si. Pero me parecié mejor sacarlo
como tema aparte. Mediante la funcion Si, podemos revisar si los nimeros consecutivos no presentan
saltos o numeros faltantes. Una tareita que hay que hacer frecuentemente en una auditoria.
Supongamos que ya tenemos la informacion y la tenemos asi:

A B C
1  cCbCcopCoM (CCMNUMCOM:CCMFECCOM
2 (0101 00003578932 01/01/2008
3 (0101 Q000357894 01/01/2008
4 0101 00003575835 01/01/2008
5 (0101 0000357896 01/01/2008
6 (0101 0000357837 01/01/2008
7 lo102 0000357898 01/01/2008
3 (0102 Q000357899 01/01/2008
9 (0102 0000357900 01/01/2008
10 (0102 0000357901 01/01/2008
11 (0403 0000357902 01/01/2008
12 (0403 0000357903 01/01/2008
13 (0403 Qo00357904 01/01/2008
14 (0403 0000357905 01/01/2008

En este ejemplo, la primer columna se refiere al cddigo del tipo de comprobante, la segunda columna,
la B, el nUmero. Pero si se fija que todas las celdas tienen una pestaiiita verde, sefial inequivoca que
indica que Excel ha detectado que en esas celdas hay un nimero pero se le esta dando tratamiento de
Texto. En la tercer columna esta la fecha.

La revisidn de los consecutivos la hacemos sobre el principio de que si un ndimero consecutivo es
correcto, la diferencia de los dos debe ser igual a 1. Pero, antes de hacer la formula, se debe de poder
trabajar el numero consecutivo como un numero, asi que primero que todo, en la columna D,
transformamos o convertimos el nimero del consecutivo en un dato que de verdad sea numeérico,
habilitado para que Excel pueda hacer célculos. Entonces, en la columna D, usamos la funciéon =Valor()
y la direccionamos hacia la celda que contiene el nimero consecutivo, asi:
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A B C D E
1 CCDCODCOM: CCMNUMCOM: CCMFECCOM | Mumero |
2 (0101 0000357892 01/01/2008 35?892! =\VVALOR(B2}
3 (0101 0000357594 01/01/2008 3573594
4 0101 0000357835 01/01/2008 357895
5 0101 0000357896 01/01/2008 357896
6 (0101 0000357837 01/01/2008 357897
7 0102 0000357598 01/01/2008 357898
8 0102 0000357399 01/01/2008 357899
9 0102 Q000357300 01/01/2008 357900
10 (0102 0000357901 01/01/2008 357901
11 (0403 0000357902 01/01/2008 357302
12 (0403 0000357903 01/01/2008 357903
13 (0403 0000357904 01/01/2008 357304
14 [0403 Q000357905 01/01/2008 357905

Hacemos la formula y la copiamos a todo lo largo. Solo para efectos didacticos, en la columna E, le
estoy mostrando como es que se escribe la formula que esta en D2.

Ok. En la columna E, vamos a montar esta verdad: El nimero consecutivo de la siguiente fila, menos el
nimero de la fila actual, es igual a uno:

A B C D E
1 CCDCODCOM i CCMNUMCOM CCMFECCI‘.}ME MNumero
& 'Dll:rl 0000357892 01/01/2008 35?852] =+D3-D2=1
3 'Dll:rl Q000357894 01/01,/2008 35?8941
4 rIZI'1IZI'1 0000357835 01/01/ EDDEE 357895
Como en este caso, 357894 menos 357892, es una VIL MENTIRA, (je-je) pues Excel nos devuelve
Falso:
A B C D E
1 CCDCODCOM ; CCMNUMCOM i CCMFECCOM ! Numero .
i 'Dltlll 0000357892 01/01/2008 BSTEEEI FALSO .I
3 'Eiltlll 0000357894 01/01/2008 3578594
4 IrIII'1IZI'1 Q0003578395 01/01/2008 357895

Sobre esta Prueba logica comenzamos a montar la formula que nos revisara los nimeros consecutivos,
y la mejoramos, con la funcion Si, Asi:

=Si(Celda siguiente menos celda actual igual a Uno; no me indique nada, si no es igual a uno, digame
que hay un salto de consecutivo)

Este rollo quedaria asi:
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E2 - | _fcl =51(+03-02=1;"";"Hay un salto en el nimero consecutivo”)
A B C D E
1 CCDCODCOM : CCMMNUMCOM : CCMFECCOM: Numero
2 0101 0000357892 01,/01/2008 357892|Hay un salto en el numero consecutivo |
3 :L'Illl}l 0000357894 01/01/2008 357894

La formula en E2 es:
=SI(+D3-D2=1;"";"Hay un salto en el nimero consecutivo")

Que cumple a cabalidad lo que queremos. La prueba logica es +D3-D2=1 si es verdadero, no colocara
nada, esto se indica con las dobles comillas *” sin espacio intermedio entre ellas. Si es falso, se coloca
el mensaje entre comillas “Hay un salto en el nimero consecutivo”. La formula se copiaria hacia abajo,
y pues alli ya se cumpliria el cometido. Sin embargo, la funcion se puede mejorar, pues en la diferencia
entre 357892 y 357894 que es DOS, falta el 357893. Podemos usar el prefijo concatenador &
(Ampersand) que por lo general esta en su teclado en la tecla 6, y amarrar el valor de la celda, sumarle
un uno, e incorporar el nimero faltante al mensaje. Y esto se puede indicar en la funcion, asi:

| E2 - Jf | =S1{+D3-D2=1;""51(D3-D2=2;"Falta el nimero "&D2+1;""))
A B C D E
1 CCDCODCOM : CCMNUMCOM : CCMFECCOM:  Numero |
2 o1 0000357892 01/01/2008 357892 Falta el nimero 357893
3 [0 0000357894 01/01/2008 357894

=SI(+D3-D2=1;"";SI(D3-D2=2;"Falta el nUmero "&D2+1;""))

Sin embargo la cosa no para alli, pues habran mas casos en los cuales la diferencia no sera un solo
salto en el consecutivo, sino varios consecutivos. Siguiendo la misma técnica, podemos hacer que el
mensaje nos diga cuales son los nimeros que hacen falta, asi:

EZ - | Jx | =51iD3-D2=1;"":51{D3-02=2;"Falta €l Numero "&D2+1:51{D3-02>2;
"Falta desde el Numero "&D2+1&" Hasta el Numero "&D3-1;""]))
A B C D E F
1 CCDCODCOM : CCMNUMCOM : CCMFECCOM ! Numero
2 rDlDl 0000357892 01/01/2008 3:dx32 'Falta el Mumero 357893 E
3 rDlDl 0000357894 01/01/2008 357894
ES - | | =51{DE-05=1;""51{D6-05=2;"Falta el Numero "&D5+1;51{D6-05>2;"Falta desde el Numero "&D5+1&"
Hasta el Numero "&D&-1;"")1)
A B C D E F G H
1 CCDCODCOM: CCMNUMCOM : CCMFECCOM:  Numero
2 I'DIDI 0000357892 01/01/2008 357892 Falta el Numero 357893
3 rDlDl 00003578594 01,/01/2008 357854
4 I'DIDI 0000357895 01/01/2008 357895
5 (o101 0000357396 01,/01/2008 3= <>36iFalta desde el Numero 337837 Hasta el Numero 357893
6 (0101 000357399 01/01/2008 357899
La formula se mejora mediante otro Si:
=SI(D6-D5=1;"";SI(D6-D5=2;"Falta el Numero "&D5+1;SI(D6-D5>2;"Falta desde el Numero

"&D5+1&" Hasta el Numero "&D6-1;"")))
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12
13
14

Una vez montada la formula, solo necesita, mediante un filtro excluir las celdas en blanco, y ya sabria

A B C
CCDCODCOM : CCMNUMCOM | CCMFECCOM
‘0101 0000357892 01/01/2008
‘o101 0000357294 01/01/2008
‘0101 0000357895 01/01/2008
‘o101 0000357296 01/01/2008
‘0101 000357899 01/01/2008
‘0102 0000357298 01/01/2008
‘o102 0000357899 01/01/2008
‘0102 0000357900 01/01/2008
‘o102 0000357902 01/01/2008
‘0403 0000357903 01/01/2008
‘0403 0000357904 01/01/2008
‘0403 0000357909 01/01/2008
‘0403 0000357910 01/01/2008

cuales son los saltos en los consecutivos.

Otras maneras de encontrar los nimeros consecutivos faltantes, pueden hacerse también con la ayuda
de la tabla dinamica, enfrentando o cruzando una serie completa que uno mismo confeccionaria, contra
la serie de consecutivos que nos estan pasando. Asi, la tabla dinamica nos mostraria que el nimero

D
Numero

357892
357894
357895
357896
357899
357898
357899
357900
357902
357903
357504
357909
357910

Falta el Numero 357893

Falta desde el Numero 357897 Hasta el Numero 3578983

Falta el Mumero 357901

Falta desde el Numero 357305 Hasta el Numero 357308

solo existe en nuestra serie completa, y que falta en la serie real.

Pero para hacerlo mediante tabla dinamica tiene que aprenderla a manejar, y eso lo veremos mas

adelante.
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Asignar nombres a tablas, celdas o rango de celdas.

Una manera de simplificar la escritura de las formulas es asignandoles un nombre a las celdas o a los
rangos, 0 a un grupo de celdas o incluso una tabla de datos.

Por ejemplo, en lugar de tener que referirnos a un rango como A1l:A5, podemos “bautizar” ese rango
con un nombre, por ejemplo ponerle "“Nombres”:

Al - El cuadro de nombres esta
ubicado en donde dice Al.
A B Si alli, escribe nombres, Excel
1 |autos reconocera en adelante que ese
7 |motos rango se denomina “nombres”
3 |camiones nomobres hd
4 |vehiculos A B
5 |tractores 1 1 [autos
f 2 |motos
7 3 |camiones
8 4 |vehiculos
5 |tractores 1
De tal manera que, si hacemos &
una féormula que se refiera a 7
ese rango, ya no tendremos 3

que escribir A1:A5, si no
nombres.

Cualquier rango, ya sea numérico, de texto, una tabla de datos, se puede nombrar, y en las formulas
gue introduzcamos, podemos usarlos, y asi, queda mucho mas facil saber de qué es que se trata una
formula. Es normal que pase el tiempo y se dificulte la lectura, mas, si en lugar de ello, se usan los
nombres pues es mucho mas facil.
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Formato Condicional
Formato se refiere a la estructura, patron, disefo, organizacion de las celdas.

En Excel las celdas se pueden combinar, (si tienes un texto o un titulo muy largo, y quieres que cubra
varias celdas las puedes FUSIONAR, como si fueran una sola), se pueden colorear, se les pueden
colocar patrones de textura, se les pueden colocar bordes, lo que contienen se puede formatear
también, colocandole un color al tipo de letra, cambiar el tipo de fuente (estilo de la letra) repintarla
(ponerla en negrita o negrilla), inclinarla (Cursiva), colocarle una rayita debajo, (subrayado).

El formato condicional ES: dependiendo del contenido de la celda, hacer que Excel Automaticamente le
ponga un formato.

POR EJEMPLO:

Supongamos que tenemos un MONTON de transacciones. Queremos UBICAR rapidamente las que
estan fuera de lo normal, por ejemplo, encontrar las mas grandes, las mas pequenas o las que se
encuentran por encima del promedio.

Formato condicional en Excel 2007
Una de las TREMENDAS MEJORAS que le hicieron al nuevo Excel, incluyeron este tema. La facilidad
para APLICAR el formato condicional con las funciones de ORDENAR POR COLOR es Espectacular.

Para ubicar los valores mas grandes en un rango, seleccione un rango de datos NUMERICOS.

1. En la Ficha INICIO Escoja el grupo ESTILOS. Despliegue la pestana:

= ey f'
Eﬁl =4 ‘:ad
Formato Dar formato Estilos de
condicional ¥ como tabla~ celda -
Estilos

| | m =y 4 wmm T H % Autosuma
:El'é_;j Jﬂ :ﬂ e _r\ -:’_l g Rellenar ~

Formato | Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato

condicional ¥ como tabla~ celda~ ¥ 2 Borrar ~
I Celdas
—i Resaltar reglas de celdas >
— =5
| S i ]
Reglas superiores e inferiores » i s
L 10) Regl pel = 10] 10 mejores...

E‘ Barras de datos > ——Hﬂ‘ 10% mejores...
|

B

Escalas de color ; = 10 inferiores...

HIT
~
333
jl

3 Conjuntos de iconos ﬂ 10% peores...
! Nueva regla... 7
=l = = —H__IJ Por encima del promedio...
_“) Baorrar reglas p | T
El| Adminitereaiss,, {g Por debajo del promedio...

Mas reglas...
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2. Vamos a escoger 10% mejores. Si no le gusta el estilo que Excel le trae por defecto, puede
armar el gue a bien tenga:

A B & ) E F
Fecha valor

01/02/2007 278.250,00

10/01/2007 556.500,00 [l iy

1

2

3

4 | 15/01/2007 1592.500,00 Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:
5 30/01/2007 33.877,00
o

)

a8

9

08/02/2007 2.278.127,00 10 1 ®con |Relenorojo daro con texto rojo oscure |-
16/02/2007 55692300
27022007 203.000,00 Aceptar | | Cancelar
08/03/2007 203.000,00
10| 05/04/2007 238.946,00
11| 16/04/2007 214.293,00
12 | 25/04/2007 50934300
13 | 04/05/2007 11177200
14 | 14/05/2007 100.825,00
15 | 03/06/2007 139.18300
16 | 08/06/2007 25.346,00
17 | 17/06,/2007 83.118,00
18 | 27/06/2007 325.500,00

Tan pronto escoja 10% le resaltara automaticamente el valor que cumple la condicion. Al
desplegar la pestafia, obtiene estas opciones:

10% mejores 'T'E“

Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:

10 - ®gpcon |Relleno rojo daro con texto rojo oscuro |E|

Rellena rojo claro con texto rojo oscuro
Relleno amarillo con texto amarillo oscuro
Relleno verde con texto verde oscuro
Relleno rojo claro =
Texto rajo

Borde rojo

Formato personalizado. .,

Si da clic en Formato personalizado, podra CUADRAR a su gusto el formato condicional.
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Encontrando las transacciones de la ULTIMA SEMANA

Si una de las columnas contiene fechas, el formato condicional en Excel 2007 puede encontrar
facilmente fechas que cuadran en un rango de fechas. Siga los siguientes pasos:

Seleccione un rango de fechas

Clic en formato condicional

Seleccione RESALTAR REGLAS DE CELDAS
Seleccione Una fecha:

E. B 5

o

2. Autos
g Reller

Formato Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato

condicional ¥ como tabla~ celda~ - v v 2 Borral
—;i I Resaltar reglas de celdas > = I Es mayor que... 2
—% =] |
] T =:
Reglas superiores e inferiores » =
i) = g p e Es menor que...
= [~ -
‘%‘ Barras de datos 4 :j Entre...
g = I -
==t Escalas de color L4 25 Esigual a...
EE Conjuntos de iconos 4 . I Texto que contiene...
i= b
o) Nueva regla.., =
—: T - —% Una fecha...
t%,  Borrarreglas 2 Ml
5] Administrar reglas... =

=i Duplicar valores...

Mas reglas...

|

5. En la siguiente ventana de didlogo despliegue la pestafia donde puede escoger el periodo
de ocurrencia, tal como ayer, esta semana, siguiente mes. Los rangos se reevallan cada
vez que el libro se abre. Si configura “"HOY” vera diferentes celdas resaltadas, dependiendo
de la fecha en el reloj del sistema.

Aplicar formato a las celdas que contengan una fecha:

Ayer [*] con |Rellenc rojo daro con texto rojo oscura [
Ayer

Hay Aceptar ] | Cancelar
Manana

En los dltimos 7 dias
Semana pasada
Esta semana
Semana siguiente
Mes pasado

Este mes

Mes siguiente
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Usando Iconos para marcar valores

Los iconos son una nueva funcionalidad en Excel 2007.

1. Seleccione nuevamente el rango de valores. En el formato condicional, escoja conjunto de
iconos. Luego, mas reglas:

Seas " = ettt ¥ Autosuma ~ A?
& i ] l
@ Rellenar ~
Formato |Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordena
condicional ¥/ como tabla~ celda~ > b b 2 Borrar ~ y filtrar
. “:] Celdas Madificar
i ,___:‘§> Resaltar reglas de celdas »
L M N 8]

Reglas superiores e inferiores »

Barras de datos L4

Escalas de color >
Conjuntos de iconos > f L—‘> @ ﬁ\ = g
a L 0@
:;; Nueva regla... o o n 0 A Q
t%, Borrarreglas >
LE} Administrar reglas... @ @ @ L 4 E X
2 d 4+ANI

[ BN all wall aall aall
@09 O } ERAR=RNIE 2
A>T all wl wll wll ol
®@IPRO

Mas reglas...

2. En el cuadro de didlogo primero escoja un estilo de iconos, a medida que vaya escogiendo
un estilo, vera como van apareciendo los mismos al lado de los valores sobre el rango
seleccionado, observe:
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G H 41 L M

Fecha valor 10] Reaglas superiores e inferiores »

o1/02/2009 4 278.250,00

io/o1/2009 4 556.500,00 =1 Barras de dat ,

19/01/2009 44  192.500,00 EJ —EelL e

30/01,/2009 4 33.877,00

08/02/2009 ¢ 2.278.127,00 | E2] escatas de color b

16/02/2009 4 556.923,00

27/02/2000 4 203.000,00 = %> 8

08/03/2009 §  203.000,00 i= | Conjuntos de iconos ’

b L

o5/04/2009 4 238.946,00 Ll 3 flechas (de ¢

16/04/2000 4 214.293,00 2| Mueva regla... @0 _

25/04/2009 I 509.343,00 25 Borrar reglas » _ Q‘L”tiﬁ,téfe”s”ei

04/05/2009 4 111.772,00 j Administrar reglas... @ e representa u

14/05,/2009 4 100.825,00 + 35

03/06,/2000 { 139.183,00

08/06,/2009 4 25.346,00 [ ] [ ]

17/06/2009 4 83.118,00 @00 e

27/06,/2000 { 325.500,00

A= N
I PO

3. Si hace clic en MAS REGLAS (no administrar reglas, MAS REGLAS, las de la imagen anterior
a esta) puede definir 3, 4, o 5 categorias. Luego use la cajita de valores para definir los
porcentajes:

Nueva regla de formato | ? X |

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por endima o por debajo del promedio

» Aplicar formato Gnicamente a los valores dnicos o duplicades

» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:
Dar formato a todas las celdas segiin sus valores:
Estilo de formato: |Conjuntos de iconos |

Mostrar cada icono segln estas reglas:

Icono valor Tipo
@ cwando el valor es == || |93 Porcentual |=
cuando <93y == || |& Porcentual |

@ cwando < 8

Estilo de icono: | 3 semaforos (sin marco)  |= [] Inwvertir criterio de ordenacién de icono  [| Mostrar icono nicamente

[ Aceptar ] [ Cancelar
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Usando el estilo escogido el rango de valores nos queda:

G H
Fecha Valor
01/02/2000 O 278.250,00
10/01/2000 O 556.500,00
19/01/2000 @ 192.500,00
30/01/2000 @ 33.877,00
08/02/2000 @ 2.278.127,00
16/02/2000 O 556.923,00

27/02/2009 @ 203.000,00
08/03,/2009 @ 203.000,00

05/04,/2009 O 238.946,00
16/04,/2009 O 214.293,00
25/04,/2009 O 509.343,00

04/05,2009 @ 111.772,00
14/05,/2009 @ 100.825,00
03/06,/2009 @ 139.183,00

08/06,2009 @ 25.346,00
17/06,/2009 @ 83.118,00
27/06,/2009 O 325.500,00

Estos semaforos son muy Utiles para que Excel nos cologue alertas de auditoria o para cumplimiento
de metas.

Nosotros que nos la pasamos mirando numeritos, esta es una excelente ayuda para CLAVAR EL OJO en
donde necesitamos sin necesitar de revisar los valores UNO A UNO.
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Barras de datos

Otra caracteristica NOVEDOSA de Excel 2007, son las barras de datos. Nuevamente seleccione Formato
condicional

Vista Programador Mineria de datos

= 1 [ I 1 :7“' -
ito 'Personalizada - . Er__% - % 1 ff]-
y centrar ~ | $ ~ % 000”"08 .,°3i Formato |Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato
———'| lcondicional ~' como tabla ~ celda~ - i X
& Numero R q | Celdas
| =21 Resaltar reglas de celdas »
L . G o H | L M
Fecha Valor Reglas superiores e inferiores »

01/02/2009 [0 278.250,00
10/01/2009 L) 556.500,00 = = =
19/01/2009®  192.500,00 B fcbubs ' ﬁ E

30/01/2009 @ 33.877,00 ; = 0 Y
08/02/2009 @ 2.278.127,00 Escalas de color ] E‘

16/02/2009 () 556.923,00
27/02/2009 @ 203.000,00

- Mas reglas...

e

LU
e

08/03/2008®  203.000,00 um Conjuntos de iconos »
05/04/2009 [0  238.926,00 ,

16/04/2000 0 21429300 |E Huevaregla..

25/04/2009 L)  509.343,00 |[Z}| Borrarreglas »

04/05/2008 © 111.772,00 Cd’_] Administrar reglas..,
14/05/2009 @ 100.825,00
03/06/2009 @ 139.183,00
08/06/2008 @ 25.346,00
17/06/2009 @ 83.118,00
27/06/2009 ) 325.500,00

A medida que va seleccionando un estilo, se va formateando la celda con una escala de color relativa al
tamafio de cada nimero.

El formato Condicional en Excel 2007 es sencillamente ELEGANTE.

A continuacion, en la pagina siguiente, otra imagen:
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- [m— — = v
) Personalizada v ﬁ % i]- e £ Autosuma ﬁ %
| [j Rellenar ~
centrar~ ||| $ - % 000/ % <0 0 Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar Buscary
[ . s H it g 3| condicional * como tabla~ celda~ Y hi -2 Borrar - y filtrar v seleccionar~
) Numero 1] - Celdas Modificar )
Resaltar reglas de celdas 4
R eg ¥
6 | H L | H L M N | o |
Fecha valor L—“ﬂl Reglas superiores e inferiores »
01/02/2009 D 278.250,00 L
10/01/2009 (B 556.500,00 | = ﬁ —E ﬁ
= | Barras de datos »
19/01/2009 192.500,00 ‘ ! - ‘ ; ‘
30/01/2009 @ 33.877,00 - [ra=
S ! =]
08/02/2009 ‘27,00 Escalas de color > | HEH E E
16/02/2009 [ 556.923,00 J——
27/02/2009 203.00C,00 S = Mas reg Barra de datos purpura
08/03/2009 203.000,00 Sommatosdekonos R
Muestra una barra coloreada en la celda. La
05/04/2009 O 23894500 N | longitud de |a barra representa el valor en la
16/04/2009 [ 214.293,00 UEva'regia celda. Una barra mas larga representa un valor
25/04/2009 (I  509.343,00 Borrar reglas > mayor,
04/05/2009 B 131:772,00 E:E'J Administrar reglas...
14/05/2009 100.825,00
03/06/20090  139.183,00 =
08/06/2009 b 25.346,00
17/06/2009 83.118,00
27/06/2009[F  325.500,00

Tenga en cuenta NO INCLUIR en el rango el total del mismo. El valor mas grande tomara
automaticamente la barra mas larga, y hara que el resto de las barras se vean insignificantes.

Las escalas de color funcionan de manera similar a las barras, aqui una imagen:

T} o) -
o | Personalizada - % E‘j]- e % Autosuma ? m ‘
e @ Rellenar ~
centrar~ || $ ~ % 000 <0 0ol Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato | Ordenar  Buscary
“, il it l ke ‘condicional v|como tabla~ celda~ || - v - ‘ (2 Borrar ~ y filtrar » seleccionar ~
Gl Namero ) | Celdas ‘ Modificar |
R Id. »
Resaltar reglas de celdas
s | H } m M| N o |
Fecha Vvalor Reglas superiores e inferiores »
01/02/2008 O 278.250,00
10/01/2009 () 556.500,00
: »
19/01/2009 @  192.500,00 Btz dedaos
30/01/2009
oscaauns samasor | E] E| B
16/02/2009 () 556.923,00 L I
27/02/2009 @ 203.000,00 ; : ﬁ % Escala de colores azul, amarillo y rojo
08/03/2009@  203.000,00 Canjuntos de konos 4 '
ST Muestra un degradado de dos o tres colores
05/04/2009 O 238.946,00 Mas regf €N un rango de celdas. La sombra del color
16/04/2009 () 214.293,00 [5 | Nuevaregla.. £zl representa el valor en la celda,
25/04/2009 () 509.343,00 |l Borrarreglas »
04/05/2009 @ 2
== =] Administrar reglas...
14/05/2009 @ 100.825,00 =

Ahora, en la opcion MAS REGLAS, podemos cuadrar las opciones a nuestro gusto y necesidad:
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Mueva regla de formato | El

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas sequn sus valores

» Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato dnicamente a los valores gue estén por encma o por debajo del promedio

» Aplicar formato dnicamente a los valores Gnicos o duplicados

» Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Estilo de formato: | Barra de datos || [T Mostrar sélo la barra
Barra mas corta Barra mas larga

Tipa: Porcentual w | |Porcentual -

Valar: 10 a0 R

Color de barrz: [N ~ | Vista previa: |:|

[ Aceptar ] | Cancelar

Aqui, se ha personalizado la barra, con la base de 10 y 90% respectivamente para la barra mas corta y
la mas larga. Como puede ver, hay varios tipos de reglas en formato condicional que se pueden aplicar.

Montando ICONOS solo al 10% MEJOR
Cuando se aplican los iconos a un rango, uno de los inconvenientes es que a cada celda se le asigna un
icono, asi que se forma una MEZCOLANZA de Iconos:

G H ﬂ l i L M

Fecha Valor 10] Reglas superiores e inferiores »

01/02/2009 278.250,00

10/01/20098%  556.500,00 E_l & — .

B = arras de aatos

19/01/2009 § 192.500,00 =

30/01/2009 @ 33.877,00

08/02/2009 KNG 278.127,00 Escalas de color >

16/02/2009 8§  556.923,00 -

27/02/2009 § 203.000,00 y= £ 3

08/03/2009 )  203.000,00 j=HiConjntas de konas 4 i

05/04/2009 238.946,00 - b - .

16/04/2009 21429300 | Nuevaregla.. oo

25/04/2009 & 509.343,00 _‘/‘ Borrar reglas 4 =

it 2 ™

04/05/2009 111.772,00 5| Administrar reglas:. @00

14/05/2009 B 100.825,00 A% %

03/06/2009 139.183,00 e

08/06/2009 25.346,00 7] ®

17/06/2009 83.118,00 @00 e

27/06/2009 & 325.500,00 =

A>N G

Seria mucho mejor si solo se le colocan iconos al 10% mejor.
Para configurar este formato condicional hay que decirle a Excel que

1. Primero seleccione un juego de fconos.
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2. Luego vaya a Formato condicional, Administrar reglas

G H
Fecha Valor
01/02/2009 278.250,00
10/01/2009 556.500,00
19/01/2009 192.500,00
30,/01/2009 33.877,00
08/02/2009 778.127,00
16,/02/2009 556.923 00
27/02/2009 203.000,00
08/03/2003 203.000,00
05,/04/2003 238.945,00
16,/04/2003 214 293 00
25/04/2009 509.343,00
04,/05/2009 111.772,00
14/05/2009 100.825,00
03,/06/2009 139183 00
08/06/2003 25 346,00
17/06/2009 83.118,00
27/06/2003 325.500,00

4] -

0] Reglas superiores e inferiores

E_I Barras de datos b
s
Escalas de color b

LI

i=| Conjuntos de iconos 3
= Mueva regla...
:_,LJ Borrar reglas ]
j Administrar reglas...

Crea, edita, elimina y muestra las reglas de
formato condicional del libro usando el
Administrador de reglas de formato
condicional.

3. En administrar reglas, escoja Conjunto de fconos y haga clic en NUEVA regla:

Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | sgleccidn actual =

5 Nueva regla... l [ _j} Editar regla,.. ] ’ >< Eliminar regla ] r @

Regla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener =i es verdad =+
Conjunto de iconos t+ 4 w9 ¥ ={Hz:$HE1E %
Barra de datos . =tHEZ i dHE1E E L
Barra de datos P =fH§2:$H$18 2.3
Conjunto de iconos ® - @ =$H$2:EHE18 = 1
10%a superiar AaBbCcYyZz =tHEZ:$HE1E 5. ] -

’ Aceptar ] [ Cerrar l

4. Configure la regla similar a la figura que le presento a continuacion:
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seleccionado”



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

N S

ueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

» Aplicar formato Onicamente a las celdas que contengan
» Aplicar formato dnicamente a los valores gue estén por encma o por debajo del promedio
» Aplicar formato Onicamente a los valores Onicos o duplicados

» Utilice una formula que determine las celdas para aplicar formato.,

Editar una descripcidn de regla:

Aplicar formato a los valores que estan en el rango en:

Abajo - | |90 %o del rango selecconado

Vista previa: Sin formato establecido

[ Arceptar ] [ Cancelar

5. Clic en Aceptar, y active la casilla de verificacion “Detener si es verdad”:

Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | selecridn actual =
5§ Nueva regla... l [ _j} Editar reqla... ] ’ ¥ Eliminar regla ] i E]
Regla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener =i es verdad +
90% inferior sin formato establecid | =§H$2:4H$15 g
Conjunto de iconos + A w ¥ ={HfzZ:$H$13 5. E
[ ==
Barra de datos . =tH$Z:$HE1E =7
[_ == T
Barra de datos . =tHEZ i dHE1E 2.7
Conjunto de iconos ® O @ =tH$z:$H$18 5.5 .
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

6. Clic en Aceptar.

En la siguiente imagen, ahora si, vera que SOLO SE MONTA fCONO a los mejores 10%:
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G H
Fecha Valor
01,/02/2009 278.250,00
10/01/2009 556.500,00
19/01/2009 192 500,00
30/01/2009 33.877,00
08,/02,/200c ENEZE.127 00
15,-"02;"2009!3] 556.923 00
27 /0272009 203 000,00
08/03/2009 203.000,00
05/04,/2009 238.946,00
16/04/2009 214 293 00
25,/04/2009 509.343 00
04,05/ 2009 111.772,00
14/05/2009 100.825,00
03/06/2009 13918300
08/06/2009 25.346,00
17,/06/2009 8311800
27,06/ 2009 32550000

Se puede usar una metodologia similar para aplicarle una barra verde a los mejores 33% y una barra
roja al 33% de los registros mas bajos.

Usando Formato Condicional en Excel 2003

El formato condicional en Excel 2003 comparado con las nuevas caracteristicas de Excel 2007 no es tan
bueno. No ofrece juego de iconos, barras ni escalas de color.

Microsoft Excel - Libro1l

@Erchivn Wi
NEHRIAR VA |F

Calibri

Edicidn

Insertar

- N 2

B2 -

A 275250

A
1 |Fecha
2 | o1/02/2008
3 10/01/2009
4 19/01/2009
5
5]
7

30,/01/2009
08,/02/2009
16,/02/2009

278.250,00
556.500,00
192.500,00

Celdas. ..
Fila
Columna
Hoja

Autoformato,,.

Chrl+1

Formato condicional. ..

Estilo...

Formato | Herramientas Datos  Ventana 7

11

AR A Rl T

A

33.877.00
778.127,00
556.923,00

El formato condicional lo encuentra por el mend Formato — Formato condicional. En esa opcion puede
resaltar las celdas que son mas grandes que un valor particular:
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Formato condicional

Condicidn 1

Valor de la celda -

mayar que - || | S00000

Yista previa del formato que desea usar
cuando la condician sea verdadera:

Sin formato establecido

5:;regar:=—:=-| | Eliminar. .. | | Acepkar

| | Cancelar |

Haciendo clic en Formato, puede definir el formato deseado:

Fuente Bordes | Tramas

T

Subrawvado:

Efectos
Tachado

Eskilo:

Mhormal
Cursiva
Megrita

Megrita Cursiva

Color:

Wista previa

AaBbCeYyiz

Para el formato condicional se puede establecer estilo, Borrar

subravado, color v tachado de fuente,

[ Aceptar ]| Cancelar |

Para lograr resaltar las celdas mayores al 92% en Excel 2003, Tendra que llevar a cabo estos pasos:

Coloque un formato
Clic Aceptar

ouhwnNn=

Seleccione un rango de numeros

Escoja Formato, formato condicional

En la lista desplegable, seleccione FORMULA
Escriba una formula tal como : =D2>
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Formato condicional

Zondicion 1

Férmula - | | =B2>PERCENTILE:E;D,92) %

Wista previa del formato que desea usar
cuando la condicion sea verdadera: AaBbCeylz Al

|5gregar :=-:=~| | Elirninat ... | [ Acepkar ] | Cancelar |

7. El formato condicional que acaba de colocar a la CELDA B2, debe de copiarlo, con COPIAR
FORMATO al resto de las celdas de RANGO.

B18 - fe 325500

A B C ] E F (5]
1 |Fecha Valor
2 | o1/02/2009 278.250,00
3 10/01/2009 556.500,00
4 | 1s/o01/2009 192.500,00
5 30/01/2009 33.877,00
5
7
3
9

08/02/2009| 778.127,00
16/02/2009| 556.923,00
27/02/2009 203.000,00
08/03/2009 203.000,00
10 | 05/04/2009 238.9465,00
11| 16/04/2009 214.293,00
12| 25/04/2009 509.343,00
13| 04/0%/2009 111.772,00
14 | 14/05/2009 100.825,00
15| 03/06/2009 139.183,00
16| 08/06/2009  25.346,00
17| 17/06/2009  83.118,00
18 | 27/06/2009 325.500,00

Formato condicional

21 Condicion 1
gg Férmula ~|| | =Bla=PERCENTILIE:E;D,52) %

24 ‘Wista previa del formato que desea usar
cuando la condicidn sea verdadera: AaBbCeylz oot

27 |&gregar :=-:=-| | Eliminar.. . | [ Aceptar ] | Cancelar |

Expertos de Excel pueden montar formulas como esta, pero la mayoria no tiene tiempo para armarla o
investigarla, Excel 2007 es mucho mas facil.
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