Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Encontrando valores duplicados o valores tnicos.

En Excel 2007 la cosa es SUPERFACIL. Seleccione el rango en donde quiere DETECTAR los registros
duplicados, va por Formato condicional — Resaltar reglas de celdas — Duplicar valores.

= B == [ T T [ 2 Ao

= Fig & = 3@ 2w
centrar = | $ ~ % 000/ %5 98| Formato |Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato B

£ 190 condicional ¥ como tabla~ celda~ v v v ./ Borra

] Numero F] T | |

_—jé] Resaltar reglas de celdas > __JJ Es mayor que... 1

H I J & |

Z3E| |

Documento fecha ¥Yalor | | = 10] Reglas superiores e inferiores » | | Es menor que..,
CC-000429 26/02/2009 1.067.2
CC-000762 239/05/2009 184 6 = =
SA-000264 22/04/2009 52.0f E Barras de datos » ﬂ Entre...
PR-006331 | 31/03/2008 3132 T
NO-000078 13/05/2009 15840 = = ‘
EA-000149 05/03/200% 410.0| | =5 Escalas de color » | [=H Esigual a...
BD-007508 | 27/02/2009 17.501.0 =

CP-02793% 24/02/2009 430.00 (3= — '

NC-983314 31/01/2009 887.0 | i=| Conjuntos deiconos 4 _la_b‘ Texto que contiene...

BD-007495 25/02/2009, 18.800.0)

EA-000189 | 20/04/2009 153.0( (5] Nueva regla.. =
cp-027812 | 10/02/2009  2.840.5 E= ;S Una fecha...
FP-019445 | 23/06/2009 14 = Borrarreglas ’

CG-001592 | 09/03/2009 2024/ [[E] Administrar reglas... = )

PR-006331 | 31/03/2008 612.0vw =1 Duplicar valores...
FS-005711 | 02/02/2009 500.000

cP-028330 | 14/05/2009 410.817 Mas reglas...

BD-007673 30/04/2009 55.540.236

Tan pronto seleccione la opcion Excel detecta automaticamente los registros repetidos.

G H | J K L
Documento ftecha Yalor

CC-00042% 26/02/2009 1.067.200
CC-000762 20/05/2003 184.600
SA-000264 22/04/2003 52.000
PR-006331 31/03/2003 313.200
NO-00DD7E 13/05/2009 1.584.081
EA-000149 05/03/2009 410.000
BD-007508 27/02/2003  17.501.000
CP-027939 24f02/2009 430.025
NC-983314 31/01/2003 B97.000
BD-D07495 25/02/2009 18.800.000
EA-DO01BD 20/04/2009 153.000
CP-027812 10/02/2003 2.840.500

FP-015445 23/06/2003 1.450
CG-001592 09/03/2003 202.420
PR-006331 31/03/2003 612.000

F5-005711 02/02/2003 500.000
CP-028330 14/05/2009 410.817

Duplicar valores

Aplicar formato a las celdas que contienen:

valores con | Relleno rojo daro con texto rojo oscuro |-

Aceptar l l Cancelar
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Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Al desplegar la opcion de relleno, puede seleccionar uno de los tipos de formatos preestablecidos, o
crear uno:

2
Duplicar valores | El

Aplicar formato a las celdas que contienen:

Duplicar |« || valores con |Relleno rojo daro con texto rojo oscuro E

Relleno rojo daro con texto rojo oscuro
Relleno amarillo con texto amarillo oscuro
Relleno verde con texto verde osouro
Relleno rojo daro

Texto rojo

Borde rojo

Formato personalizado. ..

Otra opcion BUENA que trae Excel 2007 es que puede seleccionar una de las celdas que quedaron
formateadas y que son duplicados, y hacer clic derecho. En el menl emergente, escoger:

Docume, _ o o
CC-00042 Calibri -~ 10 ~ A" A" % - % o0 F
CC-000763 N F = (91~ Sy~ A - 0 500 =
SA-0002 — = — ——
IPR.DDEEE_ I 21 frys Pl 213 WY
NO-00007| 4 @ Cortar
EA-000148 - .

38 | Copiar
BO-00750 _'j P
CP-02793q [ Pegar
NC-983314 Pegadao especial...
BO-00749
EA-00018Y Insertar...
CP-D27814 Eliminar...
FP-015445
CG-00159 Borrar contenido
PR-00633] )

»
F5-005711 Filtzar
CP-02833( Ordenar » | 4] OrdenardeAaz
BD-00767 . 7
CC-000224 d Insertar comentario A,I, Ordenarde Za A
NE-00105 ff* Eormato de celdas.., Superponer color de celda seleccionado
CP-027861 i i Superponer color de fuente seleccionado
CP-028221 Elegir de la lista desplegable... perp i
RM-00031 Asignar nombre a un ranga... Superponer icono de celda seleccionado
BO-00748| & .
i i Orden personalizado...

PR-D0E31 !__!9 Hipervinculo... E U p

Vera como le quedan ordenados en la parte superior:

H | J K
Documento Fecha Yalor
PR-DD6331 31/03/2009 313.200
PR-006331 31/03/2009 612.000
CC-0003 29 26/02/2009 1.067.200
CC-000762 28/05/2009 184,600
SA-000264 22/04/2009 52.000
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Nota: para remover el formato condicional:

o (L) — e X Autosuma ¥
0 General v Er"l —H = _«mm A?
0 00 F §£ D -f;-Mt E ?1 IL‘J E F t 'El b OZI
v v 0 || * | ormato ar formato Estilos de nsertar Eliminar Formato . rdenar
SRR e Yo/ 00] %00 8 condicional ¥/ como tabla~ celda~ v b » .2 Borrar ~ y filtrar »
] Numero F] | Celdas Modificar
;<‘>| Resaltar reglas de celdas 14
H I J ﬂ' N (e] P Q
Documento fecha Yalor __ 10 Reglas superiores e inferiores »
PR-006331 31/03/2009 313.2
PR-006331 31/03/2009 612.0 =
CC-000429 26/02/2009 1.067.2] E Barras de datos 4
CC-000762 1 29/05/2009 1846 —
SA-000264 22/04/2009 52.0 E
NO-000078 13/05/2009 1.584.0 ﬂ_’ Escalas de color >
EA-000149 05/03/2009 410.0
BD-007508 27/02/2009 17.501.0 (3=
CP-027932 24/02/2009 4300 (3= Conjuntos de iconos »
NC-983314 31/01/2009 897.0
BD-007495 25/02/2009 18.800.0 (3 | Nuevaregla..
EA-000182 20/04/2009 153.0 -
CP-027812 10/02/2009 2.840 5/ =2 Borrar reglas > Borrar reglas de las celdas seleccionadas
FP-019445 23/06/2009 14 :‘I Administrar reglas... Borrar reglas de toda la hoja
CG-001592 098/03/2009 202470
FS-005711 02/02/2009 500.000
CP-028330 14/05/2009 410.817

BD-007673 30/04/2009 55.540.236

De manera similar, en lugar de seleccionar los valores duplicados, puede escoger los valores UNICOS:

Documento fecha ¥alor

PR-006331 | 31/03/2009 313.200
PR-006331 | 31/03/2009 £12.000
Cc000829°0| 26/02/2009  1.067.200
CC000762 | 29/05/2009 184.600
& - e SA-000264 | 22/04/2009 52.000
Duplicar valores a4 [N0-000078 | 13/05/2000 1584081
EA-000149 || 05/03/2000 410.000
BD-007508 | 27/02/2009 17.501.000
CP-027938 | 24/02/2009 430.025
NC-983314 | 31/01/2009 897.000
BD-007495 | 25/02/2009 18.800.000

Aplicar formato a las celdas gque contienen:

i|w| walores con |Relleno rojo daro con texto rojo oscuro |-

Aceptar | | Cancelar EA000189 | 20/04/2000 153.000
cp-027812 | 10/02/2008  2.40.500
FP-019445 | 23/06/2009 1.450

CG-001592 09/03/2009 202.420
F5-005711 02/02/2009 500.000
CP-02B330 14/05/2009 410817
BD-007673 30/04/2009 55.540.236
CC-(WIB 20 29/05/2009 5.085.000
NE-001059 31012009 77.558.657
CP-027B67 19/02/2009 2.517.500
CP-0:2B220 22/04/2009 725.000
BM-000315° 8 23/05/2009 588.724
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Encontrando duplicados en Excel 97-2003

En las versiones anteriores nos toca montar una formula, en una columna adyacente o montar la
formula en el formato condicional. La formula que normalmente se usa es =Contar.Si()

SUPA » X o/ & =contar si(BAF2:FAF19;AD

A B G ] E
1 Documento fecha Yalor Duplicado?
Lﬁgﬁggg;@___? 13/05,/2009 1.584.031|=c:untar.si($A$2:$A$19;A2|
3 |FS-005711 02,/02/2009 500.000 |CONTAR.SI{rangD; criteriu]l|
4 |CP-028330 14/05,/2009 410817
5 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000
E |cP-027939 24/02/2009 430.025
7 |CC-000762 29/05,/2009 184 500
8 |EA-000149 05/03,/2009 410.000
9 |PR-00G331 31/03,/2009 313.200
10 |cG-001592 09,/03/2009 202.420
11 |sA-000264 232/04/2009 52.000
12 |BD-007495 25/02,/2009 18 800.000
13 |FP-019445 23,/06/2009 1.450
14 |EA-000189 20,/04/2009 153.000
15 |BD-007673 30/04/2009 55.540.236
16 |CcC-000429 26,/02/2009 1.067.200
17 |PR-006331 31/03,/2009 612.000
18 INC-983314 31,/01/2009 897.000
19 [cp-027812 | 10/02/2009 2.840.500
Sim

Monta la formula y la copia:

A, B C D
1 | Documento fecha Valor Duplicado?
2 |NO-000078 13/05/2009 1.584.081 1
3 |FS-005711 02/02/2009 500.000 1
4 |cP-028330 14,/05/2009 410817 1
5 |BD-007508 27/02/2005 17.501.000 1
G |CP-027539 24/02/2009 430.025 1
7 | CC-000762 29/05/2009 184 600 1
8 |EA-000149 05/03/2009 410.000 1
9 |PR-006331 31,/03/2009 313.200 2
10 |cG-001592 09/03/2009 202.420 1
11 [sA-000264 22/04/2009 52.000 1
12 |BD-007495 25/02/2005 18.800.000 1
13 |FP-019445 23/06/2009 1.450 1
14 |EA-00018% 20,/04/2009 153.000 1
15 |BD-007673 30/04/2005 55540236 1
16 (cc-000429 26/02/2009 1.067.200 1
17 |PR-006331 31/03/2009 612.000 2
18 \NC-983314 31,/01/2009 897.000 1
19 [CcP-027812 10/02/2009 2.840.500 1

Cualquier valor superior a 1 quiere decir que tiene un par duplicado.
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La formula la puede montar en el formato condicional asi:

Recuerde que una vez ingrese la formula en C2, debe de COPIAR EL FORMATO CONDICIONAL al resto

A B C D E F G
Documento fecha Yalor Duplicado?
JNG 000078 13/05,/2009 1.584.0811 1
F5-005711 02/02/2009 S00.000 1
4 CP-028330 14/05/2005 410.817 1
5 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000 1
G |cP-027939 24/02/2009 430.025 1
7 | CC-000762 29/05/2009 184.600 1
8 |EA-000149 05/03/2009 410.000 1
9 pR-00G331 31/03/2009 313.200 2
10 |CG-0015592 09/03/2009 202.420 1
11 |SA-000264 22/04/2009 52.000 1
12 |BD-007435 25/02/2005 18.800.000 1
13 |FP-019445 23/06/2005 1.450 1
14 |EA-D001B9 20/04/2009 153.000 1
15 |BD-007673 30/04/2009 55540236 1
16 |CcCc-000429 26/02/2009 1.067.200 1
17 |PR-006331 31/03/2009 612.000 2
18 |WC-983314 31/01/2009 297.000 1
19 |Cp-0p27812 10/02/2009 2.840.500 1
20
23 Condicion 1
24 w|| | =CONTAR.SI($AEZ $A519: 4271 % |
25
7] M el AaBbCcYyZz [ Eomato...
27
28
g Agregar :=-:=-| |§Iiminar... l Arcepkar J | Cancelar |
30

de las celdas del rango.
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Encontrando valores UNICOS en Excel 2003

Hay muchas maneras de encontrar los valores que son Unicos en Excel. Se puede montar una formula
en una columna adyacente; se puede usar filtro avanzado o hacer una tabla dinamica. En Excel 2007 se
pude usar, con mucho cuidado, la opcidn que viene en la ficha DATOS, remover duplicados.

Usando una formula para identificar los valores Unicos
La formula en la imagen RASTREA la SEGUNDA OCURRENCIA. Los que son Unicos, quedan con un
CERO.

El truquito radica en que el rango comienza en la celda $A$1 AMARRADO completamente con sigho
pesos, Yy se extiende con un amarre relativo a la columna A. Asi, el rango en la fila 3 se va extendiendo.
Preste mucha atencion a los amarres o si no, no le funcionara. También debe de ordenar la informacion

por la columna que va a analizar.

206

Dz - Ffe =CONTAR SIFAFT:FAT A
A B C D

1 | Documento fecha Valor Duplicado?
2 |BD-007495 25/02/2009 18.200.000 1]
3 |BD-007508 27,/02/2009 17.501.000 0
4 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000 1
5 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000 2
B |CG-001592 09/03/2009 202420 1]
7 |CP-D27939 24,/02/2009 430.025 ]
8 |CP-028330 14/05/2009 410.817 1]
9 |CP-028330 14/05/2009 410.817 1
10 |EA-000149 05/03/2009 410.000 1]
11 |Fs-005711 02,/02/2009 S00.000 ]
12 |F5-005711 02/02/2009 500.000 1
13 |NC-000078 13/05/2009 1.584.081 1]
14 |NO-000078 13/05/2009 1.584.081 1
15 |PR-006331 31,03/2009 313.200 ]
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Usando filtro avanzado para encontrar valores unicos.

Uno puede usar filtro avanzado para sacar los registros Unicos:.

Antes de aplicar el filtro avanzado, debe de incluir en una celda APARTE, un encabezado

correspondiente a los valores Unicos.

Aunque se seleccione una sola celda, Excel expande la seleccién para incluir la regiéon entera de
informacion como rango de lista.

Active la opcién “Copiar a otro lugar”, para que se active la otra opcién “Copiar a:

A | B | C D E F
1 |Documento fecha Valor Documento
2 |NO-000078 13/05/2009 1584 081
3 |Fs-005711 02/02/2009 500.000 —|
4 |BD-007508  27/02/2009 17501000] (LEAREENEEEY =S
5 |CP-D27939 24/02/2009 430.025% R
b |NO-000078 13/05/2008 L2l Filkrar |a lista sin moverla a atro lugar
7 |CP-D28330 14/05/2009 410817 .

@) Copiar a otro lugar

o |Fs-005711 02/02/2009 500.000
9 |CG-001592 09/03/2009 202.420 Rango delalista: | $ad1:4C$15 EH
10 |cP-028330 14/05,/2005 410817 B e e |
11 |EA-D00149 05/03,/2005 410.000 ==,
12 |PR-006331 31/03/2009 313.200 Copiar & $E41 EH
13 |BD-007508 27/02/20058 17.501.000 T
14 |BD-007495  25/02/2009 18.800.000 | Sdlo registros dnicos
15 |BD-007508 27/02/2009 _ 17.501.000}
16 | Arcepkar | | Cancelar |
17

celda APARTE que tiene EL MISMO ENCABEZADO de la columna que se va a evaluar.

Active la casilla de verificacion correspondiente a “Solo registros Unicos”

" Debe de indicar la

Si asi lo hace, Excel le proveera una lista Unica de Documentos, ordenados en la misma secuencia de la
base original.

Usando una tabla dinamica para encontrar registros tnicos.

Es raro que se use una tabla dinamica para hacer esta accién, mas de uno no se imagina que la tabla
dindmica le puede sacar la lista de los Unicos sin "necesidad de voltear tanto”

En Excel 2003, Simplemente, seleccione una celda de la tabla. Vaya a Herramientas — Datos — Tablas

dindmicas, siguiente — siguiente — finalizar. En cuanto le salga la opcion de arrastrar campos, arrastre el
campo que quiere identificar como Unico al area de las filas:
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A B C L E F G Lista de campos de tabl: w J

1

2 | Arrastrar elementos al informe de

5 kabla dinamica

4 [ Docurnenta

g [ fecha
ﬂ :l [ valor

B | ]

H

10

11

12

13

14 freadefilas  |w

Arrastre el campo Documento al area de filas, o use la lista, seleccionando documento y con el botdn
Agregar a, al Area de filas:

A, B c D E F € H I

1 | |Lista de campos de tabl: » x
2 Arrastrar elementos al informe de
3 I kabla dinamica
4 |Documento |« |
5 BD-OO7495 E| Documento
B |BD-007502 | fecha
7 |cG-o01s92 | _I =] Yalor
a8 |CP-0Z27939
9 |CP-023330

10 |[EA-O001749
11 |F5-005711
12 |NO-00007 5
13 |[PR-006331

14 | Total general : )
Agregar a | |Areadefilas |-
15

1=

En Excel 2007, siga los siguientes pasos:

Seleccione una celda de la tabla de datos.

En la ficha Insertar, seleccione Tabla dinamica

Clic en Aceptar

En la lista de tabla dindmica active la casilla Documento. (Para el caso de la imagen). La
columna A contendra la lista de los documentos UNICOS como se muestra en la siguiente
imagen:

PN
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E1 - Je| Rétulos de fila ¥
A 8 c D E I.Lista de campos de tabla dinamica w x
1 | Documento fecha Valor Rétulos de fila| ~ | _
2 |NO-0D0073 13/05/2009  1.584.081 BO-0074395 i‘}';ﬁ:,”a’ campos para agregar al
3 |Fs-005711 02/02/2009 500.000 BD-D07508
4 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000 CG-001592 [V|Documento
5 |cP-Dz7939 24/02/2009 430.025 CP-027939 [Clfecha
& |NO-000078 13/05/2009 1.534.081 CP-023330 [Clvaler
7 |CP-D28330 14/05/2009 410.817 EA-000149
8 |Fs-005711 02/02/2009 500.000 F5-005711
9 |CG-001592 09/03,2009 202.420 NO-000078 1
10 |CP-D28330 14/05/2009 410.817 PR-D0G6331 3
11 |EA-000148 05/03,/2009 410.000 Total general
12 |PR-006331 31/03/2009 313.200
13 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
14 |BD-D07495 25/02/2000 18.800.000 “F Fitrodeinforme [ Rétulos de colu...
15 |BD-007508 27/02/2009 17.501.000
16
1; 1] Rétulos de fila %  Valores
19 Documento hd
20
21 [T] Aplazar actualizacién del. ..
M4 4 b M| Hojal | Hoja2 .~ Hoja3 S/
= [EEE R e ===

Listo

En realidad, uno no monta ninguna tabla dindmica, pero es muy efectivo para sacar la lista de los
UNICOS. Luego, puede copiar la lista y usando pegado especial — solo valores, para pegar la lista y

DESBARATAR la tabla dinamica.

Utilizando la herramienta REMOVER DUPLICADOS en Excel 2007 para encontrar los

registros UNICOS

Una de las novedades del Excel 2007 es que trae un botdn que nos permite ELIMINAR o REMOVER los
duplicados, y suena bacanisimo, pero es un comando que se debe de usar con mucha
PRECAUCION. Antes de usar la opcion, aseglrese de hacer una copia de la hoja, o del rango de
datos, y use el comando en la informacion copiada.

Datos

Revisar Vista Programador Mineria de datos
iexiones Al Az { Borrar i [ 1 ‘%G:P ‘;’glé
2l |Z|A > ] —0 5 e 5. TE
siedades & Volver a aplicar - = - s
ﬁl Ordenar | Filtro 7 Texto en | Quitar |Validacion Consolidar Analisis | Agrupa
ar vinculos 7 Avanzadas columnas duplicados | de datos ~ ¥siv v
s Ordenary filtrar ‘Herramientas de datos
Quitar duplicados L
i G . H i Elimina filas duplicadas de una hoja. -
Documento fecha Ve
NO-000078 13/05/2009 1.9 Puede especificar las calumnas en las que se
FS-005711 02/02/2009 g buscara informacion duplicada,

De la informacién que estamos trabajando, una vez seleccione la opcion, tendra:
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H | ]
Documento fecha Valor
NO-ODDD78  13/05/2000 1584081 [aRCHGIIIEEED
F3-005711 02/02/2008 500.000 Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
BO-007508 27/02/2009 17.501.000 duplicados.
CP-027939 24/02/2009 430025
NO-DD007 8 13§05§2009 1584081 §§ Seleccionar todo | EE Anular seleccidn | Mis datos tienen encabezades
CP-028330 14/05/2009 410817
F5-005711 02,/02/2009 S00.000 Columnas
CG-001592 09/03/2009 202420 Documenta
CP-028330 14/05/2009 410817 I:l facha
EA-OD0145 05/03/2009 410.000 I:l o
PR-006331 31/03/2009 313200
BO-007508 27/02/2009 17.501.000
BD-007445 25,/02/2009 18.800.000
BD-007508 27,/02/2009 17.501.000

| Aceptar | | Cancelar |

Para el caso, como sabemos que los duplicados estan en la columna del documento, y que el
encabezado describe la columna, activamos la casilla de verificacion “Mis datos tienen encabezados”.
Active la casilla de la columna que sabe contiene los duplicados. En cuanto haga clic en Aceptar:

F G H | ] K

Documento fecha Valor

NO-000078 13/05/2009 1584081
F5-005711 02/02/2009 500.000
BD-007508 27/02/2009 17.501 000
CP-027939 24/02,/2009 430.025
CP-028330 14/05/2009 410.817
CG-001592 09,/03,/2009 202 420
EA-000149 05/03,/2009 410.000
PR-006331 31,/03/2009 313.200

BO-007495 25/02/2009 13.200.000

Microsoft OFfice Excel I E'

L
le) 5 walores duplicados encontrados v quitados; 9 valores Unicos permanecen,

Los valores duplicados se remueven de la base de datos.
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Nota:

Esta opcidn es muy buena para arreglar los archivos planos del kardex del Cgl, pues estos archivos
planos al bajarse a Excel, duplica las primeras lineas de los encabezados correspondientes a los bloques
de inicio de un nuevo Item, la primera vez que arreglé un archivo plano de kardex me encontré con
esta sorpresita, pero ya sea con la formula contar.si 0 con remover los duplicados, podemos remover
las lineas repetidas.

Porque el archivo tiene estas lineas repetidas? Porque el archivo es un archivo que esta destinado a
impresion, NO A BAJARSE EN EXCEL. Como estaba destinado a impresion, sucedia que se necesitaba
IMPRIMIR EN NEGRITA, REPINTAR ESOS INICIOS DE BLOQUE. Lo que hace el sistema es HACER que
la impresora de punto ESCRIBA UNA VEZ MAS LA MISMA LINEA.... Por eso, al bajarse el listado como
archivo plano a Excel, vemos esas lineas repetidas.
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Mas de formato condicional

Duplicados Primera ocurrencia

En internet hay ejemplos muy buenos que algunos “Duros” de Excel ponen gratis. En la pagina de
David McRitchie (una de las mas viejas) un par de chicos hace MUUUCHOS afos colocaron una solucion
muy buena, en esa época estaba montada en Excel 97. En Excel 2003 es casi la misma cosa, en 2007,
solo es saber la ruta por donde se introduce la formula del formato condicional, ya lo veremos:

Ademas de colocar el formato condicional, anidaron la formula en una celda adyacente para que,
ademas de indicar que hay una duplicidad, INFORMARA en cual celda esta EL OTRO REGISTRO
DUPLICADO:

Es decir: en este caso se encuentra la primera ocurrencia duplicada. Si un nombre o nimero existe dos
veces, no sefiala los dos, SOLO la primera ocurrencia y a través de una formula anexa indican en donde
mas existe ese nimero o nombre.

A B C D E
12
13
14 Hombre Marca de L.Heuser Marca de P.Sjoblom
15 Allen
16 Jack
17 Camey
18 Jack Mombre existe en la fila 16 (Nombre existe en la celda B16
19 Drarvicd
20 Cazey Mombre existe en la fila 17 (Nombre existe en la celda B17
21 Jerome
22

Para colocar el formato condicional en Excel 2003:

Selecciona B15, Formato condicional, formula, escriba  =CONTAR.SI($B$15:B15;B15)>1 Preste
atencion a los amarres, al posicionamiento de los signos $. Copie y pegue el formato a lo largo de la
columna.

La formula del Senor Leo Hauser Ubicada en C15, es:
=SI(CONTAR.SI($B$15:B15;B15)>1;"Nombre existe en la fila "&COINCIDIR(B15;$B$1:B15;0);")

La formula del Sefior Sjoblom ubicada en D15, es:
=SI(CONTAR.SI($B$15:B15;B15)>1;"Nombre existe en la celda "&DIRECCION(COINCIDIR(B15;$B$1:B15;0); COLUMNA(B15);4);"")

Formato condicional x|
andician 1
Wﬂ |=CoNTAR.SI$B$15:B15;B15) > 1 EY
Yista previa del Formato que desea usar |
cuando la condicion sea verdadera: AaBbLeYyiz Rl s

Agregar == Eliminat. .. | Acepkar I Cancelar |
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Duplicados Primera ocurrencia en Excel 2007:

A B
Hombre

1
2
3
a
5
B
7
2

Ak

Dar formato Estilos de | Inse
condicional ~ como tabla~ celda~ :

1R I Resaltar reglas de celdas »

||l I
‘—ﬁ Reglas superiores e inferiores »

_E Barras de datos 4
E Escalas de color L4

L ) -
:= | Conjuntos de iconos L4

[3j  Nuevaregla..,
&1
£, Borrarreglas »

_E] Administrar reglas..,

En nueva regla, seleccionamos ESTA OPCION:

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas seqln sus valores

» Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
» Aplicar formato Onicamente a los valores Onicos o duplicados

» Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Una formula que determina las celdas para aplicar formato.

213



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Editar regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores anicos o duplicados

» Utilice una farmula que determine |las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcian de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

et

=CONTAR.SIi$a$2: $42;42) =1

Vista previa: AaBbCoYyZz

I Aceptar I I Cancelar

Ingrese la formula, no olvide copiar el formato al resto de las celdas de la columna, tendra este efecto:

A
Nombre

Por otra parte, la formula en B5 es:
=SI(CONTAR.SI($A$2:A5;A5)>1;"Nombre existe en la celda "&DIRECCION(COINCIDIR(AS;$A$1:A5;0); COLUMNA(AS);4);"")

BS - S | =SI{CONTARSIISAS2:AS;A5)>1;"Nombre
existe en la celda "&DIRECCIOM{COINCIDIR(
AS:SAS1:A5:0);COLUMMA[AS):4):"")

B C D E

Nombre existe en la celda A3

:Mombre existe en la celda A4

214



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Duplicados todas las ocurrencias

Aqui hay una solucion de formato condicional para cuando deseemos colocar UN COLOR para la
primera ocurrencia de duplicado, y OTRO COLOR para la segunda ocurrencia de duplicado:

En Excel 2003:

A2 - A D2
A, B C ] E F (5 H |

1 |Codigo

2

3 Formato condicional @|

4 Condicion 1

5 Férmula v| | =SHCONTAR.ST$AE2:$A521; 64201, CONTAR. SI$AS2: $42,5A71=1 |Ta|

= ==
‘Wista previa del formato que desea usar

; cuandio la condicidn sea verdadera: AaBbCeYyZz =1

3 Condician 2
v | | =SHCONTAR.SI$A$2:$A$21;$A2)=1;CONTAR SIFAS2: §a2;5A2) =1 | e
‘ista previa del Formato que desea usar ST
cuando la condicion sea verdadera: AabibCoyyiz |ml

Agregar == | | Eliminat ... | [ Aceptar J | Cancelar |

La primera formula es:
=SI(CONTAR.SI($A$2:$A$21;$A2)>1;CONTAR.SI($A$2:$A2;$A2)=1)
La segunda férmula es:
=SI(CONTAR.SI($A$2:$A$21;$A2)>1;CONTAR.SI($A$2:$A2;$A2)>1)
La segunda, al final no es igual, es MAYOR a 1

En Excel 2007:

De manera similar al caso anterior, se va por Formato condicional — Nueva regla. Escoge aplicar una
formula, escribe la primera formula y le da enter.
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Mueva regla de formato

Selecdonar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Onicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio

LY I e B ey R ) A <R I )

» Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados

» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

=SI{COMTAR.SI$A$2: $4521, 40201, CONTAR. SI($A$2:$42; $42)=1) Rz

Vista previa: AzaBbCcYyZz

[ Aceptar ] [ Cancelar

TR

Fo 2 3| O
Formato | Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato

condicional ~/como tabla ~ celda ~ X Y, >

I | Celdas
_fé, Resaltar reglas de celdas »
‘ﬁ] Reglas superiores e inferiores »
1 g *
M

E: Barras de datos >
‘EJ Escalas de color 2

F=_

:= Conjuntos de iconos »
[5] | Nuevaregla...
;‘) Borrar reglas »
= —
;:] Administrar reglas...

Crea, edita, elimina y muestra las reglas de
formato condicional del libro usando el
Administrador de reglas de formato
condicional,

Administrar reglas:
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Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | seleccidn actual =
’ & Mueva regla. .. ] ’ :‘) Editar regla,.. ] [ >< Eliminar regla ] it 4
Regla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener si es verdad

Férmula: =SI{CONTAR.SI($AS... AaBbCcYyZz I =442

Aceptar ][ Cancelar ][ Aplicar ]

NUEVA REGLA: Ingresas la nueva regla
N A

ueva regla de formato

Seleccionar un tipo de regla;

» Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente & los valores que estén por encima o por debajo del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados

w» Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripdcn de regla:

Dar formato a los valores donde esta férmula sea verdadera:

=SLCOMTAR, SI$AS2: 44421 5020 > 1 CONTAR, SIEEaS2 A2, 502 =1)

Vista previa: AaBbCcYyZz

[ Aceptar l’ Cancelar ]

Le das aceptar, no olvides copiar el formato de la celda, al resto de las celdas:

WD 00 |=) | |WA | kD
2
]

=
=]
]
g
=

=
=
=
[
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Mas de formato condicional:
Montando un Formato condicional que nos coloree la celda QUE CRUZA CON OTRA TABLA:

Esta técnica es una maravilla.... Pues asi como podemos hacer que Excel detecte duplicados, podemos
hacer que nos muestre si un valor cruza en otro lado:

El ejemplo seria el siguiente:

A B
1 Tahbla 1 Tahla 2
2 ZE] 130
3 162 195
4 153 76
5 146 137
B 108 143

| 7| 197 126
8 165 136
g 150 138
10 193 123
11 126 121
12 B 147
13 75 a4
14 143 180
15 a7 199
16 55 74

Aqui el formato condicional nos marca que los que estan en verde estan en la otra tabla.

Para lograr esto, en Excel 2003, la formula del formato condicional en A2, es la siguiente:

Formato condicional gl
Condicion 1
|| | =+HCONTAR.SI(E:E;A2Z) >0 EH
Wista previa del formato que desea usar o
cuanda la condicidn sea verdadera: AaBbCcYylz |w|
Agregar == | | Eliminar. .. | | Arcepkar | | Cancelar |

La formula en B2, es la siguiente:
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Formato condicional ._ E]
Condicion 1
»| |=+coNTAR SlEAAEZ) =0 .

Wista previa del formato que desea usar
cuanda la condicidn sea verdadera: AaBbCcYylz Formato...

|ﬂgregar:=-:=-| | Eliminar. .. | | Arcepkar | | Cancelar |

En Excel 2007, ya sabe como ingresar las formulas. Pero como ya estamos manejando mas de un
millén de filas, NO JUSTIFICA que para un pequefio rango, pongamos a Excel a verificar la columna
entera. OJO CON ESO. Es mejor que seleccione el rango.

El secreto de estos formatos condicionales es saber montar las formulas, como el asunto no es nada
facil, le traigo la solucidn, pues para hacer pruebas de auditoria es sumamente UTIL.

Como ve, Obtener lo que Cruza, para Excel es cuestién de segundos.
No puedo dejar de recordarle el proverbio del Ultimo gran Filésofo Griego, Epicuro (ojo con la

pronunciacion! Jejeje...):

"Nada produce tanto regocijo como el no cumplir muchos cometidos ni
emprender asuntos engorrosos ni violentar nuestra capacidad mas alld de sus
fuerzas, pues todo esto provoca perturbaciones a nuestra naturaleza.”

Un Viejo de verdad Sabio, sus palabras recorren a través de los milenios.
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Mas de formato condicional:
Comparar la celda correspondiente con otra hoja

Cuando ya era fanatico de Excel desde hace ya bastante, alguna vez una compafiera me comentd que
tenia un informe, un cuadro en Excel que enviaba a cierta dependencia, y que esa area, se lo devolvia
con cambios. Entonces me dijo que si yo sabia como hacer que Excel “colocara un colorcito en donde la
celda fuera diferente” ....como decimos en Colombia, ME CORCHO. El termino que se usa para cuando
uno no sabe o0 no conoce.

Como siempre, la pregunta no dejé de “MORTIFICARME” hasta que una vez, en Internet, encontré una
solucion, la cual adapté para el caso.

Supongamos que tenemos dos hojas, aparentemente idénticas, pero para no DESGASTAR los ojitos
mirando CELDA A CELDA, podemos montar una férmula que lo haga, la cosa es asi:

En primera instancia el formato condicional no permite hacer referencias a otras hojas.
Sin embargo hay una forma y es definiendo nombres y usando la funcion =DESREF

Estos dos temas definir nombres y la funcion DESREF, se trata con detenimiento en el libro, conviene
que los revise si no los comprende aun para que entienda mejor la solucion que se le ofrece.
Tendriamos esta primera tabla:

A, B C ] iy

1 tem 1 tem 2 ttem 2 tem 4

2 11433390 TET1883 TE35075 2463030

3 5924991 2235823 1748585 TTE3415

4 1246168 s051186 4348549 2319288

5 2466223 038534 TE7IE533 73862149

5] LTisryrrd 233313 4673395 47531833

7

B -
M 4 » W Hojal /Hoja2 / |+ » |
Liska MM

En la Hoja2 tendriamos:

A B C D —

1 ftem 1 ftem 2 ttem 3 fttem 4

2 1.143.990 7B 883 7 B95.075 2.463.030 =

3 53.924 991 2235823 1.743 585 T IE3I 415

4 1.246168 5.0:51 186 4.343.549 2.319.288

5 2466223 9038535 7 ETA533 7386218

5} 5732227 5.3331H 4 673395 47581833

7

B -
M« » w[\ Hojal % Hoja2 / [« » |
Listo LI

La formula de formato condicional que tenemos montada en la primera Hojal, en la celda A2 es la
siguiente:
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=A2<>DESREF(comparar; COINCIDIR(A2;A$1:A$6;0)-1;COINCIDIR(A2;$A2:$D2;0)-1)

Formato condicional ._ EI
Condicidn 1
Farmula - ornpatar; COINCIDIRGAZ a4 1 A%6:00-1: COINCIDIRAZ $42:4D2:0

Yista previa del formato que desea usar
cuando la condician sea verdadera: AaBbCcylz EQIato..,

|Egregar:=-:=-| | Eliminar. .. | | Acephar | | Cancelar |

El formato se copia en el resto de celdas, la celda que sea diferente, se resaltara.

Antes de ingresar la formula, tenga presente, pues aqui nos valemos de un recurso nuevo para lograr el
efecto:

Muchas veces tenemos una hoja original y otra que ha tenido otra persona, que a su vez nos la retorna.
Por x 6 y motivo, necesitamos saber si ambas hojas siguen siendo las mismas; un método rapido es
usar el formato condicional para este fin.

Se sabe que en el formato condicional cuando se arma una férmula que referencia otra hoja, nos sale
un mensaje que no nos permite hacerlo.

Sin embargo, sabemos que si definimos una celda de otra hoja como un nombre, Excel hace el trabajo
sin problemas.

Primero que todo, partimos del hecho de que ambas hojas son idénticas y estan posicionadas iguales
en su comienzo en cuanto a primera fila y primera columna.

En la OTRA hoja "Gemela" seleccione la primera celda que da comienzo al cuadro o informe. En este
caso es la celda que dice "Item 1".

(En este ejemplo hemos creado una hoja anexa con el mismo nombre pero distinguiéndose por un
numero 2).

Con la celda seleccionada, En Excel 2003, vaya al cuadro de nombres a la izquierda de la barra de
formulas.

Si no lo ve facilmente, se lo muestro: vaya a esta zona de su Excel

- A

y haga clic adentro ----- >
(Es justo arriba a la izquierda del encabezado de la columna A)
Escriba un nombre para esa celda. En este ejercicio la celda que dice ftem 1 en la hoja Comparar con

otra hoja (2) tiene por nombre "comparar". Puede comprobarlo mirando los hombres que tiene este
archivo en la siguiente imagen, entre ellos vera el nombre comparar".
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comparar fe ltem 1
A B C ] Y

1| ftem 1 i ftem 2 ftem 3 ftem 4 T

2 1.145.990 TE71.883 T E95.075 2 463.030 5

3 5.924 .99 2235823 1.745.585 T IE3.415

4 1246165 5.051.186 4 345.549 2.319.288

5 2466223 9.035.835 7 E79.833 7.386.218

5] 5752227 533313 4 G73.395 4 751.833 .
55 o % Hojal % Hoja2 / [ » |
Listo MM

Listo, esa es la primera parte.

La segunda es volver a la hoja original, (La hojal), ubicarse en la celda que dice ftem 1, ir a Formato -
Formato condicional - formula, e ingresar esta formula: Preste MUCHA atencidén a los amarres. Esta es
la formula en la celda A2, en la Hojal en la hoja2 no se mete NINGUN FORMATO CONDICIONAL

=A2<»DESREF{comparar, COINCIDIR(AZ; A$1:A%6;0)-1, COINCIDIR(AZ, $A2:5D2;01-1)

Escoger un formato. Para este ejemplo, escogi el amarillo. Acto seguido, copiar y pegar el formato en el
rango donde se quiere que aplique.

Intencionalmente se cambiaron dos datos en la otra hoja, que son los que se pintaron
AUTOMATICAMENTE, gracias al formato condicional, de amarillo.

La formula lo que dice es que si la celda es diferente de la misma celda que esta en la otra hoja, la
pinte o coloree de amarillo.

Mas concretamente, el primer argumento es la celda que tiene por nombre "comparar" que es la base
del DESREF.

El segundo argumento es cuantas filas. Para ubicar la fila, usamos la funcién =COINCIDIR() y le
restamos 1, porque esta formula solita nos dira 1 para Item 1, siendo que esa posicion es cero.

El tercer argumento es cuantas columnas, también usamos =COINCIDIR() y se resta 1.

Como se monta en Excel 2007:

Primero que todo, las dos hojas deben de estar en la misma ubicacion. Comenzar en la misma columna
y fila.

La celda superior-izquierda de la segunda hoja, la denomina “comparar”. Se va por formato condicional,
nueva regla, escoge formula, e ingresa la formula. Copia y pega el formato al resto de las hojas:
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Editar regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

» Aplicar formato a todas las celdas segln sus valores

» Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

» Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

» Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
» Aplicar formato Unicamente a los valores anicos o duplicados

» Utilice una farmula que determine |las celdas para aplicar formato,

Vista previa:

Editar una descripcian de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

=42 < >DESREF{comparar; COINCIDIR{AZ; A$1:A46;0)-1; COINCIDIR(AZ; $42:402;0)

AaBbCoYyZz

| Aceptar || Cancelar |

Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para:

Seleccion actual

-

5 Nueva regla... | ‘ _j," Editar regla... ‘ | ¥ Eliminar regla i
Redla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener =i es verdad
Farmula: =A2<==DESREF(comp. .. AaBbCcYyZz =tadzid0dn E =
Aceptar | | Cancelar | | Aplicar
Este es el resultado:
& B C D

1 Iterm 1 Itern 2 Iterm 3 Iterm 4
2| 1.143.330; TETLEE3 7.E36.076 2.463.030
3 2924991 2,236,823 1.742 B2R 7.7E2415
4 1246 168 5051126 4342 R49 2.319.288
5 2A4BE223 9.028.834 T.E78.833 7286219
b 5732227 532213 4 B73.295 4 721822
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Mas de formato condicional
Maximos en fila y en columna

Este ejemplo muestra ROJO si el valor maximo esta tanto en Fila como en Columna; de otra forma,
VERDE si es el valor maximo en Columna, o AZUL si es maximo en Fila.

Observe la siguiente tabla:

A B C ] E F (] H d K L fl I
1 Mes
Wr. En Miles

2 Fona x Ene Feh har Abr May Jun Jul Ago SEep Ot My Dic | Gran Total
3 |Tienda 1 305 352 00 g4 213 76 253 77 164 TEE 556 g9 4. 485
4 | Tienda 2 127 172 24 954 G739 1 0] 2649 593 a2 108 E21 4.963
5 |Tienda 3 976 911 945 245 274 25 5= 252 304 151 516 586 E.155
B | Tienda 4 713 344 437 02 353 130 =70 455 575 379 751 256 G517
7 |Tienda 5 729 932 351 379 40 360 160 454 G35 |11 a1 T2 .0
G [Tienda & E95 G72 Edd4 T2 995 237 6 245 16 953 451 G559 TATS
9 | Tienda 7 72 =00 287 O3 454 a5 449 73 217 443 23 71 3695
10 |Tienda & 340 02 729 455 255 243 240 954 105 =70 357 349 E.112
11 |Gran Total 3860 | 4755 | 4437 | 5212 | 4495 | 1160 | 3789 | 3.092 | 2912 | 4014 | 3403 | 4.215 45472

La idea es montar un formato condicional que nos sefiale el valor maximo de cada tienda a lo largo de
los meses, y cual tienda fue la mejor por mes.... Jejeje... de un solo PLUMAZO resolvemos eso:

La formula que debe de ingresar en la columna B3 es la siguiente: (el color de la condicidon 1 es rojo, el
de la condicién 2 es verde, y el de la condicién 3 es azul)

Formato condicional ._ EI

Condicidn 1
Férmula v| | =v(EE=MAREETES 100 EI=MAR $ET: $M3T) EH
Wista previa del formato que desea usar _ |#|
cuando la condicion sea verdadera: | Lormata...
Condicidn 2
Férmula v | |=B3=MawEEIEELD) E5

Wista previa del formato que desea usar
cuando la condicion sea verdadera: AaBbCeYyZz AT 88
Condicidn 3
v | | =BI=MAR($EZ$MI) B
cuandoa la condicidn sea verdadera: =
| Eliminat. .. | | Arcepkar | | Cancelar |

Aplicado el formato condicional la cosa queda asi:
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H Jd K L fl M

1

2 Jul Ao Sep Ot Moy Dic | Gran Total
3 [Tienda 1 283 77| 184 766 s&s6| o) 4485
4 [Tienda 2 | 1| @08 oeo| 888 2] 108| e2f 4.963
5 [Tienda 3 ges|  252] aos[ 1s1| s1s| ees|  eass
B [Tienda 4 570|458 B.817
7 [Tendas 160] 464 B.071
8 [Tienda B 36| 545 7173
9 [Tienda 7 s40] 73] 7| a43] 23| 71| ases
10 [Tienda 8 340] oo2| 720| aes| s8] 243] san H 10| s70] as7[ s4n]  ma12
11 [GranTotal | 3.960 | 4755 | 4437 | 5212 | 4495 | 1160 | 3780 | 3002 | 2912 [ 4014 | 3403 | 4213 | 45472

En Excel 2007, ya sabe, debe de ir por la Ficha Inicio - Formato condicional — nueva regla — utilizar
formula — escribe la formula, aceptar. Vuelve y llama ADMINISTRAR REGLAS e ingresa la otra formula,
y asi con la otra, al final le quedan:

Administrador de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | selecrién actual =
54 Mueva regla... l [ 5% Editar regla,.. ] ’ X Eliminar regla ] i E]
Regla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener =i es verdad
Formula: =Y(E3=MAXEs3EsL.. [ 5553410 3
Frmula: B3=MAX(ES3:8510) || AaBBCEwER || |=jE$3:4M10 B
Formula: B3-Max(se3:v3)  [CCBCCEE  —$5s3:410 =
Aceptar ] [ Cerrar
C D E F G H ul K L M [
1
2 Jul Ago Sep Oct Nov Dic | Gran Total
3 |Tienda 1 283 77 164 766 555 69 44385
4 Tiendaz 08| oso| @8  s2| 08| 21| 2ees
5 |Tienda 3 | 885 252 304 151 518 288 6.156
6 |Tienda 4 570 458 578 6.817
7 |Tienda 5 160 454 635 6.071
8 |Tienda & 318 545 18 7173
9 |Tienda 7 449 73 A7 443 23 71 3.695
10 |Tienda 8 340 502 728 465 553 243 540 105 570 357 349 6112
11 |Gran Total 3.960 | 4785| 4437 | 5212 | 4495 | 1160 | 3.789 | 3.092 | 2912 | 4.014 | 3.403 | 4213 45472
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Validacion de Datos

La validacion de datos sirve para controlar que llenen la informacion de las hojas de calculo de acuerdo
a parametros correctos. Por ejemplo, nombres, valores, valores que no pueden exceder ciertos limites,
etc. Todo esto permite que cuando se trabaje con esa informacion, (por ejemplo hacer tablas dinamicas
o adicionar la info recolectada a una base de datos) no se presenten inconsistencias. Por ejemplo, si
usted deja que un empleado llene el campo por decir algo, "ciudad"; algunos escribiran Cali, (Cali-
Colombia es mi ciudad natal) otros Santiago de Cali, o Cali con un espacio antes o después... Cosas asi,
que al momento de usar dicha data, retrasaran la labor de analisis porque Usted tendra que ponerse a
depurar la informacion, antes de poderla trabajar. Para acceder a este recurso de Excel, en Excel 2003

usted entra por el menu Datos - Validacion.

Datos | Yentana

&) ordenar...

Filtro L
Eormulario, ..
Subtotales, .,

Validacidn, ..

En Excel 2007, esta en la ficha datos, herramientas de datos:

Datos Revisar Vista Programador
1EXiones A ~'ﬁ’ ¥ B
Ll 1Z|A L‘ ;
Z| Ordenar | Fito .,
tar vincule A Y Avanzadas

Ordenar y filtrar

Complementos
E ‘l
= ‘

Texto en

columnas duplicados de datos~

Mineria de datos

e — .J? sy

e — —_— f ["'._2‘ i "

SN =
Quitar  Validacion Consolidar Analisis

Ysi~ ‘
Herramientas de datos |

Una vez seleccionado vera la opcion Configuracion, y alli hay varias opciones, cada una de las cuales

vamos a ver ahora.

¥alidacion de datos

Configuracidn | Mensaje entranke I Mensaje de error I

Criterio de walidacion

Permitir:

¥ Cmitir blancos

Mdmero entera
Decimal

Liska

Fecha

Haora

Longitud del texto
Personalizada

™ aplicar estos cambios & otras celdas con la misma configuracidn

Borrar todos | Acepkar I

Cancelar
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Validacion basica

Ok. Como mencionaba hace un momento, la validacion de datos sirve para controlar o restringir que los
usuarios ingresen datos no deseados en las celdas. Por ejemplo, si en la celda Al de Excel, NO
QUEREMOS QUE DIGITEN NUMEROS DISTINTOS ENTRE EL UNO Y EL DIEZ, lo que podemos hacer
para evitar que el usuario de la hoja de calculo lo haga es colocarle una validacion de datos.

Para lograr este cometido, sobre la celda en la cual queremos colocar la restriccion, llamamos la opcion
validacion de datos y en la opcion permitir, seleccionamos NUmero entero, como se ve aqui:

Yalidacion de datos

Configuracidn | Mensaje de entrada | Mensaje de errar |
Criterio de walidacidn
Eermitir:
MUrRero enkero - Omitir blancos
Dakos:
entre -
[inimo:
1
Maximo:
10
[ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn

[ Aceptar ]| Cancelar |

Y en DATOS, seleccionamos ENTRE. Valor Minimo colocamos el 1 y en el valor maximo el 10. También
podemos hacer, que en cuanto el usuario ubique el cursor en la celda que contiene el formato
condicional, APAREZCA UN MENSAJE INFORMATIVO, y si el usuario es TERQUITO, y nos ingresa un
valor diferente al establecido, podemos hacer que aparezca un mensaje de ERROR. Ese par de
mensajes se configuran en las otras dos opciones que se ven aqui: MENSAJE DE ENTRADA y MENSAJE
DE ERROR.

¥alidacion de datos

Configuracian | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Maostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda

Mostrar este mensaje de entrada al seleccionar la celda:
Titulo:
MUMERDS EMTER.OS EMTRE EL 1 AL 10
Mensaje de entrada:

Par Favar solo ingrese numeros enteros entre el 1w el 10

Aceptar ]| Cancelar

227



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Esta es la configuracion del mensaje de error:

¥Yalidacion de datos || & E'

| Configuracion | Mensaje de entrada | | Mensaje de error

Moskrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Maoskrar este mensaje de alerta si el usuario introduce dakos no walidos:
Eskilo: Titulo:
Grave | |DEMASIADO ALTO, BAJOD O DECIMAL

Q

Mensaje de errar:

Su ingreso no es un numero enkero
entre 1w 10

fcepkar l| Zancelar

Ejemplo de Validacion de un niimero decimal mayor a 2,5:

Yalidacion de datos

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de walidacion
Perniitir:
Decirnal - Crnikir blancos
Daktos:
MMayor que -

Pininno:

2.5

[ ] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

=

&ceptar ]| Cancelar

De manera similar al anterior, se cuadran los mensajes de entrada y mensajes de error.
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Validacion de datos de Lista.

Esta es una de las validaciones que creo que mas se usan, es la manera de hacer que en la celda, Excel
coloque una pestanita que al desplegarse aparezca una lista, la cual se despliega en cuanto se hace clic
en la pestafia de la lista de tal manera que podemos seleccionar una de las opciones.

La lista puede estar “amarrada” o direccionada a un rango de datos de lista que se encuentra
almacenada en alguna parte de la hoja de calculo, o también dicho rango puede estar en otra hoja, o
incluir la lista dentro del mismo cuadro de didlogo lista:

Por ejemplo, en este caso se estan colocando las opciones Si, No, quizas, separadas por una coma, asi:

¥alidacion de datos

Configuracian | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de walidacion

Permikir:
Lista — Crnitir blancos
Celda con liska desplegable
Origen:
SiMo;Quizas

[ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn
Borrar todos [ Aceptar ] | Cancelar |

En este segundo caso, se indica un rango de la hoja de célculo que contiene la lista.

¥alidacion de datos

Configuracién | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de walidacidn

Permikir:
Lista — Cnitir blancos
Celda con lista desplegable
Qrigen:
=4 $IVE0

[ aplica estos cambios a otras celdas con la misma configuracidn

Aceptar ]| Cancelar
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Lista desplegable desde otra hoja de calculo

Normalmente Excel no permite usar la opcidn LISTA desde otra hoja de calculo.

Lo que normalmente se hace es tener la lista lo mas lejos posible de la zona en la cual se hacen los
calculos como la extrema derecha o la extrema derecha inferior.

Pero la lista ubicada en cualquier parte de la hoja puede sufrir el inconveniente de ser borrada
accidentalmente.

Lo mejor, para no tener que ni siquiera considerar esa posibilidad, es ubicar la lista en otra hoja de
célculo y ocultar la hoja.

Hay dos métodos para traer la informacion desde otra hoja:

1: Definir un nombre para el rango de la lista que existe en la otra hoja de calculo y referenciarlo en la
configuracion de la lista fuente. Para mas informacion revise el tema “Asignar nombres a los rangos,
celdas o rango de celdas”. La cosa es sencilla, el rango que estd en una hoja aparte y que contiene la lista de
nombres, lo selecciona y en el cuadro de nombres le coloca un nombre, por ejemplo “Lista”. Entonces, en lugar de
definir el rango, llama la lista, asi:

¥alidacion de datos |

| Mensaje entrante | Mensaje de error I

Criterio de walidacian

Petrnitir:

|Lista | [V Oritir blancos

Datos: Iv¥ Celda con lista desplegable
Ientre j

Origen:

| =Lista |

[ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrar kados | | Brcepkar I Cancelar |

2: Colocar la fuente referenciada dentro de la funcion =INDIRECTO().
La funcién indirecto es la que nos sirve para que un nombre dado, Excel lo reconozca como una
referencia de una hoja. Se escribe asi:

w, ., ]
=INDIRECTO( 'Hoja2"IA1:A9 )

En este caso, el rango se encuentra en la hoja2, que se escribe entre comillas simples, después va el
signo de admiracion, el rango para el caso es A1:A9, y todo de encierra entre dos comillas y paréntesis.
Observe la siguiente imagen:
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Yalidacion de datos

Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacian

Perrmikir:
Liska - Omitir blancos
Celda con liska desplegable
Crigen:
=INDIRECTO("HojaZ' 141 145" .5

[ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

Acepkar ] I Cancelar

Como puede ver, es mas sencillo el método del nombre.

Una doble lista desplegable.

Es posible seleccionar una lista, y con base en ella seleccionar una SUBLISTA?

Si, se puede. Por ejemplo, podemos tener una lista de secciones de un supermercado, tal como Frutas,
Vegetales, Carnicos, y Lacteos (yo lo he usado para definir los nombres de un grupo de compaiiias y
que a su vez me aparezca el plan de cuentas de la compafiia que elegi).

Primero que todo, monte Usted la informacion de manera similar a como se presenta aqui:

A B C D E F

i Categorias Subcategorias

12 Frutas Vegetales Carnicos Licteos
13 Wegetales Manzanas Papa Lomo Leche
14 Carnicos Maranjas Platano Centro cadera Clueso
15 Lacteos Peras Cebolla Milane=a Manteguilla
16 Bananos Tomate Punta de Anca Yogurt

- Seleccione una Seleccione

18 categoria Subcategoria

19 Vegetales Platano

Por ejemplo, en lugar de categorias puede poner marcas de repuestos, y en las subcategorias, los
repuestos como tal.

Ahora siga estas instrucciones:

1. El rango de Categorias que se encuentra en B12 a B15 se ha marcado y se le ha definido el nombre
de Categorias. (Recuerde, el tema de asignar nombres a los rangos...)
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2. Cada una de las listas Subcategorias, también se le ha seleccionado el rango y se le ha definido el
mismo nombre de su encabezado que es integramente IGUAL a cada una de las categorias.

3. Una forma rapida de colocar el nombre a un rango es Seleccionarlo con todo y encabezado, luego ir
al menu Insertar - Nombre - Crear. Asegurese que el nombre del rango que no incluye el rétulo o
encabezado, tiene ese mismo nombre del encabezado y dele clic a OK. Si el titulo encabezado estuviera
compuesto por dos palabras, por ejemplo "Materiales Construccion", tendria que colocarle un simbolo
"underscore" entre palabras, asi: "Materiales_Construccion". Es requisito indispensable que los nombres
NO DEBEN CONTENER ESPACIOS.

4. La funciéon =INDIRECTO() se usa en la opcion lista para FORZAR a EXCEL a que vea cualquier texto
NOMBRE DE RANGO y no como simple Texto.

5. La funcidon =SUSTITUIR() también se utiliza en la validacion para reemplazar cualquier espacio con el
Underscore (_).

Veamos cOmo es que queda la validacion para la categoria:

A B C D E F
1 Categorias Subcategorias
12 Frutas Frutas Vegetales Carnicos Lacteos
13 Vegetales Manzanas Papa Lomo Leche
14 Camicos Maranjas Platano Centro cadera Queso
15 Lacteos Peras Cebolla Milane=a Manteguilla
16 Bananos Tomate Punta de Anca “ogurt
Seleccione una Seleccione
18 categoria Subcategoria
15 ||Eeqeta|es * atano
2
21 Yalidacidn de datos @l
22 e
‘ | Mensaje de entrada | Mensaje de error |
23
Criterio de validacion
24 .
Perritir:
25 Liska = Cmikir blancos
25 Celda con lista desplegable
27
28 Qrigen:
29 =categorias |E|
30
a1
32 [7] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién
33 Acepkar ] | Cancelar
34

Y esta es la validacion de la Subcategoria:

232



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

A B C D E F
11 Categorias Subcategorias
12 Frutas Vegetales Carnicos Lacteos
13 “egetales Manzanas Papa Lomo Leche
14 Camicos Maranjas Platano Centro cadera Queso
15 Lacteos Peras Cebolla Milaneza Mantequilla
16 Bananos Tomate Punta de Anca Yogurt
Seleccione una Seleccione
18 categoria Subcategoria
19
21 Yalidacidn de datos
22 ) . . .
Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de error |
23
Criterio de validacian
24 .
Perritir:
25 Liska = Cmikir blancos
25 Celda con lista desplegable
27
28 Qrigen:
nu,non [
g =INDIRECTO(SUSTITUIR($CEIS;" " ")
30
£y
32 [] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion
33 Acepkar ] [ Cancelar
34

Este y todos los demas ejemplos de validacién los puede descargar de la pagina web, en el archivo
plano llamado “Excel_Maquial_Validacion.xIs”, de una vez en Excel para que le facilte su
implementacion en sus propios ejemplos.
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Validacion de fecha.

El ejemplo es el siguiente:

¥alidacion de datos I L1 EI

Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacidn
Permitir:
Fecha w || [+ Orriitir Blancos
Dakos:
mayar oigual que |-
Eecha inicial:
01/01/2004 =)

Aplicar estos cambios a okras celdas con la misma configuracion

Borrar bodos Acepkar | | Cancelar

Validacion de una hora que no esté dentro del rango restringido:

¥alidacion de datos I L1 EI

Mensaje de entrada | Mensaje de error

Criterio de validacidn
Permitir:
Fecha w || [+ Orriitir Blancos
Datos:
mayor oigual que |-
Eecha inicial:
01012004 =)

Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

Borrar bodos Acepkar | | Cancelar
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Validacion de longitud de texto:

Yalidacion de datos i El

Configuracian | Mensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacian

Permitir:

Longitud del texto  |RJ Cmitir blancos

Dakos:

iqual a

Longitud:

[7] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

Brcepkar ]| Cancelar

Validacion de datos Personalizada:

Este tipo de evaluacion lleva implicita una formula que evalla si los datos entrados son correctos o no.
(Verdadero o Falso). De igual forma que el caso anterior, seleccione Datos - Validacion para aprender la
configuracion. La formula se indica un lado para que visualice su resultado. Y una imagen del cuadro
validacion que se ha configurado en el ejemplo. Recuerde que el mensaje entrante y el mensaje de
error también deben realizarse.

| €15 - f | =5UMA($BS15:58832)<4000,1
A B c D E F G H
13 Ejemplo 1  Inserte un valor de fal manera que el {otal exceda los $4.000 para que vea la validacion en accion.
14 alo
15 5 266,32 VERDADERQ | =SUMA(3B$15:58%32)=40001
16 $ 125,63
17 § 258,00 X
18 $ 56,32
19 5 356,21
20 5 566.00 Criterio de walidacion
21 $ 200,00 Brer it
22 $324.11 IPersonaIizada j IV Cmitir blancos
23 5 258 36 Diakos:
24 5 1.000,00 Ientre j
25 Edtmula:
;E' |=sumacsB$15:4B432) <4000, 1 B
28
29
30 [ aplicar estas cambios a otras celdas con la misma configuracidn
i
32 Borrar todos | IWI Cancelar
33 $ 2.400,95
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Ejemplo 2.

La informacion no puede ingresarse en las celdas a menos que esté formateada como 0.00% y solo
nimeros entre 0 a 100. En este caso, en la celda B43, se ha montado la formula que TAMBIEN esta en
la validacion de datos de las celdas B41, B42, C41 y C42.

| B43 - Jf | =Y{CELDA("format";B41)="P2";ESNUMERO(B41);841>0;841<1)
A B C D E F

0

A T ]

42

43 [ _FALSO 14> FALSO

44 FALSO °  FALSO

45

46 =Y(CELDA("format"-B41)="P2" ESNUMERO(B41).B41>0:B41<1)

47 =Y(CELDA("format";B42)="P2" ESNUMERO(B42);B42>0.B42<1)

48 =Y(CELDA("format™-C41)="P2":-ESNUMERO(C41).C41=0.C41<1)

49 =Y(CELDA("format":C42)="P2"- ESNUMERQ(C42):C42>0:C42<1)

5Q

Esta es la validacion que también contiene la formula que controla el fin del ejemplo 2:

Yalidacion de datos I ? El

{ Configuracion | Mensaje de entrada | Mensaje de errar |

Criterio de validacian
Permitir:
Personalizada - Cmitir blancas

Edrmula:
=Y{CELDA{"farmat";B41)="P2";ESNUMER O(B41);B¢ |75

[7] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Brcepkar ]| Cancelar

Esta solucidn utiliza el potencial de la funcion =Celda() que puede traer la ubicacion, el contenido o el
formato. En este caso con la funcién =Y() se exigen dos cosas, el formato de celda con =CELDA() y
que el numero sea mayor a 0 y menor a 1 con =ESNUMERO().

CELDA("Format";B41)="P2" ---> Esta férmula dice que "El formato de la celda B41 debe ser Porcentaje
con 2 decimales"

236



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Ejemplo 3:
Validacion para prevenir registros duplicados:
| c70 - Jfe| =CONTAR S1(3BS70:38575,870)=1
A B C D E F G H
Eg Intente repetir un nombre validacién de datos x|
70 Martha | VERDADERD Cl:unﬁguracmnl Mensaje entrante | Mensaje de error |
m Julian VERDADERD Criterio de walidacion
72 Lorena WERDADERO o
73 Rigo VERDADERD ESTIET:
d IPersonaIizada j v Cmitir blancos
74 FALSO
75 FALSO Catos:
76 =CONTAR.SISB570:5B575;B75)=1 IE"'tre ﬂ
77| Tenga en cuenta que el rango es Edrmula:
78 absoluto mientras que la celda al |=CONTF\R.SI($B$?D:$B$?5;B?D}l=1 B3
79 final si esta libre.
80
81
gg [~ aplicar estos cambios & okras celdas con la misma configuracian
84
a5 Borrar todos | Aceptar I Cancelar I
86

Ejemplo 4:
Para prevenir que se llenen los registros fuera de cada fila. Es decir, se debe ingresar un nombre y un
area de la organizacion.

| B102 - j;| =¥|CONTARAISBS05:5BO5)=CONTARA(SCS95:5C05);CONTAR. BLANCO(SBS05:5 BO5 )=CONTAR. BLANCO(SC505:5C95))
A B C D E F G H | J
N Intente ingresar un nueve nombre sin area.
92 El primer rengldn ({los amarillos claro) no tiene ninguna validacidn, comienza a partir del segundo registro.
93
94 validacion de datos x|
95 Sari Financiera | - -
96 T Termra Mensaje enkrante | Mensaje de error |
97 Mara Econometria Criterio de validacion
98 Faizuri Permiir;
99 IPersonaIizada vl v ki blancos
100 Dakos:
L 3 Ientre vl
102 VERDADERO § <8 VERDADERO -
103 VERDADERD VERDADERD i
104 VERDADERO WVERDADERD |=V(C0NTARA($B$95:$895)=CONTnRﬂ($ 3|
105 FALSO FALSO
106 FALSO FALSO
107 FALSD FALSO
108 [~ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion
109
110
111 Borrar todos | Aceptar I Cancelar |
1172

La funciodn es la siguiente:
=Y(CONTARA($B$95:$B95)=CONTARA($C$95:$C95),CONTAR. BLANCO($B$95:$B95)=CONTAR.BLANC
O($C895:$C95))
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A

120
121
122
123
124
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137
138

LT

B

]
[ FALSO |

=ESHUKMERO{B122)

C D E F

Yalidacion de datos

Configuracidon | Mensaje de entrada I Mensaje de error |

Criterio de walidacian
Perrmitir:

Personalizada - Crnitir blancos

Edrmula:
=ESMUMERO(ELZZ)

[ =

[] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracicn

Acepkar ] I Cancelar

120
121
122
123
1241
125
126
127
128
129
130
131
132
133
134
135
136
137

138
134

238

c

D

FALSO

=ESTEXTO(D122)

Zriterio de walidacion

Permikir:

Personalizada - Omitir blancos

Farmula:
=ESTEXTO(D122)

[7] aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Aceptar ]I Zancelar
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Ejemplo 7
Controlar que no dejen casillas en blanco entre celda y celda ingresada
| B132 - fe| Papeleria
A B C D E F G H

130

131

132 Paéelerl‘a " VERDADERO =CONTAR.BLAMCO(B133)=0
133 |Ase0 [\o cripas EN BLANCO validacion de datos e )
134 Por favor asegurese de no
135 LA Tl ) A ent.re ! Mensaje de entrada | Mensaje de errar |
las celdas a las cua!es lesva a
136 ingresar informacion Criterio de walidacion
137 .
Permitir:
Eg Personalizada - Qmitir blancog
140
141
142 Edrmula:
143 =CONTAR.BLANCO(B131)=0 2.5
144
145
146
147 [] aplicar estas cambios a okras celdas con la misma configuracidn
148
123 [ Aceptar ] | Cancelar |

Espero que estos ejemplos le permitan aprovechar esta herramienta de Excel, ya puede ver el potencial
que también tienen. Hay muchos mas ejemplos de validacion que se pueden encontrar en Internet.
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Analizando informacion con Tablas Dinamicas

La herramienta mas poderosa de Excel tiene un nombre propio: Tablas dinamicas. Porque?

Con una tabla dinamica facilmente se pueden totalizar mas de 500.000 mil filas de informacion, con
solo unos pocos clics de raton. Ademas de esto, se puede reconfigurar la informacion para totalizar por
diferentes criterios. Esta caracteristica es la que hace que la tabla sea llamada asi, dinamica, en
contraposicion a “Estatico”. Por otra parte, al hacer clic en los campos totalizados, Excel extrae de la
base de datos fuente, la porcion de informacion y la monta automaticamente en una nueva hoja de
Excel, con lo cual se puede, de una vez, analizar esa informacion, o mirar en detalle, o con base en ella
armar otra tabla dinamica. Las tablas dinamicas permiten agrupar, comparar, o cruzar datos.

Como se necesita tener la informacion para armar una tabla dinamica

La fuente debe ser una base de datos de informacion TRANSACCIONAL. Por lo general la informacién
transaccional trae campos numéricos de cantidad, ingresos, costos, etc. También trae campos de
fecha, cliente, producto, documento, zona, referencias adicionales, etc. Cada campo de estos debe ir en
una Columna. Si una columna contiene cantidades, no debe haber NADA distinto a cantidades en ESA
columna, excepto por el encabezado DESCRIPTIVO de la columna.

Este ejemplo es perfecto para armar una tabla dindmica, cada fila representa una SOLA venta de un
producto a un cliente en una fecha especifica.

A B C D E F G

1 Producto .I Fecha Cliente Cantidad Ingreso Costo Utilidad

2 |AX-100 12/31/1993 Sutano 546 20202 10374 9828
3 |AX-100 12/31/1993 Mengano 761 28157 14459 13698
4 |AX-200 12/31/1993 Fulano 498 448320 22410 22410
5 |AX-500 12/31/1993 Perencejo 276 97704 48852 48852
B |AX-700 12/31/1993 Melgarejo 8495 83235 420865 41170
7 |AX-050 12/30/1993 Sutano 432 19440 0936 o504
8 |AX-200 12/30/1993 Mengano 783 70470 35235 35235
9 |AX-700D 12/30/1993 Fulano 932 86676 43304 42872
10 |AX-050 12/30/1993 Perencejo 678 30510 15594 14916
11 |AX-200 12/30/1993 Melgarejo 306 27540 13770 13770
12 |AX-700 12/30/1993 Sutano 406 37758 15082 18676

A B C D E F

1 [Cliente Producto Info Ene-93 Feb-93 Mar-93

2 |Sutano AX-100 Cantidad 344 443 265

3 Ingreso 654567 977613 371475

4 Costo 51294 328991 50791

5 Utilidad 603273 648622 310684

6 AX-050 Cantidad 243 753 265

7 Ingreso 741510 527912 832256

8 Costo 668967 283330 E94866

g Utilidad 72545 244582 137430

10 Mengano AX-500 Cantidad 253 541 B53

11 Ingreso 664557 735158 581926

12 Costo 434208 645475 131304

13 Utilidad 180349 89723 450622

La informacion presentada como se ve aqui arriba, no es apropiada para montar una tabla dinamica.
Los meses NO PUEDEN estar en varias columnas. La columna D contiene Cantidad, Ingreso, Costo y
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Utilidad. Tiene celdas en blanco que “SE PRESUME” que son del mismo cliente de la celda A2. Excel no
puede trabajar la informacion asi.

Si Usted tiene informacion por este estilo, vaya al area de sistemas para ver si ellos le pueden generar
la materia prima de informacion transaccional que se uso para crear este resumen.

Creando un resumen con Tabla Dinamica

Supongamos por ejemplo que usted tiene 500000 filas de informacion que representan las ventas de 10
afos.

Las tablas dinamicas le ofrecen un increible poder de andlisis en una gran variedad de resimenes, y es
la herramienta que todo Auditor y Contador TIENE que saber manejar. Entre otros, es posible conocer:

Los productos que se estan vendiendo

Los clientes que estan comprando productos

Que productos estan siendo comprados por cuales clientes
La tendencia de ventas de productos a través del periodo.

Armando una tabla dinamica en Excel 97-2003

Tomemos un ejemplo inventado por mi de unos productos ficticios. Este es el ejemplo del archivo que
se puede bajar del grupo de Excel en Facebook, o la pagina web Www.ExcelMaquial.CoM

Primero que todo, aseglrese de que la informacion contiene una celda Unica en el encabezado que
describe cada columna. En el ment de Excel 97-2003 vaya por Datos-Informe de tablas y graficos
dinamicos.

A B E D E F G
34 |  Fecha Producto Cantidad Vr Unit Vr Total Vendedor Zona
35 07031999 Gutis 1200 100 120.000: Agustin Sur
36 06/03155959 MegaAcido 400 120 43.000: Julip Distrito Oriente
37 07031999 Gutis 1200 100 120.000} Julio Distrito Oriente
38 021031999 Krokanticos 1200 130 155.000; Karime Centro
39 05/03/1955: Krokanticos 1200 130 158.000: Karime Centro
40 07031999 MegaAcido 200 120 06.000: Karime Centro
41 01/0:315999: Gutis 1200 100 120.000iLuzMa Distrito Sur
42 01/03/19599: MegaAcido 800 120 595.000:Lu=Ma Distrito Sur
43 05/0:3/1999: Monchitos 200 140 112.000{LuzMa Distrito Sur
44 0731595 Megalcido 200 120 95.000:LuzMa Distrite Sur
45 0M1/031595959 MegaAcido 800 120 595.000: Sandra Distrito Oriente
46 021031999 Gutis 800 100 20.000; Sandra Distrito Oriente
47 05/03/1995: Galleton 200 140 112.000;Sandra Distrito Oriente
45 07031999 Krokanticos 800 130 104.000;Sandra Distrito Oriente
49 03031599 Megal.cido 1200 120 144,000 Wilber Sur

Vaya al menu Datos - Informe de Tablas y Datos Dindmicos.
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' Microsoft Excel - Libro2

@_] archivo  Edicidn Mer  Insertar  Formato  Herramientas | Datos | Mentana 2
. e A

DEHR SBIYHIX LA~ 2 Ordenar... - @
Arial -0 - N & § EE = ¢ Filtra g é T g

Al - A Eormularia, . o

A B | C | D | subtotales... H
1 Walidacidn. ..
2
3 Tabla...
4 Texto en columnas. ..
5 )
Consolidar, .

E B =
7 Agrupat v esquema 3
8 i#| Informe de tablas v gréaficos dindmicos. ..
=)
10 Chtener datos externos [
11 Lista y
12 AML [
13
14
15

En Excel 2003 le aparecera este cuadro que es el asistente:

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 1 de 3 2=l

iDonde estan los datos que desea analizar?
i lLista o base de datas de Microsaft Office Excel

™ Fuente de datos externa
" Rangos de consolidacion midltiples

" Otroinforme de tabla dindmica o de grafico dindmico

&0ué tipo de informe desea crear?
{* Tabla dindmica

" Informe de grafico dindmico {con informe de kabla dindmica)

Cancelar < fbras | Siguiente = I Finalizar

En este paso, acepte la seleccidon por defecto SI su informacion esta en Excel y SI va a crear una tabla
dinamica.
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Asistente para tablas y graficos dinamicos - p 2] x|

iDande estan los datos que desea usar?

Rango: |Hojal'$ad34:$ag4s| E E;aminar...l
Cancelar | < Akras | 5iguiente:=-| Einalizar |

En el paso 2, confirme que Excel ha escogido el rango correcto de la fuente de informacion.

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 3 de 3 27| x|

‘Dande desea situar el informe de tabla dindmica?

¥ Hoja de calculn nueva

i~ Hoja de calculo existente
| i

Hana clic en Finalizar para crear el informe de kabla dinmica.

Disefia. .. Qpciongs. .. | Cancelar | < fkpas |Siguiente:=— |

En el paso 3, escoga la opcidén DISENO.
Nota: en el Excel 97 y anteriores, el asistente TIENE 4 pasos. Excel 2003 pide que haga estos pasos en
la opcién disefio.

La opcidn disefio le permite construir el reporte arrastrando y soltando. Puede ver que la presentacion
esta en blanco y que la lista de los campos esta al lado derecho. Al lado izquierdo hay cuatro areas, en
las cuales puede arrastrar los campos:

COLUMMA

Fecha Zona I
PAGINA

Producka

Cantidad

FILA DATOS it

Yr Tatal

HEEREE

endedar

Cancelar

Ayuda |

Si lee con atencién lo que aqui dice, vera que cada uno de los encabezados de columna de la tabla
dinamica del ejemplo se ven como botones, los cuales se pueden arrastrar a cada una de las areas del
reporte dinamico; es decir se pueden arrastrar los botones a las zonas donde dice "pagina", "Fila",
"Columna" y "Datos". Si vamos a crear una tabla dinamica que nos dé el total por producto, los botones
quedaran posicionados asi:
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Asistente para tablas ¥ graficos dinamicos - diseno 5'

[ Tooels 3 . L
Frad 44 Construya el informe de kabla dindmica
% arrastrando los botones de campo de la

derecha sobre el diagrama a la izquierda,

Fecha | Zona I

PaGIMA COLLIMMA P

roducka

Producka . "
Suma de vr Taka antidad
FILA DATOS A Ui

Yr Tokal

endedor

BEEEEE

]

Ayuda | Arcepkar Cancelar |

El producto lo llevas al area de las filas y el Total lo llevas al area de datos. En esta area vas a colocar
los botones que por lo general representan valores que necesitan ser resumidos, sumados,
promediados o contados. Si en este momento das clic en aceptar, retornaras a esta ventana:

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 3 de 3 : ed

iDande desea situar el infarme de tabla dindmica?

¥ Hoja de caloulo nueva

{” Hoja de calouln existente
| i

Hana clic en Finalizar para crear el informe de tabla dindmica.

Qpriones. .. | Zancelar I < fkras |Siguiente:=—| Finalizar

Y aqui, cambiamos el punto negro que estad en Hoja de calculo nueva a Hoja de célculo existente, Se
puede ubicar en una nueva hoja, esto es discrecional. Senalaremos la Celda en la cual se posicionara la
tabla dinamica. Es decir, asi:
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Asistente para tablas y grificos dindmicos - paso 3 de 3 7| x|

‘Diande desea situar el informe de tabla dindmica?

"~ Hoja de célculo nueva
% Hoja de caloulo existente
lingmicasgcgion] el

Haga clic en Finalizar para crear el informe de tabla dinamica.

Diserio. .. Qpciones. .. | Zancelar I < Akras |Siguiente:=-| Einalizar I

Al hacer clic en finalizar te saldra este informe:

B C . D E F G H
:1]23 |C|:|I|:| e campos de pagina a L||'| fabla dindmica =
190 . - - . Tabla dindmica ~ | 77 @ L] ﬂﬂ =
191]  [Suma de Vr Total |
192 Producto [:‘.TOtE” Lista de campos de tabla dinamic v X
193 zalleton 112000 g_rr.::ust_rar elementos al informe de tabla
134 Zutis 440000 Mamics
195 Krokanticos 16000 | Fecha
196 [MegaAcido 576000 ] Producto
197 Monchitos 112000 | Cantidad
1968  |Total general ZE+06 =] ¥r Uit
139 ] ¥r Total
200 E|'-.-'enu:|eu:|u:ur
201 E|Zu:una
202
203
204
2045 -
206 Area de filas -
207

EN SEGUNDOS el reporte le presenta un resumen.

Cuando usted selecciona una celda DENTRO de la tabla dindmica, la lista de campos de tabla dinamica
aparece. Es un tanto diferente en cada versiéon de Excel.

En las primeras versiones de Excel, formaba parte de la barra de herramientas Tabla dinamica.
Después, la dejaron como un PANEL FLOTANTE. Si la lista de campos desaparece, es porque ha
seleccionado una celda FUERA de la tabla dindmica. Seleccione una celda DENTRO de la tabla dinamica
para que vuelva a aparecer. Ahora, si se siente mejor, manejando el cuadro de dialogo del asistente en

245



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

el cual cambiaba la tabla dinamica, lo puede traer haciendo clic en la lista desplegable de la barra de
herramientas tabla dindamica:

Tabla

A
i
E

¥ Actoslizar dakos

*

dindmica * || #7] @ ¥ |9 =
Dar Formato al infarme. .. I

Grafica dinamico

Bsiskente para tablas dinamicas |

oculkar
Seleccionar bl
Agrupar v mostrar detalle 3
Eadrmulas b
Qrdenar [
i,3'£] Copfiguracion de campa. .,
J

Dpriones de tabla, ..

Armando la tabla dinamica en Excel 2007

Cuando salid Excel 2007, no habia manuales de Excel 2007 en nuestro medio. Aln en el afio 2.010,
fecha en la cual sale este libro muchas areas apenas estan implementando Excel 2007. Otras siguen en
la antigua Versién. Y ya Microsoft tiene listo el Office 2010... La Unica salida era usar la tecla F1 de
ayuda y leer. Pero la ayuda no es tan didactica como un Libro o manual... Tardé un momento en darme
cuenta que las tablas dindmicas las habian sacado del meni DATOS vy las habian pasado al menu
INSERTAR, Junto la opcién TABLA:

Inicio Insertar Diseno de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Progrz
(o= ] Elg ‘ & =
i SR EEEE R R S AR ﬂ]‘XX.i“L
Tabla Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt | Columna Linea Circular Barra Area Disps
dinamica ~ predisefiadas - b ' it Y 5 1
Tablas llustraciones Graficos
| G16 v i S| sur
| A B C D E F G
1 [ Fecha Producto | Cantidad Vr Unit VrTotal | Vendedor Zona ]Jl
2 | 07/03/1999: Gutis 1200 100 120.000: Agustin Sur
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Para crear una tabla dinamica similar en Excel 2007, siga estos pasos:

e Seleccione una celda en la tabla base de datos
¢ En la ficha Insertar, escoja el icono Tabla dinamica
e Escoja Tabla Dindmica

o v .. e
/ Inicio Insertar Diseno de

= == Eligl
e H || |[aaf Bk
| Tabla | Tabla | Imagen Imagenes
dinamica ~ predisefiadas
i3l Tabla dinamica llustracio
\dng Grafico dinamico | Je| Sur
Y A ‘ 8 C
1 | Fecha Producto | Cantid

07/03/199%: Gutis
06/03/1959: MegaAcido
07/03/1999: Gutis
02/03/1999: Krokanticos

um s wmN

Al hacer clic alli se tomara por defecto el rango de su tabla fuente o tabla base:

A B C D E F G

1§ Fecha Producto Cantidad Vr Unit \Mr Total Vendedor Zfona -H
2 0703159595 Gutis 1200 100 120.000; Agu=tin sur :
3 | 06/03/15595: MegalAcido 400 120 48.000: Julio Diztrito Oriente €
4 1 0700311999 Gutis » Oriente §
5 020315995 Kroka £
6 !  06/03/1999 Krokan| Seleccione los datos que desea analizar ;
7. 07im3ness Megadl (@) Seleccione una tabla o rango
8 | 01/031555;: Gutiz
9§ 01031999 Megasy|
10} 05021999 Monchf ) Utilice una fuente de datos externa
11§ 070315995 Megady

1
12, 01/031595; MegaX
13 ) 0203159595 Gutis g
o . 010119591 Galicto] EIij? dénde desea colocar el informe de tabla dindmica L Orient ¢
15 07/03/1999iKrokarf| @ Mueva hoja de caleulo b Oriente &
161 03/03/1999 MegaXy () Hoja de caloulo exiskente a
17 Lbicacidn: FRz
18
19 fceptar ] | Cancelar |
20

Hgga clic en Aceptar

247



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

A3 - A ¥
A B c D iLista de campos de tabla dinamica w X
1
Selecrionar campos para agregar al
: informe: m M
4 [[Fecha
E Tabla dindmical [FProducto
5 | para generar un informe, seleccione los DCantgad
L campos de la lista de campos de la takla [ vr unit
B dinamica [C]vr Total
g [[vendedar
10 [[]Zona
11 : —
12 = =
13 = /] i— =
14 ( =
15 o — o L
16 D_ - Arrastrar campos entre |as dreas siguientes:
- ¥ Filtro deinforme 23 Rétulos de cal...
18
19
20
21
22 § Rétulos de fila %  Valores
23
24
25
26
27
ao
M4 4 » M| Hojal - Hoja2 | Hd
Listo | 53|
[

Como puede ver, la evolucion del asistente de tablas dinamicas es notable. De una sola vez te lleva por
defecto a una nueva hoja y el panel de lista incluye los cuatro sectores, Filtro de reporte, Campos de
Columna, Campos de Fila y Campos de Valor.

Solo necesita seleccionar, colocando un clic en la lista de campos, Excel los lleva por defecto a la zona
de filas. Aqui no se arrastra hacia la hoja de calculo. Se arrastra hacia la parte de abajo, como dice esa
regién:

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
“ Filtro de informe 3] Rétulos de cal...
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| A | B
1 |
2 |
3 Rétulos de fila| ¥ | Suma de Vr Total
4 |Galleton 112000
5 |Gutis 440000
6 |krokanticos 416000
7 |MegaAcido 57E000
g |Monchitos 112000
59 Total general 1656000
10|
11|
12|
13
14 |
15 |
16 |
17|
18
19 |
20

21
M 4 » M| Hojal - Hoja2 | [

Listo | & |

C ilista de campos de tabla dinamica W

Seleccionar campos para agregar al
informe:

[[]Fecha
Producto
[]Cantidad
[]vr Unit
[7]Vr Total
[]vendedor
[]Zona

Arrastrar campos entre |as areas siguientes:
“f Fitrodeinforme 2 Rdtulos de cal...

1] Rétulos de fila =  Valores

Producta - SumadeVrT... ™

Aplazar actualizacén d...
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Cambiando la tabla dinamica usando el botén “Agregar a” en Excel 97-2003

Cuando salié Excel 2002, se adicioné un nuevo boton a la lista de campos llamado “Agregar a”, de tal
manera que si Usted queria mover el campo producto, hacia la parte de arriba del reporte, se pudiera
hacer usando el boton “Agregar A”:

Lista de campos de tabla dir =

Arrastrar elementos al informe de tabla
dinarmica

=] Fecha

= Producto
[ Cantidad
El Wr nit

= v Total
=] ¥endedor

E| Zona

Agregar a | Area de filas E

Area de filas

Area de paginas
Area de datos

Para mover el campo producto, de filas a columnas, para el caso que nos ocupa en la imagen,
seleccionariamos el item producto. Luego utilice la lista desplegable para cambiarlo de Area de filas, a
Area de columnas. Una vez lo haya seleccionado, en cuanto haga clic en el botdén “Agregar A”, el
reporte cambiara para mostrar los productos a través del encabezado del reporte:

B C | D E F G H
188
189 | |
190
191| [Suma de Vr Tatal [Producta |+ |
192 Galleton Gutis krokanticos Megadfcido Monchitos  [Total general
193, [Total 112000 440000 416000 S7R000 112000 1R&E000
194

También puede usar esta metodologia para adicionar nuevos campos al reporte, por ejemplo, el campo
“vendedor” lo puede adicionar en el reporte a la zona de filas. Entonces tendra un reporte con
vendedores en las filas y los productos en las columnas:
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E Microsoft Excel - Libro3.xls

@ frchivo Edicidn Wer  Insertar  Formato  Hetramientas Datos  Yeptana 7
NEHR SR VE & R2R-F 9- i T -4l &l 45 s0%
frial - 10 «| N £ § = 0§ % 0 € % % '

41

RIEIN

Z1 - f Surma de 'r Total
C O E F €] H | J K L

169 ]
190
191 [Suma de %'r TotallProducto [« | |
192 | MWendedar | = | Galleton Gutis Krokanticos Megatcido |Monchitos | Total uenera_l
193 Julio 120000 43000 1628000
194 | Agustin 120000 120000
195 Karime F12000 6000 408000
196 Luzha 120000 192000 112000 424000
197 |Sandra 112000 S0000 104000 96000 392000
195 Willber 144000 144000
199 | Total genersl 112000 440000 416000 576000 112000 1656000
200
201 A R
00 Lista de campos de tabl: w X
203 Arrastrar elementos al informe de
204 tabla dinamica
205
206 [ Fecha
207
20 H Producto
209 H Cantidad
210 .
11 E| Wr Unik
22 [E] ¥r Total
213 ¥endedor
214 EI
215 EI fona
26
M7 .
G Areadefilas | =
49

En Excel 2003, puede arrastrar los campos deseados desde la lista de campos hacia el area deseada,
directamente en la tabla dinamica, sin necesidad de usar el boton “Agregar a".
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Modificando la tabla dinamica en Excel 2007

En Excel 2007 los campos se pueden arrastrar directamente en la lista de campos. Para adicionar un
campo simplemente haga clic en la casilla de verificacion:

| A3 - (" x| Rétulos de fila ¥
A = c 'Lista de campos de tabla dinamica v X
; :SE|ECdDﬂEr campos para agregar al
informe:
3 |Hétu|usdeﬁla|*!5umade\l"rTntal
2 | =Galleton 112000 [IFecha
5 sandra 112000 (V| Producto
& =Gutis 440000 [C]cantidad
7 Julio 120000 [ vr Unit
2 Agustin 120000 ‘l.l"r Total
= LuzMa 120000 [/ vendedor
10 Sandra 80000 [|Zona
11  =IKrokanticos 416000 =
12 Karime 312000
13 Sandra 104000 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
14 | = Megahcido 576000 “W Filiro deinforme [ Rétulos de cal...
15 Julio 48000
16 kKarime Se000
17 Luzila 192000
18 Sandra QE000
19 Wilber 144000 i Rdtulos de fila E  Valores
20 | = Monchitos 112000 Producto - Ssumade VrT.., ™
21 LuzMa 112000 Vendedor -
22 Total general 1656000
23
24 [7] aplazar actualizacicn d...
M 4 » ¥ | Hoja4 , Hojal - H{PEI_
| usto | &5 [ T 00 e U CE i)

Este “Panel” de lista de campos también lo puede sacar de ese lado, (seleccionandolo y arrastrandolo) y
llevarlo a la zona que desee. En la imagen que vemos aqui, para pasar el campo vendedor a la zona de
columnas, para que quede similar al que acabamos de armar en Excel 2003, simplemente seleccione el
campo vendedor, haga clic izquierdo sostenido y mientras lo sostiene, arrastrelo a la zona que dice
“Rétulos de columna”.
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A B C ()] E F G
3 |5uma deUrTﬂtaI!Rétulﬂsdemlumna hd
4 Rotulos de fila| * | Galleton Gutis  Krokanticos MegaAcido Monchitos Total general
5 |lulio 120000 48000 168000
& | Agustin uReinlnlnnt 120000
7 |Karime Lista de campos de tabla dinamica ¥ X 8000
8 |LuzMa 24000
E -
9 Sandra Selecdonar campos para agregar al informe: '—':ﬁ 92000
10 |Wilber DFEEha o | (44000
11 Total general [7] Producto 56000
12 [FCantidad hd
13
14 Arrastrar campos entre las reas siguientes:
15 “ Filtro de informe 2 Rétulos de columna
16
-
17 Producto
18 i Rotulos de fila =  Valores
139 Vendedor - Sumna de Vr Total -
20
39 [] Aplazar actualizacién del disefio
22

Cambiando las celdas que se ven en blanco por ceros

Si se fija en la imagen, podra ver que por defecto, si un vendedor, como el caso de julio, no tiene

productos vendidos, vera que la tabla dinamica asigna un espacio en blanco.

En realidad deberia haber un cero, en lugar de espacios en blanco. Excel en cada una de sus versiones
tiene la opcion de poder asignar un cero en lugar de los espacios en blanco. En Excel 2003, en la barra
tabla dinamica, escoja opciones de tabla. En Excel 2007, la barra tabla dindmica se activa en una nueva
ficha SOLO cuando selecciona una de las celdas de la tabla dinamica, en esos casos, EMERGE de la

nada una ficha, la ficha “Herramientas de Tabla dindmica”:

Herramientas de tabla dinamica

| Cpciones Diseno

Haga clic en Opciones, y dentro de toda la gama de Opciones, seleccione, Opciones otra vez.

Nombre de tabla dinamica: | Campo activo:

Tabla dinamica2 Suma de Vr Total

2R (2]

{&1 Ordenar

5
=il

Actualizar Cambiar origen

5 Opciones 'i @ Configuracion de campo = || €3] Agrupar campos - de datos ~
‘ ja Opciones vo Agrupar Qrdenar Datos
- Opciones de tabla dindmica :
‘ V| Generar LF G H | 4 K
—pee—ec—sed Inicia el cuadro de dialogo Opciones de tabla

- Rétulosdeﬁﬁ dinamica. ichitos Total general

5 llulio 168000

Esta es la imagen por donde trae las opciones de la tabla en Excel 2003:
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Tabla dinamica w X
Tabla dindrmica = | ‘/_=| @ =s @z ! j eil =l
#7 Dar formato al informe. ..
@ arafico dindmica
i Asistente para kablas dindmicas
¥ Actualizar datos
Orculkar
Seleccionar 3
Agrupar v mostrar detalle 3
Fdrmulas 3
Ordenar 3
oﬁ Configuracion de campo. ..
Subtotales
Ordenar v las 10 mejores. ..
Opciones de tabla. ..

Dpciones de tabla dinamica

Mombre: | Tabla dinamicat

Opciones de Formato

Tokales generales de columnas Disefio de pagina: |Hacia abajo, luego horizontalmentes |+
7 ’

Totales generales de filas Campos por columna: 0 :
Autoformato de tabla

[7] subtotales de elementos ocultos de pagina
[] Combinar rétulos

Mantener Formato Para celdas vacias, mostrar:
Repetir rdtulos de elementos en cada pagina impresa [ | Imprimir ttulos

[] Para valores errdneas, mostrar:

Cpciones de dakos
Opriones de origen de datos: Opriones de datos externos:

Guardar datos con el disefio de |a tabla
Habilitar inFormacian detallada
[] ackualizar al abrir

[ Acepkar ]| Cancelar |

En estas opciones, active la casilla de verificacion de la opcion Para celdas vacias, mostrar:
Para celdas vacias, mostrar: 0

En Excel 2007, en cuanto haga clic en opciones, llegara a esta ventana:
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Opciones de tabla dinamica

Mombre: | Tabla dinamicaz

Disefio v formato | Taokales v Filkros | Maoskrar | Impresidn | Diakos |

Disefio
[] combinar v centrar celdas con etiquetas

Sangria de etiguetas de filas en Forma compacta: |1 +| caracteres

Maoskrar campos en area de filkro de informe: |Hacia abajo, luego horizonkalmente |-
Campos de filtro de informe par colurmna: |0 =

Farrako
[] Para valores errdneos, mostrar:

Para celdas wacias, moskrar; 1]

Autoajustar anchos de columnas al actualizar

Mantener el formato de la celda al actualizar

Acepkar ]| Cancelar

En el combo Formato, active la casilla de verificacion Para celdas vacias, mostrar cero, de manera
similar a como se ve en Excel 2003.

Cambiando la tabla dinamica en Excel 2007 arrastrando los campos de manera similar a
como lo hacia en Excel 2003:

Los usuarios veteranos acostumbrados a usar la tabla dindmica de Excel 2003, encontraban que era
muy facil cambiar la tabla dindmica simplemente arrastrando los campos en el reporte. Esta opcion es
automatica en Excel 2007-2003, pero esta oculta en Excel 2007. Para activarla en Excel 2007, vaya a
Opciones de tabla dindmica, haga clic en la ficha MOSTRAR, y alli, active la casilla de verificacion
“Disefio de tabla dinamica clasica” (permite arrastrar campos en la cuadricula).

Observe la opcion en la siguiente imagen:
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Opciones de tabla dinamica

Mombre: | Tabla dinamicaz

|Diseﬁn:|';.ffn:-rmatn:| Tokales y Filtros | Moskrar Impresic’nnl Datos |

Maskrar

Maoskrar botones para expandiv v conkrasr

Maostrar informacidn conkextual sobre herramientas

Maskrar titulas de campa v filkrar liskas despleqables

Disefio de tabla dinamica dasica (permite arrastrar campos en la cuadricula)

Lista de campos
(7 Ordenar de & a Z

@ Crdenar seqin origen de datos

Acepkar ]| Cancelar

Con esta opcion activada, se pueden seleccionar directamente en la tabla dinamica los campos de tabla
de color gris y arrastrarlos hacia una nueva locacion, por ejemplo, pasar campos del lado de filas a
columnas, simplemente arrastrandolos. La ventaja de esto es que se puede ver como se mueve el
campo al ser arrastrado, y cuando lo lleva a una interseccion de la tabla, la linea divisoria de insercion
se resalta, lo cual facilita su reubicacion.

Mostrando dos o mas campos en la zona de datos
En el ejemplo que venimos trabajando, llevamos nuestra tabla dindmica asi:

Suma de VrTotal Vendedor |~

Producto = | Julic Agustin Karime LuzMa Sandra Wilber Total general
Galleton [+] 8] [+] 1) 112000 Q 112000
Gutiz 120000 120000 [H] 120000 20000 [H] 440000
Krokanticos [H] Q 312000 [8) 104000 [H] 416000
MegzsAcido 48000 4] 96000 192000 36000 144000 576000
Monchitos [+] Q [+] 112000 [+] [H] 112000
Total general 168000 120000 408000 424000 352000 144000 1656000

Vamos a mostrar la zona y la fecha. Si activd la opcién de arrastrar al viejo estilo de Excel 2003, puede
llevar los campos directamente sobre la tabla dindmica, sino, simplemente llévelos en la zona del panel
lista:
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Suma de Vr Total Vendedor |~
Zona [~] Producte [~]Fecha [~ Julio Agustin Karime LuzMa Sandra Wilber Total general
= Centro SKrokanticos  02/03/1998 ) [ 156000 0 ) 0 156000
06/03/1999 0 0 156000 0 o 0 158000
Total Krokanticas 0 o 312000 0 o 0 212000
©MegaAcido  07/03/1999 0 0 96000 0 o 0 96000
Total MegaAcido 0 o 96000 o o o 95000
Total Centro 0 [ 403000 0 o 0 403000
= Distrita Oriente = Galleton 05/03/1999 ) 0 ) 0 112000 0 112000
Total Galleton 0 0 0 0 112000 0 112000
= Gutis 02/03/1999 0 0 0 0 20000 0 30000
07/03/1999 120000 0 0 0 o 0 120000
Total Gutis 120000 o 0 0 80000 0 200000
S Krokanticos  07/03/1993 0 o0 0 0 104000 0 104000
Total Krokanticas 0 o 0 0 104000 0 104000
©MegaAcido  01/03/1998 o 0 0 0 36000 0 96000
06/03/1999 48000 0 0 0 o 0 48000
Total MegaAcido 48000 o 0 0 36000 0 144000
Total Distrita Oriente 168000 [ 0 0 392000 0 560000
= Distrita Sur = Gutis 01/03/1999 ) 0 ) 120000 ) 0 120000
Total Gutis 0 o 0 120000 o 0 120000
S Megahcido  01/03/1998 0 0 0 95000 o 0 95000
07/03/1999 0 0 0 96000 o 0 96000
Total MegaAcido 0 o 0 192000 o 0 192000
©Monchitos  05/03/1999 o 0 0 112000 o 0 112000
Total Manchitos 0 o 0 112000 o 0 112000
Total Distrita Sur 0 [ 0 424000 o 0 424000
= Sur = Gutis 07/02/1999 ) 120000 ) 0 ) 0 120000
Total Gutis 0 120000 0 0 0 0 120000
5 Megafcido  03/03/1999 0 0 0 0 o 144000 144000
Total MegaAcido 0 o 0 o0 o 144000 144000
Total Sur 0 120000 0 0 o 144000 264000
Total general 168000 120000 408000 424000 392000 144000 1656000

Para que el informe nos quedara asi como se ve aqui los campos se trasladaron a estas areas, como se
ve en el panel lista:

Lista de campos de tabla dinamica v X

Seleccionar campos para agregar &l informe:

Fecha
Producto
[]cantidad
[vr unit
[¥]vr Total
[¥]vendedor
[¥]Zona

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

W Filtro de informe 23 Rétulos de columna
Viendedor -
1 Rétulos de fila E  Valores
Zona hd Suma de Vr Total -
Producto hd
Fecha hd

[7] Aplazar actulizacién del disefio

Ahora, si queremos quitar esos subtotales, por ejemplo esos que dicen “Total Krokanticos”,
simplemente nos ubicamos en esa columna, damos clic derecho con el ratén y en el menl emergente,
DESACTIVAMOS la opcion Subtotal, como se ve en la siguiente imagen:

257



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Suma de Vr Total Calibi - 10 - A" A" $ - % o0
Zona ~ | Producto
=l Centro S Krokantic N & = - - & - {-Elg -}Dg 3

n

e o=y J."_'l'"_'l"_'l'I o o
ra

ITi:rt.a.I Krokan** 1

= Megahcic —él Copiar
Total Megaf
5 Formato de celdas... r
Total Centro L
=l Distrito Oriente -l Galleton ﬂ Actualizar
Total Galletg
-1 Gutis Ordenar ’
Filtro »
Total Gutis -
= Krokantic)| f | Suptotal “Producto’
Total Krokan
= MegaAcig -
Total M = Agrupar. L
Total Distrito Oriente «A | Desagrupar... L
=l Distrito Sur =l Gutis
Total Gutis Mover ’
E MEg:aﬁ i ; . .
£ ><.' Cluitar "Producto
Total MegaA @ Configuracién de campo...
=l Monchita )
Total Manch Opciones de tabla dinamica... |
Total Distrito Sur 3 Creultar lista de campos -
= Sur =l Gutis

Puede colocar o quitar subtotales de la misma manera.

Agrupando campos de fecha

Ok. Ahora vamos a reorganizar la presentacion de nuestro reporte dinamico, primero que todo por
FECHA. Para tal efecto, selecciono y arrastro el campo fecha que se encontraba en tercer lugar, al
primer lugar, es decir, lo subo y lo suelto encima de todos, lo dejo asi como se ve aqui:

Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

¢ Fitro de informe HH Rétulos de columna
endedar hd
1] Rétulos de fila T valores
Fecha A Suma de Vr Total -
Zona =2
Producto v

7] Aplazar actualizacién del disefio

Listo, ahora llamamos el meni emergente ubicandonos SOBRE la tabla dindmica en la columna FECHA:
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| B9 - (" f| 02/03/1999
A B C (] E F G H

1 | Coloque campos de pagina aqui

2

3 Suma de Vr Total Vendedor |~

4 Fecha ~ | Zona |;| Producto |~ |Julio Agustin Karime Luzia

5 = - Dvistri i = i I [¢] [¢] [¢] [¢]
B Calibri = 10 = AL‘ AT % - % 000 j 1) 1) o 120606060
7 [t] [t] a 96000
B - - Aol o o o 216000
9 (1] (1] 156000 (1]
10 0 0 0 0
11 | Tot| 53 | Copiar o o 156000 o
12 . [t] [t] 1] 1]
— Tot. _@f" Eormato de celdas... 2 2 2 2
14 |#]  Adualizar o o o o
15 [t] [t] [t] 112000
15 | Tot Crdenar 4 1] 1] 1] 112000
17 . [¢] [¢] 156000 [¢]
18 £ ' 48000 [t] [t] [t]
13 Tot | | Subtotal "Fecha’ 43000 o 156000 o
20 [¢] [¢] 96000 [¢]
21 Expandir o contraer ¥ | 120000 0 o o
22 [¢] [¢] [¢] [¢]
23 ¥ Agrupar.. o o o 96000
24 & Desagrupar.. 0 120000 0 0
25 Tot | 120000 120000 Se000 Se000
26 Titl Mover 4 163000 1 2 0000 A03000 424000
T s

Escoja Agrupar:
‘ & | Agrupar.. ‘
En cuanto presione alli, le saldra esta ventana:

Agrupar |"—X|

Aukomaticamente

Comenzar en: | 01/03/1999
Terminar en: | 08/03/1999

Par

Segundos
Minutas
Horas
Dias
Meses
Trimestres
Afios

Mimero de dias: I:I

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Para el caso que presento aqui, solo tenemos ocho dias, si lo dejo asi como esta que me agrupe por
meses, el reporte quedaria asi:
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Suma de Vr Tot Vendedor |~
Fecha  |=)Zona [~] Producto [=] Julio Agustin Karime LuzMa Sandra Wilber Total general
= Mar = Centro Krokanticos [ 1] 312000 1] 1] 1] 312000
MMegzAcido 1] [v] 26000 1] 1] [v] 96000
= Distrito Orienta Gzlleton o 4] 4] 1) 112000 4] 112000
Gutis 120000 [v] [v] 1] 80000 [v] 200000
Krokanticos [ 1] 1] 1] 104000 1] 104000
MegaAcido 43000 1] 1] 1] 96000 1] 144000
= Distrito Sur Gutis [ 1] 1] 120000 1] 1] 120000
MMegzAcido 0 [v] [v] 132000 1] [v] 192000
Monchitos 1] [v] [v] 112000 1] [v] 112000
= Sur Gutis 0 120000 [v] 1] 1] [v] 120000
MegaAcido 1] a 1] 1] 1] 14400 144000
Total Mar 163000 120000 A0B000 424000 352000 144000 1656000
Total general 163000 120000 A0B000 424000 392000 14404000 1656000
Si cambio la agrupacion a dias, quedaria asi:
Suma de Vr Tot Vendedor |~/
Fecha  |=)Zona [~] Producto [=] Jutio Agustin Karime LuzMa Sandra Wilber Total general
=01-Mar = Distrito Oriente MegsAcido 1] 1] 1] 1] Se000 a Se000
= Distrito Sur Gutis 1] 1] o 120000 [ a 120000
MegsAcido 1] 1] o 96000 [H] a Se000
Total 01-Mar 1] 1] 1] 216000 Se000 1] 312000
= 02-Mar = Centro Krokanticos Q0 Q 156000 Q [+] o 156000
=l Distrito Oriente Gutis [+] '] [+] '] 0000 o 0000
Total 02-Mar o 0 156000 o 80000 o 236000
=103-Mar = Sur lMegsAcido [+] '] [+] '] 0 144000 144000
Total 03-Mar o 0 o o [ 144000 144000
= 05-Mar = Distrite Oriente Galleton 1) 4] 1) 1) 112000 o 112000
= Distrito Sur Maonchitos 1] 1] 1] 112000 [+] o 112000
Total 05-Mar 1] 1] 1] 112000 112000 1] 224000
= De-Mar = Centro Krokanticos o 1] 156000 a [ a 156000
=l Distrito Oriente MegsAcido 43000 1] 1] a [H] a 43000
Total 06-Mar AB000 1] 156000 1] a 1] 20000
= 07-Mar = Centro MegaAcido 1] 1] Se000 a [ a Se000
= Distrito Oriente Gutis 120000 1] 1] a [ a 120000
Krokanticos 1] [v] 1] o 104000 o 104000
=l Distrita Sur lMegsAcido 1] [v] o 236000 1] o 96000
= Sur Gutis [+] 120000 [+] '] 1] o 120000
Total 07-Mar 120000 120000 56000 36000 104000 o 536000
Total general 1683000 120000 408000 424000 352000 144000 1656000

De igual manera, puede agrupar por meses y afos. Lo invito a que ensaye y haga pruebas.

Removiendo los campos de la tabla dinamica

Asi como arrastrd los campos hacia la tabla dindmica, o los activé mediante la casilla de verificacion, de
igual forma puede sacarlos o quitarlos del reporte tabla dinamica.
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Creando un Reporte Especifico usando el cuarto elemento del panel: El filtro de Reporte

En Excel 2003 se denomina Area de Pagina, en Excel 2007, Filtro de reporte. Simplemente arrastre uno
de los elementos hacia esa area del panel. Por ejemplo, podemos arrastrar el campo ZONA, y tener un
reporte todavia mas personalizado:

A B C D E F G H | J
1 Zona [Tedas) |—
2
3 Suma de Vr Total Vendedor |~
Z Fecha = | Producto | = | Julio Agustin Karime LuziMa Sandra Wilber Total general
5 = 01/03/1939 Gutis o o o 120000 o [ 120000
& MegaAcido 0 o o 96000 96000 1] 192000
7 Total 01/03/1999 0 o o 216000 96000 0 312000
8 =102/03/1999 Gutis 1] 1] 0 1] B0000 0 20000
9 Krokanticos 1] 1] 156000 1] [+] 0 156000

| B6 v |
A B C o] E F
1 |Zuna [Todas) -
(Todas) andedor |~
C?nt_m . ilig Agustin Karime
Distrito Qriente o 3 o
Digtrito Sur 0 o o
Sur 1] a 1]
[ 4] 1]
a 1] 156000
o 0 156000
a 1] 1]
1] 1] o
o o o
a 1] 1]
|:| Seleccionar varios elementos 1] a [1]
o [ 156000
[ Aceptar ] [ Cancelar 43000 [+] [1]
- AF000 1] 156000
I T SUEUSFITTI OUOE [ 120000 1200 ]

Puede seleccionar las que desee, dos o mas, usando activando la casilla de verificacion “Seleccionar
varios elementos”, y escogiendo, por ejemplo como en este caso, dos de ellas:
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[]{Todas)
Centro

Distrito Oriente
[] Distrito Sur

[J5ur

seleccionar varios elementos

[ Aceptar ] [ Cancelar

La tabla le quedaria asi:

A B C D E E G
1 |zons [Varios elementos) |-4] |
2
2 | SumadeVrTotal Vendedor |~/
Z Fecha -I-Ll Producto |"' Julio Karime Sandra Total general
5 =101/03/1999 Mezahcido 4] 4] 96000 96000
3 Tatal ﬂ1£ﬂ3£1999| ] 1] Se000 D000
7 = 02/03/1999 Gutis [¢] [+] 20000 0000
g Krokanticos 4] 156000 4] 156000
9 Total 02/03/1953 '] 156000 S0000 236000
10 =05/03/1999 Galleton ] 4] 112000 112000
11 Total 05031555 0 1] 112000 112000
12 = 06/03/1999 Krokanticos (4] 156000 4] 156000
13 MegaAcido 48000 4] 4] 48000
14 Total 06/03/1959 43000 156000 1] 204000
15 =07/03/1999 Gutis 120000 4] 4] 120000
16 Krokanticos 4] 4] 104000 104000
17 MegaAcido ] 26000 Q 26000
12 Total 07031993 120000 Se000 104000 320000
19 Total zeneral 163000 403000 392000 Se3000]

=
-]

Recuerde volver a mostrar todos los elementos que selecciond. De igual forma, puede arrastrar al filtro
de reporte, mas campos.
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Mostrando el TOP de los 10 mejores

Ok, He reacomodado los campos asi: haciendo clic en la pestafia vendedor,

E

51 Rétuloz de columna

= Valores

Suma de Vr Total

B C D
- [Todas) | v} Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
Z ¥ Filtro de informe
3 |Suma de Vr T{:rtalrl
4 Vendedor |~ |Total Em
5 [lulio 168000
6 |Agustin 120000
7 Earime 408000] | B Rotulos de fila
8 |LuzMa 424000 vendedar -
S |Sandra 392000
10 |Wilber 144000
11 Total general 1656000
12 [] Aplazar actualizacon del disefio
13
B C D

1 |Zona (Todas) ||
2
3 Suma de Vr Total
4 Vendedor |~ |Total
‘%l Ordenarde AaZ
i.l, Ordenarde Za A

Mas opciones de ordenacion...

Filtros de etiqueta

Filtros de valor [

(Seleccionar todo) Es igual a...

Julio
Agustin
Karime
LuzMa
Sandra
Wilber

Aceptar

] [ Cancelar

Mo es igual a...
Mayar que...
Mayor o igual que...

Menor que...

Menor o igual que...

Entre,..

Mo esta entre..,

Diez mejores...

Como ve en la gréfica, clic en filtros de valor, y alli clic en DIEZ MEJORES:
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Filtro 100 mejores (¥endedor)

Mostrar

SUpEriores - || |10 = | elementos w| por |Sumadebr Tokal |-

Aceptar ]| Cancelar

Como en mi ejemplo solo tengo 6 vendedores, pues digamos que quiero ver los tres mejores:

Filtro 10 mejores {Yendedor)

Mostrar

supetiores -| |3 = | elermentos = | por |Sumadebr Total |w

[ Acepkar ]| Cancelar

La tabla dinamica me muestra los tres mejores, (sin necesidad de desgastar mis ojos, mirando
manualmente quienes son los tres mejores) me queda asi:

B C
1 |Zona (Todas) *]
2
3 Suma de Vr Total
4 Vendedor -1 | Total
5 | Karime 208000
6 [LuzMa 424000
7 Sandra 392000
& Total general 1224000
9

Observe que Excel los organiza en orden alfabético.
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Como se sacan los 10 mejores en Excel 2003:

Microsoft Excel - Libro3.xls

@_] Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas  Datos

NEHR SQBQIVE ¥ G 79 - :

Arial -0 - N K § EE=E=HS% %
B14 - i
A B C D E F
1
2 Suma de 't Total |
3 W endedar | = |Tatal
4 Julio 168000
2 Agustin 120000
5] Harirme 402000
v Luzhia 424000
g Sandra 392000
9 Willber 144000
10 Total general 1658000
11
12

Tenemos la misma tabla dinamica, esta vez en Excel 2003, entonces, vamos por la barra de
herramientas tabla dinamica, desplegamos la lista desplegable o la pestafia que dice tabla dinamica.
Alli, escogemos la opcién “Ordenar y las 10 mejores”.

biy B C ] E F G H |
1
2 Suma de ' Total | Tabla dinamica v X
E vendsdor [~ [Tofal Tabls dinémica = || /7 Gl | == #Z| ¢ =ML NE|
4 | [duio 165000 ! = = L _
5 Aqustin 120000 |+ Dar Formato al informe.
6| [Rarime 1 408000 o
= Tt 424000 il aréfico dindmico
g =andra 392000 i3] Asistente para bablas dindmicas
9 Wilbher 144000
10 Total genetal 1656000 ¥ actualizar datos
11
12
13
14 Dcultar
15 Seleccionar b
16
17 Agrupar v moskrar detalle 3
15 .
19 Farmulas b
20 Ordenar »
21
22 @ﬂ Configuracion de campa. ..
23
54 Subtotales
23 Ordenar v las 10 mejares. ..
26
a7
25
2q Cpciones de kabla...
30
31
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Recuerde que para que le salga ACTIVA la opcién DEBE de estar POSICIONADO sobre la tabla dinamica
en uno de los campos del AREA DE FILAS. Cuando haga clic en Ordenar y las 10 mejores, le saldra esta
ventana:

Ordenar tabla dinamica v las diez mejores il

Campa:  Wendedar

Cpriones de Autoordenar Las diez mejores de Autormoskrar
() Manualmente (puede arrastrar elementos para reorganizarlos) ) Desactivadas
[ : ESCEI'IdEI'ItE @ Activadas

@ Descendente - =
Mostrar: | supetiores * _ -

Usar el campo: sar el campo:
Vendedor - Suma de vr Tokal -
Acepkar I | Cancelar

Observe que ya le “cuadré” las opciones que necesito: Auto Ordenar Descendente, en diez mejores,
Activadas y que me muestre las 3 superiores. Entonces, al dar aceptar, la tabla queda asi:

E Microsoft Excel - Libro3.xls

I‘:‘I_] Archiva  Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas Daktos  Wepkana 7
NEHRISBAIVE $ R2@B-F|9- o = -2l
Atial -0 - N K § = =4 § % 00 o8 >0

B4 - #& Sandra

LY B C (] E F G H
1
2 Suma de ¥ Total |
3 Vendedor |- |Total
4 Sandra 392000
5 Luzhiz 424000
5] Harime 405000
7 Total general 1224000
=3

Como lo ordenamos por el campo valor, pues ese es el criterio que finalmente nos queda.
Si se fija, no queda ninguna sefal de filtro, cosa que mejoraron en Excel 2007:
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Ordenar y Filtrar en Excel 2007 es todavia mas facil.
La misma configuracion en Excel 2007 se ve asi, y en el panel lateral, podemos ver un embudo, icono

utilizado para indicar que el campo tiene un filtro:

| 4 B c IiLisl:a de campos de tabla dinamica w =
1 Zona (Todas) FI Seleccionar campos para agregar al E
X informe: -
3 Suma de Vr Total CreaE "
4 Vendedor -1 |Total [C]Products B
5 |Karime 208000 [ Cantidad
6 |LuzMa 424000 | |[E]vr unit 3
7 |Sandra 392000 =| |[F]vr Total i
8 Total general 1224000 [¥]vendedor LT d
9 [¥]Zona =
10

Si hace clic en vendedor en donde esta el embudito, vera que le aparece una opcion:

B C
1 Zona (Todas) Fl
2
3 |Suma de Vr Total
4 Vendedor -1 | Total
5 |Karime 208000
g LuzMa 424000
7 |Sandra 392000
& Total general 1224000
9
10

IiLisl:a de campos de tabla dinamica W =

Seleccionar campos para agreaar al
informe:

I_II cua
[]Producta

[[]cantidad
[]vr Unit

[¥]vr Total
[¥|Vendedor

[¥]Zona

F

m

1

Si hace clic alli, llega a la lista que ya nos es familiar en Excel 2003:

‘%,l, Ordenarde AaZ
il Ordenarde Za A

Mas opciones de ordenacian...

% | Borrar filtro de “Vendedor
Filtros de etiqueta 4

v | Filtros de valor 3

(Selecconar todo)
Julio

Agustin

Karime

LuzMa

Sandra

Wilber

l Aceptar ] [ Cancelar ]

Pero es mas facil llegar a esta opcién si simplemente hace clic en el embudito de la tabla dinamica.
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Haciendo clic en “*Mas opciones de auto ordenacién”:

Ordenar {¥endedor)

Cpriones de ordenacian
(7 Manualmente (puede arrastrar elementos para recrganizarlos)

() fscendente (4 a ) por:

@ Descendente (Z a &) par:
Suma de ¥r Total -

Fesumen

COrdenar Wendedor par Suma de Wr Takal en sentida descendente

Mas opoiones. .., | [ Acepkar ] | Cancelar

Cuadra las opciones, y la tabla dinamica le quedaria:

A B C
1 |Z|:rna (Todas) "]
2
3 Suma de Vr Total
4 Vendedor -1 | Total
5 | |LuzMa 424000
b Karime 408000
7 Sandra 392000
2 Total general 1224000
3
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Extractando informacidn detallada de los campos de la tabla dinamica (Drilling Down)

Drill down es una palabra técnica que usan los creadores de Excel para describir la operacion, la accion
y el efecto que se produce en la tabla dindmica cuando sobre uno de los campos de valor, del area de
datos, se hace un doble clic. Cuando esto sucede, Excel recolecta, extrae y posiciona en una nueva hoja
de calculo los datos de la hoja base que conforman dicho resultado que se observa en la tabla
dinamica.

La palabra Drill Down en su traduccion mas apropiada se refiere como £/ acto de usar un taladro o de
taladrar; material extraido o excavado por un taladro. Por su parte el famoso traductor Babylon indica
que Drill down es “ “Cambio rdpido”, la posibilidad de pasar rapidamente entre diferentes programas de
carpetas secundarias”

Y en efecto, estas dos situaciones son las que ocurren, como le mencionaba en el comienzo de este
tema.

Por ejemplo, cuando uno se encuentra analizando la informacién de la tabla dindmica, en algln
momento puede ocurrir que un resultado se vea sospechoso, o llame nuestra atencién, y queramos ver
en detalle QUE RAYOS es lo que compone dicho valor.

A B C
1 |ZDna (Todas) *]
2
3 Suma de Vr Total
4 Producto * |Total
5 Galleton 112000
6 Gutis 440000
7 Krokanticos 416000
2 | |Megaacido 576000]
9 Muonchitos 112000
10 Total general 1656000

Por ejemplo, en esta tabla ficticia, llama la atencion el producto MegaAcido, este producto, con 576 mil
en ventas, quisiéramos verlo en detalle que es lo que lo conforma. Pues bien, solo con hacer DOBLE
CLIC en esos 576000, Excel crea una nueva hoja SOLO con los datos que conforman la sumatoria del
producto MegaAcido:

A B c D £ F G =

W Fecha B > - - - - -

2 03/03/1999 MegaAcido 1200 120 144000 Wilber Sur H

3 | 08/03/1999 Megascido 400 120 48000 Julio Distrito Orienge

4 | 01/03/1999 Megascido 800 120 Q6000 Sandra Distrito Orienpe

5 | 07/03/1999 Megaicido 300 120 96000 Luzha Distrito Sur

& | 01/03/1999 Megaicido 800 120 96000 Luzha Distrito Sur

7 | 07/03/1999 Megaicido 300 120 96000 Karime Centro |

M 4 + M| Hojall - Hoja4 .~ Hojal - Hoja2 -~ Hoja3 .~ ¥J <N 1l | o0
 Listo ¥ | Promedio: 3328579167 Recuento: 49  Suma: 798859 ||ﬁ|§| 100% (=) 1] () i

Lo cual como se podra dar cuenta, es sencillamente ESPECTACULAR. Pues con esta DATA en una nueva
hoja, se puede volver a analizar la info haciendo otra tabla dindmica, o montar unos subtotales o hacer
los calculos que a bien tengamos.
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Tablas dinamicas y el recalculo de informacion.

Debe tener en cuenta que si se cambian los valores en la base de datos que es la fuente de la tabla
dindmica, la tabla dinamica NO SE ACTUALIZA. Esto sucede porque Excel copia la base fuente en
memoria (el famoso Pivot caché) "caché: zona de almacenamiento que incluye datos que el ordenador
—computador- necesitara en poco tiempo, es un mecanismo de almacenaje de alta velocidad” con el fin
de permitir que la tabla, al reorganizar los campos pueda calcular SUPER RAPIDO.

Entonces, si usted hace cambios en la fuente de informacion, debe de FORZAR a que Excel los Re-lea
otra vez, esto se hace en Excel 2003, usando en la barra de herramientas Tabla dinamica el botoncito
que es un signo de exclamacion rojo:

Tabla dindmica = ﬂ [ﬁ, == III : = 'i?g] =

Ackualizar datos

Mientras que en Excel 2007, en la ficha Herramientas de Tabla Dindmica,

m

Herramientas de tabla ..,

Datos Revisar Vista Programador Complementos Mineria de datos I Opciones Diseno
éj 2 7, Borrar ~ fi3 Grafica dinamico 5l Lista de campo
—] EI} Seleccionar ~ 5] Formulas ~ li'lj Botones +/-
Actualizar Cambiar origen || - )
2 de datos g Mover tabla dinamica || 2 Herramientas OLAP [ﬁ Encabezados de campov]
Datos Acciones Herramientas Mastrar u ocultar
[ 7 [o=2 [O
~ | )
2] | g |4 U
[Actualizaf| Cambiar origen || Borrar Sele
- de datos ~ v

—
-~

J 2 Actualizar
o Mg] Actualizar todo
Ll

.‘1

AN

=l
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Limitaciones de las tablas dinamicas

Las tablas dinamicas son un REPORTEADOR que nos ayudan TREMENDAMENTE analizando
informacion. Sin embargo tiene algunas limitaciones; por ejemplo, no se pueden insertar filas o

columnas en la mitad de una tabla dinamica. Si lo trata de hacer, le saldra este mensaje:

Microsoft Office Excel

+ LUze |3 lista de campos de tabla dinamica para agregar, mowver o quitar campos.
+ Oculte 0 agrupe elementos en un campo de columna o fila,
+ Modifique los datos de arigen.

Aceptar

Mo puede mover una parte de un informe de tabla dindmica ni insertar celdas, filas o columnas en el mismo, Si desea insertar celdas, filas o columnas,

mueva primera el informe de tabla dindmica (con el informe de tabla dindmica seleccionado, en la ficha Opciones, grupo Acciones, haga clic en Mover
'j tabla dinamica), Para agregar, mover o quitar celdas dentro del informe, intente lo siguiente:
L]

Esto puede ser un inconveniente, pues muchas veces quisiéramos quedarnos con esa informacion y

poder trabajarla, por lo tanto, la informacidn debe volverse de dindmica, estatica, solo valores.

La solucién es seleccionar TODA la tabla dindmica, sino se deja tomar, seleccione INCLUIDAS LAS
CELDAS ADYACENTES QUE LA CONTIENEN, copiarla con Control + C, y pegarla en otro lado con la

opcién PEGAR VALORES:

A B C o E

1

2

3 | lsumadewvetoml N
4 :Znna * | Wendedor -* | Producto | * | Total :
5 : = Centro = Karime Krokanticos 312{)30:
6| } Megahcido | 96000,
z20 Total Karime 408000}
2 : = Distrito Oriente = 5andra Galleton 112{)30:
3 Gutis 20000
w| | Krokanticos  104000)
11| | MegsAcido | 9E000N
12| } Total Sandra 232000,
12| ! = Julio Gutis 120000}
14| } Megahcido | 48000)
5| } Total Julio 168000,
16 : = Distrito Sur = LuzMa Gutis 12{){){}3:
17 ] MegaAcido 1920001
8| | Monchitos | 112000%
19| | Total LuzMa 4240001
20 : =1Sur -I'Wilber MegaAcido 144{){}3:
21| ! Total Wilber 144000,
22| } = Agustin  Gutis 120000}
23| ) Total Agustin 120000)
24| Vofalgeneml . _._oooo-a- 1&56000;

o
n

Pero supongamos que quisiéramos que el reporte de la tabla dinamica pegada sea otra vez una tabla
de datos. Entonces, pegue la info pero primero quitele los subtotales (que ya sabe cédmo hacerlo), y
recuerde la técnica de rellenar celdas en blanco que le expliqué en los temas del principio. (Ir a especial

G H
Suma de Vr Total
fona Vendedor Producto Total
Centro Karime Krokanticos 312000
MegaAcido SE000|
Total Karime 408000
Distrito Orient Sandra Galleton 112000
Gutis 20000
Krokanticos 104000
MegaAcido SE000|
Total Sandra 352000
Julio Gutis 120000
MegaAcido 43000
Total Julio 168000
Distrito Sur LuzMa Gutis 120000
MegaAcido 192000
Monchitos 112000
Total LuzMa 424000
Sur Wilber MegaAcido 143000
Total Wilber 144000
Agustin Gutis 12000
Total Agustin 12000
Total general 1656000

— celdas en blanco, + la celda de arriba y Control + Enter)

271



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Mas de tablas dinamicas:
Operaciones diferentes a Suma

Es posible volver a arrastrar el campo de valor, y hacer que la tabla dinamica en lugar de sumar, nos
saque un promedio, 0 haga un conteo:

En Excel 2003, lo hariamos, ya sea usando el panel o arrastrando OTRA VEZ, el campo Valor total al
area de DATOS:

A B C ] E F ]
1
z Surma de v Tatal | - .
- e ™ Total Lista de campos de tabl: w x
4 il 144000 Arrastrar elementos al informe de
5 Sandra 392000 tabla dinamica
B Luzha 424000
7 Karime 405000 El Ferha
i Agustin 120000 Product
3 Julio 168000 (£ Praducta
10 Total general 1ESE000 H Cantidad
1;_ =] ¥ Unit
13 | ¥r Total
1; H ¥endedor
15 E| Zona
17
13 p
19 Agregar a | | Area de filas E
20 Area de filas
] Area de column.
23
24
25

En Excel 2007, simplemente arrastre en el panel a la zona de datos, nuevamente el Valor total. O si
activé la opcién de arrastrar al estilo de Excel 2003, arrastrelo dentro de la misma tabla dinamica:

Lista de campos de tabla dinamica v X
=03
Seleccionar campos para agregar al informe: £
Vr Unit -
V| Vr Total i
J|Vendedor £
Zona -

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

W Fitro de informe " Rétulos de columna
¥ Valores -
1] Rotulos de fila % Valores
Vendedor A Suma de Vr Total v
Suma de Vr Total2 ~

Aplazar actualizacion del disefio
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En Excel 2007 quedaria asi:

En Excel 2003 quedaria asi:

A B C o
A B c D [ | 1| |
1 -
2 Wendedar |~ |Datos | = | Tatal 5 !Valnres
3 Wilber Suma de \r Total 144000
4 Suma de Ve Total2 | 144000 4 Vendedor ¥ _Suma deVrTotal Sumade \VrTotal2 |
5 Sandra Suma de Vr Totsl | 392000 el LuzMa 424000 42400
-] Suma de MV Total2 | 392000 = Karime 080
T Luzha Suma de Vr Total 424000 7 Zandra 292000
ﬂ Suma de Wr Totalz | 424000 g Tulio 168000
9 Karime Suma de W Total | 403000 o Wilber
10 Suma e Wr Total2 | 403000 = e
11 2guztin Suma de Vr Total | 120000 10| |Agustin
12 Suma de Wr Total2 [ 120000 11 | Total zeneral 1656000
13 Jullio Suma de Vr Total 165000 12
14 Suma de \r Total2 | 165000
15 Total Suma de r Total 1656000
16 Tatal Sums de v Tatal2 1656000
17

En Excel 2003, debe de reubicar Valor Total 2 al area de columnas, (Excel 2007 lo acomoda de una
vez.) Arrastre el boton Datos al area de columnas, de tal manera que le quede asi:

A B C O
1
| 2 | [Datos -1

3 Yendedor |- [Suma de Yt Total Sums de W Total2
4 iller 144000 144000
3 Sandra 392000 392000
5] Luzhiz 424000 424000
v Harime 405000 405000
g Agustin 120000 120000
| Julio 163000 163000
10 Total general 1626000 1636000
11

En Excel 2003 vaya al asistente de tablas dinamicas, vaya por la opcion de disefio:

| Fecha || fona |
PAGIMA COLUMMA
P, ! Praducta
vendedor 4 |
Suma de vr Taka Cantidad
Suma de Wr Total2
- DATOS W Unit

Wr Tatkal

=
1]
juu
CL
1]
L
o
=

Haga doble clic en Suma de Vr Total2.
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Campo de la tabla dinamica E]

Campo de origen: Yy Total
Mombre: | SRR

Resumir pat:

R

Cuenta
Promedio
Max

Min
Producto
Conkar ndmeros ~

m

| Mumera. .. |

| Opciones = |

Vera que en este segundo botdn, puede cambiar la operacion de suma, por CUENTA. Seleccione Cuenta
y a continuacion, Aceptar, Aceptar y Finalizar. La tabla dinamica le quedara asi:

A, B Z o

1

2 |Datos [=]

3 Yendedor |- |Suma de W Total Cuerta de W Total2
4 Wilber 144000 1
a2 Sandra 392000 4
G Luzhia 424000 4
T Harime 405000 3
g Agustin 120000 1
9 Jullia 1653000 2
10 Tatal general 1ESE000 15
11

Mirando con detalle, este Cuenta de valor total2, para el caso, vienen a ser como la cantidad de

negocios que efectud la “SALES FORCE’ (fuerza de ventas): (Fijese que en la tabla base, Julio hizo dos
negocios):

A, B C D E F =

1

2 |Datos [=]

3 Yendedor |« |Suma de W Total Cuerts de W Total2

4 Wilber 144000 1

a3 Sandra 392000 4

5] Luzhda 424000 4

7 Karime 405000 3

g Agustin 120000 1

9 Julio 168000 2

10 Tatal general 1ESE000 15

11

12 | Fecha Producto Cantidad ¥r Unit ¥r Total | ¥Yendedor Zona

13 | 07M03M333: Gutis 1200 100 120,000 Aqustin Sur

14 | 06i03M333: Megahcido 400 120 42.000: Julio Digtrita Orients
15 | O7I03M333; Gutis 1200 100 120,000 Julio Distrita Orients
16 | 02031393 Erakanticos 1200 130 156000 Karime Centro
17 | 003939 Krokanticos 1200 130 15E.000: Karime Centro
18 | 07031993 Megahecido a00 120 86000 Karime Centro

Si se va de nuevo por la opcion de disefio,
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| Fecha || Zona |
COLLIMMA
L Producka
endedor r |
Suma de Yr Taka Cantidad
Cuenta de Wr Totalz
- DATOS W Unik

Wr Tatal

Wendedar

Y hace doble clic en Cuenta de valor total, puede cambiar el nombre de ese campo:

Campo de la tabla dinamica |—X|
Campo de origen: Y Tokal
Mombre: | Murmero de negocios
| Cancelar |
Resumir por: -
Suma - | Ocutar |
R
Promedio = | Mimera, ., |
M -
i ;
Producto opciones ==
Contar ndmeros w7

Aceptar, Aceptar y finalizar. A la tabla dinamica le cambiara el nombre por el que le haya personalizado:

|Datas [=]
Yendedor |+ |Sums de Vr Total Numero de negocios
Wilber 144000 1
Sandra 392000 4
Luzhia 424000 4
Harime 405000 3
Agustin 120000 1
Julio 168000 2
Total general 1656000 15

Ahora, si se fija, en la ventana objeto que se refiere al campo de la tabla dinamica, puede ver que hay
mas opciones, una de ellas es NUmero. A través de Esta opcion, puede darle Formato al mismo.
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En Excel 2007, la esta accién se hace en el panel lista, campo valores, despliega la lista desplegable o la
pestafa, tal como se ve aqui. Le saldréd un menu y en él, haga clic en Configuracion de campo de Valor.

Lista de campos de tabla dinamica w X

Seleccionar campos para agregar al informe:

[T]vr unit -
[¥]vr Total _
[¥]vendedor |-E |
[[]Zona -
Arrastrar campos entre las areas siguientes:
W Filtro de informe 1 Rétulos de columna
¥ Valores -
1] Rdtulos de fila E  Valores
Vendedar ~ Suma de Vr Total hd
Suma de Vr Total2 b
Subir
Eajar
[7] aplazar actualizacién del disef

Mover al principio

Mover al final

Maver al filtro de informe
Maover a rotulas de fila
Mover a rotulos de columna

Mover a valores

Quitar campo

X ™M EE

Configuracidén de campo de valar...

Configuracion de campo de valor

Mombre del origen:  vr Tokal

Mombre personalizado: | Suma de Wr Taotalz

Resumir pat | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea utilizar para resumir
los datos del campo seleccionado

F
Cuenta =
Promedio |i|
Pl
Min
Producto i

[ Aceptar ]l Cancelar ]

Seleccione la operacién CUENTA. Alli abajo puede ver que esta el botén FORMATO de NUMERO. Por alli
puede cambiar el formato. Clic en Aceptar.
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La tabla dinamica en Excel 2007, le quedara asi:

Valores
Vendedor | ¥ | Suma de Vr Total

Julio
Agustin
Karime
LuzMa
Sandra
Wilber
Total general

Puede ver que YO LE formatié el numero de negocios y le puse decimales....(que bruto Je). Ya sabe
Ccomo corregir ese error, nuevamente vaya por la opcion Configuracion de campo de valor, Formato de

168000
120000
408000
424000
392000
144000
1656000

Numero, Aceptar y Listo.

MNegocios
2,00
1,00
3,00
4,00
4,00
1,00

15,00

Llevando mas campos a la tabla dinamica:

Este reporte se puede enriquecer arrastrando mas campos, al area que deseemos. Es bueno probar que
pasa si lo lleva a la zona de columnas, o de filtro de reporte, para que observe el efecto y cudl de ellos
es el que visualmente tiene mejor presentacion. Por ejemplo, llevando el campo PRODUCTO al campo

de filas, el reporte nos queda asi:

En Excel 2007:

En Excel 2003:

A B C D E

£ [Datos ||

e Valores Wendedor |« [Producta |+ |Suma de Total Megocios
4 Vendedor | ¥ | Producto | ¥ | Sumade VrTotal Megocios Julio Gutis 120000 1
5 = Julig Gutis 120000 1,00 Megalcido 48000 1
g Megascido 48000 1,00 Total Julic 168000 2
7 Total Julio 168000 2,00 Agustin |Gutis 120000 1
g = Agustin Gutis 120000 1,00 Tatal Agustin 120000 1
g Tatal Agustin 120000 1,00 Warime Krnkanti.c:us 312000 2
10 S Karime  Krokanticos 312000 2,00 T — MegasCida 433333 13
11 Megaicido SE000 1,00 Luzha P 120000 1
12| TotalKarime 403000 3,00 Megacido 192000 2
13 = LuzMa Gutis 120000 1,00 Monchitos 112000 1
14 MegaAcido 192000 2,00 Total Luzhda 424000 4
15 Monchitos 112000 1,00 Sandra Galleton 112000 1
16 | Total LuzMa 424000 4,00 iz 80000 1
17 = Sandra Galleton 112000) 1,00 Krokarticos 104000 1
15 Gutis 20000 100 Total Sandra Heanee 332333 414
13 Krokanticos 104000 1,00 Wilber [Megascido 144.000,00 1
20 MegaAcido Se000 1,00 Total vailbar 144000 1
211 Total Sandra 392000 4,00 Total general 1656000 15
22 - ' Wilber MegaAcido 144000 1,00

23 Total Wilber 144000 1,00

24 Total general 1656000 15,00
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Si arrastramos el campo Zona, la cosa nos queda asi:

En Excel 2007:

Valores
Zona ¥ 'Vendedor| * | Producto | ¥ | Suma de Vr Total
= Centro = Karime Krokanticos 312000
MegaAcido 36000
Total Karime A0B000
= Distrito Crie = Julic Gutis
MegaAcido
Taotal Julic
=l 5andra Galleton
Gutis
Krokanticos
MegaAcido
Total Sandra
=l Distrito Sur = LuzMa Gutis
MegaAcido
Monchitos
Total Luzivia
=1 Sur =l Agustin Gutis
Total Agustin
= 'Wilber MegaAcido
Total Wilber
Total general

En Excel 2003:

[Datos [=] |

Zona | = |vendedor |- |Producto | |Sums de W Totsl |
Centro Karime Krokanticos 312000
Megalcido 96000
Total Karime 405000
Total Centro 403000
Distrito OrierJulio Gutis 120000
Megadcido 43000
Total Julio 168000
Sandra Galleton 112000
Gutis 20000
Krokanticos 104000
Megadcido 96000
Taotal Sandra 392000
Total Distrito Criente SEO0Q00
Distrito Sur (Luzha Gutis 120000
Megascido 192000
Monchitos 112000
Total LuzMa 424000
Total Distrito Sur 424000
Sur Agustin |Gutis 120000
Total &gustin 120000
Wilber |Mega.&cido 144 000,00
Total Wilker 144000
Total Sur 264000
Total general 1658000

Como vimos, el ejemplo tiene datos por dias, revisemos cuales fueron los dias en

menos:

En Excel 2003, reorganice la info asi:

Fecha 3COLUMMA

Zona

| Suma de Wr Total

FILA DATOS

1 Rétulos de fila

Vendedor

En Excel 2007, asi:

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
W Filtro de informe

Fecha

E  Valores

Suma de Vr Total

los que se vendio

1 Ratulos de columna

-

-

Ok, las tablas en ambos sistemas, le quedaran como le muestro a continuacion en la siguiente pagina:
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Excel 2003:

Suma de ¥r Total [Fecha [~

Fona [+ |01/03/M1999 02/03M999 0303419393 050034999 06/03M999 070341933 |Total general
Centro 136000 136000 Q5000 405000
Distrito Orierte AE000 0000 112000 43000 224000 SE0000
Distrito Sur 216000 112000 QG000 424000
Sur 144000 120000 264000
Total genetal 312000 236000 144000 224000 204000 S36000 1636000

Excel 2007:

Sumade \VrTotal Fecha -

Zona * | 01/03/19%9 02/03/1999 03/03/1999 05/03/1999 06/03/199% 07/03/1999 Total general
Centro 0 156000 i 0 156000 56000 408000
Distrito Oriente 96000 50000 i) 112000 45000 224000 550000
Distrito Sur 216000 o 0 112000 o 56000 424000
Sur 0 o 144000 0 0 120000 264000
Total general 312000 236000 144000 224000 204000 536000 1656000

Podemos cuadrar el formato de fecha PERSONALIZADO, para poder ver el dia de la semana, colocando
dddd; @ asi:

Formato de celdas 7 =]
Murnero |
Categoria; estra
General :I lures
Mimera
Maoneda Tipo:
Contabilidad
Fodha |ddddt@
Hora MRARD S R R0 € 5 " € a
Porcentaje F R AR0,00€_-;-F L R0,00€ - -
Fraccian _F g 0,00 £ - #og#0,00 £ - ¥
Cienkifica [#-40a]dddd, dd" de “mmmm” de “aaaa
Texto [$-404]d" de "mmmm" de "aaaa;@ —
EsEeciaI dd/mm/azaa; @ ;I

o

Escriba el codigo de Formato de ndmero, usando como punto de partida uno
de los cddigos existentes,

Brcepkar I Cancelar

Ok, las tablas dinamicas le quedaran asi:
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Excel 2003:
Suma de Yr Total [Fecha |- |
Zona [=|  Lunes  Martes Miércoles  Wiernes  Sabado  Domingo | Total genersl
Centro 156000 156000 aE000 405000
Diztrito Oriente 9E000 20000 112000 48000 224000 SEO000
Diztrito Sur 216000 112000 6000 424000
= 144000 120000 264000
Total general 32000 236000 144000 224000 204000  S36000 1656000
Excel 2007:
Sumade VrTotal Fecha | *
Zona - Lunes Martes Migrcoles Viernes Sabado Domingo Total zeneral
Centro 4] 1560000 a 4] 156000 9000 403000
Distrite Oriente Se000 20000 a 112000 43000 224000 Se000D
Distrite Sur 216000 [ a 112000 4] D000 4.2 4000
Sur 4] a 144000 4] 4] 120000 264000
Total general 312000 236000 144000 224000 204000 536000 1656000

Podemos ver que el dia mas malo fue el miércoles. Elimine el campo Zona, y con esa info, resultante
hacer un grafico, solo llame el botén de graficos y sefale el area comprendida entre los dias en letras y
los totales. La siguiente imagen es en Excel 2003:

=

B C 8] E F €] H

Suma de ' Totsl [Fechs |- |
Lunes Mattes Miércoles  Wiernes  Sébado Dc-mingc-lTotaI genetal
Total 312000 236000 144000 224000 204000 536000] 1656000

Datos de origen

a Rango de datos Serig

00 [ [ h | ) R =

1 | ]

Facha |v
Euma de Vr Tokal
14

500000 o Lunes
15 500000
400000

16 S00000 O Midreale

1? “oo00p ﬁ—- i
100000 El

18 0 m Zibade

19 Total o Domingo

o Martes

[
=

25 Rango de datos: —Hojal14B42: 4144 [

27 Series en: @) Filas
28 | Columnas

[N
r.n
Bl

37 . Cancelar | | < Atras H Siguiente = ] | Einalizar

En Excel 2007, para armar un grafico, vaya por la ficha Insertar:
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) | (% 12 B CIR T A | = Libro2.xl!
JEH et :
- Inicio | Insertar [ Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadi
oc— 1 El T < .
e val @ @‘ﬂﬁk.ﬁ‘l
Tabla Tabla || Imagen Imagenes Formas SmartArt |[Columna Linea Circular Barra Area Dispersion
dinamica ™ | | predisefiadas X T b > T b
i Tablas | liustraciones | Graficos
E1l *Q &J Columna L
12'1 Al & | c | o [ieseh Inserta un grafico de columna, L
Z Sumade VrTotal Fecha E] Los graficos de columna se utilizan para i
| X Lunes  Martes Miércoles Viernes comparar valores de categorias, I
5 | Total 312000 236000 144000 224000 ~ZUAVUU T S3EUOU TE56000™ " .
_8

A @ o day

Columna| Linea Circular Barra Area DI
| Columna en 2-D L
E =
L

(;olglmna en 3-D s
93] o8] 99 30
Cilindrico :

s
Al
A

;ﬁ Todos los tipos de grafico...

En cuanto escoja el tipo de grafico de columna,
aparecera dentro de las barras de herramientas,

una nueva, Herramientas de Grafico:

| Herramientas de grificos

| Disefio Presentacién

Formato

En esa ficha, seleccione el grupo DATOS:

=
I _}

Cambiar entre  Seleccionar
filas y columnas datos

Datos

Seleccione los datos:
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Seleccionar origen de datos

Rango de datos del grafico: |=[Libr02.xst]HUja4!TabIa dinamicaz R
iy - 1§

Entradas de leyenda (Series) Etiquetas del eje horizontal (categoria)

1] Agrega E Edita P Ouita & || & E Edita
Lunes | [Total
Martes
Migrcoles 3
Viernes
Sabado -

Celdas ocultas y vadas Aceptar ] [ Cancelar

A B C o E F G H |
2
3 Sumade VrTotal Fecha E‘
4 Lunes Martes Miércoles  Viernes Sabado Domingo Total general
5 Total 312000 236000 144000 224000 204000 536000 1656000
B
7 600000
2
9
10 500000
11
|
12 400000 Lunes
13 W Martes
14 300000 N Migrcoles
15 -
iernes

16 200000 -
17 B Sibado
18 100000 - B Domingo
19
20
21 0
77 Total
23
24

Si en la tabla dinamica, en Excel 2007, llevamos el campo Zona, podemos ver que:

Sumade VrTotal Fecha | 7|

Zona Lunes Martes Miércoles  Viernes Sabado Domingo Total general
Centro 4] 156000 4] [ 1560000 SO0 408000
Distrito Oriente Se000 20000 ] 112000 43000 224000 Se0000
Distrito Sur 216000 a 4] 112000 4] SEO00 424000
Sur 4] a 144000 1] 4] 120000 264000
Tuigeneral 312000 236000 144000 224000 204000 536000 1656000

El Unico distrito que vendi6 el miércoles fue el SUR. Como puede ver, las tablas dinamicas nos ayudan a
ver rapidamente situaciones que sin ellas tendriamos mas dificultad.
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Mas de tablas dinamicas:
Porcentajes de Participacion
Vamos a sacar el porcentaje de participacion de cada vendedor respecto del total:

Para esto, vuelva y arrastre el campo Vr total, de manera similar a como ya lo hicimos hace un rato,
pero en esta ocasion, vamos a usar una opcion que esta por alli y que no hemos explorado todavia:

A B C ] L A B C D

1 1| | |

2 endedor [r |Datos [= |Tatal .

3 Wilber Suma de V' Total 144000 =

4 Suma de Yr Total2 | 144000 3 :hva'”“‘s

5 Sandra Suma de Wr Total 392000 = Vendedor  * _Su ma de VrTotal Suma de \rTotal |

E Suma de W Total2 | 392000 5 LuzMa 424000 424000

L Luzia Surma de ' Total 424000 G Karime AQS000 AQS000

g Suma de M Total2 | 424000 —

g | |Ferime Surma de vr Totel | 408000 T [fandrs 92000 292000
10 Suma de r Total2 | 408000 g | |ulie 163000 1628000
11 Dgutin Suma ce Yr Tatal | 120000 g Wilber 144000 144000
12 Suma de Vr Total2 | 120000 10 Agustin 120000 120000
13 Jullio Suma de Vr Total 163000 11 Total general 1656000 1656000
14 Suma de Vr Total2 | 168000 12
15 Total Suma de Y'r Total 1656000
16 Total Suma de Yr Total2 1656000
17

En Excel 2007, vamos por configuracién de campo de valor en el campo Suma de Vr Total2:

Configuracion de campo de valor

maombre del origen: W Takal

Mambre personalizada:  |Suma de Vr Tokal2

Resumit por | Mostrar walores como

Mostrar valores como

Marmal E

% de la diferencia de -
Tokal en

%= de la fila

%o de la columna =

Indice ~

|F|:urmatu:u de numero | [ Aceptar ] | Cancelar |

Escoja la ficha Mostrar valores como, despliegue las opciones y con la barra de desplazamiento vertical,
baje y busque la que dice % del Total.

En Excel 2003, por disefio, escoja dentro del area DATOS, Suma de Vr total2 y haga doble clic. Llegara
a esta ventana objeto, similar a la que acabamos de ver:

283



Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Campo de la tabla dinamica

Campa de arigen: v Tokal

Mombre: | Suma de Vr Tatalz
Resumir por:
.
Cuenta
P&
Mlin Opciones =
Praducka
Conkar ndmeros w7
Mastrar datos como;
% del kotal -

Haga clic en Opciones para que se despliegue la parte inferior que se ve aqui y escoja la opcién % del
total. Haga clic en Aceptar. La cosa queda en cada version asi:

En Excel 2003: En Excel 2007:
Datos [=] Valores

Wendedor |~ |Suma de Wr Total Suma de Vr Total2 Vendedor | ¥ |Suma de WrTotal Suma de VrTotal2 |
Julio 182000 10,14% Julio 168000 13,14%
Agustin 120000 ¥ 25% Agustin 11-}:}:}5_' 7,25,
Karime 405000 24 54% Karime 402000 24 4%
Luzhia 424000 25,50% LuzMa= 424000 25,505,
m‘:}dra fiiggg Eg-ggi Sandra 392000 23,67%
Tma?;eneral 1656000 00 00% Ll S 8,70%

. Total general 1656000 100,008

Recuerde que esos nombres feos que se ven alli, (no me refiero a los de los vendedores, me refiero a
eso0s nombres Suma de Vr Total y Suma de Vr Total2) se pueden cambiar configurando el campo, como
le mostraba mas arriba.
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Mas de tablas dinamicas:

Acumulados

Continuando con el ejemplo de la base ficticia que venimos ilustrando, vamos a usar la técnica de
acumulados para sacar los totales diarios, pero también poder ver la acumulacion de los mismos en el
dia a dia. Para esto vamos a meternos por LA MISMA OPCION, solo que en lugar de escoger % del
Total, vamos a escoger “Total en” y escogemos como campo base, fecha.

En Excel 2007, la opcion es por aca:

Configuracion de campo de valor

Mombre del origen: ¥ Total

Maombre personalizado:  |Surma de Yr Totalz

Resurnir por | Mostrar walores como

Mostrar valores como

% del total |Z|

% de Y
% de la diferencia de

% de la fila 3
% de la columna
% del kokal ~

En Excel 2003, la opcidn es por aca:
Recuerde que debe llamar la opcidn disefio, dar doble clic en Suma de Vr Total2:

Campo de la tabla dinamica |—x|

C de arigen:
ampo de origen:  Yr Total Aceptar

Mombre: | Suma de Wr Total2
Cancelar

Resumir por:

. Ogitar

Cuenta

Promedio = hamero, ..

Max

Min

Producto

Cankar nmeros ~

Opciones =

Mostrar datos como:

Total en -

Campo base:

R
Producto
Cantidad
‘W Unik
Wr Tatal
Vendedar i

m

Ok. La tabla dinamica nos queda en cada una de las versiones asi:
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En Excel 2003: En Excel 2007:
|Datos [~ Valores

Fecha [~ [Suma de r Total Suma de r Total2 Fecha * | Suma de Vr Total  Suma de Vr Total2
Lunes 312000 12000 Lunes 317000
Martes 236000 S48000 Martes CAS000
Migrcoles 144000 592000 Mid _ P
. iercoles E92000
Wiernes 224000 916000 Viernes 516000
Séhado 204000 1120000 cir e
. Sabado 11 20000
Damingo 536000 1656000 - . o
Total gereral 1656000 Dominzo 538000 1656000

Total general 1656000

Participacion porcentual

Esta opcidn nos permite conocer el porcentaje de participacion con relacion al producto en el dia a dia y
al total general. Sale cuando escoges % de la fila, asi, si en el ejemplo anterior, hacemos el cambio
respectivo obtenemos este resultado:

En Excel 2003: En Excel 2007:
|Da‘t':'3 |L| Valores
Procucto |- [Suma de Vr Total Sums de r Totsl2 Producte | ™ | Suma de Vir Total  Suma de Vr Total?
Galleton 112000 100, 00%: Galleton
Gutiz 440000 100, 00%: Gutiz
Hrokanticos 41000 100, 00%: Krokanticos
Megalcido SYE000 100, 00%: MesaAcido
MWonchitos 112000 100 00%: p :::hit:=
Total general 1656000 100 ,00% -
Total general

Vemos que no nos dice nada.... Pero si le arrastras el campo fecha al area de columnas, y le quitas la
suma de valor total (ojo, lo quito solo para propositos de que se pueda visualizar el efecto en un
pequefio grafico, pero se pueden dejar los dos, no faltaba mas) sucede esto:

Voy a ensefiar como queda en 2007, ya sabe que en 2003 queda parecido:

Sumade VrTotal2 Fecha | ¥

Producto . Lunes Martes Miércoles  Viernes Sabado Domingo Total general
Galleton 0, 056 10 3 E

0.0 0 00es 0 O
(PR 0, R=s 100 2

Gutis

54,55% 1
Krokanticos 25 00% 1
MegaAcido 33,33% 1
Monchitos | 100, 00% 0,00% 100, 00%
Total general 18,84% 14,25% 13,53% 32,37% 10:0,00%

Ahora, si, observe y saque conclusiones...
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Crecimiento en Valor y en Porcentaje

Para ver el crecimiento o decrecimiento de un dia respecto al anterior por producto, tendriamos que
sacar la diferencia entre ambos. Esta opcion también esta alli, seleccione, en lugar de “% de la fila”,
“Diferencia de”. La cosa queda asi. Por espacio, solo muestro una porcion de dias, y edité el nombre de
los campos:

Fecha * | Valores
Lunes Martes Miércoles

Crecimiento / Crecimiento / Crecimiento /
Producto | ™ Vr Total Decrecimiento Vr Total Decrecimiento Vr Total Decrecimiento
Galleton o o o o o
Gutis 120000 30000 -40000 o -1 20000
Krokanticos o 156000 156000 o o
Megahicido 192000 o -192000 144000 -43000
Monchitos o o o o o
Total general 312000 236000 76000 144000 -168000

Puede ver que el GUTIS decrecié 40.000.
Si en lugar de Diferencia de, escoge Porcentaje de la diferencia de, obtendra el crecimiento porcentual.

Mas de Tablas Dinamicas:
Campos Calculados

Considere la siguiente informacion:

A B C
1 Area Ultimo afio | Afo anterior
2 | Direccion Administrativa 28 8 61
3 | Financiero 282 439
4 | Sistemas 321 52 4
5 Recursos humanos 83,6 431
& | Mantenimiento 33,8 587
7 |[Juridico 23,8 76,7
2 | Planeacion 38 439
9 |Auditoria 99,5 28
10 Revisoria Fiscal 13 g6

La tabla dinamica también nos puede efectuar la diferencia entre los dos afios. Estos anos pueden ser
el afio real vs el presupuesto, o la variacion de los saldos de balance de un afio a otro. Esto se realiza
con la ayuda de un campo calculado, que haga la resta de un campo a otro.

Para lograr esto, en Excel 2003, siga los siguientes pasos:
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Realice los pasos conocidos de tabla dinamica, en el campo disefio, organice la info asi:

PAGINA COLLIMMA ———

Area
Suma de Ulkima afio
Ao anter

Suma de Afio ankeris
FILA DATOS

Tendra este resultado:

Ares [~ |Datos [~ |Total
Auditoria Suma de Uttimo afo 99 6
Suma de Afo anterior 26
Direccion AdminiztrativiSuma de Utimo afio 265
Suma de Afo anterior 1
Firancieta Suma de Litima afio 282
Suma de Afo anterior | 439
Juridico Suma de Litimo afio k]
Suma de Afo anterior | BT
Mantenimienta Suma de Litimo afio 338
Suma de Afo anterior | 597
Planescian Suma de Uttimo ario 3g
Suma de Afo anterior | 489
Fecurzos humanos Suma de Litimo afio a5 6
Suma de Afo anterior | 4581
Revizaria Fizcal Suma de Litima afio 13
Suma de ARo anterior GG
Siztemas Suma de Litimo afio 321
Suma de Aho arterior | 62,4
Taotal Suma de Utimo afio 3
Total Suma de Afo anterior 410

Arrastre el campo datos a la zona de columnas, para que le quede asi:

|Datas [=]
Lres [~ |Suma de Uttimo afio |Sums de Afo arterior
Auditoria a9 6 26
Direccion Administrativa 265 E1
Firancieta 282 439
Juridico 238 Fi=id
Mantenimiento 338 9.7
Planeacian 33 459
Fecurzos humanos 85 6 451
Revizoria Fizcal 13 GG
Sistemas 321 624
Total general 3809 4099

Ahora, UBICADO en el area de los TOTALES, vaya por la barra tabla dindmica, formulas, campo
calculado:
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Tabla dinémica - | 23 4l (=2 2| ¢ | E[A] % 2
|.]_;+'] Asiskente para tablas dinamicas
¥ acrualizar datos
Qeulkar
| Edrmulas J m Campo calculada, ..
Qrdenar 3
Crden de resalucian, ..
J [i# Crearlista de Farmulas
Qpriones de tabla, ..
¥

Llegara a esta ventana Objeto:

Insertar campo calculado

MNombre: |Camp|:|1 |E|| Agregar
Farmula: |=EI |

Campos:

ko afio
Afio ankerior

Insertar campo

[ Aceptar ][ Cerrar

El nombre que le ponga, es el que le saldra en la tabla dindmica. Ahora, para la formula, escoja Ultimo
afo, clic en insertar campo, coloca el signo menos en formula, selecciona el campo Afo anterior, y le da
SUMAR: Cuando le dé sumar, el campo calculado quedara junto con los demas campos:
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Insertar campo calculado |—)(|

Mombre: | Wariacion -
Edrmula: | ="Ulkimo arfio'- ‘Ao ankerior Eliminat

Campos:

area
Ikimo ario
AR ankerior

\ariacion

Insertar campo

Aceptar | | Cerrar
Luego haga clic en Aceptar:
Datos F'
Ares + |Suma de timo afio Suma de Afo anterior Suma de Yariacion
Auditoria 99 5 25 a7
Direccion Administrativa 268 61 -34 2
Financiera 282 4389 15,7
Juridlico 238 TE,7 524
Mantenimierto 338 9.7 -254
Planeacian i 454 104
Recurzos humanos go b 431 ars
Revizoria Fizcal 13 B 5 B4
Siztemaz 3241 E24 -303
Total general 3809 4099 -28

Listo.... Ya tiene la variacion. Estas formulas son simples, no las confunda con las funciones de Excel.
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Ahora vamos a ver como es el asunto en Excel 2007:

Armamos la tabla dinamica:

A | B | | D E F &
1|
2 Lista de campos de tabla dinamica v X
3 Valores
4 Rotulos de fila * | Suma de Ultimo afio Suma de Afio anterior ) .
— Selecdonar campos para agregar al informe:
5 |Auditoria 99,6 2,6
6 |Direccion Administrativa 26,8 61 Area
7 |Financiero 28,2 439 | |[|ultimo afio
8 |luridico 238 76,7 [/] Afio anterior
8 |Mantenimiento 33,8 58,7
10 |Planeacion 38 48,9
11 |Recursos humanos 356 48,1
12 |Revisoria Fiscal i3 6,6
13 |Sistemas 32,1 62,4
14 Total general 380,9 409,9
% Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
F W Filtro de informe 75 Rétulos de columna
T18 | E Valores A
19
20 {5 Rétulos de fila % Valores
(21 Area w7 Suma de Ultimo afic > | =
& Suma de Afin anterinr * T
23| Aplazar actualizaddn del disefio
24

Ahora nos vamos por Opciones de Herramientas de tabla dinamica, Formulas, Campo calculado:

lictamientas de bl dinamica =
nentos Mineria de datas [ Opciones | Disefa
2 H % oS
[ 2 , z o : = = = ] i
v/ ul CC B == e
Borrar Seleccionar Movertabla | Grafico |Farmulas|Herramientas | |Lista delBotones{Enci
v v dinamica dinamico OLAP ~ ampo +/- de
Acciones \ Campo calculado.., |!/=|ostrar u ocull
Eflemento calcuiad
3 | H ‘ ! | : Orden de resolucién.. p . M
— [ig] Crearlista de férmulas
RPN
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Mombre: | Yariacion - [ aumar ]
Edrmula: | ="Ulkimo afio'- ‘Ao anterior!

Campos:

Area

IEimno ario

Ao ankerior

Insertar campo

Acepkar II Cetrar

Llegamos a la misma ventana que acabamos de Explicar en Excel 2003. Como vera, es la misma cosa.
Clic en aceptar vy listo:

| !‘l.l’alﬂres

Rotulos de fila * |Suma de Ultimo afio Suma de Afio anterior Suma de Variacion
Auditoria 99,6 26 a7
Direccion Administrativa 26,8 Bl -34,2
Financiero 28,2 43,9 -15,7
luridico 23,8 76,7 -52.9
Mantenimiento 33,8 58,7 -25,9
Planeacién 38 489 -10,9
Recursos humanos 85,6 48,1 37,5
Revizoria Fiscal 13 6,6 G4
Sistemas 32,1 62,4 -30,3
Total general 380,9 409,9 -29

Asi se hacen los campos calculados. Lo invito a que experimente y arme sus campos calculados, se
pueden armar formulitas mas complejitas, si mal no recuerdo hace afios, efectuaba la diferencia entre
un presupuesto versus el real, para obtener el cumplimiento del presupuesto en valores, a su vez
dividido por el afo anterior para obtener el porcentaje, bueno, la idea es esa... Igual eso esta en los
libros o en el todopoderoso Google.

292



Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Mas de Tablas Dinamicas:
Elementos Calculados

La diferencia entre el elemento calculado y el campo calculado, reside en que el campo calculado actla
sobre los campos que se llevan al area de datos en el cual se haran las operaciones, mientras que el
elemento calculado actla sobre los campos que se ubican en las otras areas tales como el area de filas
y de columnas.

En el caso que veiamos anteriormente, si quisiéramos armar un elemento calculado, no podriamos,

A B C D E F G H |
1 Area Ultimo afio Afio anterior
2 | Direccion Administratiy 68 g1} Tabla dinamica w K
3 | Financiero 282 439 S F- = G= |
4 | sistemas 321 fagi[ T30 dinémica ~ || 43 {ll | 7% #2 | ¢ % B8
5 |Recursos humanos 95,6 a8i | i3] Asistente para tablas dindmicas
E | Mantenimiento k] R37
7 | Juridico 238 77| 1 Artualizar datos
8 |Planeacion a8 429
9 | Auditoria 395 28 By
:11? Revisoria Fiscal 13 [ | Formulas N | Campo calculado. .
12 Ordenar 3
13 [Datos [=]
14 [Area [~ | Suma e timo afioSuma de Afio anterior Orden de resolucion. ..
15 | Auditoriz 09 5 28 = . .
(16 | Direccion Admiristrativa | 2551 B lig] Crear ista de fdrmulas
17 |Financiera 282 438 Opriones de tabla. ..
18 |Juricica 235 76T .
139 |Mantenimiento 335 59,7 =
20 |Planeacion 36 439
21 |Recursos humanos 856 431
22 |Revisoria Fiscal 13 BE
23 |Sistemas 324 624
24 | Total general 38049 4099

Sencillamente porque los elementos calculados no estan disponibles en los campos del area de datos,
los campos que estan siendo sumariados no pueden usarse para hacer elementos calculados, solo para
CAMPOS calculados.

Pero fijese que si selecciona una celda del &rea de las filas, SI se activa ELEMENTOS CALCULADOS, y
esta opcidon es muy Util si quisiéramos sacar la diferencia entre dos elementos, por ejemplo, en la
imagen por decir algo, obtener la diferencia entre el area de Auditoria y Direccién administrativa.

De manera similar, primero ubique y seleccione una celda de la region de las filas, esto es cualquiera de
las areas. Vera que el elemento calculado aparece ACTIVADO. En la ventana objeto, de manera similar
a como montd la formula en campo calculado, dele un nombre al elemento, y seleccione los elementos.
Por ejemplo, aqui voy a hacer la diferencia entre Auditoria y Direccion administrativa:
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Insertar elemento calculado en “Area™

Mombre: | Audit-Direccion -

Earmula: | = Auditoria- 'Direccion Adminiskrakiva'
Campos: Elernentos:
Auditoria -
Ikimo ario Direccion Adminiskrativa
AR ankerior Financieto
Juridico E
Mantenimiento
Flaneacian
Recursos humanos
Revisoria Fiscal =
Insertar campo | Insertar elemento |
| &cepkar | | errar |

Ok, una vez armada la formula, haga clic en sumar, y luego en aceptar, vera como le aparece al final
de la tabla dinamica. Solo le falta que seleccione el campo y lo ubique debajo de Auditoria y Direccion
administrativa:

Datos [=]
Area * |Suma de Ultimo afio Suma de Afo anterior
Auditoria 995 25
Direccion Administrativa 26,8 E1
Andit-Direccion 725 -58 4
Financiera 282 439
Juridico 238 b4
Mantenimiento 338 ==
Planeacian 3G 4549
Recursos humanos 826 431
Revizoria Fizcal 13 GG
Sistemas 321 62 4
Total general 4537 3515

Los elementos calculados también son Utiles para obtener la diferencia entre el Ultimo ano y el afo
anterior, cuando la informacion NO NOS LA PASAN de esa manera, sino que Digamos que nos la pasan
asi:
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A B L

1 Ao Area Yalor

2 | Ultimo ano Direccion Administrativ 26,8
3 | Ulimo afio :Financiero 282
4 | Ultimo ano :Sistemas 221
5 | Ultimo ano : Recursos humanos 26,6
& | Ultimo ano : Mantenimiento 338
7 Ultimo aino | Juridico 238
2 | Ulimo ano :Planeacion a2
9 | Ultimo ano : Auditoria 9.6
10 | Ultimo ano : Revisoria Fiscal 13
11 | A anterior Direccion Administrativ 51
12 | Ao anterior: Financiero 439
13 | Ao anterior: Sistemas 624
14 | Ao anterior i Recursos humanos 431
15 | Ao anterior ; Mantenimiento 53,7
16 | Afo anterior | Juridico TE,T
17 | Ano anterior : Planeacion 429
158 | Ao anterior: Auditoria 26
19 | Ao anterior ; Revisoria Fiscal [

Que es como el caso mas comun. En este caso, arme la tabla dinamica asi:

Afin  JooLumme

hrea

| Suma de valor

FILA DATOS

La tabla le quedara asi:

Surmia e Yalor |fio [~]

Area [ | Afo anterior Uttimo afio | Total general
Auditariz 26 936 1022
Direccion Administrativa &1 265 a7 8
Financiero 439 282 721
Juridico TE7 238 1005
Mantenimierto 597 33,8 935
Planeacion 434 33 85,9
Recursos humanos 431 856 1337
Revisoria Fizcal GG 13 196
Sistemas 624 321 945
Tatal general 4099 09 7908

Nota: Acuérdese que para sacar la diferencia entre los afios no necesita hacer un elemento calculado, lo puede
hacer con la opcion “Diferencia de”, que vimos en el apartado anterior.

Entonces, ahora ubiquense en la region de filas, sobre una de las areas, llame la ventana objeto de

Elementos calculados, seleccione el campo afio, y vera que tiene disponibles los elementos Afio Anterior
y Ultimo afo. Con ellos, arme la formula, asi:
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Insertar elemento calculado en “Area™

Mombre: | Diferencia

- Surnar

Earmula: | = "Ulkimo afio'- 'Afo anterior’

Campos: Elernentos:
Afin anterior
Area Ulkimo afio
Walor

Insertar campo

Aceptar II Cerrar

Ahora, si da clic en Sumar, TE SALDRA que Excel no puede hacer la formula con esos elementos,
porque

Microsoft Excel

1 E Los nombres en las Farmulas de tablas dindmicas sdlo pueden referir a elementos en el mismo campo que el elemento calculado.
L

Y si se fija, en la tabla dindmica el campo ANO, est4 quedando dentro del AREA DATOS.
Entonces, QUE HACER ?

Pues ayudarle a Excel, creando un nuevo elemento dentro de la tabla, que se pueda usar en el area de
las filas, tendras que editarla, asi:
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A B C O

1 Ao qrupo Area ¥Yalor

2 |Ultimo ano i1 Direccion Administrativ 26,8
3 |Ukimo afo i1 Financiero 282
4 |Ultimo ano i1 Sistemas 221
5 |Ultimo aho i1 Recursos humanos 955
G |Ultimo afo i1 Mantenimiento 338
7 |Ultimo ano i1 Juridico 238
8 |Ultimo ano i1 Planeacion a8
9 |Ultimo ano i1 Auditoria 996
10 |Ultimo afo i1 Revisoria Fiscal 12
11 | Ao anterior ;| 2 Direccion Administrativ ]
12 | Ao anterior {2 Financiero 439
13 | Ano anterior | 2 Sistemas E24
14 | Ao anterior |2 Recursos humanos 421
15 | Ao anterior ;2 Mantenimiento 53,7
16 | Ao anterior | 2 Juridico TET
17 | Ao anterior | 2 Planeacion 489
13 | Ano anterior | 2 Auditoria 26
19 | Ao anterior | 2 Revisoria Fiscal 1

No lleves datos al area de Columna, llévalos al area de las filas

COLUMMA

grupo
Area

1T

DATOS

La tabla te quedara asi:

pu )
[=]

grupo

Ao Soma de Walor &
uma de valor H Area

Walaor
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Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Suma de Yaloe |
Ao | = [ogrup = | Ares [~ |Total
Afio anterior 2| &uditoria 25
Direccion Administrativa &1
Financiero 438
Juridico 76,7
hantenimiento 59,7
Planeacian 4549
Fecursos humanos 451
Revizoria Fizcal 65
Sistemas E24
Total 2 4099
Total Afio anterior 4094
titna afio 1| &uditoria 95 5
Direccion Administrativa B3
Financiero 282
Juridico 238
Mantenimiento 335
Planeacion 36
Fecursos humanos 856
Revizoria Fizcal 13
Siztemas 221
Total 1 3809
Taotal Uttimo afio 3504
Tatal general 705

Ahora, vaya por elemento calculado y configure la informacion asi:

Insertar elemento calculado en "Area™ —.EI
Marbre: | Diferencia -
Farmula: | ="1-"2"
Campos: Elementos:
Ao 1

2
Area
‘alor

Insertar campo
| Acepkar || Cerrar |

0JO SI VAS A HACER UN ELEMENTO CALCULADO TIENES QUE ESTAR UBICADO EN LA TABLA
DINAMICA SOBRE EL ELEMENTO. YO DESEO HACER UN ELEMENTO CALCULADO EN EL ELEMENTO
GRUPO, LUEGO ME UBICO EN ESA CELDA ANTES DE LLAMAR LA VENTANA (ESTA) EN LA CUAL
CONFIGURO LA FORMULA. No hacer bien el paso puede generar mensajes de error de Excel con lo
cual al tercer intento, perdemos la paciencia, dejamos la cosa asi y no logramos crear el elemento

calculado.
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Excel aplicado a la Auditoria, la Contaduria y la Administracion

Suma de Walor

Afio | = | grupo | = | Brea | = | Tatal
Ao anterior 2| Buditaria 26
Oireccion Administrativa El
Financiero 434
Juridica TE.T
Mlantenimiento 54,7
Flaneacidn 424
Recursas humanos 48,1
Fevisora Fiscal EE
Sistemasz EZ.4
Total 2 4049,9
Diferencia Auditoria 26
Oireccion Administrativa -E1
Financiera 43,49
Juridico -TE.T
Mlantenimiento 54,7
Planeacian 424
Fecursos humanos 48,1
Fevisoria Fiscal -BE
Sistemaz -E2.4
Tokal Diferencia -403,9
Tokal Afio anterior i
Litimo afio 1| Buditaria 93,6
Direccion Administrativa 2.3
Financiera 28,2
Juridico 23,8
Mlantenimiento k]
Planeacion a2
Recursos humanos 86,6
Fevisora Fizcal 12
Sistemaz 321
Total 1 3309
Diferencia Auditoria 99,6
Oireccion Administrativa 26,83
Financiera 28,2
Juridico 23,8
Mlantenimiento 3.8
Planeacian 33
Fecursos humanos 6,6
Rewvisorla Fiscal 12
Sistemaz 321
Tokal Diferencia 380,9
Total Ultimo ano TELE
Total general TELE

Ahora, si llevo el campo Afio, al area de columnas, tendré la informacion visiblemente mas amigable:
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Excel Aplicado a la Auditoria la Contaduria y la Administracion

Suma de Yalor | &fic [=]
grupc | = | Area | = | Afo anterior Ultimo aio | Total general
1| Auditaria 936 96
Diireccion Administrakiva 26,3 -]
Financiera 282 28,2
Juridico 238 23.8
Mantenimisnto 338 338
Plane acidn a2 12
FRecursos humanos 26,6 866
Fevizoria Fiscal 13 13
Sistemas 321 32,1
Totall 380,49 380,9
2| Auditoria 26 26
Direccion Sdministrakiva El El
Financiero 43,9 43,9
Juridico TE.7 TE.7
MMantenimiento 54,7 54,7
Planeacidn 48,9 48,9
Recursos humanos 48,1 48,1
Fevizoria Fiseal BB BB
Sistemas E2.4 E2.4
Total 2 409,9 409,9
Diferencia Auditoria -2.6 99,6 a7
Direccion &dministrakiva -E1 26,3 -2
Financiero 43,9 28,2 15,7
Juridico -TE,T 238 hzA
[Mantenimiento 58,7 338 -26.4
Plane acidn 434 38 104
Recursos humanos 431 a5k arh
Fevizoria Fizeal -EE 12 E4
Sistermas -E2.4 321 30,3
Total Diferencia -403,9 380,49 -29
Total general I TELE TEL2

Si hago clic en Grupo,

Suma de Valor [ ai
Aarnn || Area || &

Diferencia

Aceptar | | Cancelar

Me puedo quedar con el dato solo de la diferencia:

Finalmente, si nos pasan la info asi:
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